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Bogota D.C., 29 de septiembre de 2021

Para: SUBDIRECTORES - COORDINADORES DE AREA’Y GRUPO - SUPERVISORES
E INTERVENTORES DE CONTRATOS Y SERVIDORES PUBLICOS ENCARGADOS DEL
TRAMITE DE FACTURAS Y DEL AREA FINANCIERA

Asunto: Salida en vivo Médulo Novedades del contrato - Portal INCompra

La Direccion General del Instituto, junto con la Subdireccion General de la Gestion
Administrativa y Financiera y el Grupo Gestién de Compras y Contratacion, informan a todos
los funcionarios y colaboradores del Instituto que tengan una relacién directa con la
vigilancia y seguimiento de la gestion contractual, que se encuentra implementado y activo
en el portal INCompra el médulo solicitud novedades del contrato.

De acuerdo con las capacitaciones realizadas a este médulo los dias 10 y 11 de junio de
2021, se reitera que cualquier novedad a los contratos, se debe tener en cuenta los
siguientes parametros:

1. Este modulo esta disponible para realizar cualquier novedad a los contratos
perfeccionados y legalizados solo en la vigencia 2021.

2. Ingresar a la plataforma INcompra - https://incbpm.cancer.gov.co/Home.aspx -
ventana "Solicitudes a Novedades a los Contratos". Por lo cual no se requiere de
oficio en SIAPINC ni diligenciar el formato GDG-P05-F-03 - JUSTIFICACION DE
NOVEDADES A LOS CONTRATOS.

3. En el espacio "Justificacion" los supervisores deberan motivar en debida forma la
novedad requerida para el contrato.

4. Al confirmar el envio de la solicitud, se debe incluir los servidores publicos (o las
personas designadas) que van a aprobar la novedad al contrato, es decir,
supervisores, coordinadores grupo area, subdirector correspondiente, en todos los
casos se debe incluir a la profesional especializada de la firma Gold RH SAS
asignada de la direccion general del Instituto y a la ordenadora del gasto.
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5. Se debe incluir en el recuadro donde dice codigos de CDP y Solped (imagen 1) se
debe incluir el numero del CDP y el numero de la solped. Sin esta informacion no se
podra dar inicio al tramite de la solicitud de adicion en valor.

Imagen 1
— CDP — SOLPED
Consecutivo SAP Codigo Afio C""f;‘jfp"“"" Codigo Afic  Posicion
Mingtin elemento encontrado Ningtn elemento encontrado
Total: 0 Total: 0

Para los contratos que fueron suscritos y legalizados con vigencia anterior a 2021, se
debera continuar gestionando las novedades al contratos de la forma tradicional; (oficio
motivado en el Siapinc, acompafiado del formato GDG-P05-F-03 - JUSTIFICACION DE
NOVEDADES A LOS CONTRATOS, CDP y SOIP segun en caso).

En el evento que los requerimientos de novedades a los contratos no se encuentren con la
justificacion y argumentos debidamente motivados, sera causal de no aprobacién por parte
de la Direccion General.

Para cualquier duda o informacion por favor comunicarse con Rubia Elicelly Cardenas
Bayona Coordinadora Grupo Gestion de Compras y Contratacion al correo
gestioncontractual@cancer.gov.co 6 Ménica Liliana Galvis Navarrete del Grupo Gestiéon de
Compras y Contratacion.

Atentamente,

Carolina Wiesner Ceballos
Directora General
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