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Bogota D.C., 30 de noviembre de 2021

Para: SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA,ASESORES, COORDINADORES DE
GRUPO AREA Y GRUPO Y LIDERES DE PROCESO

COORDINADORES DE GRUPO AREA Y GRUPO SUBDIRECCION GENERAL DE
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUNCIONARIOS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE
CANCEROLOGIA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, ASESORES, COORDINADORES GRUPO
AREA, COORDINADORES GRUPO Y COORDINADORES UNIDADES FUNCIONALES

Asunto: Autorizacion de ingreso a fundaciones y personas naturales

La Direccién General del Instituto Nacional de Cancerologia E.S.E Informa que cualquier
fundacion, entidad sin animo de lucro, organizacion no gubernamental (ONG) y particulares
que deseen realizar alguna actividad que involucre a los pacientes adultos y pediatricos
debe ser aprobada por la Subdireccion Médica con aval de los coordinadores de las
unidades y la logistica de la oficina asesora de planeacién y sistemas (equipo de
comunicaciones) quienes son la Unica area autorizada para aprobar el ingreso a la
institucion.

Se recuerdan las medidas a seguir:

1. Lasfundaciones, entidades sin animo de lucro, Organizaciones no gubernamentales
(ONG) y particulares, deben comunicarse con el equipo de comunicaciones al
3905012 EXT 2200-2204 o al correo comunicaciones@cancer.gov.co dando a
conocer el objeto de la visita, el cual debe ser aprobado por la Subdireccién General
de Atencion Médica y Docencia.

2. EllInstituto Nacional de Cancerologia ESE cuenta con formatos establecidos para el
cumplimiento del procedimiento de donaciones los cuales deben ser diligenciado de
manera obligatoria previo a el ingreso a las instalaciones los cuales seran solicitados
y enviados por correo electronico.

3. El ingreso al area de hospitalizacion de adultos y pediatricos del INC, para las
fundaciones, entidades sin animo de lucro, Organizaciones no gubernamentales
(ONG), particulares y funcionarios debe ser programada con antelacién al correo
ya mencionado.
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4. No se permitira el ingreso de ninguna fundacidn, entidades sin animo de lucro,
Organizaciones no gubernamentales (ONG), particulares y funcionarios que
no hayan realizado la debida programacién y enviado la documentacion y los
formatos establecidos para la donacién.

5. En consideracion a nuestros pacientes y su tratamiento médico, solo se permite el
ingreso de cinco personas maximo, no esta autorizado el ingreso a menores de
edad.

6. Todas las fundaciones, entidades sin animo de lucro, Organizaciones no
gubernamentales (ONG) y particulares, que visiten el Instituto Nacional de
Cancerologia ESE tendra su debido acompafamiento en la actividad a realizar. No
pueden estar en los pasillos del Instituto sin un funcionario del INC.

7. Para realizar una donacion en el INC se cuentan con dos horarios de disponibilidad:
manana 9:00 am a 12:00 m tarde de 2:00 pm a 4:00 pm, de lunes a viernes.
Sabados, domingos y festivos no se cuenta con atencién para visitas de donacion
y/o actividades.

8. Las fundaciones, entidades sin animo de lucro, Organizaciones no gubernamentales
(ONG) y particulares, que ingresaran a las instalaciones de la institucién deben
enviar al correo electronico comunicaciones@cancer.gov.co los datos de las
personas que asistiran a realizar la donacién, los cuales son:

Si es Fundacion o entidad privada:

Razon social

Nit

Nombre y cédula del representante legal y listado del personal que asistira a la visita
con los siguientes datos: (Nombre, numero de cédula y carnet de vacunacion)
Persona Natural o funcionario

Nombre completo, numero de cédula y carnet de vacunacién de las personas que
asistiran a hospitalizacion.

Nota:
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El Instituto Nacional de Cancerologia ESE agradece los aportes voluntarios que las
fundaciones, entidades sin animo de lucro y Organizaciones no gubernamentales (ONG),
particulares y funcionarios realizan a los pacientes de nuestra institucion, sin embargo, es
importante resaltar que el Instituto Nacional de Cancerologia E.S.E no solicita donaciones
en efectivo a particulares, u otras entidades para la realizacion de los eventos institucionales
en pro del bienestar de los pacientes, ya que estos se encuentran incluidos en el marco de la
responsabilidad social institucional.

Atentamente,

Carolina Wiesner Ceballos

Directora General
DIRECCION GENERAL
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