
No.  INT­CIR­00117­2020 

CIRCULAR 

590488 

26 de Noviembre de 2020 

PARA
: 

SUBDIRECTORES, LÍDERES DE PROCESO Y COORDINADORES DE GRUPO ÁREA 

ASUNTO
: 

SOLICITUD REMISIÓN NECESIDADES DE CAPACITACIÓN  VIGENCIA 2021 

La Dirección General del Instituto de manera cordial solicita a los Subdirectores, Asesores, Jefes de oficina, C
oordinadores de Grupo Área y de Grupos, remitir las necesidades de cursos y/o actividades de capacitación p
ara la vigencia 2021 al Grupo Gestión de Bienestar y Capacitación a más tardar el día viernes 04 de  
diciembre de 2020.  
 
La solicitud se debe diligenciar en el formato “GTH­P05­F01 Consolidado Diagnóstico Necesidades de  
Capacitación por Dependencias” anexo a esta circular, lo anterior con el fin de incluir las necesidades de  
capacitación vigencia 2021 para consideración y aprobación por parte de la Dirección General.     
 
Para cualquier asesoría sobre el proceso será atendida por el Ingeniero Victor Torres, Coordinador del Grupo 
Gestión de Bienestar y Capacitación, en el teléfono 4320160 extensiones 3140, 3141, 3142. 

Carolina Wiesner Ceballos 
Directora General 

Revisó:  VICTOR JULIO TORRES MURILLO ­ Coordinador Grupo Gestión de Bienestar y Capacitación 

JUAN JOSÉ PÉREZ ACEVEDO ­ Subdirector General de la Gestión Administrativa y Financiera 

Anexo digital:  FORMATO GTH­P05­F01.xlsm 
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