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CIRCULAR 
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29 de Diciembre de 2020 

PARA
: 

SUBDIRECTORES, JEFES DE OFICINA, ASESORES, COORDINADORES GRUPO ÁREA, 
COORDINADORES GRUPO Y COORDINADORES UNIDADES FUNCIONALES 

ASUNTO
: 

MANTENIMIENTO ACTUALIZADO DE INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS 

En el año 2019 se ejecutó al 100% el proyecto de verificación física de inventarios de activos fijos en todo el 
Instituto Nacional de Cancerología y como resultado de esta labor, se ha venido actualizando la base de datos 
del sistema SAP; con el fin de que la información consignada en este refleje siempre y en todo momento los 
inventarios reales del Instituto. 
 
Para alcanzar dicho objetivo, es importante contar con el compromiso de todos los funcionarios ya que los 
bienes del Instituto son propiedad del estado y la responsabilidad de su custodia y administración recae sobre 
el coordinador de cada área, de acuerdo con la Ley 734 de 2002, Código Único Disciplinario, numeral 8.1 
Manejo de Inventarios: Artículo 34. Deberes de los funcionarios públicos, numeral 21: “Vigilar y salvaguardar 
los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente de 
conformidad con los fines a que han sido destinados” ;  numeral 22: “Responder por la conservación de los 
útiles, equipos, muebles y bienes confiados a su guarda y administración y rendir cuenta oportuna de su 
utilización”. 
 
Dado lo anterior, reiteramos dar estricto cumplimiento a los procedimientos establecidos en SIAPINC Proceso 
Gestión Contable, P04 PROCEDIMIENTO DE NOVEDADES DE ACTIVOS FIJOS y reportar todos los 
movimientos que se presenten en activos propios y de terceros a cargo. 
 
Cualquier aclaración adicional, favor contactarse con Ginna Lucía Forero Herrera, Profesional Especializado 
externallizado Gol. Grupo, extensión 3444. 

Lina María Trujillo Sanchez 
Directora General (E) 

Revisó:  CARLOS ALFONSO MARTINEZ CAMARGO ­ Coordinador Grupo Gestión de Suministro y Almacén (E.) 

ANA NANCY CAMELO VANEGAS ­ Coordinadora Grupo Gestión de Contabilidad 

JUAN JOSÉ PÉREZ ACEVEDO ­ Subdirector General de la Gestión Administrativa y Financiera 

GGSYA/CAMC/Ginna F. 
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