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Nombre funcionaric
que realiza la solicitud.

CARLOS JULIO VELANDIA CASTILLO, JUAN 1OSE PEREZ ACEVEDO

Cargo del funcionario
solicitante;

Coordinador Infraestructura/Subdirector General de la Gestion
Administrativa y Financiera

1. Descripcién de la
necesidad y
justificacién.

1.1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

Se procede a realizar el presente estudio previo, teniendo en cuenta que el
instituto Nacional de Cancerologia ESE, considera necesario y oportuno
contratar bajo la modalidad de convocatoria publica PARA CONTRATAR LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA,
JURIDICA Y CONTABLE DEL CONTRATO DE OBRA, CUYQ OBJETO E5: LA
REMODELACION, REORDENAMIENTO Y REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DEL 3
Y 4 PISO COSTADO NORORIENTAL EDIFICIO PE HOSPITALIZADOS.

1.2 jUSTIFICACtON: El tnstituto Nacional de Cancerologia, Empresa Social del
Estado, estd interesado en seleccionar oferentes legaimente constituidos
para CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA
TECNICA ADMINISTRATIVA, JURIDICA Y CONTABLE DEL CONTRATQ DE OBRA,
CUYO OBJETO ES: LA REMODELACION, REORDENAMIENTO Y RFORZAMIENTO
ESTRUCTURAL DEL 3 Y 4 PISO COSTADO NORORIENTAL EDIFICIO DE
HOSPITALIZADOS. De acuerdo con lo estipulado en el articulo 83 de la Ley
1474 de 2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupeion y
la efectividad del control de la gestion publica” el cual determina la
obligatoriedad de las entidades pablicas de vigilar permarnentemente la
correcta ejecucion de los objetos contratados a través de un supervisor o un
interventor, segin corresponda, establece que... “La interventoria consistird
en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato realice una
persona natural o Jjuridica contratada para tal fin por la Entidad Estatal,
cuando el sequimiento del contrato suponga conocimiento especializado en
ja materia, o cuando la complejidad o 2 extension del mismo fo justiﬁqu@
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-adquiridas garantizando el cabal cumplimiento del objeto, las obligaciones y

No obstante, lo anterior cuando fa entidad lo encuentre justificado y acarde
& /la naturaleza del contrato principal, podrd contratar ef seguimiento
administrative, técnico, financierp, contable, juridica del objeto o contrato
dentro de la interventorid’, y ademas teniendo en cuenta que es deber de la
administracion procurar que los contratistas cumplan con las obligaciones

productos derivados del contrato, es necesario realizar Intérventoria a fa
efecucién del mismo, dada la diversidad de los componentes objeto de la
seleccién abreviada, cuya Interventoria se requiere contratar, la entidad no
tiene 1a capacidad para asumir la supervision de la obra de manera directa, v
noe cuenta dentro de su personal con funcionarios con la debida competencia
para realizar el seguimiento al referido proyecto, o que refuerza la
necesidad de contratar la Interventoria externa.

Por lo anterior, se hace necesario que el desarrollo de dicho contrato sea
permanentemente vigilado integralmente desde su inicio hasta su
liquidacién. Estas labores las debe realizar una persona idonea, capacitada,
con experiencia en este tipe de actividades, que le garantice a la entidad un
adecuado ejercicio de tnterventoria y consecuentemente, la buena y correcta
ejecucion de la(s) obra(s} citada(s).

Las actividades a ejecutar se centraran en el control del objeto, plazo, &l
monio de ejecucibn y el cumplimiento de todas vy cada una de las
especificaciones técnicas del contrato.

2. Objeto y

caracteristicas,
especificaciones
técnicas a contratar

2.1 OBJETO. EL INSTITUTQ NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA SOCIAL
DEL ESTADO, INVITA A PRESENTAR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA
PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA,
JURIDICA ¥ CONTABLE DEL CONTRATO DE OBRA, CUYO OBIETO ES: LA
REMODELACION, REORDENAMIENTO Y REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DEL 3
Y 4 PISO COSTADO NORORIENTAL EDIFICIO DE HOSPITALIZADOS.

2.2 CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.

> GENERALES:
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La metodologia para la ejecucion de la interventorfa v el plan de cargas de
trabajo, corresponden a la necesidad de verificar que las obras contratadas
se ejecuten de acuerdo con los planos, documentos, especificaciones y
alcances propuestos en la convacatoria publica, asi como en tas normas
téenicas, propuestas, normas legales y reglamentarias y demas que apliquen,
cuyo objeto es: LA REMODELACION, REQRDENAMIENTO Y REFORZAMIENTO
ESTRUCTURAL DEL 3 Y 4 PiSO COSTADO NORORIENTAL EDIFICIO DE
HOSPITALIZADOS, EN EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA ESE en
forma. integral, con los enfoques, organigramas, recursos humanos, y dentro
del plazo contractual fijado por el Institute Nacional de Cancerologia ESE, es
decir consistira en el seguimiento técnico, administrativo, juridico, financiero
y contable del contrato, para el cumplimiento de su objeto.

La interventoria realizard todas las actividades necesarias para lograr la
oportuna ejecucién de las actividades contractuales dentro del cronograma
pactado y la coordinacidn entre el Instituto Naciona! de Cancerologia ESE, el
contratista y la interventoria, para resolver a tiempo inquietudes legales,
administrativas, contables, financieras y técnicas que se puedan derivar de la
ejecucion de las obras.

Los esfuerzos del interventor estaran encaminados a la buena ejecucion del
contrato de obra, en cuanto & calidad, tiempo y CO510S.

»  ESPECIFICAS
La interventoria, en aras de adelantar su ejercicio llevara a cabo los
diferentes registros, para el adecuado y oportuno seguimiento de la
ejecucion de la obra por tanto ltevara los siguientes:

1. BITACORA DEL CONTRATO

En el lugar de ejecucion del contrato objeto de interventoria, existird un libro
de contro! y érdenes de interventoria o bitacora de las obras a ejecutar en el
3° ¥ 4° PISC COSTADO NORORIENTAL DE EDIFICIO DE HOSPITALIZADOS, en el
cual quedara constancia de la marcha de los trabajos. Este libro serd suscrito
diariamente por el contratista de obra o sus representantes y pof el
interventor del contrato 9 sus representantes.
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2. REGISTRQO FOTOGRAFICO:

El interventor debera llevar un registro fotogriafico que evidencie el paso a
paso de los trabajos, su antes y después, Este registro debera informarlo al
supervisor del contrato.

3. PLAZO DE EJECUCION.

El plazo estimado para que el contratista cumpla el objeto pactado serd
hasta el 31 de diciembre de 2014, el cual se ampliard de acuerdo con la
ejecucion de la obra y de la autorizacion de las vigencias futuras.

4. INFORME SEMANAL
El interventor entregara al Institute Nacional de Cancerologia ESE, un informe

semanal gue conste todos los aspectos que abarca la interventoria,
indicando especialmente el avance de obra, tiempo de ejecucidn, monto
ejecutado, avance porcentual, cumplimiento del cronograma, todos los
demas datos relevantes para la ejecucion adecuada del contrato.

5. Los demas que apliquen

Ver Anexo 3

3. Obligaciones del
fa
correcta  ejecucién

contratista para

del contrato

Dentro de la ejecucion del documento contractual, el CONTRATISTA se
obliga a;

*

» Obligaciones generales:

1.} Garantizar gque el bien o servicio contratade cumpla con las condiciones
técnicas especificadas

2.) Garantizar una entrega oportuna del bien o servicio contratado

3.} Dar cumplimiento a las garantias pactadas.

4.}). Realizar la capacitacion pertinente. La actuacién del CONTRATISTA en
materia de Ambiente; Seguridad Industrial y Salud Ocupacional, se sujetard
en tode a las disposiciones legales vigentes en Colombia, en especial a las
siguientes: Ley 9 de 1979, Resolucion 2413 de 1979, Decreto 614 de 1984,
Resolucion 2013 de 1986, Resolucion 1016 de 1989, Decreto 1295 de 1994,
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contrato que se celebre,

Ley 99 de 1993, Decreto 4741 de 2005, Decreto 2676 de 2000, Decreto
1713 de 2002, Resolucién 6202 de 2010 vy 1as demds normas gue los
reglamenten, actualicen o sustituyan.

5.-) Las que se fijen en los términos de condiciones, sus anexos y en el

6.~} Las demds que resulten del cumplimiento de las normas tegales,
especialmente en materia constructiva y aquellas que resulten directamente
relacionadas o conexas con la labor a ejecutar.

7.~} Realizar todas las actividades para el cumplimiento del objeto del
contrato, de acuerdo con lo establecido en los planos, las especificaciones
técnicas, el cronograma aprobado y fas instrucciones del INC.

8.~) Emplear e! personal gue sea necesario para la ejecucién del contrato
dentro de los términos establecidos.

9.-) Retirar el personal y/o el equipo que seqgiin el INC no sea necesario o
conveniente para la ejecucién del contrato.

10.-) Cumplir dentro de los términas legales o contractuales con todas las
abligaciones de cardcter laboral respecto de los empleados gue utilice para
la ejecucidn del presente contrato, especial pero no exclusivamente tas que
se refieren a salarios, prestaciones sociales y afillacién a Entidades
Promotoras de Salud y Administradoras de Riesgos Profesionales. E! eventual
contratista deberd cumplir con todas las indicaciones para la seguridad de su
personal y la prestacién de tos servicios que le indique el INC.

11.-) Realizar la entrega de los productos contratados, seglin los planos,
especificaciones y plazos estiptilados.

12.-) Asistir a las reuniones de coordinacién de obra (Comité Semanales con
el INC).

13.-) Presentar los informes que le exija el INC, y asistir a las reuniones
periédicas o extraordinarias de seguimiento que el INC le indigue.

14.-) EI contratista debera informar al INC de cualquier rectamo gue vaya a
realizar.

15.-) Archivar toda la informacion que se produzca como consecuencia o
con ocasidn del presente contrato.

16.-} Responder por todas las faltas, errores, negligencias, anomalias,
inconsistencias gue se presenten en desarrollo de Ia ejecucidn del presente
contrato.

17.~) Responder por la calidad de los trabajos contratados y por Iagl
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obligaciones que adquiera al tenor de lo dispuesto en el Codigo Civil o en
cualquier normatividad.

18.-) Dar cumplimiento a todas las normas legales, técnicas o de otra indole
en la ejecucion del presente contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: a.) Cumplir con cada una de fas
condiciones, caracteristicas y especificaciones descritas en los términos de
condiciones de la convocatoria plblica No. XXX de 2014, y en especial las
descritas en el anexo No. 3 del presente contrato, documentos que forman
parte integral del presente contrato; b.} Prestar al INSTITUTO el servicio de
Interventoria técnica, administrativa y contable de acuerdo con el objeto de
la presente contratacidn, las leyes, decretes, condiciones, especificaciones y
normas estipuladas en el mismo, cumplimiento del Contrato en todas y cada
una de sus partes y cumpliendo con las condiciones y exigencias que se
estipulan para el Interventer an los contratos; ¢.) Aportar las garantias
solicitadas por el INSTITUTO, dentro del plazo establecido; d.) Al terminar el
Contrato cofaborar para la realizacidn de la liguidacién del presente
contrato; e} Servir come representante del INSTITUTO ante el contrato de
obra No. XXXX de 2014 civil e instancia de asesoria, consulta v coordinacion
en los aspectos relacionados con el objeto de todos los aspectos
relacionados en el presente contrato; f.) Asumir responsabilidades
especificas de supervisién y control, lo que supone un sdlido conocimiento
del tema y una vision coherente de los aspectos claves gue conducen a la
gjecucion exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades
civiles y penales por errores cometidos en las liquidaciones vy demdés
informies entregados al INSTITUTO sobre el desarrelio de los contratos de
alistamiento; g@.) Tener plenc conocimiento sobre las obligaciones,
cumplimiento y alcance de la interventoria técnica, administrativa y contable,
se anexan como parte de esfa contrataciéon los términos de referencia vy los
anexos correspondientes a los contratos de alistamiento, todo o anterior, de
confermidad con las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas descritas
en el presente documento; h.y implementar tos procedimientos adecuados
que resulien necesarios, e informarlos a la Supervisidén del INSTITUTO
cudndo ésta lo solicite, si las actividades y procedimientos de interventoria
descritos en esta contratacion no resultaren suficientes para el cumplimiento
de su objeto contractual; I.) Resolver las dudas que tenga el CONTRATISTA
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de la obra en cuanto a especificaciones técnicas de trabajos a ejecutar y
tramites administrativos internos del INSTITUTO necesarios para cumplir con
los procedimientos exigidos; J.) Reportar a la Supervision del INSTITUTO las
novedades que puedan afectar el cumplimiento del objeto de los contratos
de alistamiento, incidentes ocurridos en desarrollo de las obras y trabajos
astgnados por el INSTITUTO al contrato de obra No. XXXXX de 2014 que
pongan en riesgo o fesionen los intereses del INSTITUTO y demds eventos
que considere pertinentes para ol normal desarrollo de los contratos de
alistamiento; k.} Suministrar oportunamente la informacién que requiera el
CONTRATISTA en desarrolio del objeto contractual de Interventorfa y de
obra; 1) Recibir, revisar y aprobar tos informes presentados por el
CONTRATISTA de obra; m.} Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecucion y
autorizar los pagos correspondientes a los trabajos ejecutados por el
contratista de obra que cumplan con los requisitos exigidos por el
INSTITUTO en cuanto a especificaciones técnicas, documentacién y demas
exigencias establecidas; n.) Identificar, valorar y reportar las posibles
sanciones motu propio, multas y/o descuentos previstos en el contrato de
obra No. XXXXXX de 2014, por incumplimientos por parte del CONTRATISTA,
asociados a: plazos, especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte
de consumo de materiales, suministro de los recursos exigidos para la
ejecucion de los trabajes, normas de seguridad industrial y demas
exigencias contempladas en los contratos de alistamiento; o.) Notificar por
escrito al CONTRATISTA de obra fos motivos por los cuales no ha(n) sido
recibidof(s) su(s) trabajofs), citando la norma técnica, procedimiento o
exigencia del INSTITUTO que impide su inclusién en la liquidacién mensual
de obras y servicios gue van a Ser facturados, asi como las consecuencias
asociadas a tales circunstancias en términos de sanciones, multas y/o
descuentos; p.) Hacer seguimiento al tramite y permisos que deben cumplir
los proyectos para su ejecucion, si a elle hubiere lugar; q.) Comprobar y
dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA de
obra durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social
integral (Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar,
Instituto Colombtano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje,
ARP y demds establecidos por la legislacién laboral vigente; r.) Facilitar la
entrega de informes requeridos por el INSTITUTO, de manera actualizada y
en forma inmediata, disponiendo de 1os recursos necesarios para generar
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informes de manera sistematizada, completa y organizada respecto al
avance y ejecucidn presupuestal de la obra, en medios digitales v / o
impresos, junto con la metodologia de cdlculo aplicada que permita al
CONTRATISTA su reprocesamiento vy andlisis; 5.) Observar, implementar y
hacer cumplir las exigencias referidas a la administracion de personal y
normas de seguridad industrial consignadas en los términos de referencia
del contrato objeto de interventoria; t.) Asegurar el uso de. elementos de
proteccion personal y seguridad, tales como: casco, botas, overcles,
cinturones de seguridad, vallas de peligro, etc; u.} Asegurar el
diligenciamiento de los formatos “Analisis de Trabajo Seguro” y "Permisos de
Trabajo” antes de autorizar la ejecucion de cualquier tipo de maniobra en la
ajecucion de la obra; v.} Ser el representante directo del INSTITUTO ante el
CONTRATISTA para el seguimiento vy control de las actividades descritas en}
el alcance de los contratos de alistamiento, objeto de la presente
interventoria, sih que por ello se limite la facultad del INSTITUTO para
impartir al CONTRATISTA las drdenes e instrucciones gue considere
convenientes durante el desarrollo vy avance de los contratos de alistamiento;
w.} Vigilar gue el contrato de obra No. XXXXXX de 2014 se ejecute en
observancia de: (i) términos de referencia,(ii} anexos y normas técnicas, (iii)
analisis de precios unitarios, (iv) minuta de contrato,(v) aspectos tributarios,
{(vi} andlisis de los documentos surgides durante el proceso de seleccion
tales como, actas de negociacion, polizas, multas, (vii} procedimientos
internos def INSTITUTO (manual de supervisién, directivas internas sobre
contratacion, manejo y control de materiales, especificaciones técnicas), {viii)
licencias y normatividad de ambito distrital, municipal y nacional, (ix) Los
acuerdos de niveles ce servicio y demds condicienes contenidas dentro del
proceso; X.) Verificar previamente al inicio el cumplimiento de requisitos
minimos para iniciar la ejecucion del contrato de ebra No. XXXXXX de 2014 y
durante el avance de la obra, vigilar que se cumplan las normas técnicas y
los procesos constructivos vigentes en cuanto a detalles como profundidad,

distribucién de ductos, rellenos, compactacién, calidad, hierro, rasantes,

marcos, acabados, control de escombros, limpieza del tugar y en general la
mitigacion del impacto al &rea de intervencién; y.) Controlar la calidad de los
materiales a utilizar en {a cobra, para lo cual ordenara pruebas en un
laboratorio certificado si es el caso, antes de autorizar su instalacién y
tendrd en cuenta los precios comerciales del mercado: z.) Efectuar |
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inspecciones oculares, antes de iniciar demoliciones y excavaciones; a.a.)
Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de
colocar ¢l material de relleno; a.b.) Verificar ia calidad del material sobrante
para verificar si es escombro o si se puede reciclar o vender; a.c.) Verificar la
localizacién del eje, centros y niveles de construccién de la canalizacion e
instalacion de tuberfas; a.d.) Verificar que el hierro de la norma cumpla con
la resistencia, ductibilidad y adherencia exigidos en la especificacidn,
asegurar que el contratista de obra tengan en cuenta durante la construccion
los aspectos claves que determinaran su buen comportamiento estructural
en el futuro como son  su limpieza, forma, fijacion, empalmes,
espaciamientos, soldaduras, colocacion de estribos, correcta colacacion,
distancias correctas, espesor de recubrimiento v las protecciones de los
refuerzos; a.e.) Controlar y verificar la construccion de Jas cajas de paso,
base armario, etc; a.f.) Controlar fa correcta instalacion del ancla de
hormigén y varilla rienda; a.g.) Controlar la identificacién de los armarios,
pastes, pedestales y que se efectiie mediante procedimientos apropiados;
a.h) Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas y
obligaciones establecidas en la documentacion que forma parte integral del
contrato de obra No. XXXXXX de 2014 a.l) Cumplir vy a vigilar el
cumplimiento por parte de los contratistas de alistamiento de la clausula de
salud ocupacional, seguridad industrial y gestién ambiental del contrato de
obra No. XXXXXX de 2014; a.j.) Verificar que fa informacion contenida en los
planos sea suficiente para ol desarrollo de la obra o, en su defecto, dar a
INSTITUTO las recomendaciones técnicas necesarias para asegurar 12
viabilidad de ejecucidn del proyecto; a.k.} Revisar que las obras ejecutadas
cumplan ¢on las cantidades y especificaciones establecidas en |a
normatividad y procedimientos técnicos definidos por el INSTITUTO; a.l)
Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfaccion vy
efectuar su fiquidacidn; a.m.) Realizar las gestiones necesarias para que tas
obras y demads trabajos se gjecuten dentro del presupuesto estimado en los
disefios entregados por el INSTITUTO; a.n.) Ffectuar las mediciones de
cantidades de obra recibidas a satisfaccion con ‘ta calidad requerida,
cinéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su liquidacion con el
total de los documentos requeridos para tal fin segln lo estipulado en los
términos de referencia de los contratos de alistamiento; a.c.) Lievar un
estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en que los proyectos
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requieran para sy ejecucidn mayores cantidades de cbhra a las
presupuestadas por el INSTITUTQ, debe solicitar, con antelacién a su
ejecucion, la debida autorizacién de acuerdo a los procedimientos y normas
del INSTITUTO o, en su defecto, proceder a devolver el proyecto; a.p.)
Abstenerse de ordenar la ejecucién de trabajos diferentes a los disefiados
originalmente, sin la autorizacion previa y expresa del INSTITUTO. En case
contrario el valor adicional de los proyectos no serd reconocido por el
INSTITUTO, v debera ser asumido por [a interventoria; a.Q.) En caso de
reguerir, por necesidad del servicio, la modificacién en planos originales del
proyecto y especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la interventoria debe
consignar diches cambios en &l libro de bitdcora y en planos. En el caso que
sea solicitada peor escrito, fa interventoria debe tramitar su respuesta por el
mismo medio;, a.r.) Scolicitar con anticipacidn un plan de trabajo al
CONTRATISTA de obra, acompanado de esquemas, relacion de recursos y
equipo; a.s.) Exigir al CONTRATISTA la aplicacién de los sistemas gque
garanticen la correcta ejecucién del proyecto a través de acodalar, estibar,
apuntalar, revestir y drenar la obra, con el uso de motobombas, y aplicacion
de impermeabilizantes, si a elio hubiere lugar; a.t.) Evitar la acumulacion de
material sobrante, exigir 1a colocacién de barreras, sefiales e iluminacion
adecuada, y controlar que se utilicen los botaderos autorizados por el
INSTHTUTO competentes para los desperdicios v sobrantes; a.u.) Efectuar el
pedido de lJos materiales al INSTITUTO con base en las cantidades
tonsignadas en las carteras de replanteo; a.v.) Asistir a los comités del
INSTITUTO en los que la Supervision del INSTITUTO considere pertinente la
participacion de funcionarios del contrato de interventaria; a.w.) Conocer vy
garantizar la aplicacion de todas las normas y especificaciones del
INSTITUTO, sobre redes telefonicas; a.x.) CONTROL DE CALIDAD DE
MATERIALES: Con relacidn a la calidad de los materiales suministrados es
funcién de la interventoria; Controlar el abastecimiento, existencias y calidad
de los materiales que serdn suministrados por el CONTRATISTA de obra para
la construccion del objeto contractual; a.y.} REUNIONES DE OBRA: Efectuar en
el lugar y hora designados por el supervisor del INSTITUTC, para llevar a
cabo el analisis conjunto de problemas y soluciones propuestas sobre la
ejecucion de cada uno de los provectos, la interventoria debe: 1.) Plantear
iniciativas que beneficien el desarrcllo y coordinacién de los trabajos. 2.)
Levantar un acta de la reunién en la_gque se dejard constancia de las|
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decisiones, consultas y temas tratados, a estas reuniones deben asistir los
ingenieros residentes por parte del CONTRATISTA constructor e interventor
asi como los profesionales del INSTITUTO encargados de la generacion vy
seguimiento de cada uno de los proyectos. 3.) Diligenciar Ia base de datos
del INSTITUTO con la informacién que surja durante estas reuniones
semanales. 4.) Tener en cuenta que el supervisor del INSTITUTO efectuara
los comités directivos con la presencia de todo el personal de interventoria v
la presencia del director de la obra y sus colaboradores inmediatos, en los
cuales se analizard el estado de ejecucion del contrato a nivel general en los
aspectos, técnicos, administrativos y contables y se tomardn las decisiones
pertinentes para asegurar el éxito en Ja ejecucién del contrato. Esta reunién
se efectuard con una periodicidad semanal o guincenal, para lo cual la
interventoria debera preparar la agenda a discutir y presentar el infarme con
el estado de los contratos de alistamiento en cada uno de los aspectos
descritos. 5.) Disponer de una BASE DE DATOS, para organizar y sistematizar
toda la informacién de la ejecucién de los contratos de alistamiento de
forma gque le permita generar de manera automatica, actualizada e inmediata
los informes requeridos por el INSTITUTO respecto al personal, vehiculos,
materiales, avance y ejecucién presupuestal dei contrato de obra No. XXXXXX
de 2014. Al finalizar el contrato se debe entregar al INSTITUTO toda la
informacién y programas creados durante la gjecucion del mismo con la
metodotogia de calculo aplicada que permita al CONTRATISTA generar
informes de acuerdo con sus necesidades y en los formatos que el
supervisar del INSTITUTO le indique; a.z) CAMBIO EN LOS PROCESOS:
Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificacion de
procedimientos, procesos, 0 especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la
interverttorfa debe comunicar dichos cambios al CONTRATISTA de obra
mediante actas en que conste la aceptacién por parte de estos. la
interventoria deberd informar al INSTITUTO respecto a los precios no
previstos, cambios de especificaciones técnicas, que generen las
modificaciones de los procesos y procedimientos, para determinar las
soluciones adecuadas con anticipacion a su implementacién; b.a.)
CONTROLES PARA LA INTERVENTORIA TECNICA: Las labores de supervision
téenica al contrato de interventoria seran ejecutadas por las personas
designadas por el INSTITUTO. Existira una relacién directa entre el
interventor © las personas designadas a cargo de interventoria y los
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profesionales del INSTITUTO designados por el Director General. Para tratar
los asuntos pertinentes con los aspectos técnicos de los trabajos se
utilizaran: 1.} Realizar consultas directas de las personas a cargo de
Interventoria con las personas del INSTITUTO y el Subdirector General de la
Gestidn Administrativa y Financiera. 2.} Presentar comunicaciones por escrito
y/o correo electrénico, de caracter permanente, entre Intérventoria,
CONTRATISTA v el INSTITUTO por el correo  electronico:
XXXXXX@cancer.gov.co del INSTITUTO a través de los funcionarios
autorizados para ello. Estas comunicaciones son utilizadas para solicitar,
ordenar, confirmar, meodificar, rectificar y tomar las acciones de orden
técnico que se requieran. 3.) Realizar reuniones de coordinacion que se
efectuardn con la periodicidad acordada y cuyas determinaciones gquedaran
sentadas en acta. 4.) Presentar libro de ebra o bitdcora, cuyas anotaciones
podrdn ser ratificadas por escrito. 5.} Asumir por la interventoria sin
perjuicio de la aplicacién de las sanciones previstas contractualmente, los
valores de las actividades mal ejecutadas en desarrollo del contrato de obra
No. XXXXXX de 2014 que ne cumplan con las especificaciones técnicas o la
calidad de los materiales exigidos vy que, a pesar de ello, hayan sido
recibidas por [a interventoria. Para tal efecto, el INSTITUTO designara un
aquipo encargadao de efectuar las verificaciones de las cantidades reportadas
por la interventoria. El interventor deberd suseribir una poliza de calidad del
servicio que cubra estos valores para los casos que pudiesen presentarse
una vez terminado el contrato; b.b.) INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA Y
JURIDICA: La interventoria debera ejercer control sobre las acciones, tramites
y ohligaciones que establece la legislacidon respecic a la ejecucion de los
contratos considerando los siguientes aspectos: 1.) Informar a la supervisidn
del INSTITUTO, de acuerdo con el nivel de ejecucién del presupuesto
asignado, la proximidad de terminacion de recursos y/o de los plazos
contractuales, oportunidad de aplicacion de ajustes de precios establecidos
contractualmente, necesidad de incorporacidn de nuevos precios y, en
general, toda circunstancia no prevista en el contrato que requiera la
intervencion directa del INSTITUTO para su solucion. 2.) Realizar la
supervisién y control permanente a todas las actividades que se desarrollen
durante la ejecucion del contrato de obra No, XXXXXX de 2014 incluido el
cantrol de calidad de los servicios, 3.) Recibir, revisar, aprobar y/o rechazar
los informes presentades por ] CONTRATISTA. 4,) Recibir, revisar, aprobar
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(o rechazar cuando asi se requiera), certificar su ejecucién y autorizar los
pagos correspondientes a los trabajos ejecutados par los contratistas. 5.)
Reportar as novedades que, en ejecucion de! objeto contractual, considere
pertinentes. Suministrar oportunamente la informacion que requiera al
CONTRATISTA para el desarrollo det objeto contractual. 6.} Revisar y aprobar
todas las actas que se generen durante la ejecucién. 7.) Comprobar y
documentar el cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, durante
toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud,
pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARL y
demas establecidos por la legislacion laboral vigente. 8.) Velar por el
cumplimiento del Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas
resolucién 003673 de 2008 del Ministerio de ta Proteccién Social. Cumnplir vy
hacer cumplir a su personal y al del CONTRATISTA las disposiciones
vigentes, que sobre Seguridad Industrial haya expedido el Ministerio de la
Proteccién Social. Tendra especial cuidado en salvaguardar la integridad
fisica de sus tabajadores y del plblico en general. 9.) Exigir al
CONTRATISTA el cumplimiento de fa sefializacién de impacto. 10.) Presentar
informe final del desarrallo del contrato de obra No. XXXXXX de 2014, en el
cual se debe incluir entre otros aspectos, Informacion general de las
condiciones contractuales y copias de toda la correspondencia y actas
desarrolladas; b.c.) DOCUMENTACION PARA REALIZAR LA INTERVENTORIA:
Solicitar al supervisor del INSTITUTO la siguiente documentacién para
efectuar el control y seguimiento sobre los trabajos encomendados: 1.)
Copia del cantrato de obra No. XXXXXX de 2014. 2.) Copia de los términos
de referencia con sus respectivos anexos. 3.} Copia de las ofertas de los
contratistas. 4.) Copia de los documentos surtidos durante el proceso de
adjudicacion; b.d) MANEO DE COMUNICACIONES ESCRITAS: las
comunicaciones se pueden cursar por correo electrénico con el objeto de
agilizar los procesos, sin embargo, estas deben cumplir los siguientes
pardmetros. 1.} Todas las solicitudes, érdenes, documentacion,
determinaciones, consultas, definiciones, modificaciones y demds gestiones
en desarrollo del contrato, deberan cursarse entre Interventoria, el
INSTITUTO v el CONTRATISTA, por escrito. 2.) Las comunicaciones seran
radicadas y firmadas por el interventor, sus representantes o personal de
Interventoria facultado para ello e irdn acompafadas de sus copias a las
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diferentes dependencias del INSTITUTO que intervengan o deban conocer el
objeto del tramite; b.e.) MANEJO DE ACTAS: Elaborar las actas durante fa
gjecucién del contrato asi: 1.) Acta de iniciacién de obra. 2.) Acta de
ejecucion de la obra. 3.) Avance de la obra. 4.} Acta de finalizacion de la
obra. 5.) Recibo a satisfaccién de la obra. 6.) Acta de liquidacion del
contrato, b.f.) CONTROL AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: Llevar un
permanente control del desarrolio de las actividades realizadas por parte de
la firrma CONTRATISTA de la obra; b.g.) PLANEACION DE ACTIVIDADES DE
OBRA: Llevar el comparativo del avance de obra con relacién al programa
inicial pactado y llevar un permanente ¢ontrol de rendimientos de obra; b.h.)
MANEJO DEL LIBRO DE OBRA (BITACORA): Llevar en estricto control el libro
de obra {biticora), en el cual se consignan diaria y permanentemente las
incidencias de obra con el fin de tener una memoria cronolégica del proceso
de ejecucion, este libro sélo puede ser diligenciado por el director,
residentes del CONTRATISTA, residentes de la interventoria vy Ilos
profesionales encargados del proyecto del INSTITUTO; b.i.) INTERVENTORIA
CONTAELE: Llevar a cabo todo lo relacionado con el aspecto contable que
obedece a responsabilidades de orden Fiscal. Las labores de Interventoria
Contable, seran ejecutadas por las personas designadas en el contrato,
quienes tendran funciones permanentes de control vy supervision,
bj.) OBLIGACIONES DE SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL
INSTITUTO: Cumplir y vigilar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de
obra de la clausula de salud ocupacional, seguridad industrial y gestién
ambiental. Cldusula Salud Qcupacional y Gestidn Ambiental. Ef objeto de este
contrato ademads de los aspectos técnicos incuye a cargo y por cuenta del
CONTRATISTA a titule indicativo y no limitativo, las obligaciones que se
relacionan a continuacion: 1.) El estricto cumplimiento, a su costa, de todas
las normas legales vigentes sobre salud ocupacional, seguridad industrial y
gestibn ambiental. 2.} La destinacion de recursos necesarios para el
desarrolio de jas actividades de salud ocupacional, seguridad industrial y
gestion ambiental, que deberin estar en directa relacion con [os riesgos
potenciales y ser suficientes para las actividades especificas del contrato;
esto incluye la designacién de una persona responsable de estos temas ante
el INSTITUTO. 3.) La interventoria debera desarrollar actividades dirigidas a
su personal con el propésito de prevenir riesgos, eliminar peligros, mitigar,
corregir o compensar los impactos y efectos ambientales gue puedan afectar
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a personas, propiedades o medio ambiente. Estas deberan estar
documentadas en el programa de Salud Ocupacional y el Plan de Manejo
Ambiental. Se deja claridad que el control de los riesgos inherentes a la
realizacién de la tarea de interventoria para el contrato de obra No. XXXXXX
de 2014 es responsabilidad del CONTRATISTA de interventoria en su
instancia v en sus funciones como interventor. 4.3 El estricto cumplimiento
de todas las obligaciones laborales y de seguridad social legales,
estatutarias, reglamentarias que correspondan y las pactadas entre las
partes. 5.) El trdmite de los permisos requeridos por las autoridades
(ambientales, de transito, de ptaneacién, etc) seglin la jurisdiccién
correspondiente a la zona de ejecucién del contrato que se requieran y estén
relacionadas con las actividades de este; b.k.) PERSONAL: A titulo ilustrativo,
en los anexos a los términos de referencia del contrato de obra No. XXXXXX
de’ 2014 se presentan las cantidades estimadas para cada una de las
actividades a contratar. Para la estructura administrativa, el CONTRATISTA
tendra la libertad de cotizar la cantidad de personal que requiera a partir del
minimo exigible. Esta estructura permanecerd constante durante ia ejecucidn
del contrato. Durante la ejecucion del contrato habra una cantidad minima
de recursos por cargo. El interventor se obliga a pagar de manera oportuna
al personal vinculado al contrato de interventoria sus obligaciones laborales
derivadas del objeto contractual. Para efectos de la aprobacion de la
facturacidn mensual deberdn allegar los documentos soportes del pago de
dichos sueldos asi como el pago de EPS, ARL, AFP y aportes parafiscales; b.1.)
OFICINA: EL CONTRATISTA deberd disponer de una (1) oficina en la ciudad
de Bogota D.C. dotada con los medios de comunicacién necesarios, es decir,
linea fija, teléfono celular de contacto, fax, computador, acceso a Internet y
establecer e informar los canales de comunicaciéon autorizados para
adelantar la interventeria. Todos los recursos antes mencionados
corresponden al minimo exigible por parte de la Supervisién del INSTITUTO,
puesto que el CONTRATISTA debera estimar dentro del factor de costos
indirectos, parafiscates y utilidad todos los recursos ‘adicionales necesarios
para dar cumplimiento al objeto contractual con los acuerdos de niveles de
servicio previstos en el presente documento; b.m.} Cumplir con las demas
obligaciones, estipulaciones y condiciones establecidas en los términos de
referencia de la convocatoria plblica Ne. 046 de 2013, sus anexos y la
propuesta presentada por el CONTRATISTA, documeritos que forman parte
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integral de ésta contratacion; b.n.) Realizar los aportes al Sistema General de
Seguridad Social en Salud (5.G.5.5.5.), de acuerdo con la Ley 797 de 2003,
Decreto 1703 de 2002 en su articulo 23 y la Circular 000001 de 2004,
expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico vy el Ministerio de la
Proteccidon Social (Hoy Ministerio de Salud y Proteccién Social); b.o.) Presentar
afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) de acuerdo con lo
establecido en la Ley 1562 del 11 de julic de 2012, reglamentada con el
Decreto 0723 del 15 de abril de 2813, b.p.) Las demas que se generen en el
desarrolio y ejecucién del presente contrato o redunden en beneficio del
mismo. PARAGRAFC SEGUNDO: El incumplimiento de cualquiera de una de
las obligaciones aqui sefialadas serd motivo para que el INSTITUTO declare la
terminacién anticipada o la caducidad del contrato.

Adicionalmente: verificar gue:1. EL CONTRATISTA al final de la obra debe
entregar los planos (definitivos de la construccidn) en un (1) original y una
(1) copia, ademas del respectivo archivo en medio digital, de las diferentes
areas ejecutadas {(arquitectonicos, estructurales, hidraulicos, sanitarios,
eléctricos, y los demas que apliquen), 2. En caso de ausencia de detalles en
tos planos y en las especificaciones, la Interventoria definird y aclarard la
forma constructiva correspondiente. Cuando se presenten discrepancias
entre los planos y las especificaciones, primara o tendrd mayor validez la
norma escrita en las especificaciones. Cualquier cambio que proponga el
Contratista debera ser consultado por escrito al Interventor y este a sy vez
informard al Instituto, no podrd autorizar su ejecucidén sin la aceptacién
escrita de éste. 3. Si con base a las condiciones de la obra el contratista
astima conveniente alguna modificacién a los planos o especificaciones,
debe someter por escrito a consideracién de la interventoria los planos vy
estudios correspondientes; quien informara al Institute para someterlo a
aprobacidn. Si la modificacidn es aprobada, el contratista debe entregar los
planos respectivos, al interventor, sin costo adicional; de ser rechazadas las
medificaciones propuestas, el ejecutor se debe sujetar a los planos vy
especificaciones originales. PARAGRAFO. En caso de gue se efectiien obras
sin fa respectiva autorizacion escrita de la Interventoria y el instituto, seran
por cuenta y riesgo del contratista, 4. Verificar la correspondencia entre los
planos, las especificaciones técnicas y la ejecucién de la obra; cualquier
inconsistencia debe ser aclarada con el interventor. 5) Garantizar gue la
obra se desarrolle dentro del presupuesto de la obra. Cualguier modificacién
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o adicién debe ser previamente consultada y avalada por el supervisor del
Instituto. 6) La ejecucién de la interventoria se garantizard hasta [a
finalizacién de la obra.

4, Plazo estimado de
ejecucion del
contrato.

£l plazo estimado para que el contratista cumpla el objeto pactado serd
hasta el 31 de diciembre de 2014, el cual se ampliard de acuerdo con la
ejecucion de la obra y de la autorizacién de las vigencias futuras.

5. Andlisis del riesgo ¥
fa forma de
mitigarlo

Los riesgos previsibles gue pueden afectar la correcta ejecucion del procesa
de contratacién, estan relacionados con el cumplimiento del oferente y el
contratista, entre los cuales tenemaos:

a.) Incumplimiento en el ofrecimiento econdémico

b.) El no perfeccionamiento del contrato

¢.) incumplimiento de las obligaciones contractuales

d.) {Ver adjunto)
Para mitigar los riesgos antes descritos se utilizaréan los mecanismos de
cobertura mediante [as pdlizas requeridas en los términos de condiciones.
Asi mismo se vigilard permanentemente la correcta ejecucion del contrato,
para lo cual el director general o su delegade mombrard un supervisor o
interventor del contrato segiin corresponda. En el evento de incumplimiento
se adelantara e} proceso administrativo sancionatorio que sefiala ta ley 1437
de 2011 (Cédigo de Procedimiento Administrativo y de le Contencicso
Administrative), garantizando en todo caso el debido proceso y los derechos
de defensa y contradiccién.

6. Carantias exigibles
en el proceso de
caontratacion.

Las garantias exigibles en el proceso de contratacion son;

EASE DE LA SELECCION

X Péliza de seriedad de la oferta.

FASE DE LA CONTRATACION

X | a) CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO (INCLUIDAS

EL PAGO DE MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA) Por un
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valor equivalente al veinte por ciento {20%) del valor del contrato
¥ can vigencia igual a la duracién igual al término de |a garantia de
estabilidad de la obra del contrato principal de obra civil (5 ahos,
contados a partir del recibio final de la obra).

X b) CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad del

servicio objeta del contrato, el contratista deberd suscribir una
péliza equivalente al 20% del valor contrato y cuyo término sera
iguat al de ejecucion y por un ano (1) mas.

X | © PAGO DE SALARIOS, COMPENSACIONES, PRESTACIONES SOCIALES E

INDEMINIZACIONES LABORALES. Por un valor equivalente al 5% del
valor total del contrato, por el término de este y 3 afios mas,

X | d) RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL. Por valor equivalente al

20% del valor total del contrato, por el término de ejecucion del
contrato.

En el evento que el Instituto requiera el amparo de otros riesgos, estos seran
establecidos en los términos de condiciones junto con los porcentajes v
vigencias de cada riesgo alli descritos.

7. Justificacién de los
factores de
seleccion que
permiten  escoger
la oferta mas
favorable

Bl Instituto evaluard las propuestas presentadas dentro de la convocatoria
teniendo en cuenta las siguientes calificaciones:

- EVALUACION JURIDICA: La evaluacién, no tiene puntaje. Habilita o
deshabilita, cuyos documentos seran solicitados en los términos de
condiciones,

Si en la evaluacidn juridica no se habilita al oferente, no se evaluaran los
demds criterios y serd causal de Rechazo.

- EVALUACION FINANCIERA: No tiene puntaje. Habilita o deshabilita. cuyos

indicadores seran establecidos en los términos de condiciones.

St en la Evaluacién Financiera no se habilita al oferente, no se evaluaran
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los demdas criterios y serd causal de rechazo.

- EVALUACION TECNICA: Serd realizada de acuerdo con los criterios seran
criterios establecidos en el anexo técnico 3.

8. Numero de CDP

que respaida
financieramente la
solicitud.

9, Nimero de solpe.

Firman;

Directqr General o su delegado’

CARLOS JULONELANDIA CASTILLO
Coordinadorinfraestructura
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MATRIZ DE RIESGOS

CLASE

TIFFICACION DEE RIESGD

ASIGNACION BEL RIESGD

No.

DESCRIPCION

OBSERVACIDNES

ENTIDAD

PROPONENTE Y/O
INTERVENTOR

compaRia
ASEGURADORA
y/0 GARANTIA

Administrativos.

No firma del contrato
por parte del
proponente y/o
INTERVENTOR,

EI INTERVENTOR se
rehiso a firmario, no
estuvo de acuerdo con
el claysulado. En
consecuencia, se
proceds a la aplicacion
de ja pdliza de seriedad
de a oferta.

No firma del contrato
por parte del
CONTRATISTA DE OBRA.

El CONTRATISTA DE
O8RA se rehusd a
firmarlo, no estuve de
acuerdo con el
clavsulado. En
consecuencia, se
procade a la aplicacién
de |a pdliza de serfedad
de 1a oferta ai

CONTRATISTA OFE OBRA,

Riesgo que asurmne el
proponente y/o
INTERVENTOR, dado
que 3 los dos contratas
52 les debe dar
simultdreamente la
orden de iniclacion.
Riespo gue asume
también ta ENTIDAD el
cuat se subsana
mediante Iz clausulz de
ajustes dei Contrato de
Interventoria.

Demora en la iniciacion
def contrato por falia de
CONTRATISTA DE OBRA.

Esperar a que se
adjudigue el contrato
de obra o se soluciong
el problema que se
haya presentado.
Riesge gue asume el
proponente y/o
INTERVENTOR, dado
que 2 los dos contratos
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se las debe dar
simultineamente la
arden de iniciacion.
Riesgo que asume
también la ENTIDAD el
cual se subsana
mediante la clausula de.
ajustes def Contrato de
Interventoria,
No pago oportung, ol
parte del INTERVENTOR,
a los trabajadores y
perscnal a su £arge en Riesgo que asurne €! X
relacién con salarios, INTERVENTOR. X
prestaciones sotiales y
demnds beneficias a que
tengan derecho.
Dafios a terceros por
responsabilidad civil, por | Riesgo que asume el X
parte de fa INTERVENTOR.
INTERVENTCORIA.
Erfores cametitdos por e
INTERVENTOR en la
elaboracion de ta
propuesta v/o en los
documentos
Jurfdicos /o .
legates y/o rela:[onados con Iu.s Riesge gue asume el X
términos de condigiones | INTERVENTOR.
documentales .
Jo 0 erreres cqmendos en
regutyatarlos. docurmentos elaborados
par & INTERVENTOR
durante la giecucidn del
contrato,
problemas presentados
antre socios y/o
coasorciados y/o
integrantes de uniones
temporales y/o Riesgo que asume &l
familiares de Ia.s INTERVENTOR. X
emgpresas y/o firmas gue
conforman ia
INTERVENTORIA v que
contratan conia
ENTIDAD.
muerte dei Riesgo que asume el
TERVENTOR y/0 INTERVENTOR. X
representante lepal,
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Riesgo que asume el
INTERVENTOR,
teniendo en cuenta que
Demora en la radicacion | le corresponde a éste
oportuna en |z ENTIDAD, | tener planas de
por parte del contingencia y/o calidad
8 INTERVENTOR, de las para gue las actas se X
actas {correctarmente elaboren correctamente
diligenciadas v firmadas) | y radiquen
y/o cueritas. eportunamente de
acuerde conlo
manifestado en el
contrato.
Riesgo gue asume el
. _ INTERVENTOR,
Ecrores cometidos por el teniendo en cuenta que
INTERVENTOR eni la
. le corresponde ala
elaboracton de las actas .
10 y/o cuentas que Interventoria [a X
. elaboracién de las actas
ccasionan demoras an
. de acuerdo con lo
su radicacion. )
manifestado en ef
contrato.
Accidentalidad
presentada por la
deflciente colocacién de
sefializacidon preventiva
en obra, faita de
sefializacion de Riesgos que asume el
apreximacion e INTERVENTOR,
lluminacidn, equipos de | tenigndo en cuenta la
1t | radio para cierres y obligacion gue tiene el X
demas sefializacidn INTERVENTOR de
necesaria, y de revisar y verificar este
seguridad industrial y de | tipo de sefalizacién:
sefaltzacion y dotacion
de los opararios ¥
trabajadores ,etc., por
parte del CONTRATISTA
CE OBRA.
Cavusada por parte de}
INTERVENTOR, por no
radicar completa,
Demoraenla corectay
12 legatizacion del contrato | oportunamente la x
par parte del dotumentacion de
INTERVENTOR. legalizacidn, sepin io
manifestado en el
contrato. Riesgo que
asume el INTERVENTOR.
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EL INTERVENTOR debe
evaluar, estudiar.y
verificar las causas,
solicitando lz respectiva
caducidad en case de
ser procedente, ¥
simuitdneamente bajar
a la plantilla minima el
contrato de
INTERVENTORIA de
acuerdo con lo
requerida par el
supervisor del contrato.
Riesgo que asume el
INTERVENTOR,.

Abandono de la obra por
parte def CONTRATISTA
DE CBRA durante el
elecucién del contrato.

13

Abandono del contrato
por parie del Riesgo gue asume el
INTERVENTOR durante 12 | INTERVENTOR.

ejecucidn del contrato.

14

Hace referencia al no
correcto manejo del
anticipo, no
amortizacién de su
totalidad, 2 fa no
tnvarsion del anticipo
en el contrato, o al mat
manejo en general del
anticipo. Riesgo que
asume el INTERVENTOR
tentendo en cuenta gua
la corresponde al
INTERVENTOR hacer el
segulmiento a este
procese.

Manela del anticipo del

15 CONTRATISTA DE QBRA.

ELINTERVENTOR debe
evaluar, estudiar y
verificar las causas, En
caso de que sean
imputables al
CONTRATISTA OE OBRA,
2! INTERVENTOR debé
ajustar a la plantila
minima &l contrato de
INTERVENTORIA de
acuerdo con lo
requeride por el
Supervisor del contrato,
teniendo en cuenta que
le corresponde al
INTERVENTOR hacer &l
seguimiento detallade &

Suspensiones dei

16 contrato de obra,
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este proceso
refacionado con la
ejecucitn de las obras.
Riesgo gue asume ef
INTERVENTOR para et
caso especifico de que
Sgan por causas
imputables al
CONTRATISTA DE OBRA.

EHNTERVENTOR debe
evaluar, estudiar y
verificar las causas. En
caso de que sean
imputables al
CONTRATISTA DE OBRA,
el INTERVENTOR debe
ajustar la plantilla del
contrato de
INTERVENTORIA de
atuardo con lo
reguerido por el
Supervisor del contrato,
teniendo en cuents que
le corresponde al
INTERVENTOR hacer &l
seguimiento detzllado a
este proceso
relacionade con la
ejecucion de fas obrasy
el control al programa
de trabajo y de
inversiones del contrato
de obra. Riesgo que
asume el INTERVENTOR
para &l caso especifico
de que sean por causas
imputabies al
CONTRATISTA DE OBRA.

Prorrogas del contrato

17 de obra.

El Supervisor del
Contrato debe evaluar,
estudiar y verificar las
causas. En caso de que
sean imputables al
INTERVENTOR, 2|
INTERVENTOR debe
ajustar Iz plantilla de!
contrato de
INTERVENTORIA de
acuerdo con lo
requerido por el
supervisor del contrato,

Prarrogas del contrato

8 de INTERVENTORIA.
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Riesgo que asume el
INTERVENTOR para e
caso especifico de que
sean por causas
tmputables al mismo
INTERVENTCR.
Muerte de personal de la
19 Interventara durante la | Riesgo que asume el X "
gjecucion del contrato INTERVENTOR.
de INTERVENTORIA.
20 tnsolvencia det Riesge yqué asume el ¥
INTERVENTOR, INTERVENTOR.
Financieros y/o
de Mercado.
El contratista de
. interventoria no
Discrepancias entre colabora en 13 solucion
21 | contratista de obe y el X X
interventor opcrtuna de !a_s
discrepanclas de
cardcter técnico.
Por disefios y/o estudios
{generales y/c
aspacfficos) deficientes | Riesgo que asume el
22 | y/o incomgletos INTERVENTOR y la X X
ejecutados por |a Entidad.
Entidad del
INTERVENTOR,
Estudios yfo
Disefios. Cemora en la definicidn
del estudio definitivo,
cuando hay necesidad
de hacer una Riesgo que asume la
23 | actualizacién porque los | ENTIDAD y e x X
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Ciscrapancias antre Riesgo que asume el
24 | CONTRATISTADE OBRA || NTEgRV[é ATOR X
e INTERVENTOR )
Maodificacionas de Hace‘ r'efefencia a las
modificaciones gue se
algunas de las obras a
. i puedan presentar
ejecutar en el contrato .
) mediante las actas de
25 | y/o modificaclones de L X
modificacion de
algunas de las
. cantidades de obra.
cantidades de cbra del
contrato Riesgo gue asume el
: INTERVENTOR.
Na tener el personal
necesaric para el contro!
de la cbra y se necesite
gue ordene al
CONTRATISTA DE OBRA
demeliciones, y/o gue ;
26 sea necesario adelantar Riesgo gue asume el X
. INTERVENTOR.
a sus Costas ha extraccion
tle nicleos y los
correspondientes
ensayos de lzboratorio,
seglin {as disposiclones
vigentes.
Terremotos, huracanes,
tornados, volcanes,
Causas y/o Ilnu.ndac!ones -marllnas,
inundaciones fluviales,
eventos de la deshzamientos Riasgo que asume la
naturaleza, 27 8O que asu X

fuerza mayor o
caso fortuito,

exorbitantas, tsunamis,
vientos exorbifantes,
incendios no provocados
/o demaés fuerzas de la
naturaleza,

ENTIDAL,
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ANEXO No.t

CARTA PRESENTACION DE PROPUESTA
(Lugar y fecha)

Sefiores

INSTETUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

Calle 1* Nro. 9 -85 Segundo Piso

Torre Administrativa

Rogotd D.C.

Asunto: Propuasta para la Convocatoria Piblica No. XXX de 2074
fespetados sefiores:

La presente tiene por objeto ofrecer al Instituto Nacional de Cancerologia Empresa Social de} Estado (detallar el
bien, serviclo, u obra que se ofrece), Asi mismo, el (fos) suscrito (s) declara (n} que:

Tengo (nemos) ¢l (los) poder (es} y/o representacion legal para firmar y presentar la propuesta.

Esta prepuesta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacién, me compromete totalmente. (&)
compromete a la {s) firma (s} que tegalmente represento (amos). De la misma manera, en caso de adjudicacion el
cantrato sera firmado por la(s) siguiente (s} persona {(s) en representacion de la /s) firma (s).

Manifiesto bajo la gravedad de juramento gue se entiende presentada con ia suscripcion de esta carta que no me
hallo (mas) incurso (s} en ninguna inhabilidad, incompatibilidad, ni confilcto de intereses, ademads, que no w©Bngo
(mas) ningan vinculo con entidades, sociedades, personas naturales o juridicas que promocionan el copsumo de
tabaco de acuerdo con el convenio Marco de la Organizacidn Mundial de ta Salud para el Control del Tabaco.
igualmente manifiesto {amos) que hemos leido completamente las condiciones, deberes, derechios, prohibiciones
caontenidos en los @¥rminos y gue adquirimos af presentar la oferta y, en general el compromiso que se adguiere
con la aceptacién de los términos de referencia, los cuales seran incorporados a las clausulas contractuales,
como parte integral vy obligatoria.

NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL
FIRMA
CEDULA ____
CARGO .
NOMBERE DE LA FIRMA

He estudiado cuidadosamente tos. documentos de los términos de referencia y renuncio a cualquier reciamacion

por ignorancia ¢ interpretacion erronea de los mismos.
VERSION: Marzo 19-2014
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ANEXO No. 2

INFORMACION GENERAL DEL OFERENTE
Razan Social:
Mit:
No. Escritura de constitucion
No. Matricula mercantil ante la Cdmara de Comercio:
Composicidn junta Directiva o junta de 2804cios.
Domicilio principal: {ciudad)

Direccion:
Teléfonos:
RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS

ACTIVIDAD

ECONOMICA

1~ Tipo de Régimen I:I Entidad Publica I:I Comiln

D Gran Contribuyente [:] Simplificado

2~ Practica Retencién en la Fuente D Si D No

3~ Practica Retencion de VA D S D No

4- Es Autorretenedor l:] IVA ‘:] RENTA

5- Practica Retencidn
ICA Si

No

6- Tarifa ICA

Nombre del Representante Legal:
No. De Céduia de Ciudadania

FIRMA REPRESENTANTE
VERSION: Marzo 19-2014
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ANEXO TECNICQ No. 3

EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, INVITA A PRESENTAR
PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA TECNICA
ADMINISTRATIVA, JURIDICA Y CONTABLE DEL CONTRATO DE OBRA, CUYO OBJETO £S: LA
REMODELACION, REORDENAMIENTO Y REFORZAMIENTO ESTRUCT URAL DEL 3 Y 4 PISO COSTADO
NORORIENTAL EDIFICIO DE HOSPITALIZADOS.

1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

1.1 OBJETC Y ALCANCE
La Interventoria tiene como objetivo la supervision y el control del cumplimiento del contrato de obra,
cuyo objeto es: LA REMODELACION, REORDENAMIENTO Y REFORZAMIENTO ESTRUCTURAL DEL 3 Y 4
PISO COSTADO NORORIENTAL EDIFICIO DE HOSPITALIZADOS.
Dicho objeto contempla indistintamente la Interventoria al contrato adjudicado como resultada del
respectivo proceso de contratacidn que adefante ENTIDAD para la seleccion del contratista. En
consecuencia, con la presentacion de su propuesta el Contratista de Interventoria manifiesta su
aceptacién y conocimiento de la obligacién de ejecutar dicha Interventoria para el contrato, de
manera que esta circunstancia no dara lugar a reclamacidn alguna.
La interventoria serd ejecutada en Bogotd D.C., en la sede del tnstituto Nacional de Cancerologia ESE.

1.2 DEFINICIONES

1.2.1 Frente de obra

Entendida como el area de trabajo de la obra, es decir el 3° y 4° piso costado nororiental del edificio
de hospitalizados.

1.2.2  Interventoria

Coritratista seleccionado por ENTIDAD para ejercer la inspeccién, seguimiento y control del contrato
de obra.

1.2.3  Supervisién
VERSIGN: Marzo 19-2014
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Funcionario o funcionarios de ENTIDAD designados para ejercer {a inspeccién superior del contrato de
interventoria.

1.3 RIESGOS ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA.

» No procederin reclamaciones de la interventoria basadas en el acaecimiento de algunc de los
riesgos que fueran asumidos por la interventoria y -consecuentemente~ la entidad no hard
reconocimiento alguno, ni se entenderd que ofrece garantia alguna a la interventoria, que permita
eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de alguno de estos riesgos previstos,
salve que dicho reconocimiento o garantia se encuentren expresamente pactados en el contrato.

> A partir de la fecha de suscripcion del contrato, la interventoria asume }os efectos derivados de los
riesgos que se listan a continuacion, ademas de aguellos que se desprendan de otras clausulas o
estipulaciones del contrato, sus anexos o que se deriven de la naturaleza de este contrato:

» Los efectos favorables o desfavorables, derivados de fas variaciones en {a oferta y/o los precios de
mercado de los insumos, actividades, mano de obra, sistemas de distribucién, transporte y demas
conceptos que componen su oferta, necesarios para cumplir con el objeto vy las obligaciones
pactadas en el contrato.

» Los efectos favorables o desfavorables, de la aiteracién de las condiciones de financiacién gue
generen como consecuencia diferencia entre cualquier estimacion inicial de las condiciones de
financiacion frente a las realmente obtenidas.

» Los efectos favorables o desfavorables de: las condiciones de naturaleza y localizacién de los
trabajos gue debera ejecutar; variabilidad de la demanda; estado de la red; efectividad en los
trabajos realizados (cantidad de revisiones y desplazamientos para supervisar y aceptar un trabajo
ejecutado por los contratos de alistamiento; localizacion de las zonas en gque se realizaran los
trabajos; restricciones de acceso a los predios del cliente o sitios donde los contratos objeto de
interventoria desarrollan los trabajos; las condiciones topogréficas, de seguridad, movilidad y de
climatologia que se puedan presentar. El conocimiento de los sitios de obra a los cuales se les
realizara la interventoria sera por cuenta y riesgo del oferente. Se entiende que en su oferta
considera las condiciones particulares de cada sitio en los que se desarrollaran las labores de
interventoria.

» Los efectos desfavorables derivados de todos los dafios, perjuicios o pérdidas de Jos bienes de su
propiedad causados por terceros.

» Los efectos desfavorables derivados de la conducta de sus trabajadores y/o subcontratistas.
(negligencia, ineficiencia, fraude, hurto, huelga, supervision inadecuada, etc.)

» tLos efectos desfavorables derivados de los dafios, perjuicios, pérdida y/o desperdicio de los
hienes y materiales de propiedad de ENTIDAD entregados a la interventoria para su uso en el

VERSION: Marzo 19-2014
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desarrollo del contrato,
»  Los efectos desfavorables generados por una estimacion inadecuada de los costos de las labores a

ejecutar.,

1.4 SUPERVISION

La supervisién del contrato de interventoria sera realizada de conformidad con las normas legales y
reglamentarias. El Director General designari un supervisor para la ejecucién de este rol.

1.5 OBLIGACIONES DE LA INTERVENTORIA

£l Interventor se obliga a prestar a ENTIDAD el servicio de [nterventoria técnica, administrativa vy
contable de acuerdo con el objeto de la presente convocatoria, fas leyes, decretos y las condiciones,
especificaciones y normas estipuladas en ol contrato de interventoria, exigiende al contratisia el
cumplimiento del Contrato en todas y cada una de sus partes y cumpliendo con {as condiciones y
exigencias que se estipulan para el interventor en {os contratos.

La Interventoria se constituye en representante de ENTIDAD ante el contrato de obra civil e instancia
de asesoria, consulta y coordinacién ¢€n los aspectos relacionados con el objeto del todos los aspectos
relacionados en la minuta y términos de referencia.

La Interventoria asume responsabilidades especificas de supervisién y control, lo que supone un
solido conocimiento del tema y una vision coherente de los aspectos claves que conducen a ta
ejecucién exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades civiles y penales por errores
cometidos en las liquidaciones y demds informes entregados a ENTIDAD sobre el desarrollo de los
contratos de alistamiento.

Para tener pleno conocimiento sobre las abligaciones, cumplimiento y alcance de la Interventoria
téenica, administrativa y contable, se anexan como parte de esta contratacién los términos de
referencia y los anexos correspondientes a los contratos de alistamiento, todo lo anterior, de
confarmidad con las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas déscritas en el presente documento.

Si las actividades y procedimientos de interventoria descritos en esta convocatoria no resultaren
suficientes para el cumplimiento de su objeto contractual, el Interventor deberd implementar los
procedimientos adecuados gque resulten necesarios, e informarlos a la Supervision de ENTIDAD

cuindo ésta lo solicite.
VERSION: Marzo 15-2014
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1.6

1.6.1

1.6.2

1.6.3

1.6.4
1.6.5

1.6.6

1.6.7

1.6.8

1.6.9

INTERVENTORIA TECNICA

Resolver las dudas que tenga el contratista de la obra en cuanto a especificaciones técnicas de
trabajos a ejecutar y tramites administrativos internos de la entidad necesarios para cumplir
con los procedimientos exigidos.

Reportar a la Supervision de la entidad las novedades que puedan afectar €l cumplimiento del
objeto de los tontratos de alistamiento, incidentes ocurridos en desarrollo de Jas obras y
trabajos asignados por la entidad al contrato de obra que pongan en riesgo o lesionen los
intereses de la entidad y demas eventos que considere pertinentes para el normal desarrolio
de los contratos de alistamiento.

Suministrar oportunameénte la informacién que requiera la entidad en desarrollo del objeto
contractual de intervantoriay de obra.

Recibir, revisar v aprobar los informes presentados por los contratistas de obra,

Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecucion y autorizar los pagos correspondientes a los
trabajos ejecutados por el contratista de obra que cumpian con los requisitos exigidos por la
entidad en cuanto a especificaciones técnicas, documentacion y demds exigencias
astablecidas.

Motu propio, identificar, valorar y aplicar las sanciones, mulitas y/o descuentos previstos en el
contrato de obra, por incumplimientos por parte del contratista, asociados a: plazos,
especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte de consumo de materiales, suministro
de los recursos exigidos para la ejecucién de los trabajos, normas de seguridad industrial y
demas exigencias contempladas en los contratos de alistamiento,

Naotificar por escrito al contratista de obra los motives por fos cuales no ha(n) sido recibido(s)
sts) trabajo(s), citando la norma técnica, procedimiento o exigencia de la entidad que impide
su inclusion en la liquidacion mensual de obras y servicios que van a ser facturados, asi como
las consecuencias asociadas a tales circunstancias en términos de sanciones, multas y/o
descuentos.

Hacer sequimiento al tramite v permisos que deben cumplir los proyectos para su ejecucidn, si
a elto hubiere tugar.

Comprobar y dejar constancia del cumplimiénto de las obligaciones de los contratistas de obra
durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Intégral (Salud, Pensiones) y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
Servicio Nacional de Aprendizaje, ARP y demas establecidos por la legislacion laboral vigente.

1.6.10 Facilitar la entrega de informes requeridos por la entidad, de manera actualizada y en forma

inmediata, disponiendo de los recursos necesarios para generar informes de manera
sistematizada, completa y organizada respecto al avance y ejecuciéon presupuestal de la obra,

VERSION: Marzo 19-2014




INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E. | cODIGD: | GDG-PO2-F-28

GESTION DEL SISTEMA DE DESEMPENO

INSTITUCIONAL VERSION: o1
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS PARA VIGENCIA: | 28-01-2014
CONVOCATORIA PUBLICA

en medios digitales y / o impresos, junto con la metodologfa de cdlculo aplicada que permita a
la entidad su reprocesamiento y analisis.

1.6.11 Observar, implementar y hacer cumplir las exigencias referidas a la administracidn de personal
y normas de seguridad industrial consignadas en los términes de referencia del contrato
objeto de interventoria.

1.6.12 Asequrar el uso de elementos de proteccién personal y seguridad, tates como: €asco, botas,
averoles, cinturones de seguridad, vallas de peligra, etc.

1.6.13 Asegurar el diligenciamiento de los formatos *Anélisis de Trabajo Sequro” y "Permisas de
Trabajo" antes de autorizar la ejecucion de cualquier tipo de maniobra en la ejecucién e la
obra.

1.6.14 La interventoria serd el representante directo de la entidad ante los contratistas para el
seguimiento y control de las actividades descritas en el alcance de fos contratos de
alistamiento, objeto de la presente interventoria, sin gue por ello se limite fa facultad de la
entidad para impartir a los contratistas las ordenes e instrucciones que considere convenientes
durante el desarrollo y avance de los contratos de alistamiento.

1.6.15 Vigilar que e! contrato de obra se ejecute en observancia de: (i) términos de referencia,(ii)
anexos y normas técnicas, (iii} anaiisis de precios unitarios, (iv} minuta de contrato,{v) aspectos
tributarios, (vi) andlisis de los documentos surgidos durante el proceso de seleccidn tales
como, actas de negociacién, poélizas, multas, {vii) procedimientos internos de la entidad
(manual de supervision, directivas internas sobre contratacion, manejo y control de materiales,
especificaciones técnicas), (vili) licencias y normatividad de ambito distrital, municipal v
nacional, {ix) Los acuerdos de niveles de servicio y demas condiciones contenidas dentro del
proceso.

1.6.16 Previamente al inicio debe verificar el cumplimiento de requisitos minimos para iniciar la
ejecucion del contrato de obra y durante el avance de la obra, vigilar que se cumplan las
normas técnicas y los procesos constructivos vigentes en cuante a detalles como profundidad,
distribucidn de ductos, rellenos, compactacion, calidad, hierro, rasantes, marcos, acabados,
control de escombros, limpieza del lugar y en general la mitigacién del impacto al area de
intervencion.

1.6.17 Caontrolar la calidad de los materiales a utilizar en la obra, para lo cual ordenara pruebas en un
laboratorio certificado si es el caso, antes de autorizar su instalaciéon y tendra en cuenta los
precios comerciales del mercado.

1.6.18 Efectuar inspecciones oculares, antes de iniciar demaliciones y excavaciones.

1.6.19 Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de colocar el
material de relleno.

1.6.20 Verificar la calidad de! material sobrante para verificar si es escombro o si se puede reciclar 0

vender.
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1.6.21 Verificar la localizacién del eje, centros y niveles de construccién de la canalizacién e
instalacidn de tuberias.

1.6.22 Verificar que el hierro de la norma cumpla con la resistencia, ductibiidad y adherencia
exigidos en la especificacién, asegurar que el contratista de obra tengan en cuenta durante la
construccion los aspectos claves gque determinaran su buen comportamiento estructural en el
futuro como son su limpieza, forma, fijacién, empalmes, espaciamientos, soldaduras,
colocacidn de estribos, correcta colocacidn, distancias correctas, espesor de recubrimiento v
las protecciones de los refuerzos,

1.6.23 Controlar y verificar la construccidn de las cajas de pase, base armario, etc.

1.6.24 Controlar la correcta instalacidn del ancla de hormigon y varilla rienda.

1.6.25 Controlar ta identificacion de los armarios, postes, pedestales y que se efectile mediante
procedimientos apropiados.

1.6.26 Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas y obligaciones establecidas
en la documentacion que forma parte integral del contrato de gbra.

1.6.27 &l contrato de interventoria estd obligado, de acuerdo a su instancia y competencia, a cumplir
y a vigilar el cumplimiento por parte de los contratistas de alistamiento de Ja clausula de salud
ocupacional, seguridad industrial y gestién ambiental del contrato de obra.

1.6.28 Verificar que la informacién contenida en los planos sea suficiente para el desarrollo de ta obra
o, en su defecto, dar a ENTIDAD las recomendaciones técnicas necesarias para asegurar la
viabilidad de ejecucién del proyecto.

1.6.29 Revisar que las obras ejecutadas cumplan con las cantidades y especificaciones establecidas
en la normatividad y procedimientos técnicos definidaes por la ENTIDAD.

1.6.30 Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfaccién y efectuar su
liquidacién.

1.6.31 Realizar las gestiones necesarias para gue las obras y demas trabajos se efecuten dentro del
presupuesto estimadeo en los disefios entregados por la entidad

1.6.32 Efectuar las mediciones de cantidades de obra recibidas a satisfaccion con la calidad
requerida, ciéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su liguidacion con el total
de los documentos requeridos para tal fin segun o estipulado en los términos de referencia de
los contratos de alistamiento.

1.6.33 Llevar un estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en gue los proyectos requieran
para su ejecucion mayores cantidades de obra a las presupuestadas por la entidad, debe
solicitar, con antelacién a su ejecucién, la debida autorizacion de acuerdo a los
procedimientos y normas del Instituto o, en su defecto, proceder a devolver el proyecto.

1.6.34 Por ningn motivo, la Interventoria debe ordenar la ejecucion de trabajos diferentes a los
disenados originalmente, sin la autorizacion previa y expresa de la entidad. En caso contrario

el valor adicional de los proyectos no seré reconocido por la entidad, y deberd ser asumido por
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la interventoria.

1.6.35 Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificacién en planos originales del
proyecto y especificaciones a solicitud de la entidad, la interventoria debe consignar dichos
cambios en el libro de bitdcora y en planos. En el caso que sea solicitada por escrito, la

interverttoria debe tramitar su respuesta por el mismo medio.

1.6.36 Solicitar con anticlpacién un plan de trabajo al Contratista de obra, acompanado de esguemas,

relacion de recursos y equipo.

1.6.37 Exigir al Contratista fa aplicacion de los sistemas que garanticen la correcta ejecucién del
proyecto a través de acodalar, estibar, apuntalar, revestir y drenar la obra, con el uso de

motobombas, y aplicacién de impermeabilizantes, si a elo hubiere

fugar.

1.6.38 Evitar la acumulacién de material sobrante, exigi 1a colocacion de barreras, sefiales e
iluminacién adecuada, y controlar gue se utilicen los botaderos autorizados por las entidades

competentes para los desperdicios y sobrantes.

1.6.39 Efectuar el pedido de los materiales a la entidad con base en las cantidades consignadas en [as

carteras de replanteo.

1.6.40 Asistir a los comités de la entidad en los que la Supervisién del instituto considere pertinente

la participacién de funcionarios del contrato de interventoria.

1.6.41 Conocer y garantizar la aplicacion de todas las normas y especificaciones de la entidad, sobre

redes telefonicas.
1.6.42 CONTROL DE CALIDAD DE MATERIALES:

Con relacién a la calidad de los materiales suministrados es funcion de la interventoria:
Controlar el abastecimiento, existencias y calidad de los. materiales que seran suministrados
por el contratista de obra para la construccion del objeto contractual.

1.6.43 REUNIONES DE OBRA

Se efecttian en el fugar y hora designados por el supervisor de 1a entidad para Hevar a cabo el
analisis conjunto de problemas y soluciones propuestas sebre la ejecucion de cada uno de los

proyectos, 1a interventoria debe:

1.6.43.1 Plantear iniciativas que beneficien el desarrolloy coordinacion de los trabajos.

1.6.43.2 Levantar un acta de [a reunidn en la que se dejara constancia de las decisiones, consuitas
y temas tratados, a estas reuniones deben asistir los ingenieros residentes por parte del
contratista constructor e interventor asi como los profesionales de la entidad encargados de la

genieracién y seguimiento de cada uno de los proyectos.

1.6.43.3 Diligenciar la base de datos de la entidad con la informacién que surja durante estas

reuniones semanales.

1.6.43.4 Adicionalmente el supervisor de [a entidad efectuard los comités directivos con la
presencia de todo el personal de interventoria y al presencia del director de la obra y sus
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colaboradores inmediatos, en los cuales se analizard el estado de ejecucién del contrate a
nivel general en [os aspectos, técnicos, administrativos y contables y se tomardn las decisiones
pertinentes para asegurar el éxito en la ejecucién del contrato. Esta reunidén se efectuard con
una periodicidad semanal o guincenal, para lo cual la interventoria debera preparar la agenda
a discutir y presentar el informe con el estado de los contratos de alistamiento en cada uno de
los aspectas descritos.

1.6.43.5 La Interventoria debe disponer de una BASE DE DATOQS, para organizar y sistematizar toda
la informacién de la ejecuciéon de los contratos de alistamiento de forma que le permita
generar de manera automatica, actualizada e inmediata los informes requeridos por la entidad
respecto al personal, vehiculos, materiales, avance y ejecuciéon presupuestal del contrato de
obra. Al finalizar el contrato se debe entregar a la entidad toda la informacién y programas
creados durante la ejecucion del mismo con la metodologia de cdlculo aplicada que permita a
la entidad generar informes de acuerde con sus necesidades y en los formatos que el
supervisor de la entidad le indigue.

1.6.44 CAMBIO £N LOS PROCESOS

Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificacién de procedimientos, procesos, ©

especificaciones a solicitud de la entidad, la interventoria debe comunicar dichos cambios a [os

contratistas mediante actas en que conste la aceptacién por parte de estos.

La interventoria deberad informar a la entidad respecto a los precios no previstos, cambios de

especificaciones técnicas, que generen las modificaciones de los procesos y procedimientos, para

determinar las soluciones adecuadas con anticipacién a su implementacién.

1.6.44.1 CONTROLES PARA LA INTERVENTORIA TECNICA

Las labores de supervisién técnica al contrato de interventoria seran ejecutadas por las personas
designadas por el Instituto. Existira una relacién directa entre ef interventor ¢ las personas designadas
a cargo de interventoria y los profesionales del Instituto designados por el Director General. Para
tratar fos asuntos pertinentes con los aspectos técnicos de los trabajos se utilizaran:

= (Consultas directas de las personas a cargo de Interventoria con las personas de la entidad y el
Subdirector General de la Gestion Administrativa y Financiera.

» Comunicaciones por escrito y/o correo electronico, de caracter permanente, entre Interventoria,
Contratista v la entidad por los correos electrénicos: XXXXXXX y XXXXXXXX del instituto a través
de los funcionarios autorizados para ellp. Estas comunicaciones son utilizadas para solicitar,
ordenar, confirmar, modificar, rectificar y tomar las acciones de orden técnico que se requigeran.

« Reuniones de coordinacion que se efectuaran con la periodicidad acordada vy cuyas
determinaciones guedaran sentadas en acta.

« Libro de obra o bitdcora, cuyas anotaciones podran ser ratificadas por escrito.
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1.7

Los valores de las actividades mal ejecutadas en desarrollo del contrato de obra que no cumplan
con las especificaciones téenicas o la calidad de los materiales exigidos y que, a pesar de ello,
hayan sido recibidas por la interventoria, seran asumidos por la interventoria sin perjuicio de la
aplicacién de las sanciones previstas contractualmente. Para tal efecto, 1a entidad designarda un
equipo encargado de efectuar las verificaciones de las cantidades reportadas por la Interventoria.
£l interventor debera suscribir una pdliza de calidad del servicio que cubra estos valores para [os
casos que pudiesen presentarse una vez terminado el contrato.

INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA Y JU RIDICA

La interventoria debe ejercer control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la
legislacién respecto a la gjecucidn de los contratos considerando los siguientes aspectos:

>

informar a la supervisién del instituto, de acuerdo con el nivel de ejecucidén del presupuesto
asignado, la proximidad de terminacion de recursos y/o de los plazos contractuales, oportunidad
de aplicacién de ajustes de precios establecidos contractuaimente, necesidad de incorporacién de
nuevos precios y, en general, toda circunstancia no prevista en el contrato que reguiera la
intervencion directa de 1a entidad para su solucion.

Realizar la supervisién y control permanente a todas las actividades que se desarrollen durante la
ejecucién del contrato de obra inciuido el control de calidad de los servicios.

Recibir, revisar, aprobar y/o rechazar los informes presentados por el contratista.

Recibir, revisar, aprobar (o rechazar cuando asi se requiera), certificar su ejecucidon y autorizar los

pagos carrespondientes a los trabajos ejecutadas por los contratistas.

Reportar las novedades que, en ejecucién del objeto contractual, considere pertinentes.
Suministrar eportunamente la informacién que requiera la entidad para el desarrollo del objeto
contractual

Revisar y aprobar todas las actas que se generen durante la ejecacion

Comprobar y documentar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista, durante toda la
vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas
de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de
Aprendizaje, ARP y demas establecidos por la legislacion laboral vigente

Velar por el cumplimiento del Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas resolucion
003673 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social. Cumplir y hacer cumplir a su personaty al
del Contratista las disposiciones vigentes, que sobre Sequridad Industrial haya expedido el
Ministerio de la Proteccién Social. Tendrd especial cuidado en salvaguardar la integridad fisica de
sus trabajadores y del pdblico en general.

Exigir al contratista el cumplimiento de la sefalizacién de impacto.
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» Presentar informe final del desarrollo del contrato de obra, en el cual se debe incluir entre otros
aspectos, Informacion general de las condiciones contractuales y copias de toda la
correspondencia y actas desarrolladas;

2. DOCUMENTACION PARA REALIZAR LA INTERVENTORIA.

El interventor debe solicitar al supervisor de la entidad 1a siguiente documentacion para efectuar el
control vy seguimiento schre tos trabajos encomendados:

Copia del contrato de obra.

Copia de los términos de referencia con sus respectivos anexos,
Copia de las ofertas de los contratistas.

Copia de los documentos surtidos durante el proceso de adjudicacion.

YOV Y Y

2.1 MANEJO DE COMUNICACIONES ESCRITAS.

Las comunicaciones se pueden cursar por correo electrénico con el objeto de agilizar los procesos, sin
embargo, estas deben cumplir los sigulentes parameiros;

Todas las solicitudes, ordenes, documentacion, determinaciones, consuftas, definiciones,
modificaciones y demés gestiones en desarrollo del contrato, deberan cursarse entre Interventoria, el
fnstituto v el contratista, por escrito.

Las comunicaciones seran radicadas y firmadas por el interventor, sus representantes o personal de
Interventoria facultado para ello e iran acompafiadas de sus copias a [as diferentes dependencias de la
entidad gue intervengan o deban conocer el objeto del tramite.

2.1.1 MANEJO DE ACTAS,

Las actas tienen por objeto dejar constancia de hechos y determinaciones presentadas por las
Personas gue intervinieron en diferentes instancias de los contratos, Las actas de mayor ocurrencia
s0n:

2.1.2 ACTA DE INICIACION DE GBRA

Una vez cumplidos los requisitos para dar inicio a la(s) obra(s), se debe firmar el acta de iniciacién de
obra suscrita entre los representantes legales del contratista, el interventor y el supervisor de la
VERSIGN: Marzo 19-2014
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entidad. La Interventoria ejercerd permanentemente los controles especificados en los términos de
referencia y en los contratos de alistamiento, atendiendo las solicitudes que al respecto fe formule el
Supervisor de 1a entidad y/o los profesionales encargados de generar los proyectos de la entidad.

En ésta acta se incluye:

» Nimero, objeto, plazo de ejecucion, fecha de suscripcién, fecha de iniciacidn, fecha de
terminacion y valor inicial del Contrato.

Nombre e identificacion del Contratista.

Nambre e identificacion del Interventor.

Descripcion general.

Aclaraciones.

Anexo de soportes solicitados en los términos de referencia del contrato de obra

Fecha de elaboracion del acta.

YOV Y Y Y Y

2.1.3 ACTAS REUNION DE AVANCE DE OBRA

Las reuniones técnicas de avance de obra se efectuaran quincenatmente y deberdn quedar soportadas
mediante actas de reporte en las cuales se deja cohstancia de los problemas analizados y soluciones
acordadas entre las partes, se debera relacionar claramente el estado de avance de los trabajos de
acuerdo con los programas de obra trazados. Las actas seran suscritas por los participantes.

2.1.4 ACTA RECIBO PARCIAL DE OBRA

Es el acta resultado de mediciones de obra ejecutada, se realizara obligatoriamente cada mes sobre
registros del avance de la obra totalmente y debidamente terminados. Esta acta incluird:

» Objeto y nimergo del contrato.

» Nambre e identificacion del contratista.

»  Fecha de efectuado el corte y periodo en que fue ejecutada la obra.

» Acta de cantidades de obra ejecutadas serd firmada por el contratista y el interventor.

» £l valor total del acta deberd escribirse en nimeros y en letras.

Nota: Se aclara que las obras deberan ser medidas conjuritamente con el contratista de obra y su
registro en carteras implica una actividad de responsabilidad compartida. La labor de medicion y
liquidacion sélo se hara una vez y las obras no serdn objeto de remedicién. Las personas que deberan
suscribir dichas carteras serdn civil y penalmente responsables por las inconsistencias que alif se
llegasen a registrar.
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2.1.5 ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO

Se debe elaborar esta acta, cuando por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito o de comin
acuerdo entre las partes y autorizada por el facultado para contratar de la entidad, se suspenda la
ejecucion de los trabajos y deberd contener:

# Objeto y nimero del contrato.

» Nombre e identificacién del Contratista.

» Fecha de suspensitn y de reiniciacién de los trabajos.

Periodo y causa de suspension {Sustentacidn).

Fecha de suscripcion del acta.

Serd firmada por el representante legal del Contratista, del Interventor y

¥ OX v

2.1.6 ACTA DE RECIBO FINAL CON OBSERVACIONES

Se elaborara el acta el dia de recibo contractual, siempre y cuando esté totalmente terminada la obra y
tinicamente existan observaciones menores {se considera observacién menor aquel detaile de obra
que no impide el funcionamiento fisico). El Contratista tendrd dos (2) dias habiles para corregir las
observaciones de interventoria; a su vez, dispondra de dos (2) dias habiles para reportar a la entidad
las correcciones realizadas.

Estas actas deberdn contener:
» Objeto y niimero del contrato.
Nombre e identificacion def contratista,
Relacidn de observaciones menores.
Serd firmada por los répresentantes legales del contratista y del interventor,
Se liguidara Incluyendo los soportes descritos en los términos de referencia del contrato de
obra correspondiente,

A O

AN o

2.1.7 ACTA DE RECIBO FINAL SiN OBSERVACIONES

Se elaborara esta acta, cuando el contratista hava efectuado todas 1as correcciones a las
observaciones menores y Ja obra esté totalmente ejecutada y recibida a satisfaccidn. Esta acta deberd
contener:

» Objeto y niimero del contrate.
» Nombre e identificacién del contratista.
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Fecha de suscripcion del acta.

Se deja constancia que las observaciones fueron subsanadas y recibidas a satisfaccién por parte
del interventor.

Debera ser firmada por el contratista e interventor.

Se liquidard Incluyendo los soportes descritos en los términos de referencia del contrato de
alistamiento correspondiente.

Nota: se aclara que esta acta no implica la remedicion de la obra gjecutada, pues se entiende que
Ja-obra ya fue medida y aceptada por los representantes legales del contratista y del interventor.

2.1.8 ACTA DE BALANCE CONTABLE

Se elaborarad una vez sea suscrita el acta de recibo final sin observaciones y en ella se refacionara el
valor de cada una de las actas parciales de obra y los descuentos a que haya fugar.

F] acta deberd contener:

-

v

vovow

Objeto, modalidad y namero del contrato,

Fecha de suscripcién del acta.

valor inicial y valor final del contrato.

Se anotaran los valores a descontar al contratista y los valores a pagar por parte de la entidad,
Se firmara por el contratista, el interventor y con el visto bueno del supervisor de la entidad.

Nota: debera detallar como minimo las siguientes columnas: descripcién del acta parcial de obra,
valor del acta, retencién, amortizacién anticipo, valores pagados y afectaciones presupuestales.

2.1.9 ACTA DE LIQUIDACION CONTRATO

El acta de liquidacién del contrato deberd ser suscrita por el facuitado para contratar por parte de la
entidad, previa revisién del acta por parte del interventory contiene:

P
W

o

sumas totales de dinero gue haya recibide el contratista, y una descripcién con los eventos mas
importantes surgidos durante la ejecucibn del contrato.

Obligaciones a cargo de las partes, teniendo en cuenta el valor de las sanciones y descuefitos por
aplicar, si a ello hubiese lugar, todo de conformidad con lo acordado en el respective contrato.
Objeto, modalidad y ndimero dei contrato.

Nombre e identidad del contratista.

Nombre e identidad del interventor.
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» Periodo y fechas de iniciacién y terminacion del contrate.
» Periodo y fechas de iniciacion y terminacién de suspensiones del contrato.
» Valor inicial y valor final del contrate.
» Estado de las garantias e impuestos de |ley del contrato.
¥ Documentos anexos gue serviran de soporte para elaborar ésta acta.
# Constancia gue la entidad queda a paz y salvo con el contratista, por tode concepto.
» La firmardn los representantes legales del contratista, del interventor, el Director General dei
Instituto, facultado para centratar por parte de la entidad.
3. CONTROL AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

La Interventoria debe llevar un parmanente control de las actividades, registrando en forma diaria v
discriminando por actividades asi:

» Cantidad de personal del contratista en cada una de las actividades, discriminade por cargos
segln los requerimientos establecidos y/o conformacidn de dicho personal.

» Cantidades de actividades ejecutadas, efectuando mediciones y controlando con respecto a las
ordenes de frabajo e indicando oportunamente a la entidad la necesidad de tramitar mayores
valores de contrato ocasionados por cambios en la demanda.

» Disponibilidad y calidad de equipe, herramientas y material requerido en el contrato.

3.1 CONTROLES PARA INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA.

Las labares de Interventoria administrativa, deben ser ejecutadas por las personas designadas ¢n el
contrato, quienes tienen funciones permanentes de control y supervision. Debe Existir una relacién
directa entre interventor ¢ personas designadas a cargo de Interventoria v los funcionarios de la
entidad,

Para tratar los asuntos pertinentes, con los aspactos administrativos de la obra, se utilizan:

» Consultas directas de las personas a cargo de Interventoria en las oficinas de la entidad.

» Actas de reuniones de seguimiento y demds actas especificadas en el presente documento, para
las diversas circunstancias en los contratos.

» las comunicacionas por escrito, de caracter permanente entre interventoria, Contratista y la
entidad, a través de los funcionarios autorizados para ello, seran utilizadas para soficitar, ordenar,

confirmar, instruir, notificar, modificar, rectificar v tomar las acciones oportunas que de orden
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administrative se requieran,

Presupuesto de inversion/gasto para cada una de las actividades,

Control de vigencia, existencla y cuantia de las pélizas de seguro que amparan los diferentes
aspectos de los contratos e igualmente informar con fa debida antelacién si deben ser
prosrogadas o no.

» Formatos para tramite de carnés, de solicitud de Haves de seguridad, de asignacion de codigos de
reparacion.

. la interventoria debera tramitar, en coardinacidn con |a entidad, que todos los funcionarios de los
contratos tengan carné y que sean dotados de las prendas de trabajo, de conformidad con fas
normas que al respecto estdn vigentes. La entidad se reserva el derecho de admisién de éste
personal.

Nota: La entidad entregard al contratista interventor, via correo electrénico, el proyecto a construir
compuestos de un archivo Excel con los datos principales del proyecto (cantidades estimadas, costos,
direccién, red, etc.) y en archivo AutoCAD el plano con su respectivo formato: el disefio.

La interventoria debe reportar el proyecto impreso en el mismo formato y tamafo que se le entregd,
en donde se pueda ver claramente y en color rojo 1o construido con las respectivas modificaciones al
proyecto original.

La entidad entregara a la interventoria los archivos de configuracién de plumas de AutoCAD, para que
ta impresién le guede legible.

3.2 PLANEACION DE ACTIVIDADES DE OBRA.

Diariamente Ja interventoria efectuard comparacion del avance de las obras con relacién al programa
inicial entregado por el constructor y aprobado por la interventoria de acuerdo can las necesidades de
la entidad. Como resultado def analisis, se hard un diagndstico del avance y se plantearan los ajustes
y acciones a tomar en caso de existir retrasos ajustando recursos mediante factores por rendimientos
que se calculardn con base en los "Andlisis de Precios Unitarios” de a oferta del contratista. Ademas,
la interventoria se extendera en el andlisis del programa de avance, proyectando todos los efectos que
implicarian los inconvenientes de la obra.

Durante el replanteo de cada registro o proyecto la interventoria debera revisar las cantidades de obra
disedadas {estimadas) v ajustarlas a las condiciones encontradas en el terreno, asi como el valor

presupuestado de cada proyecto con el fin de que el valor estimado de las obras se encuentre cercano
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al valor final del proyecto, minimizando asi los mayores valores de contrato ocasionados por mayores
cantidades de obra.

3.3 MANEJO DEL LIBRO DE OBRA (BITACORA).

El libro de obra o bitdcora €s un cuaderno foliado previamente en el cual se consignan diaria y
permanentemente las incidencias de obra con el fin de tener una memoria crenoldgica del proceso de
ejecucion, este libro sélo puede ser diligenciado por el direcior, residentes del contratista, residentes
de la interventoria v los profesionales encargados del proyecto de la entidad. Recoge las
observaciones presentadas, asi como constancias, instrucciones y recomendaciones en cuanto a:

A SR G 4

v

vov

S

\5

AU UL L S A 1

v

Eventos relativos a los trabajos ejecutados, en proceso o suspendidos.

Determinaciones temadas como cambio de disefios, detalles constructivos o de especificaciones.
Solicitudes de acciones a tomar en la obra requerida obligatoriamente.

Conceptos vy recomendaciones de consultores, asesores o personas relacionadas con el proyecto.
Solicitudes de orden urgente.

Otras anotaciones que se consideren pertinentes para el desarrolio de la obra.

Observaciones y recomendaciones.

Hechos gque -constituyen elementos de juicio para evaluar situaciones futuras, como
incumplimientos, eventos de fuerza mayor, etc,

Las anotaciones en el libro de bitdcora deberdn ser en tinta y deben contener:

Objeto y nimero del contrato.

Nombre e identificacion del Contratista.

Fecha en que se produce la novedad y personas que intervienen en la decisién.

Relacién, descripcion y causa de los cambics realizados

Las observaciones correspondientes

Fecha y hora en que se registré

Firma de quien hace el registro.

La anotacion debe ser firmada por el contratista e interventor con visto bueno de un representante
de la Gerencia Alistamiento Red de Acceso de ENTIDAD.

Las anotaciones en el libro de bitacora deberan ser digitalizadas por la interventoria y entregadas
periédicamente en un archivo plano a ENTIDAD,

3.4 CONTROL AL DESARROLLO DE LA OBRA

la interventoria debera llevar un permanente control de rendimientos de obra, registrando vy
discriminando en forma diaria por actividades asi;
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Cantidad de personal del contratista en la obra, discriminado por cargos segin los
requerimientos de los trabajos en ejecucién.

Cantidades de obra ejecutada, efectuando mediciones vy controlando con respecto a las
cantidades previstas e indicando oportunamente a ENTIDAD la necesidad de tramitar mayores
valores de contrato ocasionados por mayores cantidades de obra.

Disponihilidad y calidad de equipo, herramientas y material reguerido en el contrato.

La interventoria efectuard la liquidacién de cantidades de obra de las carteras de recibo,
garantizdndole a ENTIDAD que son las cantidades realmente ejecutadas en el terreno por los
contratistas de Alistamiento.

Ei recibo de obra sera soportado por la respectiva acta suscrita entre los representanties
legales del contratista y del interventor,

3.5 MANEJO DE LA DOCUMENTACION

3.5.1

3.5.2

3.5.3

3.5.4

3.5.5

3.5.6

Respecto al manejo de la informacién, la interventoria se compromete a conocer, cumphir y
vigilar el cumplimiento por parte del contrato de obra, de las normas y politicas de
seguridad de la informacién que se encuentren vigentes en el instituto, las cuales establecen
los criterios y comportamiento que deben seguir todos los miembros de la comunidad del
Instituto (empleados, contratistas, pasantes y terceros entre otros).

El punto anterior estd relacionado con preservar la confidencialidad, integridad vy
disponibilidad de la informacién. Dentro de estas politicas se incluye el uso de la red
corporativa, acceso remoto, estaciones de trabajo de terceros, entre otros

La interventoria se obliga a controlar la documentacién generada por los contratos de
alistamiento durante su ejecucidn de acuerdo con los procedimientos y las condiciones
establecidas en el Instituto, de los Anexos técnicos ‘“Instructivos, manuales resoluciones y
formatos” y las indicaciones del supervisor de la entidad.

La interventorfa debera garantizar que los documentos gque se encuentren bajo su custodia
permanezcan legibles, facilmente identificables y recuperables.

Al finalizar el contrato, la interventoria deberd entregar a [a entidad en medio digital toda la
documentacién generada durante la ejecucién del contrato organizada e indexada de acuerdo
a las pautas que establezca el supervisor del contrato.

1a documentacién fisica quedara en custodia de la interventoria durante la vigencia de la
péliza de cumplimiento del contrato de interventoria. Dentro de este plazo la interventoria
debera atender cualquier solicitud de consulta de informacién que [a entidad le haga.

3.5.7 Una vez cumplido este plazo la interventoria deberd destruir esta documentacion en presencia

de un representante de la entidad para lo cual deberd, con dos meses de anticipacion,
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informar a la entidad la fecha en que se realizard esta actividad, Se suscribira un acta como
soporte.

4. INTERVENTORIA CONTABLE
El aspecto contable obedece a responsabilidades de orden Fiscal, cuyas principales funciones som:

Verificacién con el contratista, de la medicion de cantidades ejecutadas.

Liguidacion de las actas de recibo mensuales, Estas liquidaciones se deben realizar a partir
de los valores consignados en las carteras de liguidacidon que, al -ser suscritas por
representantes de la interventoria y del contratista, se constituyen en la conciliacion de
las cantidades ejecutadas. La entidad podrd exigir a la interventoria en cualquier
momento una liquidacién previa actualizada del proyecto gue a la fecha de la solicitud se
encuentre ejecutacdo.

# Revisién vy aprobacion de las cuentas de cobro, enviadas por el contratista.

» Supervision de la tramitacion de facturas por servicios, antes y después de la radicacién de

fas mismas, con el fin de que tengan una gestién administrativa sin contratiempos.

» Llevar un balance estricto del valor de las actividades ejecutadas.

Se deberd establecer un control contable, con el fin de conocer cuanto se ha invertido en
&l contrato. Esta informacién debe contener los siguientes aspectos:

Objeto y ndimero del contrato.

Nombres completos, con cédula de ciudadania y nlimeros telefénicos de! contratisia.

Concepto vy valor de la factura.

Descuentos de ley, multas, retencion, etc.

Periodo y fechas de ejecucion de las actividades e indicar en qué factura se encuentran los
documentos soporte.

v

v

b3 Y

A’ \ " *'r ‘r

a.) INFORMES FINANCIEROS

La interventoria debera presentar mensualmente a la entidad informes del control presupuestal y
de facturacién del contrato,

b.) ESTADOS FINANCIEROS

4.1 La interventoria deberd exigir al contratista y garantizar la entrega de informacién sobre el
estado financiero del contrato en el momento en que ésta o la entidad lo solicite.
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4,2 CUENTA DE COBRO - ULTIMO PAGO

Para que el contratista pueda radicar 1a cuenta de cobro, deberd anexar los siguientes soportes: el
acta de recibe final sin observaciones; el acta de balance de materiales y el acta de liquidacidon
contable.

4.3 CONTROLES PARA INTERVENTORIA CONTABLE.

Las labores de Interventoria Contable, seran ejecutadas por las personas designadas en el contrato,
quienes tendran funciones permanentes de control y supervisién, Existird una relacion directa entre el
Interventor o las personas designadas, a cargo de interventoria, y los funcionarios de ENTIDAD,
Coordinadores del proyecto. Para tratar los asuntos pertinentes con los aspectos contables de la obra,
se utilizaran:

» Consultas directas de personas a cargo de Interventoria, en las oficinas de la entidad.

» Comunicaciones por escrito de cardcter permanente, entre Interventorfa y Contratista, y con la
entidad, a través de funcionarios autorizados para ello; utilizada para solicitar, instruir, ordenar,
confirmar, modificar, rectificar y tomar acciones de orden administrativo que se reguieran.

» Facturas, actas y demés documentos de soporte correspondientes.

Facturas posteriores, por reclamaciones e indemnizaciones, si las hubieren.
Mediciones de cantidades de obra ejecutada, de acuerdo con especificaciones técnicas.
Informes de estado financiero e inversidn, solicitados al Contratista por Interventoria o la entidad.

5. OBLIGACIONES DE SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL ENTIDAD.

El Contratista que realice la Interventoria Técnica, Administrativa y Contable de la presente
convocatoria, estd obligado de acuerdo a su instancia y competencia a cumplir y a vigilar el
cumplimiento por parte del contratista de Ja clausula de salud ocupacional, seguridad industrial y
gestidn ambiental.

Clausula Salud Ocupacional y Gestién Ambiental. El objeto de este contrato ademas de los aspectos
récnicos incluye a cargo y por cuenta del contratista a titulo indicativo y no limitative, las obligaciones
gue se relacionan a continuacion:

» El estricto cumplimiento, a su costa, de todas Jas normas legales vigentes Sobre satud
ocupacional, seguridad industrial y gestién ambiental.

» Lla destinacion de recursos necesarios para el desarrolio de las actividades de salud ocupacional,
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seguridad industrial y gestién ambiental, que deberan estar en divecta relacion con los riesgos
potenciales y ser suficientes para las actividades especificas del contrato; esto incluye la
designacion de una persona responsable de estos temas ante la entidad.

» La interventoria debera desarrollar actividades dirigidas a su personal con el propésito de prevenir
riesgos, eliminar peligros, mitigar, corregir o compensar los impactos y efectos ambientales que
puedan afectar a personas, propiedades o medio ambiente. Estas deberdn estar documentadas en
el programa de Salud Ocupacional y el Plan de Manejo Amblental. Se deja claridad que el control
de los riesgos inherentes a la realizacién de la tarea de interventoria para el contrato de obra es
responsabilidad del contratista de interventoria en su instancia y en sus funciones como
interventor.

» El estricto cumplimiento de todas las obligaciones laborales y de seguridad social legales,
estatutarias, reglamentarias que correspondan y las pactadas entre las partes.

» El trAmite de los permisos requeridos por las autoridades {ambientales, de transito, de planeacién,
et¢.) segun la jurisdiccion correspondiente a la zona de ejecucién del contrato que se requieran y
estén relacionadas con las actividades de este.

PERSONAL

A titulo ilustrative, en los anexos a los términos de referencia del contrato de obra se presentan las
cantidades estimadas para cada una de las actividades a contratar,

Para la estructura administrativa, el contratista tendra fa libertad de cotizar la cantidad de personal
que requiera a partir del minimo exigible. Esta estructura permanecera constante durante la ejecucién
del comtrato.

Durante la ejecucién del contrato habra una cantidad minima de recursos por cargo
El interventor se obliga a pagar de manera oportuna al persenal vincutado al contrato de interventoria
sus obligaciones laborales derivadas del objeto contractual. Para efectos de la aprobacién de la

facturacién mensual deberan allegar los documentos soportes del pago de dichos sueldos asi como el
pago de EPS, ARP, AFP y aportes parafiscales.

REQUISITOS DEL PERSONAL PARA LA INTERVENTORIA

El interventor suministrara el personal necesario para la gjecucién de los servicios contratados y se
obliga a ocupar personal con experiencia en los trabajos objeto de la presente convocatoria,
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La entidad podrd evaluar, en cualquier momento, la idoneidad del personal contratado mediante la
ejecucién de pruebas de conocinientos tedrico-practicas y solicitar el retiro del personal que no
cumpla con el perfit exigido.

MANEJO DEL PERSONAL

El personal contratado Iniciard labores bajo las instrucciones del supervisor delegado por la entidad
para tal fin, y deberd acatar a cabalidad las actividades requeridas en el objeta de la presente
convocatoria.

La interventorfa se obliga a entregar reportes de las visitas y de las actividades definidas para el
cumplimiento del servicio contratado.

La supervisién de la entidad se reservard el derecho de exigir el reemplazo del personal de
interventoria que a su juicio deba ser desvinculados sin necesidad de dar los motivos o causas de su
exigencia, en cuyo caso el interventor deberd cumplir sin dilacién 1a orden impartida pero de
conformidad con las disposiciones laborales pertinentes. No existird relacién laboral alguna entre los
empieados del interventor y la entidad.

Cuando sucedan novedades de personal, el contratista deberd actualizar Ja ndmina. Para los casos de
retiro de personal, se deben reintegrar inmediatamente los carné de aquelios funcionarios gue ya no
prestan sus servicios. La actualizacién de las personas vinculadas al contrato se debe realizar de
manera periddica y cada vez que se modifique el personal.

6. Documentos Requeridos:
£l propanente deberd presentar su hoja de vida simple, acompafiada de:
A. En el caso de que el proponente sea una persona natural:

Fotocopia legible de la cédula de ciudadania.

Formato Unico de Hoja de Vida twww.dafp.gov.co).

Fotocopia de diplomas y demds certificaciones que acrediten su formacidn académica.
Fotocopia legible de la matricula profesional.

Copia del certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de antecedentes fiscales.

» Registro Unico Tributario.

» Pago de salud y pensidn del dltimo mes.
VERSION: Marzo 19-2014
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» Certificacion bancaria.
7. OFICINA

EL Contratista deberd disponer de una (1) oficina en la ciudad de Bogota D.C. dotada con los medios
de comunicacion necesarios, es decir, linea fija, teléfono celular de contacto, fax, computador, acceso
a Internet y establecer e informar los canales de comunicacién autorizados para adelantar la
interventoria.

Todos los recursos antes mencionados corresponden al minimo exigible por parte de la Supervisidn
del Instituto, puesto gue el contratista deberd estimar dentro del factor de costos indirectos,
parafiscales y utilidad todos los recursos adicionales necesarios para dar cumplimiento al objeto
contractual con los acuerdos de niveles de servicio previstos en el presente documento.

8. CRITERIOS ADICIONALES DE EVALUACION:

8.1 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

El proponente podrd presentar hasta tres (3) certificaciones de contratos de interventoria técnica,
administrativa, financiera v contable dentro deé los cuales se encuentren las siguientes actividades; 1.
Reforzamiento estructural. 2. Acabados y obras de urbanismo 3. Suministro e instalacién de aire
acondicionado. 4. Instalaciones hidro sanitarias, eléctricas, redes de voz y datos, 5. Obras civiles en
entidades del sector salud. Especificamente en entidades del sector salud de mediana y alta
complejidad; por un monto contractual minime de ciento veinte millones de pesos {$3120.000.000.00).

Presentarlas en fisico y acorde al Anexo Nro. 5
La(s) certificacidn(es) debe(n) cumplir con los siguientes requisitos minimos:

Nombre o razén social del contratante.
Nombre o razdn social del contratista.
Objeto del contrato.

Fecha de inicio del contrato.

Fecha de terminacion del contrato.
Valor del contrate.

I SN
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La certificacién debe estar suscrita por el representante legal de la Entidad o Compafifa. La falta de
uno cualquiera de los datos mencionados, generard que la certificacion no sea tenida en cuenta para

la calificacién.

A la mayor experiencia se e calificardn 300 puntos y los demds serdn inversamente proporcionales,

de acuerdo a la experiencia.

8.2 EQUIPO DE TRABAJG

£l personal presentado se evaluard conforme los requisitos establecidos en el Anexo Nro. 4
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ANEXOC 4.

PERFILES DEL PERSONAL MINIMO ADMINISTRATIVO Y/C OPERATIVO DE LA INTERVENTORIA

L EXPERENGIA

~ESTUDIOS

Director General
de interventoria

Experiencia minima de cinco (5) afios contados a parth de la fecha de

expedicién de la constancia de terminacién de materias de acuerdo con el
decreto 785 de 2005 vy ley 909 de 2004,

Para este efécto debe acreditai experiencia en un (1) contrate en cualquiera de
los siguientes fems:

1. birector de interventoria en la construccion de ohras civiles en areas o
unidades de: cuidado o mangjo clinico de pacientes y/o tratamiento de
paclentes y/o diagnistico de pacientes, en entidades de salud de baja, mediana
o alta complejidad,

2. Director de consultoria en el disefio de obra civil de dreas o unidades de:
culdado © manejo clinico de pacientes y/o tratamiento de pacientes y/o
diagnostico de pacientes, en entidades de salud de baja, mediana o ala
compigfidad.

3. Cargos de nivel gerencial de direccién de proyectos de obra civil de areas o
unidades de: cuidade o manejo dinico de paclentes y/o tratamiento de
pacientes y/o diagnastico de pacientes, en entidades de salud de baja, mediana
0 alta complejidad.

4. Contratista en obra civit de dreas o unidades de: ciidado o manejo clinico de
pacientes y/o tratamien{o de pacientes y/o diagndsiico de pacientes, en
entidades de salud de baia, mediara o alta complejidad.

No se aceptan certtficaciones como subcontratista.

Dicha experiencia debe ser acreditada mediante la presentacion de
cerificaciones que contengan el objeto del contrato, nimero del contrato, valor
contratado, fecha de inlclo y terminacion del conmtrato, y ser referidas a
proyectos esjecutados durante los Gitimos cinco  {5) afios inmediatamente
anteriores, contades a partir de |a fecha de publicacion o comunicacién de la
presente invitacion.

Matricuta
profesional en:
ingenieria civil 0
arquitectura

VERSION: Marzo 19-2014
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EXPERIENCIA

- ESTUDIOS

Ingeniero
Residente o
Arguitecto

Residente

expedicidn de la constancia de terminacion de materias de acuerdo con el
decreto 785 de 2005 y ley 909 de 2004.
Para este efecta debe acreditar experiencia en un (1) contrato en cualquiera de

los siguientes items:
1. Residente de interventoria en la construccion de obras oviles de obras en

entidades de salud de baja, mediana o alta complejidad.
2. Director de consultariaz en el disefic de obra civil de obras en entidades de
salud de baja, mediana g alta complejidad.
3, Cargos de nivel gerencial direccion de proyectos de obra civil de obras en
entidades de satud de baja, mediana o alta complejidad.
4. Contratista en abra civit de obras en entidades de salud de baja, mediana o
alta complejidad.
Dicha experiencia debe ser acreditada mediante fa preseatacién de
certificaciones gue contengan el objeto deél contrato, nimero de! contrato, valor
contratado, fecha de inicio y terminacidn del contrato, y ser referidas a
proyectos ejecutados durante las Uitimos cince (5) afos inmediatamente
anteriores, contados a partlr de la fecha de publicacién o comunicacion de la
presente invitacion,

Experlencm minlma de cinco {5) afios contados & partir de Ia fecha de

Matricula
profesional en;
ingenieria civil o
en arguitectura

Ingeniero
eléctrico

Inspector HSEGQ
de Obra

.| software de bases de datos. . =
Profesion: Tecnlco 0 [ecné]ogo lndusmal ambmntal cwtl 0 ramas aﬁnes al

Experiencia minima de dos {2) aflos contados a partlr de la fecha de expedicién
de ia constancia de terminacidn de materias de acuerdo con el decreto 785 de
2005 y ley 909 de 2004.

Dicha experiencia debe ser acreditada mediante la presentacién de
certificaciones que contengan € pbjeto del contrato, ntimera del contrate, valor
contratado, fecha de inicio y terminacién del contrato, y ser referidas a
proyecios ejecutados durante los ¢inco (8} afios anteriores, contados a partr de
ta fecha de publicacién o comunicacién de la presente invitacidn,

Adicional a los requisitos anteriores debe ser idoneo en e manejo de
herramientas ofimaticas, principalmente los programas Excel, Access, Project, y

sistema integrado HSEQ.

Estudios y certificaciones relacionadas al tema de Sequridad tndustrial.

Solidos conacimientos y experiencia en sistemas de gestion y legislacidn
vigente

Experiencia como Supervisor o Inspector de HSEQ ne menor a 1 afio.
Experiencia en Salud Ccupacional no menor a t afio

El proponente en su propuesta debe adjuntar, la de cada intégrante del
personal profesional minimo solicitado

Matricula
profesional en;
ingenieria eléctrica

Afta de grado o
diplara v la Licencia
en salud acupacicnal

NOTA 1: Podran ser aceptadas experiencia y/o profesiones afines no especificadas en estos términos,
previa evaluacién y aprobacién de las hojas de vida respectivas por parte de la entidad.

VERSION: Marzo 19-2014




INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E. | cODIGO: GDG-PO2-F-29
GESTION DEL SISTEMA DE DESEMPENO -
INSTITUCIONAL VERSION: o1
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS PARA VIGENCIA: | 28-01-2014
e meaem e CONVOCATORIA PUBLICA

NOTA 2: Para acreditar el equipo de trabajo, el proponente anexard las hojas de vida del personal
propuesto con los soportes que acrediten Jos estudios y experiencia solicitada en este proceso,
(titulos académicos, certificaciones laborales). Las certificaciones laborales seifalaran las funciones

ejecutadas.
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