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Asunto:  INVITACION A COTIZAR No. 014 de 2015

Respetados sefores,

E! Instituto Nacional de Cancerclogia - Empresa Social del Estade le invita a presentar propuesta para para
prestar el servicio de suministre de alimentos para la realizacién de eventos cientificos, seminarios, congresas y
otros eventos institucionales programatos durante fa vigencia 2015.

Por fo anterior de estar interaesado faver revisar los dogumentos anexos.

g

Cordialmente

Reviso: lima Angdlica Cueilar Angulo - Coordinadora Grupo Compras \.'(&
Anexos:
Anexogs:  Aneyo No. 3idoc
Anexos: Anexa No. d.xis
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EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCERCLOGIA - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, INVITA A
PRESENTAR PROPUESTA PARA PRESTAR EL SERVICIO DE SUMINISTRO DE ALIMENTOS PARA LA
REALIZACION DE EVENTOS CIENTIFICOS, SEMINARIOS, CONGRESOS Y OTROS EVENTOS
INSTITUCIONALES PROGRAMADOS DURANTE LA VIGENCIA 2015

1. GENERALIDADES Y REGIMEN A CONTRATAR

El Instituto Nacional de Cancerologia, Empresa Social del Estado, es una entidad plblica del
orden nacional, adscrita al Ministerio de Salud y Proteccion Social, cuyo objeto es la prestacion
de servicios de salud de [V nivel, a la docencia y la investigacidon. La entidad cuenta con
patrimonio prapio, integrante del Sistema General de Seguridad Social en Salud creado por la Ley
100 de 1993 y regulada en lo pertinente por los articulos 194 y 195 siguientes de la citada ley,
en la ley 1122 de 2007, los decretos 1876 de 1994, 139 de 1996 y cuya representacion legal
corresponde al Director General.

£n materia de contratacion se rige por el Derecho Privado tal como lo consagra la Ley 100 de
1993, en su articulo 195 numeral 6° y sin perjuicio de que pueda hacer uso discrecional de las
clausulas excepcionales contenidas en la Ley 80 de 1993, reformada por la Ley 1150 de 2007.
En todo caso, el proceso de seleccidén siempre estard orientado por los principios de seleccibn
objetiva, transparencia, economia y en especial por los principios de la funcién administrativa y
de la gestion fiscal de que tratan los articulos 209y 267 de la Constitucidn Politica.

Al Instituto también le son aplicables las disposiciones del Sistema Obligatorio de la Calidad de la
Atencion en Salud a que se refiere el Decreto 1011 de 2006 y las resoluciones refacionadas, en
particular la Resolucién 1043 de 2006, Decreto 4585 del 20009: Actualiza la norma técnica de
calidad en la gestién publica, norma técnica NTCGP 1000: 2009 y manual de calidad del INC.

La entidad es sujeto de vigilancia por la Superintendencia Nacional de Salud, per la Contraloria
General de la Repiiblica, por la Procuraduria General de la Nacion y por las demas entidades y
mecanismos que directa o indirectamente vigilan las actividades de las instituciones del Estado.

2. OBJETO DE LA INVITACION:

El Instituto Nacional de Cancerologia, Empresa Social del Estado, estd interesado en seleccionar
proveedores legalmente constituidos en Colombia (personas naturales o juridicas), para prestar
el servicio de suministro de alimentos para la realizacién de eventos cientificos, seminarios,
congresas y otros eventos institucionales programados durante fa vigencia 2015, de acuerdo con
las condiciones establecidas en los presentes términos de condiciones y el contrato que se

celebre para tal efecto.

3. APERTURA, CONSULTA, VALOR, VIGENCIA, LUGAR Y ACLARACIONES A LOS TERMINOS:
3.1. APERTURA: La presente Contratacion se abre el dia DIECIOCHO (18) de febrero de 2015.

3.2. CONSULTA: Los términos de condiciones podran ser consultados a través de la pagina Web
del Instituto Nacional de Cancerologia - E.S.E:

¢

Version ENE-2013



Instituto Nacional
de Cancerologia-ESE

Colombhia
Por el control del cancer

INVITACION A COTIZAR 014 de 2015
Pagina 2 de 9

http: / /www.cancer.qov.co/contratacion/contrataciones.aspx a partir de la misma fecha y
hora antes indicada.

3.3. VALOR: Los términos de condiciones no tendran ningin costo.
3.4. VIGENCIA DE LA OFERTA:

La propuesta deberd tener una validez hasta el dia 31 de diciembre de 2015. Por lo tanto, los
valores ofertados por cada item o servicio deberdn mantenerse en sus caracteristicas técnicas
ofertadas y en el precio ofertado hasta el final de [a vigencia y/o hasta la finalizacion de la
ejecucion del contrato.

3.5. ACLARACIONES A LOS TERMINOS:

Si hay lugar a aclaraciones u observaciones a los términos de condiciones, éstas deberan enviarse
por correo electrénico a la direccidén [nvitaciones@cancer.gov.co. Las observaciones pueden
enviarse desde el dia DIECIOCHO (18) de febrero hasta el dia veinte (20) de febrero de 2015 a las
10:00 a.m. Las observaciones realizadas después de esta hora, se entenderan como no
presentadas; por tanto, no seran atendidas ni comunicadas, entendiéndose que las condiciones
guedaran en los términos iniciales y sus adendas si las hay.

El Instituto Nacional de Cancerologia dard respuesta a las observaciones o aclaraciones a través
de oficios o se realizardn por adendas, que se entenderd conocido por los oferentes, con la
simple publicacién en la pagina Web del Instituto. Se les solicita a los eventuales oferentes, previo
a la presentacién de la propuesta, realizar la consuita correspondiente a dicha pagina, pues se
entiende que toda modificacion o aclaracién es de conocimiento ptiblico.

4, PRESENTACION DE LA OFERTA EN MEDIO FiSICO:

La propuesta debera ser entregada en la sede del INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA -
Empresa Social del Estado, ubicada en la Calle 1 No. 9 - 85 Bogota D.C. - Oficina de Compras,
Contratacion e Interventoria - Tercer Piso Edificio Administrativo, el dia veinticinco (25) de
febrero de 2015 en el horario comprendido entre las 07:00 a.m., hasta las 10:00 a.m,

lLa propuesta debe presentarse en sobre sellado, en un (1) original. Toda la oferta debe estar
debidamente foliada y legajada o anilfada.

5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA:

El proponente deberd constituir a favor del Instituto Nacional de Cancerclogia, Empresa Social
del Estado una pdliza de seriedad de la oferta, a través de una compafia de seguros legaimente
constituida en Colombia previamente a la presentacion de la oferta, con el fin de afianzar Ia
obligacion de formalizar el contrato, en caso que le fuera adjudicado. El valor de la pdliza de
seriedad de la oferta serd equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la propuesta
presentada incluyendo IVA y con una vigencia de noventa (20) dias a partir de la fecha de
presentacidn de la oferta.
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Los oferentes no favorecidos con la adjudicacién y posterior a la legalizacion del contrato, podran
acercarse a reclamar la Pdliza de Seriedad a su ofrecimiento dejando copia de la misma para que
repose como antecedente en la carpeta contractual.

6. CONTENIDO DE LA PROPUESTA.

La propuesta en fisico deberd ser presentada en sobre sellade, en un (1) original y en medio
magnético (CD o USB, USD, ete). La informacién de la propuesta OBLIGATORIAMENTE debe estar
organizada, legajada y foliada segtn el ORDEN QUE SE DESCRIBE A CONTINUACION:

6.1. Indice general para toda la Oferta: la propuesta debe contener un indice general, el cual
debe indicar en qué folio se encuentra cada uno de los capitulos y documentos requeridos
(Juridicos, y Técnicos). La foliacidon es consecutiva para todos los capitulos y documentos
anexos.

6.2. Capitulos: |a propuesta debe contener dos capitulos, el primero con la informacién juridica,
el segundo la informacion técnica, Cada uno de los capitulos se debe distinguir por un

separador y deben estar foliados de forma consecutiva.

NOTA: La oferta empaguetada (dos capitulos) debera marcarse con [a siguiente informacién:

PROPUESTA PARA: (inciuir el objeto de la Invitacion)
NOMBRE DEL OFERENTE:
TOTAL DE FOLIOS: {total de los dos capitulos).

7. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ESTRUCTURA DE LA INFORMACION:

Para efecto de la seleccion objetiva se haran las evaluaciones gue a continuacién se describen,
teniendo en cuenta que en dicho orden seran evacuadas:

CAPITULO 1. INFORMACION JURIDICA
7.1. EVALUACION JURIDICA:
7.1.1.- Personas Juridicas o Naturales

e Carta de presentacién de la propuesta en original: la carta de presentacion de la propuesta
(Anexo No.1), deberd llevar el nombre y firma del representante legal de la persona juridica.
La carta de presentacién debe mencionar el nimero total de folios de la oferta. Si no se firma
la carta de presentacién se entienden no aceptados los términos de referencia y por tanto,
como no presentada.

« Si el monto de la propuesta y/o contrato por sus caracteristicas excede las facultades del
representante legal para contratar, deberd anexarse autorizacion vigente de la junta Directiva
0 Socios.

‘}
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« Certificado de existencia y representacidén legal expedido por la Camara de Comercio en
original. (No mas de 30 dias de expedicidn), donde se indique el objeto de la firma,
facultades del representante legal, plazo de duracidn de la sociedad y monto por el cual
puede comprometer la Empresa.

El plazo de la duracién de la sociedad no debe ser inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas.

» Original de la Péliza de seriedad de la propuesta y_recibo original de pago, por el 10% sobre
el total de la oferta incluido VA, con vigencia de noventa (90) dias contados a partir de la
presentacion de la oferta: En caso de haber adicidn en tiempo, debe ser prorrogada.

» Si es persona Juridica, certificacion (en original) expedida por el Revisor Fiscal o por su
representante legal {en el evento en que no tenga obligacion legal de tener revisor fiscal) en
la cual conste encontrarse a paz y salvo por concepto de aportes al Sistema General de
Seguridad Social en Salud y parafiscales, dentro de los dltimos seis meses anteriores a la
presentacidn de la propuesta.

« Si es persona natural, debe presentar fos tres {3) Gltimos recibos de pago de EPS y Pensién,
incluido el mes que esté presentando la invitacién.

« Copia del Registro Unico Tributario RUT y/o NIT, en el caso de aportar RUT este debe ser
actualizado con las nuevas actividades econdmicas, conforme a o dispuesto por la DIAN.

» Registro Mercantil. En caso de tener la calidad de comerciante.
« Presentar Registro Unico de Proponentes vigente y renovado, expedido por la Camara de
Comercio, en la categoria que se encuentre el oferente de acuerdo con el objeto contractual,

no se exigird en los casos exceptuados normativamente,

o Certificacién bancaria. Adjuntar certificacion expedida por el banco donde desee se le
realicen los pagos.

CAPITULO 2. INFORMACION TECNICA:

7.2. EVALUACION TECNICA:

Se tendran en cuenta los siguientes criterios para la evaluacion:

7.2.1. ESTRUCTURA DE LA INFORMACION TECNICA:

La informacion general, técnica y ofertas, tienen los siguientes componentes:
+« Anexo No. 3 - Anexo Técnico.

+  Anexo No. 4 - Servicios requeridos.
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» El proponente deberd anexar dentro de sus propuestas la documentacion técnica general del
elemento.

8. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El Instituto Nacional de Cancerologia, E.S.E, cuenta con los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal Nos. 1201500096 para cursar Ja presente contratacion directa.

9. MONEDA, VALOR DE LA PROPUESTA, FORMAS DE COTIZACION:
El valor de la presente Invitacion, sera en PESOS COLOMBIANGS.

Para la presente Invitacién deberd liquidarse e incluirse, en el valor total de la propuesta, el "IVA."
(si lo hay). Si no se indicare, se entenderd coma incluido en el valor total.

£l Instituto Nacional de Cancerologia - E.S.E, no aceptard correcciones o aclaraciones de los
precios ofertados por error u omision en el IVA,

Se advierte a los proponentes que los costos que se les generen con ocasién de la presentacién
de la propuesta son de su responsabilidad exclusiva y el Instituto Nacional de Cancerologia -
E.S.E. no reconocera suma alguna por este concepto, en ningin caso.

10. MECANISMOS DE ADJUDICACION:

El Instituto Nacional de Cancerologfa - E.S.E., realizard la evaluacion de los documentos juridicos,
y técnicos. Una vez cumplidos estos requisitos, la adjudicacién se efectuard a través del comité
adquisicién y adjudicacién contractual del Instituto (con base en la oferta econdmica v la
evaluacion de los documentos presentados por los oferentes y sin la presencia de los oferentes.).

La aceptacidn de la propuesta, hard parte integral del contrato que se suscriba.

La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la presente contratacién no
serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje, podran ser
solicitados en cualquier momento hasta la adjudicacién. En este proceso de seleccion de
contratistas primard lo sustancial sobre lo formal. Por lo anterior, no podra rechazarse una
propuesta por a ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen las condiciones
del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan fos factores de
escogencia establecidos por la entidad en los presentes términos de referencia. Sera rechazada
la oferta del proponente que dentro del término previsto no responda al requerimiento que te
haga la entidad para subsanarla. En ningin caso la entidad sefialard taxativamente los requisitos
o documentos subsanables o no subsanables en el pliego de condiciones, ni permitird que se
subsane la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

¢
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11. ADJUDICACION - CELEBRACION DEL CONTRATO E INICIACION:

El Instituto Nacional de Cancerologia - E.S.E., notificard por correo electronico al proponente
guién debera firmar el contrato dentro de los dos dias hébiles siguientes a la fecha gue le sea
presentado para la firma.

La péliza que con objeto de la celebracién del contrato debe constituir el CONTRATISTA, deberan
sar presentada dentro los dos {2) dias siguientes a la firma del mismo.

Una vez sea expedido el registro presupuestal y aprobada la péliza, se legalizara el contrato y se
dard inicio a la ejecucion del mismo.

De llegar a presentarse situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, el Instituto Nacional de

Cancerologia - E.S.E podrd dar por terminado el contrate mediante comunicacion escrita dirigida
al CONTRATISTA y la firma de las partes contratantes del documento respectivo.

12.PLAZO CONTRACTUAL:

El plazo de ejecucién para todos los efectos a que haya lugar es contado a partir de la
legalizacién del documento contractual y hasta el 31 de diciembre de 2015.

13. FORMA DE PAGO:

El Instituto Nacional de Cancerologia - E.S.E., pagard el valor del contrato que resulte del
presente proceso de seleccion 30 dias después de radicada factura, previa entrega de los bienes
adjudicados y cumplimiento de los wramites [egales, fiscales y administrativos a los gue haya
fugar vy certificacién de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor designado por el INC-
ES.E.

14. SUPERVISION:

La Supervisién del contrato resultante de esta Invitacidn, serd realizada por quien designe la
Direccion General o quien haga sus veces.

El contratista acepta expresamente la supervisién del Instituto para la gjecucién del objeto del
contrato, y esta a su vez designara al supervisor correspondiente,

Los pardmetros de la supervisidn estdn contenidos en la resolucidn vigente del Institute y demas
lineamientos técnicos que éste defina.

Los supervisores realizaran la evaluacion y reevaluacidn de los proveedores.
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15. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:
15.1. DERECHO DE RETENCION:

Cuando en desarrollo del contrato se configure incumplimiento del CONTRATISTA de cualquiera
de la{s} obligacion(es) contraidas, el INSTITUTO estara facultado para retener las sumas que en
ese momento adeude al CONTRATISTA hasta cuando éste sé allane a cumplir con lo pactado.

15.2. NECATIVA INJUSTIFICADA A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:

Si el oferente seleccionado no suscribe el contrato dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a
su notificacién, quedara a favor del Instituto la garantia de seriedad de ia oferta, sin perjuicio de
las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el
valor de la garantia de seriedad.

15.3. CESION O SUBCONTRATACION:

El CONTRATISTA no podra ceder ni subcontratar total o parcialmente el contrato encomendado.
En el evento que el CONTRATISTA requiera autorizacion para subcontratar; ésta serd expedida
dnicamente por el Director General del nstituto Nacional de Cancerologia y se dejara constancia
de ello en la carpeta del contrato. En caso que el Instituto Nacional de Cancerologia sea
demandado por uno de los trabajadores, el CONTRATISTA se obliga a salir al saneamiento,
haciéndose parte del proceso como directo responsable.

16. INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA:

Entre el INSTITUTO, el CONTRATISTA vy los asociados de éste o quien adelante y lleve a cabo Ia
ejecucion de los procesos contratados, no existe ningun vinculo laboral. En consecuencia, EL
CONTRATISTA asume toda la responsabilidad que le corresponda como titular del personal que
llegare a utilizar, siendo de su cargo las asignaciones que tegalmente le corresponden,
honorarios, compensaciones, prestaciones, indemnizaciones y demas obligaciones a su cargo.

17. RIESGOS:

Corresponde al proponente asumir la totalidad de los riesgos y costos asociados por la
presentacion de la oferta, siendo de su exclusiva responsabilidad la presentacién o no dentro del
presente proceso de Invitacion. El proponente o los proponentes favorecidos, se obligan a
suscribir el contrato derivado de esta Convocatoria y por ende le corresponde asumir [a totalidad
de los riegos por concepto de la ejecucion de dicho contrato, tanto asi como aquellos derivados
de los cambios de legislacidn, sobrecostos o modificacion de circunstancias ajenas a la entidad
convocante, de tal manera que en todos los casos estard obligado a garantizar los procesos y fos
productos contratadas sin excepcion.

18. GARANTIAS CONTRACTUALES

Al perfeccionamiento del contrato, el proponente seleccionado cuando su oferta sea igual o
superior a la suma de: $12.320.000,00 deberd presentar asu c¢osta y a
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satisfaccion del INSTITUTO las siguientes garantias, expedidas con una compafia de Seguros
legalmente establecida en Colombia. Para amparar los siguientes riesgos:

18.1. CUMPLIMIENTO: Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato y
con vigencia igual a la duracién del mismo vy seis (6) meses {rias.

18.2. CALIDAD DE SERVICIOS: Para garantizar la calidad de los elementos o materiales que
seran adguiridos por el instituto los cuales seran objeto del contrato, el contratista deberd
suscribir una péliza equivalente al 20% del valor contrato y cuyo término serd igual al de
ejecucion y por un (1) afio mas.

19. PROGRAMA PRESIDENCIAL “LUCHA CONTRA LA CORRUPCION”

En el evento de conocerse cualquier hecho que se considere en contra al programa presidencial
“Lucha contra la corrupcion”, se podra reportar a la Oficina de Control Interno del Instituto
Nacional de Cancerologia, Empresa Social del Estado, ubicado en el Tercer piso del Edificio
Administrativo de la Calle No.1 — 85, Teléfono 3340689, en el correa electrénico, direccion
controlinternc@cancer.qov.co, o al sitio de denuncias del programa en la pagina de Internet
www.anticorrupcion.gov.co,

Se invita al acompafamiento para el ejercicio del control social a las veedurias ciudadanas,
organizaciones no gubernamentales, asociaciones de usuarios o personas con interés, para la
verificacidn del proceso precontractual, contractual y de ejecucién del proyecto a que hace
referencia la presente INVITACION A COTIZAR. Para este efecto deberdn inscribirse quienes
vayan a participar en este acompafiamiento de ejercicio de control social, en la oficina de
Campras, Contratacién e Interventoria de la institucién ubicada en el Tercer piso del Edificio
Administrativo de la direccién antes dicha, sitioc donde se radicaran las sugerencias o quejas gue
se presenten durante el proceso.

20. INFORMACION DE CARACTER CONFIDENCIAL:

El proponente deberd indicar qué informacién de la que contiene su propuesta tiene caracter
reservado, expresando la razdn juridica por la que se le otorga tal caracter, de conformidad con
fo establecido en la legistacién Colombiana.

Se entiende que con la presentacién de la propuesta, el proponente conoce y acepta que en
desarrofto de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, la informacién incluida en
su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para efectos de la
evaluacién, es publica y cualquier persona podra obtener copia de la misma, salvo la estipulacién
del parrafo anterior.

El proponente sera responsabie por el manejo de la informacion que reciba del Instituto Nacional

de Cancerologia, ESE., y debera respetar, de acuerdo con {a Constitucién y la Ley, los derechos de
autor, morales y patrimoniales.
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21. ANEXOS

Anexo No,
Anexo No.
Anexo No.
Anexo No.
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Registro o Actualizacion de Informacion del Oferente
Anexo Técnico

Servicios requeridos







