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ANEXQO No. 4

PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

Procedimfento
AGG-PO9 Procedimiento para la Seleccmn, Adqmsmon Y Entrega de 4
Medicamentos y Dispositivos. Médicos
Descriptivp
AOCG-PO9-0-01 Descripcidn de [a Actividad para Incluir Nuevos 3
Medicamentos.
AOQG-P09-D-02 Descripcidn de la Actividad para Seleccidon y Adguisicion de 3
Elementos
AQG-PO9-D-03 Descripcion de Actividad para Entrega de Medicamentosy 3
Dispositivas Médices a Radiologia
AQG-P09-D-04 Descripcion de Actividad para Entrega de Medicamentos vy 4
Dispositivos Médices a Salas de Cirugia
ACG-P09-D-05 Bescripcidon de la Actividad para Permutas de 5
Medicamentos y Dispositives Médicos
ADG-P0S-D-06 Descripcidn de la actividad para el manejo, pérdida, dafio o 1
averia de medicamentos y dispositives médicos en Servicios Farmacéuticos
Formatos
AQG-P0S-F-01 Acta de Recibo / Entrega Medicamentos, Dispositivos 5
Médicos o Reactivos
AQG-P09-F-02 Solicitud de Elementos de Consumo 2
ADG-PO9-F-04 Nuevas Necesidades de Medicamentos 1
AOG-P0O9-F-05 Informacion de Plan de Necesidades 1
AOQG-PO9-F-06 Hoja de Gastos para Procedimiento de Radiologia 1
AQG-P09-F-07 Listado de Insumos para Cirugia 2
AOG-PO9-F-09 Revisidn Técnica de Formas Farmacéuticas Inyectables 2
ADG-P0O9-F-10 Revisidn Técnica de Formas Farmacéuticas Semisolidas 2
AOG-P09-F-11 Revisidn Técnica de Formas Farmacéuticas Solidas 2
AOG-P0Y9-E-12 Revisidn Técnica de Dispositivos Medicos 2
AOG-P09-F-13 Control de Inventario de Insumos 1
AQG-P0S-F-14 Devolucién de Medicamentos, Dispositivos Médicos o 5
Mezclas
ADG-POS-F-15 Control de Temperatura de Neveras 3
AQG-P09-F-16 Control Meglumina Frasco Dosis 20ml 1 %_Q
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AQG-P09-F-17 Formato errores de medicacion i
ADG-P09-F-19 Relacion de ingresas 1
ACG-PO9-E-20 Acta de Perdida, Dafio , Averia 0 Rugtura de Medicamentos, 1
Insumos o Dispositivos Médicos
ADG-PO9-F-21 Control de Limpieza Neveras Servicios Farmacéuticos 1
Instructivo
AOG-P09-1-01 Instructivo para Generar Orden de Entrega de 1
Medicamentos y Dispositivos Médicos en el Sistema {SAP)
AOG-PGI-I-02 Instructivo de Ingreso de Medicamentos y Dispositivos 1
Médicos por Compras af Sistema (SAP)
ADG-PO9-1-03 Instructivo de Ingreso de Medicamentos y Dispasitivos 1
Médicos por Contrato de Ordenes Abiertas en el Sistema {SAP)
AOG-P0Y-1-04 Instructive para Realizar Reserva de Medicamentosy 1
Dispositivos Médicos
AOG-P0S-1-05 instructive de Cierre de Solicitud de Pedido {Reserva) en el 1
Sisterna (SAP)
AQG-P09-1-06 Instructivo de Egreso de Medicamentas y Dispositivos 1
Médicos en el Sistema (SAP)
AOG-P0OY9-1-07 Instructivo para la Creacion del Listado de Precios de Venta 2
AOG-P0S-I-08 Instructivo para Cargar al Paciente los Matariales de 2
Farmacia de Radiologia el Sistema {5AP)
AQG-P09-1-09 Instructive para Salida de Materiales de Farmacia Salas de 1
Cirugia en el Sistema (SAP)
ADG-P0S-1-10 Instructive para el Egreso de Medicamentos y Dispositivos 1
Médicos por Permuta en el Sistema [SAP).
AOG-POS-1-11 Instructivo para Ingresar por Permuta Medicamentos y 1
Dispositivos Médicos en el Sistema {SAP).
AQG-PO9-1-12 Instructivo para Diligenciar Acta de Entrega / Recibo de
Medicamentos y Dispositivos Médicos 2
AGG-PO9-1-13 Instructivo para Anulacion de Documentas en el Sistema SAP 1
AOG-P09-1-16 Instructivo para Muestreo General en Recepcion Técnica de 5
Medicamentos y Dispositivos Médicos
AOG-PO9-1-17 Instructiva para la salida de medicamentos por rotura o 1
derrame en &l Sistema SAP
AOG-P09-1-18 Generacion de conceptos técnicos en SAP 1
Manual
AOG-PO9-M-01 Manual para ef Manejo de Medicamentos y Dispositivos 3
Médicos Dentro de la Bodega
AOG-P09-M-02 Manual para el Almacenamiento de Medicamentas y 4
Dispositivos Médicos.
ADG-PO9-M-03 Manual para Selicitud y Entrega de Medicamentos y 3
Dispositivo Médicos por las Bodegas
ACG-P09-M-04 Manual para Devolucion de Medicamentos y Dispositivos 3

Médicos /fz{’
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AOG-PC9-M-05 Manual para el Adecuado Manejo de Dispositivos Médicos
vy Medicamentos en Subalmacenes del ILN.C

Procedimiento

AQG-P10 Proéédimiehto péra Dis_pénsaciéh de' Medicamentos y-Dis;i'os'iti\}os 7
Médicos e la Farmacia Ambulatoria

Descriptivo
AQG-P10-D-02 Bescripcién de la Actividad para Recepcidn y Entrega de 1
Medicamentos de la Fundacidn Elen Riegner de Casas
AOG-P10-D-03 Descripcion de Actividad para la Entrega de Medicamentos y 3
Dispasitivos Médicos a Ia Central de Mezclas Oncologicas
AOG-P10-D-05 Descripeion de Actividad para Entrega de Medicamentos — 5
Quimioterapia Oral
AOCG-P10-D-06 Descripcitn de la actividad para dispensacion de medicamentos 1
y dispositivos médicos pendientes en la Farmacia Ambulatoria

Formato

AOG-P10-F-01 Control de Entrega de Medicamentos de Alto Costo i
AQG-P10-F-02 Acta de Ruptura de Medicamentos 2
AQG-P10D-F-03 Registro de Medicamentos de Control Especial 2
AOG-P10D-F-08 Retacidn de Actas Enviadas de Medicamentos no Pos 1
ACG-P10-F-10 Acta de Entrega de Medicamentos e Insumos i
AGG-P10-F-15 Hoja de Gastos Quimioterapia 1
ACG-P10-F-16 Recetario Oficial Para Medicamentos de Control Especial 1

Instructivo
AQG-P10-1-03 Instructivo para Revisidon de Prescripeién Médica 4
AOG-P1G-1-04 Instructivo para Salida de Medicamentos y dispasitivos médicos 7
en ef Sistema SAP
AQG-P10-1-05 Instructive para devolucién de medicamentas en el Sistema SAP
AOG-P10-1-07 Instructivo para revision de prescripciones ambulatorias en SAP 2
ADG-P10-1-02 Instructivo para Dispensacidn de Medicamentos y Dispositivos 4
Médicos en Farmacia Ambuiatoria

Manual

AQOG-P10-M-01 Manual para el Manejo de Medicamentos de Control Especial 4
AQG-P10-M-02 Manual de Perfil Farmacoterapéutico 4
AOG-P10-M-03 Manual de Seguridad para Manejo y Adecuacion de 4
Medicamentos Citostaticos y No Citostaticos
AOG-P10-M-04 Manual para Manejo Ambulatorio integral de Medicamentos 7
Prescritos para Tratamiento del Dolor /Q{)
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AQG-P10-M-05 Manual de Gestidn del Servicio Farmacéutico 3
ACG-P1G-M-06 Manual De Farmacovigiancia 1
Procedimiento
AOG-P11 Procedimiento para Dispensacion de Medlcamentos ¥ Dlsp05|twos 5
Médicos en la Farmacia Hospitalizados
Descriptivo
AOG-P11-D-01 Descripcién de la Actividad para Preparacion de Nutricion 3
Parenteral
AOQG-P11-D-02 Descripcién de la Actividad para Preparacion de Antibidticos 3
AOG-P11-D-05 Descripcion de la Actividad para Preparacion de 4
Quimioterapias
AOG-P11-D-08 Descripcidn de la Actividad para la Preparacion de 5
Medicamentos de Baja Rotacion
AOG-P11-D-09 Descripcién de la Actividad para Adecuacion de 5
Medicamentos por Lote
AQG-P11-D-10 Descripcidn de la Actividad para la Entrega de Medicamentos
y Dispositivos Médicos de la Farmacia Hospitalizados a fa Central de Mezclas 3
Oncolégicas
ACG-P11-D-11 Descripcién de 1a Actividad Para el Reempaque y Reenvase 4
de Medicamentos No Estériles.
ADG-P11-D-12 Descripcién de Actividad para el Manejo y Colocacion de 3
Dotacién Utilizada en las Areas de Adecuacion de Medicamenios Estériles
AOG-P11-0-13 Descripcion de la Actividad para Gestion Reporte de 2
Programa Farmacovigilancia
AOG-P11-D-14 Descripcidn de Actividad para el Manejo y Colocacién de la 1
Dotacion para el Ingreso a Areas No Estériles
Formato
AQG-P11-F-01 Dispensacién de Ligquidos 2
ACG-P11-F-03 Perfil Farmacoterapéutico Paciente Hospitalizado 2
AQG-P11-F-04 Perfil de Nutricién Parenteral 2
ADOG-P11-F-05 Orden de Produccion Quimioterapia Hospitalizacidn 3
AQG-P11-F-06 Orden de Produccidn Quimioterapia Intratecal 1
ADG-P11-F-07 Orden de Produccion 4
AOG-P11-F-10 Seguimiento a Medicamentos de Alto Casto 2
AQG-P11-F-11 Etigueta Nutricién Parenteral 1

/5“6)

Calle 12 N° 9 -85/ PBX: 334 1111
TODOSPOR UN Www.cancer.gov.co

NUEVO PAlS - Bogota D.C., Colombia
BAE FRUITAL ERuTale NIT: 899.906.002 - 7

(@) MINSALUD




~=2 Instituto Nacional

de Cancerologia-ESE
mw Colombia
Por & control del cancer T

CONVOCATORIA PUBLICA No. 014 DE 2015

Pagira 5 de 7

AQG-P11-F-12 Etiqueta Exterior Nutricidn Parenteral 1
AQG-P11-F-13 Control de Cabina de Fiujo Laminar 1
AOG-P11-F-14 Control Limpieza de Cahina de Flujo Laminar 1
AQCG-P11-F-15 Certificado de Calidad para Preparacién de Nutricidn
Parenteral >
AQG-PL1-F-16 Registro Nutricidon Parenteral 2
AOG-P11-F-17 Regisiro de Consumo Diario de Medicamentos 1
AQG-P11-F-18 Reconstitucidn de Medicamentos Oncoldgicos 2
ADG-P11-F-20 Control de Encendido Flujo de Aire en Centrales de Mezclas 1
AQG-P11-F-21 Orden de Produccién Quimioterapia Ambulatoria 2
AQG-P11-F-22 Entrega de Medios de Contraste a Radiclogfa 1
AQG-P11-F-26 Regisiro Nutricidn Enteral 1
AOG-P11-F-27 Correccion de Errores en Cargue de Materiales en el Sistema 1
SAP
AQG-P11-F-29 Control presion flujo de aire dreas estériles 1
ADG-P11-F-30 Orden de Produccion para Re-Envase v Re-Empaque de 1
Medicamentos No Estériles
AOG-P11-F-31 Registro de Produccidn de Reempaqgue y Reenvase 1
AOG-P11-F-32 Certificado Control de Calidad Medicamentos No Estériles 1
Sometidos a Re-Envase / Re-Empaque
AQG-P11-F-33 Registro cfe Produccion 2
AOQG-P11-F-34 Certificado Control de Calidad Productos Estériles Adecuado 3
AQG-P11-F-35 Despeje de Linea 4
AOG-P11-F-37 Manejo de Desviaciones de los Procesos Farmaceéuticos 2
AOG-P11-F-38 Registro de Dispensacidn de Medicamentos o Dispositivos 5
Médicos Faltantes
AQG-P11-F-39 Control Ingreso Central de Mezclas 1
AQG-P11-F-40 Lista de Verificacién de Documentos de Produccién y Control 3
de Calidad De Central de Mezclas Oncoldgicas y No Oncotégicas
AOG-P11-F-41 Etigueta Antibioticos 1
ADG-P11-F-42 Etiqueta Oncologicos 1
AQG-P11-F-43 Etiqueta SAP 1
ADG-P11-F-44 Etiqueta Intratecal i
AOG-P11-F-45 Etiqueta Reempague y Reenvase 1

instructivo %67
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AOG-P11-1-01 Instructivo para ingresar at Reporte de Medicamentos en el 5
Sistema SAP
ADG-P11-1-02 Instructivo para la Definicion de Medicamentos no PGS 1
ADG-P11-1-04 Instructivo para la Realizacién de Ordenes de Produccion 3
AQG-P11-1-05 Instructivo para la Conexién del Equipe Bomba de Infusion en 1
la Bolsa de Nutricidn Parenteral
ADG-P11-1-06 Instructivo para la Elaboracidn de Etiquetas para 3
Medicamentos
AOG-P11-1-07 Instructivo para el Transporte de Medicamentos Adecuado 3
AOG-P11-1-08 Instructivo para Adecuacitn de Comprimidos Orales 1
AQG-P11-1-09 Instructivo para Manejo de Medicamentos No Utilizados en su 1
Totalidad
ADG-P11-1-10 Instructivo para la Conversién de Medicamentos en el 1
Inveniario de Medicamentos Reenvasados en el Sistema SAP
AQG-P11-1-11 Instructivo para Reenvase de Medios de Contraste 1
AQG-P11-1-12 Instructivo para Salida de Materiales por Reserva -PICKING- en 1
el Sistema SAP
ACG-P11-1-13 Instructivo para el Contro! de Calidad de Medicamentos 5
Antibidticos Estériles Sometidos a Adecuacién.
ADG-P11-I-14 Instructivo para el Control de Calidad de Medicamentos No 1
Estériles Sometidos a Re-empaque o Re-envase.
ADG-P11-i-15 Instructivo para Revisién de Prescripcién Médica 2
AOG-P11--16 Instructivo para el Control de Calidad de Nutriciones 4
Parenterales.
AQG-P11-1-17 Instructive para el Manejo de Desviaciones de los Procesos 1
Farmaceuticas
AQG-P11-1-18 Instructivo para el Controf de Calidad de Medicamentos 3
Citostaticos Estériles Sometidos a Adecuacion
AQG-P11--19 Instructivo para el tramite de Medicamentos No-Pos para 1
Fonda Financiero Distrital
ADG-P11-1-20 Instructivo para la asignacion de Lotes de Produccion 1
AQG-P11-1-21 Instructivo para Elaboracién del Paguete Técnica de 1
Documentacidn
AOG-P11-4-22 Instructivo para Manejo de Equipe Maquina Envasadora de 1
Unidosis
AQG-P11-)-23 Instructive para el Alistamiento de Medicamentos, Materiales 1
e Insumos
AOG-P11-1-24 Instructiva Verificacion de Célculos de Nutricién Parenteral 1
Manual
AQG-P11-M-01 Manual de Distribucién de Medicamentos en Dosis Unitarias 3
ADG-P11-M-02 Manual de Estabilidad para Adecuacion de Medicamentos 3 %‘6)
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AOG-P11-M-03 Manual para Manejo de Medicamentos Citostaticos y No
Citostaticos en la Central de Adecuacion 4
ADG-P11-M-04 Manual para Atencidén Farmacéutica i

Procedrm:ento

AOG-P12 Procedimiento para Dispensacion de Quimioterapia-en la Central 5
de Mezclas Oncoldgicas
Formatoe

AQG-P12-F-01 Registro de Mezclas y Pacientes Central de Mezclas 1
Oncolégicas
AOG-P12-F-02 Registro de Consumo Diario de Dispositivos Médicos 1
AQG-P12-F-03 Registro lotes y fechas de vencimiento en Produccion 5
Central de Mezclas de Quimioterapia

Instructivo
AOG-P12-1-01 Instructivo para la Entrega de Quimioterapias 2
AQG-P12-1-02 Instructivo para la generacion de drdenes de produccion y 3
etiquetas en la Central de Quimioterapia
AQG-P12-1-03 Instructivo para Cargue y Reserva de Medicamentos, 1
Insumos y Dispositivos Médicos en la Central de Mezclas
AQG-P12-1-04 Instructivo para Aprovechamiento de Medicamentos, 1
Insumaos y Dispositivos Médicos en la Central de Mezclas
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