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ANEXO TECNICO No. 3

EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA~ EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO INVITA
A COTIZAR PARA ESTABLECER CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA
LLEVAR A CABO LA PRESTACION DEL SERVICIO LOGISTICO PARA APOYO DE
CELEBRACION DE DIAS ESPECIALES DEL PERSONAL DEL [INSTITUTO Y OTRAS
ACTIVIDADES INSTITUCIONALES VIGENCIA 2015, LAS CUALES HACEN PARTE DEL
PLAN DE BIENESTAR DEL INSTITUTO PARA LA VIGENCIA 2015 SEGUN RESOLUCION
N° 00084 DEL 3 DE FEBRERQ DEL 2015 Y SOPORTAR LOGISTICA DE ACTIVIDADES
DEL PLAN DE CAPACITACION VIGENCIA 2015-2017, CON EL FIN DE PRESTAR LAS
ACTIVIDADES CON LA MEJOR CALIDAD EN FAVOR DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
INSTITUTO, DENTRO DEL MODELO Y LAS CONDICIONES QUE SE ESTABLECERAN EN
EL CONTRATO. EL LISTADO DE LOS SERVICIOS QUE EL INSTITUTO REQUIERE PARA
LA VIGENCIA A 31 DE DICIEMBRE DE 2015, DEBERAN SER OFERTADQS EN SU
TOTALIDAD POR EL PROPONENTE CUMPLIENDO CON LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS VIGENTES Y DE ACUERDO CON LAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS POR EL
INSTITUTO PARA ESTA VIGENCIA. ADEMAS EL OFERENTE DEBERA CUMPLIR CON LA
NORMATIVIDAD VIGENTE EN CUANTO A LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS PROPIOS
DE LOS SERVICIOS QUE SE ENCUENTRAN DESCRITOS EN EL PRESENTE ANEXO
TECNICO.

|. GENERALIDADES. El servicio se prestard en la sede del Instituto Nacional de
Cancerologia, 6 en el lugar que indique el supervisor en los casos que se
requiera, dentro de la jornada y requerimientos institucionales sefialados en los
presentes términos.

il. REQUERIMIENTOS PARA EL OBJETO CONTRACTUAL:

Dentro de la prestacion de los servicios ofertados los proponentes deben considerar
las siguientes condiciones especificas:

1. LOGISTICA EVENTOS DIAS ESPECIALES - DESAYUNOS

El proponente estara en la capacidad de brindar diferentes opciones de meny
destacando el Catering, con el fin de atender la realizacion de celebraciones
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especiales para funcionarios del Instituto. Cada desayuno estara compuesto por
una estructura basica, asi:

Bebida 1: Chocolate y café con leche 10 oz

Bebida 2: Jugo natural (de diferentes sabores segun requerimiento) 10 oz
Fruta; Variedad y se suministrara segun requerimiento del INC- 250 gr
Proteina: Queso pera y/o mozarella - 100 gr

Plato fuerte: Segin requerimiento del INC

Acompanamientos: pan fresco, tostadas, arepa, galletas, almojabanas,
mantequilla y mermelada etc, Segdn requerimiento - 50 gr

De igual manera para cada evento el proponente debera cumplir los siguientes
requerimientos:

Transporte de los alimentos, samovares y menaje necesario al sitio del
gvento.

Montaje de las mesas.

Contar con los meseros necesarios para la distribucion de acuerdo al nimero
de pax a servir.

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones gque lo recibig.

2. LOGISTICA ALMUERZO DiA DEL MEDICO

El proponente estard en la capacidad de brindar diferentes opciones de mena tipo
buffet y gourmet destacando el Catering, con el fin de atender la realizacién del
almuerzo de celebracidon para los médicos del Instituto. El mend estara compuesto
por una estructura basica, asi:

Entrada vaso de agua - 10 0z

2 porciones de proteina: Carne, pollo, pescado, etc. 250 gr ¢/porcidn
1 porcion de Carbohidrato: Arroz, papa, etc. 200 gr

Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

Postre: opciones variadas - 100 gr

Bebida: Gaseosa - 12 oz

De igual manera para el evento el proponente deberd cumplir los siguientes
requerimientos:

Transporte de los alimentos, samovares y menaje formal necesario al sitio del
evento {vasos cristal, vajilla losa, servilietas, cubiertos de acero inoxidable).
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Montaje de las mesas: mantel, tablén para 10 personas, sillas y centros de
mesa.

Contar con los meseros necesarios para la distribucién de acuerdoe al nimero
de pax a servir.

Carpa con paredes y ventanas (para formar saldn integrado con capacidad
para 120 personas sentadas).

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones que lo recibiod.

3. LOGISTICA ALMUERZO FUNCIONARIOS SERVICIOS GENERALES Y VIGILANCIA

El proponente estara en la capacidad de brindar diferentes opciones de ment tipo
buffet v gourmet destacando el Catering, con el fin de atender la realizacién del
almuerzo de los funcionarios mencionados en el numeral 3. El ment estard
compuesto por una estructura basica, asi:

1 porcién de proteina: Carne, pollo, pescado, etc. 250 gr
1 porcién de Carbohidrato: Arroz, papa, etc. 200 gr
Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

postre: opciones variadas - 100 gr

Bebida: Gaseosa - 12 oz

De igual manera para el evento el proponente deberd cumplir los siguientes

requerimientos:

Transporte de los alimentos samovares y menaje formal necesario al sitio del
evento (vasos cristal, vajilla losa, cubtertos de acero inoxidable).

Montaje de las mesas: mantel, tablon para 10 personas, silas y centros de
mesa.

Contar con los meseros necesarios para la distribucion de acuerdo al nimero
de pax a servir.

Carpa con paredes y ventanas {(para formar salén integrado con capacidad
para 120 personas sentadas).

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones gue lo recibio.

4. LOGISTICA ALMUERZOS FUNCIONARIOS A PENSIONAR

El proponente estara en la capacidad de brindar diferentes opciones de men( tipo y
gourmet, con el fin de atender fa realizacion del almuerzo. El meni estard

compuesto por una estructura basica, asi:
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e Agua -120z

s 1 porcion de proteina: Carne, pollo, pescado, etc, 250 gr
» 1 porcion de Carbohidrato: Arroz, papa, etc. 200 gr

e Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

e Postre: opciones variadas - 100 gr

» Bebida: Jugo natural - 12 oz

De igual manera para el evento el proponente debera cumplir los siguientes
requerimientos:
« Transporte de los alimentos samovares y menaje formal necesario al sitio del
evento {vasos cristal, vajilla losa, cubiertos de acero inoxidable).
« Montaje de las mesas: mantel, tablén para 10 personas, sillas y centros de
mesa.
= Contar con los meseros necesarios para la distribucién de acuerdo al numero
de pax a servir.
e Carpa con paredes y ventanas (para formar salén integrado con capacidad
para 120 personas sentadas).
e Entregar el sitio del servicio limpio y en fas condiciones que lo recihid.

5. LOGISTICA APOYO PROGRAMA INDUCCION Y REINDUCCION / PLAN
INSTITUCIONAL DE CAPACITACION

El proponente estard en la capacidad de brindar diferentes opciones de refrigerios,
asi como estacion de café con el fin de atender la realizacién de diferentes
actividades o eventos, asi:

= Refrigerio tipo sencillo:

o Refrigerio de Sal: Sandwich en pan fresco con proteina (Pollo, pernil,
jamodn pietran etc.), Pastel de Pollo o carne Fresco, mantecada, palito
de queso, con un peso de 200gr cada uno. Cabe aclarar que estos
alimentos deberan ser preparados el mismo dia

o Refrigerio de Dulce: Pastel Gloria, Pastel de Arequipe, Pastel Hawaiano,
Brownie, con un peso de 200gr cada uno. Cabe aclarar que estos
alimentos deberan ser preparados el mismo dia

o Jugo unipersonal de caja.

e Refrigerio Especial:

o Refrigerio de Sal: Sandwich especial en pan fresco con proteina (Pollo,

pernil, jamén pietran etc. verduras), Pastel de Polio o carne Fresco,

Versidn ENE-2014



Instituto Nacional
de Cancerologia-ESE
Colombia . . _.
Bor el control del cancer ’

Pagina5de 8

Wraps, minipinchos, empanadas con un peso de 200gr cada uno. Cabe
aclarar que estos alimentos deberan ser preparados el mismo dia

o Display de fruta (manzana, durazno, ciruela, etc)

o Jugo unipersonal de caja

o Galletas en paguete de dulce y/o Sal

o Jugo unipersonal en caja

o Minipostre {(cocaditas, chocolatina pequefia, etc.).

Estacién de café y aromatica: Mesén de distribucion con manteles, greca o
maquina de café y demas elementos.

De igual manera para el evento el proponente deberd cumplir los siguientes
requerimientos:

Transporte de los alimentos al sitio del evento.

Distribucion de acuerdo a los requerimientos del supervisor.

Montaje de punto de distribucian.

Contar con los meseros hecesarios para la distribucién de acuerdo al numero
de pax a servir.

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones que lo recibid.

&. LOGISTICA CENA DE NAVIDAD (PERSONAL DE TURNO-NOCHE) ~ 24 DiC.

Fl proponente estard en la capacidad de brindar diferentes opciones de meni tipo
gourmet, con el fin de atender la realizacién de la cena de navidad para los
colaboradores del! Instituto que se encuentren de turno en la noche del 24 de
diciembre y su distribucién se hara en las instalaciones del Instituto en horario de 8
p.m. a 10 p.m. El meni estard compuesto por una estructura basica, asi:

Entrada agua - 1202

2 porciones de proteina: Carne, polio, pescado, etc. 250 gr ¢/porcion
1 porcién de Carbohidrato: Arroz, papa, elc. 200 gr

Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

Postre; opciones variadas - 100 gr

Bebida: Gaseosa - 12 oz

De igual manera para el evento el proponente deberd cumplir los siguientes

requerimientos:
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Transporte de los alimentos y menaje formal necesario al sitio del evento
{vasos cristal, vajilla tosa, cubiertos de acero inoxidable).

Montaje de mesas: En el comedor del Instituto con centros de mesa.

Contar con los meseros necesarios para la distribucion de acuerdo al namero
de pax a servir.

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones gue lo recibid.

7. LOGISTICA CENA DE ANO NUEVO (PERSONAL DE TURNO-NOCHE) - 31 DIC.

El proponente estara en la capacidad de brindar diferentes opciones de menu tipo
buffet, con el fin de atender la realizacién de la cena de afio nuevo para los
colaboradores del Instituto que se encuentren de turno en la noche del 31 de
diciembre y su distribucion se hard en las instalaciones del Instituto en horario de 8
p.m.a 10 p.m. El mend estard compuesto por una estructura basica, asi:

Entrada agua -~ 120z

2 porciones de proteina: Carne, pollo, pescado, etc. 250 gr ¢/porcidn
1 porcidn de Carbohidrato: Arroz, papa, etc. 200 gr

Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

Postre: opciones variadas - 100 gr

Bebida: Gaseosa - 12 oz

De igual manera para el evento el proponente deberd cumplir los siguientes
requerimientos:

Transporte de los alimentos y menaje formal necesario al sitio del evento
(vasos cristal, vajilla losa, cubiertos de acero inoxidable).

Montaje de mesas: En el comedor del Instituto con centros de mesa.

Contar con los meseros necesarios para la distribucion de acuerdo al nimero
de pax a servir.

Entregar el sitio del servicio limpio y en las condiciones gue lo recibié.

. PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

Se hara de acuerdo a los requerimientos del supervisor para dar cumplimiento al
abjeto contractual.

El Instituto Nacional de Cancerologia ESE cuenta con 2 certificados de disponibilidad
presupuestal par un valor de $68.110.000,00 de tal forma que dicho valor sera el

referente para constituir fa poliza de seriedad de la oferta. Sin embargo, el valor a
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ejecutar estard sujeto a los requerimientos segiin actividades a realizar.

IV. OFERTA: El oferente realizara la oferta teniendo en cuenta los siguientes
aspectos:

1. Oferta técnica:

El oferente deberd presentar su propuesta técnica, correspondiente a la totalidad
de items relacionados con los contenidos del numeral Il. “"REQUERIMIENTOS PARA
EL ORJETO CONTRACTUAL" de este anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS".

Adicional a lo anterior el oferente debera traer al Instituto dos (2) opciones de
meni teniendo en cuenta lo siguiente:

« 2 porciones de proteina: Carne, pollo, pescado, etc. 250 gr ¢/porcion
» 1 porcién de Carbohidrato: Arroz, papa, etc. 200 gr

+ Ensalada o verdura: Variadas - 150 gr

o Postre: opciones variadas - 100 gr

e Jugo Natural - 12 oz

Para esta muestra se fijara fecha y hora, por parte del grupo de compras para su
presentacion, la evaluacién se realizara de manera colegiada y sin presentar los
nombres de los proponentes.

2. Oferta econdmica:

£l oferente debe realizar la oferta econdmica correspondiente a la totalidad de
items relacionados en el numeral ll. “REQUERIMIENTOS PARA EL OBJETO
CONTRACTUAL" de este anexo “ESPECIFICACIONES TECNICAS”, segiin anexo
*FORMATOS PARA REALIZAR OFERTA ECONOMICA™.

V. OBLIGACIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL PROPONENTE

Garantizar la ejecucién de los servicios requeridos por el Instituto.
Proporcionar al Instituto [a informacién que se requiera sobre la prestacion

del servicio.
Cumplir la normatividad especifica relacionada con el objeto contractual.
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« Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual de acuerdo a
los cronogramas y necesidades gue requiera el supervisor por parte del

Instituto,
+  Contar con el personal iddneo, competente y necesario para la prestacion de

los servicios que se requieran.

«  Calidad del servicio: A efectos de garantizar la calidad del servicio contratado
asi como una respuesta oportuna, eficiente vy eficaz el proponente se
compromete a cumplir con los requerimientos que realice el supervisor
designado por el Instituto.

« Entregar mensualmente las facturas de los servicios ejecutados con cargo al
contrato de prestacién de servicios en ese periodo correspondiente con los
respectivos soportes para el respectivo tramite, como son los aportes de
Seguridad Social en salud, riesgos profesionales y pensiones, y otros a que
haya lugar.

Vi, SUPERVISION
El Instituto designard un supervisor integral, para el seguimiento y cumplimiento del

objeto contractual. Para este caso el supervisor serd el Coordinador {a) del Grupo
Area de Desarrolio del Talento Humano del Instituto.

Vil. VALORES AGREGADOS
El contenido de la presente oferta es basico, pudiendo el oferente ampliar o mejorar

la oferta, en beneficio de la buena prestacidn del servicio objeto de la presente
invitacion a cotizar
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