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- Nimero da ltem Pian anual d;adquisiciones T T

En caso de nc estar aprobado en €l Plan Anual de Adquisiciones debe diligenciar el formato
GDG-p01-F-XX y su respectiva justificacion fécnica.

Norp%)re funcionario que realiza la VIDA HELENA BAUTISTA
solicitud.

. - ] COORDINADORA GRUPO AREA DE ARCHIVO GENERAL Y
.(.;..afgo__(.;‘e\aj.funmonario sohc[tante. CORRESPONDENGIA

1.1 DESRIPCION DE LA NECESIDAD:

SE PROCEDE A REALIZAR EL PRESENTE ESTUDIO PREVIOQ,
TENIENDO EN CUENTA QUE EL INSTITUTO NACIONAL DE
CANCEROLOGIA ESE, CONSIDERA NECESARIO Y OPORTUNOQ
CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE CONVOCATORIA
PUBLICA BIENES QUE_ DE ACUERDO CON St} NATURALEZA,
SON‘_DE CARACTERiSTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION, PARA CUMPLIR CON SUS DEBERES
MISIONALES DE CARACTER CONSTITUCIONAL Y LEGAL,
1. Descripcion de fa necesidad y|{REQUIERE EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE

justificacion, OFICINA A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y FUNCIONARIOS
CON OBJETO DE QUE DESARROLLEN EN FORMA EFICIENTE Y
* 4| OPORTUNA SUS LABORES Y FUNCIONES.

(SR

nara
papel que

querdd esz 1.2 JUSTIFICACION:

EL BIEN O SERVICIO CONTRATADO ES FUNDAMENTAL PARA EL
DESARROLLO DEL PROCESO MISIONAL Y DE APOYO DE LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA.
PARA VERIFICAR EL TIPO DE ELEMENTOS, CANTIDADES
APROXIMADAS Y CALIDADES DE LOS MISMOS, SE
REALIZO UN ESTUDIO RESPECTC DEL TOTAL DE
EXISTENCIAS, LOS CONSUMOCS PROMEDIOS ANUALES Y
PRECIOS HISTORICOS, Y SE CONSOLIDARON LAS
NECESIDADES REPORTADAS POR LAS DEPENDENCIAS
CON LAS DESCRIPCIONES, CARACTERISTICAS Y
CANTIDADES QUE SE SENALAN

2. Objeto y caracieristicas,
especificaciones técnicas a
coniratar 2.1 OBJETO,

| SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA DE ACUERDO A
.| LAS DESCRIPCIONES DESCRITAS

Do ganty aneha T
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2.2 CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.

VER ANEXO EN LA PARTE FINAL DEL PRESENTE ESTUDIO

3. Obligaciones del contratista para la
correcta ejecucién del contrato

“ | imposicién de muitas sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa

Dentro de la ejecucion del documento contractual, @ CONTRATISTA
sa obliga a:

1.) Garantizar que el servicio contratado cumpla con las condiciones
técnicas especificadas.

2.) Garantizar una entrega oportuna del servicio contratado.

3.) Dar cumplimiento a las garantias pactadas.

4)) Realizar la capacitacion pertinente, caso de requerirse en el uso del
bien o servicio contratado.

5.) Garantizar que todos y cada uno de los elementos para cada
actividad, sea de excelente calidad, se suministre de forma oportuna y en
éptimas condiciones.

8.) Presentar facturas con los documentos y requisitos exigidos por la
DIAN y el INSTITUTO.

7.) Dar cumplimiento a sus obligacicnes frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, parafiscales (Caja de Compensacidn, Sena ICBF), por
lo cual el incumplimiento de estas obligaciones serd causal para ia

verificacion de la misma mediante liquidacién efectuada por la Entidad
Administradora.

8.) Al terminar el contrato contribuir a 1a liquidacion del mismo.

8.) Cumplir con los esténdares de calidad, en términos de oportunidad,
accesibilidad, suficiencia, eficiencia, eficacia y efectividad.

10.) Demostrar la implementacion de controles de calidad tanto de
proceso como de resultado. El proveedor aceptaré que la oficina de
gestion de la calidad realice en cualguier tiempo el centrel de calidad y
verificacion de los estandares de calidad tanto de los servicios
ofrecidos.

11.) Generar informacion tanto para reportes obligatorios de calidad
como los que requiera el sistema de calidad institucional de manera
oportuna y veraz.

12) Acatar las recomendaciones del Supervisor.

4, Plazo estimado de ejecucidén del
contrato.

A0 L AT el
ol

El plazo estimado para que el contratista de cumplimiento al objeto
pactado sera NOVIEMBRE 30 DE 2016

5. Garantfas exigibles en el proceso
de contratacian.

G RO NLOA DT e QAranhian

las garantias exigibles en el proceso de contratacion son:

FASE DE LA SELECCION

Poliza de seriedad de la oferta.
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FASE DE LA CONTRATACION

[d  caiidad del servicio
D Calidad y correcto funcionamiento de los bienes
Cumplimiento

[Tl Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
lzborales

D Responsabilidad civil extracontractual
1 estabilidad y calidad de la obra

D Oftra Cual?

En el evento que el Instituto requiera el amparc de otros riesgos, estos
seran establecidos en los términos de condicionas junto con los
porcentajes y vigencias de cada riesgo alli descritos.

6. Supervision y/o interventoria

No diligenciar este campo.

La supervision y/o interventoria serd delegado por el ordenador o su
delegado.

7. Justificacion de los factores de
seleccion que permiten escoger la
oferta mas favorable

El Instito evaluard las propuestas presentadas dentro de la|
convogatoria teniendo en cuenta las siguientes calificaciones:

- EVALUACION JURIDICA: La evaluacion, no tiene puntaje. Habilita
o Deshabilita, cuyos documentos seran solicitados en los términcs
de condiciones.

Si en la Evaluacion Juridica no se Habitita al Oferente, no se
evaluaran los demas criterios y sera causal de Rechazo.

- EVALUACION FINANCIERA: No tiene puntaje. Habilita o
Deshabilita. Cuyos indicadores serén establecidos en los términos
de condiciones.

Si en la Evaluasion Financiera no se Habilita al Oferente, no se
evaluaran los demnas criterios v sera causal de Rechazo

- EVALUACION TECNICA: Sera realizada de acuerdo con ios
siguientes criterios _seran establecidog _en_los términos de
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condiciones.

8. Analisis del riesgo y la forma de
mitigarlo

Los riesgos previsibles que pueden afectar la correcta gjecucion del
proceso de contratacién, estan relacionados con el cumplimiento del
oferente y el contratista, entre los cuales fenemos:

a.) Incumplimiento en el ofrecimiento econémico

b.}) El no perfeccionamiento del contrato

c¢.} Incumplimiento de las obligaciones contractuales
d.) Mala calidad de los bienes o servicios adquiridos

Para mitigar los riesgos antes descritos se utilizaran fos mecanismas
de coberiura mediante las polizas requeridas en los términos de
condicicnes. Asi mismo se vigilard permanentemente la correcta
ejecucidn del contrato, para lo cual e! director general o su delegado

. | nombraran un supervisor ¢ interventor del contrato segin corresponda.

En el evento de incumplimiento se adelantara ef proceso administrativo
sancionatorio que sefiala la ley 1437 de 2011 (Cddigo de
Procedimiento  Administrative y de jo Contencioso Administrativo),
garantizando en todo caso el debido proceso y los derechos de
defensa y contradiccion.

Otros riesgos previsibles que pueden afectar los procesos de seleccidn
seran las declaratorias desiertas por concepto técnico, precio y
oferente, para lo cual et Instituto optara por surtir nuevos procesos de
seleccion replanteando la modatidad del proceso.

89, MNumero de Cerificado de

Disponibilidad Presupuestal que | 1201600159
respalda la solicitud
10. Nomero de la solicitud de pedido. [ 10010154

Firman:

el

VIDA HELENA BAUTISTA

Coordinadora Grupo Area Archivo General vy

Correspondencia
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ANEXO TECNICO
CODIGO MATERIAL DESCRIPCION DEL MATERIAL UN. MEDIDA CANT

/80010000 ARCHIVADORES AZ-OFICIO UNIDAD 110
, 80010002 BORRADOR CON ESCOBILLA UNIDAD 30
, 80010004 BORRADOR DE NATA PZ 20 UNIDAD 120
/80010006 CINTA TRANSPARENTE GRANDE 12 * 40 ROLLO 112—
/80010007 CLIPS MARIPOSA CAJA X 50 UNIDADES CAJA 12
80010008 GANCHOS CLIPS CAJA X 100 UNIDADES CAJA 121

- 80010009 PEGANTE SINTETICO-COLBON- PEQUERO [ FRASCO 10
80;1_ 5010 CORRECTOR LIQUIDO FRASCO #1_1
80010011 CUADERNOS DE 100 HOJAS UNIDAD 10
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2741, so0010013 ESFEROS COLORES SURTIDOS UNIDAD 2.250
80010017 GANCHOS PARA COSEDORA CAJA 219
L 80010021 LAPICES DE MINA NEGRA UNIDAD 250
I 80010023 LIBRO DE 400 FOLIOS PARA ACTAS. UNIDAD 100
5 /
MARCADOR DE PUNTA GRUESA
80010024 D ANENTE UNIDAD 200
Y 80010025 MARCADOR SECO SURTIDOS BORRABLES | UNIDAD 20
25 MY 80010028 PAPEL CONTAC TRANSPARENTE METRO 302
44 80010033 RESALTADORES COLORES SURTIDOS UNIDAD 230
80010034 SOBRE MANILA CARTA UNIDAD 250
80010035 SOBRE MANILA TAMARO OFICIO UNIDAD 2250
ke 80010042 CINTA TRANSPARENTE ANCHA ROLLO 203
o~ )
3 b 80010049 GRAPA PARA COSEDORA INDUSTRIAL CAJA 5
)
N\ 80010050 MARCADOR PARA ACETATO UNIDAD 584
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~ 2517 80010058 CARTULINA EN OCTAVOS UNIDAD 1.000
-\"j;i\ 80010071 ARCHIVADORES AZ-CARTA UNIDAD 55
v i .
PEGANTE SINTETICO BLANCO X 225
80010087 CRAIOS UNIDAD 50
v !
L 80010090 BOLSA PLASTICO CIERRE HERMETICO 20*30 | UNIDAD 2.000
ROLLO PAPEL PARA LLAMADO DE TURNOQ
80010093 PARA IMPRESION TERMICA ROLLO X 1200 | UNIDAD 150
80010095 PROTECTOR EN VINILO PARA HOJAS CARTA | UNIDAD 100
cl’ PAQUETE DE SEPARADORES PLASTICOS
YAD| 80010097 PAQUETE X 5 POSICIONES PAQUETE 150
, ETIQUETAS NO TERMICAS DE 5CMS X
S 80010116 2.5CMS ROLLO A UNA COLUMNA X 2500 UNIDAD 50
Ty PARA IMPRESORA
N ETIQUETA TERMICO IMPRESORA 5 X 2.5 A
pER 80010118 || ;NA COLUMNA ROLLO X 2500 UNIDAD 200
~ 5 50010192 ETIQUETA TERMICADIRECTA7,5X4CMS |50 | 200
! ROLLO
N 80010245 LIBRETA DE APUNTES TAMARNO CARTA UNIDAD 20
3 BRAZALETE Z BAND DIRECT TABLETOTP DE
— 80010272 1 PULGADA DE ANCHO X 11 PULGADAS DE | ROLLO 50
LARGO X 450 UNIDADES
80010313 GANCHO PLASTICO DE DOS PIEZAS UNIDAD 4.000
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I 80010363 Etiquetas redondas verdes delcm (paguete X UNIDAD 50
=237 1500)
™ __\ . 80010364 Etiguetas redondas azules de 1em (paguete X UNIDAD 20
1500)
—~l i ; Etiquetas redondas ROJAS de 1cm (pagquete x
YTy 80010365 1500 UNIDAD 150
~ r(3 : PORTA CARNET REATA SENCILLA CON
AN 80010437 LOGO BORDEADO UNIDAD 500
Ci w b ROTULO ADHESIVO ROJQO, AMARILLO Y
e 80010472 NARANJA DE 20 * 10 ROLLO X 2500 UNIDADES | YNIPAD 12
e [ Etiqueta transferencia 80 X 3¢ mm X 2500
80010474 Unidades ROLLO 100
\ 80010502 3%OLLO BOLSA PLASTICA CALIBRE 2DE20X | .1\ 50
CAJAS X-300 DIMENSIONES 40 CM X 27CMX
32CM,EN CARTON CORRUGADO,PLEGABLE
.| 80010505 NO NECESITA PEGANTE. APERTURA TIPQ | NIDAD 500
TAPA Y BASE.
| ¥
T lege 80010613 TAJALAPIZ PEQUERQ UNIDAD 70
d
}%Sk - 80010624 ETIQUETAS DE TRANSFERENCIA ROLLO ROLLO 40
ROTULOS PARA IMPRESORA LASER 63,5 X 46
A 80010645 MM CAJA X 7200 UNIDADES REFERENCIA CAJA 8
b , 3563 . |
. CARNET INSTITUCIONAL PREIMPRESAS
i 180010647 TEXTOS VARIOS UNIDAD 500
Carpeta en Yute C-20 plastificada por caras
80010722 exteriores troqueladas y con aleta Tamario 24.8 x | UNIDAD 8.053
b : 334
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ETIQUETA MEDICAMENTO SML A 2 TINTAS
_, ADHESIVO 14 X 14 mm CON SEMICORTE
| FONDO NARANJA Y LEYENDA MEDICAMENTO | UNIPAD 24.000
80010732 SIMILAR
CARTUGHO IMPREGORA DE SELLADORA
sl 80010733 ESAGPEL GRADO MEDICO HM 1000 SELLADORA | ,\ipaD 5
N BCU
N BANDERITAS ADHESIVAS 5 COLOR X 25
L4 80010734 BAQUETE POR 125 UNIDADES PAQUETE 120
o BOLSA POLIETILENO TRANSPARENTE DE
e 80020001 ALTA DENSIDAD 40 X 26 CMS UNIDAD 1.500
BOLSA POLIETILENO TRANSPARENTE DE
k[ f 80020004 ) a|TADENSIDAD 26 X 10 CMS UNIDAD 1.500
_ Carpeta Archivo de Historias Clinicas 23.9 ancho
Y 80020071 por 34cms Largo sin aleta Troguelada y con LINIDAD 7.000
' gancho interior plastico Fondeada por u
1 80040043 CD CON FORRO UNIDAD 100
Juils 80040175 Memoria USB tipo llave 4 GB con logo INC UNIDAD 4
Cartucho de limpieza universal para uso con todos
¢ BO040215 las unidades de Ulirium Marca 1BM UNIDAD 5
L~ L4 80050000 PAPEL BOND 75 GRMS.T:CARTA FOTOCOP.  |RESMA 669
1 80050001 PAPEL BOND 75 GRMS.-TAMARO OFICIO RESMA 141
60090028 ggﬁg ggﬁwco DESECHABLE 910 ONZAS | ,niDAD £ 500
80090065 F\’/;.QSL(JJEST?EESXE;J(I]-!ABLES ICOPOR 8 ONZAS UNIDAD 40
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‘g _,\0‘- 80100000 SACAGANCHOS UNIDAD 50
((')\E 80100001 PERFORADORA SEMIINDUSTRIAL UNIDAD 3
.\d /80100003 COSEDORA TRADICIONAL UNIDAD 103
107 80100004 COSEDORA INDUSTRIAL o UNIDAD 1
X 80100008 PERFORADORA ESTANDAR UNIDAD 50
80100010 REGLA DE 30 CMS. UNIDAD 100




