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Nombre funcionario que realiza la
solicitud.

VIDA HELENA BAUTISTA

Cargo del funcionario solicitante:

COORDINADORA GRUPO AREA DE ARCHIVO GENERAL Y|
CORRESPONDENCIA

1.

Descripcion de la necesidad y
justificacion.
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1 OPORTUNA SUS LABORES Y FUNCIONES.

1.1 DESRIPCION DE LA NECESIDAD:

SE PROCEDE A REALIZAR EL PRESENTE ESTUDIO PREVIO,
TENIENDO EN CUENTA QUE EL INSTITUTO NACIONAL DE
CANCEROLOGIA ESE, CONSIDERA NECESARIO Y OPORTUNO
CONTRATAR BAJO LA MODALIDAD DE CONVOCATORIA
PUBLICA BIENES QUE DE ACUERDO CON SU NATURALEZA,
SON DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES Y DE
COMUN UTILIZACION, PARA CUMPLIR CON SUS DEBERES
MISIONALES DE CARACTER CONSTITUCIONAL Y LEGAL,
REQUIERE EL SUMINISTRO DE PAPELERIA Y ELEMENTOS DE
OFICINA A LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y FUNCIONARIOS
CON OBJETO DE QUE DESARROLLEN EN FORMA EFICIENTE Y

1.2 JUSTIFICACION:

EL BIEN O SERVICIO CONTRATADO ES FUNDAMENTAL PARA EL
DESARROLLO DEL PRCCESO MISIONAL Y DE APOYO DE LOS
FUNCIONARIOS DEL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA.
PARA VERIFICAR EL TIPO DE ELEMENTOS, CANTIDADES
APROXIMADAS Y CALIDADES DE LOS MISMOS, SE
REALIZO UN ESTUDIO RESPECTO DEL TOTAL DE
EXISTENCIAS, LOS CONSUMOS PROMEDIOS ANUALES Y
PRECIOS HISTORICOS, Y SE CONSOLIDARON LAS
NECESIDADES REPORTADAS POR LAS DEPENDENCIAS
CON LAS DESCRIPCIONES, CARACTERISTICAS Y
CANTIDADES QUE SE SENALAN

2. Objeto

y caracteristicas,
especificaciones técnicas a
contratar

[
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« 2| SUMINISTROG DE ELEMENTOS DE PAPELERIA DE ACUERDO A
| LAS DESCRIPCIONES DESCRITAS

2.1 OBJETO.
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3.

2.2 CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS.

VER ANEXO EN LA PARTE FINAL DEL PRESENTE ESTUDIO

Obligaciones del contratista para la
carrecta ejecucién del contrato

Dentro de Ja ejecucion del documento contractual, el CONTRATISTA
se obliga a:

1.) Garantizar que e servicio contratado cumpla con las condiciones
técnicas especificadas.

2.) Garantizar una entrega oportuna de! servicio contratado.

3.} Dar cumplimiento a las garantias pactadas.

4.) Realizar la capacitacion pertinente, caso de requerirse en €l uso del
bien o servicio contratado.

5.) Garantizar que todos y cada uno de los elementos para cada
actividad, sea de excelente calidad, se suminisire de forma oportuna y en
optimas condiciones.

6.) Presentar facturas con los documentos y requisitos exigidos por ta
DIAN y el INSTITUTO.

7.) Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sisterma de Seguridad
Social Integral, parafiscales (Caja de Compensacién, Sena ICBF), por
lo cual el incumplimiento de estas obligaciones sera causal para la

| imposicion de multas sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa

verificacion de la misma mediante liquidacion efectuada por la Entidad
Administradora.

8.) Al terminar el contrato contribuir a la liquidacion det mismo.

9.) Cumplir con los estandares de calidad, en términos de oportunidad,
accesibilidad, suficiencia, eficiencia, eficacia y efectividad.

10.} Demostrar la implementacidn de controles de calidad tanto de
proceso como de resuitado. E! proveedor aceptara que la oficina de
gestion de Ja calidad realice en cualquier tiernpo el control de calidad y
verificacion de los estandares de calidad tanto de los servicios
ofrecidos.

11.) Generar informacion tanto para reportes obligaterics de calidad
como los que requiera el sistema de calidad institucional de manera
oportuna y veraz.

12) Acatar las recomendaciones del Supervisor.

Plazo estimade de ejecucion del
contrato.
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El plazo estimado para gue el contratista de cumpiimiento al objeto
pactado sera NOVIEMBRE 30 DE 2018

ToventdoLameda g ik il anr g Voo 2o queSetian”

Garantias exigibles en el proceso
de contratacion.

Las garantias exigibles en el proceso de contratacion son:
FASE DE LA SELECCION

Péliza de seriedad de la oferta.
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FASE DE LA CONTRATACION

X calidad det servicio
D Calidad y correcte funcionamiento de los bienes

Cumplimiento

D Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales

[:I Responsabilidad civil extraconiractual

1 Ectabitidad y calidad de la obra

] otracuai

En el evento que el Instituto requiera el amparo de otros riesgos, estos
serdn establecidos en los términos de condiciones junte con los
porcentajes y vigencias de cada riesgo alli descritos.

6. Supervision y/o interventoria

No diligenciar este campo,

La supervisién y/o interventoria sera delegado por &l ordenador o su
delegado.

7. Justficacion de los factorss de
seleccion que permiten escoger 1a
oferta mas favorable

El instituto evaluara las propuestas presentadas dentro de la
convocataria teniendo en cuenta las siguientes calificaciones:

- EVALUACION JURIDICA: La evaluacion, no tiene puntaje. Habilita
o Deshabilita, cuyos documentos seran solicitados en los terminos
de condiciones.

Si en la Evaluacidon Juridica no se Mabilita al Oferente, no se
evaluaran los demas criterios y sera causal de Rechazo.

- EVALUACION FINANCIERA: No tiene puntaje. Habilita o
Deshabilita. Cuyos indicadores seran establecidos en los terminos
de cendiciones.

Si en la Evaluacion Financiera no se Habilita al Oferente, no se
evaluaran los demas criterios y sera causal de Rechazo

- EVALUACION TECNICA: Serad reajizada de acuerdo con los
siguientes _criterios _seran_ establecidos en los términos de
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8. Analisis de! riesge y la forma de
mitigarlo

nLpre

. | NOmMbraran un supervisor o interventor del contrato segun corresponda.

Los riesgos previsibles que pueden afectar la correcta ejecucion del
proceso de contratacion, estan relacionados con el cumplimiento del
oferente y et contratista, entre los cuales tenemos:

a.) incumplimiento en el ofrecimiento econémico

b.} El ne perfeccionamiento del contrato

c.} incumplimiento de las obligaciones contractuales
d.) Mala calidad de los bienes o servicios adquiridos

Para mitigar los riesgos antes descritos se utifizaran los mecanismos
de cobertura mediante las poélizas requeridas en los términos de
condiciones. Asi mismo se vigilara permanentemente la correcta
ejecucion del contrato, para fo cual el director general o su delegado

En el evento de incumplimiento se adelantara el proceso administrativo
sancionatorio que sefiala la ley 1437 de 2011 (Cédigo de
Procedimiente Administrativo y de lo Contencioso Administrativo),
garantizando en fodo caso el debido proceso y los derechos de
defensa y contradiccién.

Otros riesgos previsiblés que pueden afectar los procesos de seleccion
seran las declaratorias desiertas por concepto técnico, precio y
oferente, para lo cual e Instituto optara por surtir nuevos procesos de
seleccién replanteando la modalidad del proceso.

9. Numero de  Certificado de

Disponibilidad Presupuestal que | 1201600159
respalda la solicitud N
10. Numero de |a solicitud de pedide. | 10010154 i

Firman:

el ot

VIDA HELENA BAUTISTA
Coordinadora  Grupe  Area
Correspondencia

Archivo General y




