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ANEXO TECNICO No.3

EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO - INVITA A
PRESENTAR PROPUESTAS PARA CONTRATAR EL SERVICIO TECNICO PARA LA
ORGANIZACION LOGISTICA Y OPERATIVA DE LOS GRUPOS FOCALES CON LA BUSQUEDA E
INVITACION DE PARTICIPANTES SEGUN LOS CRITERIOS DE INCLUSION Y LOS OBJETIVOS
PROPUESTOS DEL PROYECTO DE INVESTIGACION: PERCEPCIONES FRENTE AL CANCER, EN
PACIENTES, FAMILIARES Y CUIDADORES ATENDIDOS EN EL CENTRO DE EDUCACION DEL
INC, ACORDE A ESTA INVITACION, SUS ANEXOS Y EL CONTRATO QUE SE CELEBRE PARA EL
EFECTO.

I. GENERALIDADES:

£l Servicio técnico se prestard en la sede del Instituto Nacional de Cancerologia, Bogota
D.C., dentro de los requerimientos institucionales.

1. REQUERIMIENTOS PARA EL ORJETO CONTRACTUAL:

£} Instituto Nacional de Cancerologia ESE, considera necesario y oportuno contratar bajo la
modalidad de invitacion a cotizar la contratacion del servicio técnico por producto para ia
organizacién logistica y operativa de 8 grupos focales con la bésqueda e invitacion de
participantes segin los criterios de inclusién y los objetivos propuestos del proyecto de
investigacién: Percepciones frente al cancer, en pacientes, familiares y cuidadores
atendidos en el Centro de Educacién del instituto Nacional de Cancerologia ESE.

111, DESCRIPCION DEL SERVICIO TECNICO

£] servicio técnico para la organizacién logistica y operativa de 8 grupos focales con la
bdsqueda e invitacién de participantes segun los criterios de inclusiéon y los objetivos
propuestos dei proyecto de investigacién: Percepciones frente al cancer, en pacientes,
familiares y cuidadores atendidos en al Centro de Educacion del Instituto Nacional de
Cancerologia ESE.

1V, CARACTERISTICAS DEL SERVICIO TECNICO

Profesional universitario del drea de la satud o del area social que preste el servicio técnico
para la organizacién logistica y operativa de 8 grupos focales con la bisqueda e invitacidn
de participantes segln los criterios de inclusion y 1os obietivos propuestos del proyecto de
investigacién de Percepciones frente al cancer, en pacientes, familiares y cuidadores
atendidos en el Centro de Educacion del Instituto Nacional de Cancerologia ESE. Dicho

servicio debe contar con:

« Organizacion logistica, operativa y metodolégica, gue garanticen la realizacién de
8 grupos focales en locaciones del instituto Nacional de Cancerologia, entre los
meses de marzo a junio de 2016.

« Invitacidon a participar y confirmacion de los asistentes a los grupos focales, segln
los criterios de inclusién y exclusién y objetivos del proyecto de investigacion
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pPercepciones frente al cancer, en pacientes, familiares y cuidadores atendidos en e}
Centro de Educacion del Instituto Nacional de Cancerologia ESE; cada grupo con un
total de 10 participantes.

« La organizacién de los grupos se debe coordinar con el Grupo de Pravencidon y
Detecciéon Temprana del Cancer y las profesionales del Centro de Educacion del
Instituto Nacional de Cancerologia, teniendo en cuenta cronogramas establecidos y
disponibilidad de instalaciones.

e Garantizar la disponibilidad para cada grupo focal de insumos, recursos
tecnoldgicos y técnicos, materiales, ayudas didacticas y audiovisuales.

« Coordinar la participacién de los investigadores del proyecto en cada grupo focal.

« Confirmar la asistencia de los participantes a cada grupo focal.

e Garantizar la entrega de refrigerios a los participantes de los grupos focales, en
coordinacién con la Oficina de Comunicaciones y Eventos del INC,

» Proporcionar orientacidn a los participantes de Jos grupos focales segun necesidad
y lo establecido en el proyecto de investigacion.

e Revision de guiones de los grupos focales con los investigadores del proyecto.

e Participacién en la ejecucién de cada grupo focal.

s Generacion de documentos de soporte de los Grupos Focales como son: Listados
de asistencia, archivo fotografico, audio y video, guia de preguntas y otros afines a
la ejecucién de los grupos focales.

El profesional ejecutor dei servicio técnico debe:

« Dar cumplimiento a las caracteristicas de producto segan el item anterior.

» Desarrollar las actividades operativas y administrativas requeridas para facilitar et
cumplimiento v cbtencién del producto.

« Mantener una comunicacion fluida con todas las entidades, y profesionales que
participen en la realizacion de los grupos focales, de manera directa o indirecta, con el
objeto de solucionar de manera oportuna los inconvenientes gue puedan afectar el
desarrollo de los mismos.

» Dar respuesta a los requerimientos exigidos por el Grupo de Prevencion y Deteccidn
del Cancer del INC y de las profesionaies del Centro de Educacion del Instituto
Nacional de Cancerologia.

» Realizar los ajustes necesarios para el mejoramiento de los grupos focales.

» Presentacién de informes que se relacionen con las actividades desarrolladas y/o
problemas presentados en el tiempo de la consecucidn del producto.

» Presentar informe finai con el producto pactado y avatado por el Grupo de Prevencidn
y Deteccién Temprana del Cancer del INC.

« Cumplir can los lineamientos establecidos en los protocolos, huenas practicas
clinicas, normas y regulaciones éticas y de investigacion aplicables.

« Participar en todas fas reuniones y/o comités convocados por la Coordinacidn de!
Grupo de prevencién v deteccion temprana del cancer,

V. DESCRIPCION DEL SERVICIO TECNICO
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propuestos del proyecto de investigacién: Percepciones frente al cdncer, en pacientes,
familiares y cuidadores atendidos en el Centro de Educacion del Instituto Nacional de
Cancerologia ESE.

V1. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

Plazo para ejecucién:
El plazo estimado para el cumplimiento al objeto pactado serd a partir de la tegalizacion
del contrato hasta el 30 de junio de 2016.

Clausulas sobre confidencialidad y manejo de la informacién:

El contratista se compromete a mantener en total reserva cualquier informacién entregada
a é por el Instituto y debera realizar todas las acciones necesarias para evitar su
divulgacién, con la Unica excepcién de su revisiéon por parte de los funcionarios de las
instituciones que deban evaluar la intencionalidad de participar en el provecto de
investigacidn, o por los funcionarios que se encuentran bajo similares condiciones de
confidencialidad coma son los pertenecientes a los comités de ética institucional. De igual
forma el contratista no podra hacer uso o divulgacidn de la informacidn gue a nombre del
Instituto sea obtenida de personas o instituciones publicas privadas con ei objeto de dar
cumplimiento a sus obligaciones contractuales.

Clausulas sobre propiedad intelectual y derechos de autor:

La propiedad moral de las investigaciones o trabajos en las que participe el contratista, tal
como lo determina la ley, es exclusiva de los investigadores ¢ coordinadores de trabajos;
la propiedad patrimenial pertenece al Instituto Nacional de Cancerologia y entidades
patrocinadoras. Los contratistas seran merecedores de tos agradecimientos especificos en
el desarroiio de la investigacién o trabajos, pero elio no jos convierte en investigadores o
coautores de la misma. Los productos totales o parciales obtenidos por fos contratistas no
podran ser utilizados de manera total o parcial sin previa autorizacién del Instituto
Nacional de Cancerologia.

Vil, CALIDADES DEL PERSONAIL REQUERIDO

El personal requerido debe cumplir el perfil de Profesional universitario del irea de la
salud o del area social gue preste el servicio técnico para ta organizacion logistica y
operativa de 8 grupos focales con 1a bisqueda e invitacién de participantes segin ios
criterios de inclusion y los objetivos propuestos del proyecto de investigacién de
percepciones frente al cancer, en pacientes, familiares y cuidadores atendidos en el Centro
de Educacion del Instituto Nacional de Cancerologia ESE
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