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EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO INVITA A PRESENTAR
PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA INTEGRAL A
NIVEL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, JURIDICO, AMBIENTAL Y SOCIAL DE
LOS CONTRATOS DE OBRA, DE LOS CONTRATOS AMBIENTALES DESIGNADOS, DE LOS CONTRATOS
DEL MANTENIMIENTO, DE LOS CONTRATOS DE ESTUDIOS Y DISENO DE PROYECTOS DE OBRA Y
MEJORAMIENTO DEFINIDOS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, DE ACUERDO CON
EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS LEGALES Y TECNICAS CORRESPONDIENTES, LOS TERMINOS DE
CONDICIONES, ANEXOS Y EL CONTRATO QUE SE CELEBRE PARA EL EFECTO.

ANEXO TECNICO No. 3
1. OBLIGACIONES DE LA INTERVENTORIA
1. OBLIGACIONES GENERALES

1. Lainterventoria y consultoria debe garantizar el cumplimiento riguroso de todos los contratos,
actividades y planes a su cargo, en términos de calidad, oportunidad, eficiencia, requisitos y
todas las especificaciones contenidas en los mismos.

Garantizar el cumplimiento acorde con la programacién establecida.

3. Generar un plan de interventoria y consultoria, de acuerdo con la informacién recibida por parte
del Instituto.

4. La actuacion del CONTRATISTA en materia de Ambiente, Seguridad y Salud en el Trabajo, se
sujetara en todo a las disposiciones legales vigentes en Colombia, en especial a las siguientes:
Ley 9 de 1979, Resolucién 2400 de 1979, Resolucion 2413 de 1979 del Ministerio de Trabajo
, Decreto 614 de 1984, Resolucion 2013 de 1986 del Ministerio de Trabajo , Resoluciéon 1016
de 1989 del Ministerio de Trabajo , Decreto 1295 de 1994, Ley 99 de 1993, Decreto 4741 de
2005, Decreto 2676 de 2000, Decreto 1713 de 2002, Resolucién 6202 de 2010 expedido por
el Secretario Distrital de Ambiente, Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de 2015 y las demas
normas que los reglamenten, actualicen o sustituyan.

5. Las que se fijen en los términos de condiciones, sus anexos y en el contrato que se celebre.
Las demas que resulten del cumplimiento de las normas legales, especialmente en materia
constructiva y aquellas que resulten directamente relacionadas o conexas con la labor a
ejecutar.

7. Realizar todas las actividades para el cumplimiento del objeto del contrato, de acuerdo con lo
establecido en los planos, las especificaciones técnicas, el cronograma aprobado y las
instrucciones del INC.

8. Emplear el personal que sea necesario para la ejecucion del contrato dentro de los términos
establecidos.

9. Cumplir dentro de los términos legales o contractuales con todas las obligaciones de caracter
laboral respecto de los empleados que utilice para la ejecucién del presente contrato, especial
pero no exclusivamente las que se refieren a salarios, prestaciones sociales y afiliacién a
Promotoras de Salud y Administradoras de Riesgos Profesionales. El eventual contratista debera
cumplir con todas las indicaciones para la seguridad de su personal y la prestacién de los
servicios que le indique el INC.

10. Liderar la entrega de las obras, segun los planos, especificaciones y plazos estipulados. Para el
efecto el Instituto contratara sus obras en la modalidad Ilave en mano.
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. Asistir a las reuniones de coordinacion de obra (Comité Semanales con el INC).
12.

Presentar los informes que le exija el INC, y asistir a las reuniones perioddicas o extraordinarias
de seguimiento que el INC le indique.

El contratista debera informar al INC de cualquier reclamo que vaya a realizar.

Archivar toda la informacién que se produzca como consecuencia o con ocasion del presente
contrato.

Responder por todas las fallas, errores, observaciones, anomalias, inconsistencias que se
presenten en desarrollo de la ejecucion del presente contrato.

Responder por la calidad de los trabajos contratados y por las obligaciones que adquiera al
tenor de lo dispuesto en las normas vigentes.

Dar cumplimiento a todas las normas legales, técnicas o de otra indole en la ejecucién del
presente contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Garantizar el cumplimiento de obligaciones descritas en las condiciones, caracteristicas y
especificaciones
descritas en el anexo No. 3 del presente contrato, documentos que forman parte integral del
presente contrato;
Prestar al INSTITUTO la Interventoria técnica, administrativa, financiera, juridica, contable vy
la consultoria, de acuerdo con el objeto de la presente contratacién, las leyes, decretos,
condiciones, especificaciones y normas estipuladas en el mismo, cumplimiento del Contrato
en todas y cada una de sus partes y cumpliendo con las condiciones y exigencias que se
estipulan para el Interventor en los contratos;
Aportar las garantias solicitadas por el INSTITUTO, dentro del plazo establecido;
Al terminar el Contrato contribuir a la realizacién de la liquidacién del mismo
Servir como representante del INSTITUTO ante los contratos de obra y en los de consultoria 'y
disefios de los cuales se encargue la interventoria para las obras planteadas en el proyecto
“Disefio construcciéon reforzamiento reordenamiento y dotacidn logistica de las instalaciones
fisicas del INC” afio 2019 del Instituto Nacional de Cancerologia ESE, asi como de proyectos
institucionales, de gestidon hotelera, ambiental y de mantenimiento, acorde con la resolucion
2003 de 2014 y resolucion 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccion Social y demas
normas relacionadas y que las modifiquen, asi como con las normas de acreditacion,
garantizando el cumplimiento de las mismas.
Asumir responsabilidades especificas de interventoria y consultoria, lo que supone un sélido
conocimiento del tema y una vision coherente de los aspectos claves que conducen a la
ejecucion exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades civiles y penales por
errores cometidos en las liquidaciones y demas informes entregados al INSTITUTO sobre el
desarrollo del contrato de obra;
Tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la Interventoria
técnica, juridica, administrativa y contable. Se anexan como guia de esta contratacion los
términos de referencia y los anexos correspondientes a un contrato estandar de obra, todo
lo anterior, de conformidad con las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas descritas en
el presente documento;
a. Implementar los procedimientos adecuados que resulten necesarios, e informarlos a la
Supervision del INSTITUTO cuando ésta lo solicite, si las actividades y procedimientos
de interventoria y consultoria descritos en esta contratacién no resultaren suficientes
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para el cumplimiento de su objeto contractual,

b. Resolver las dudas que tenga el CONTRATISTA de la obra en cuanto a especificaciones
técnicas de trabajos a ejecutar y tramites administrativos internos del INSTITUTO
necesarios para cumplir con los procedimientos exigidos;

Reportar a la Supervision del INSTITUTO las novedades que puedan afectar el cumplimiento
del objeto, incidentes ocurridos en desarrollo de las obras y trabajos asignados por el
INSTITUTO al contrato de interventoria y consultoria integral técnica, administrativa, juridica y
contable para todas las obras, actividades y planes a su cargo ;

Entregar oportunamente la informacion que requiera el CONTRATISTA en desarrollo del objeto
contractual de Interventoria y en consecuencia de la obra objeto de la interventoria;

Recibir, revisar y aprobar los informes presentados por el CONTRATISTA de obra;

Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecuciéon y autorizar los pagos correspondientes a los
trabajos ejecutados por el contratista de obra que cumplan con los requisitos exigidos por el
INSTITUTO en cuanto a especificaciones técnicas, documentacién y demas exigencias
establecidas;

Identificar, valorar y reportar las acciones y hallazgos que puedan ser objeto de multas,
sanciones o descuentos previstos en los contratos, por incumplimientos por parte del
CONTRATISTA, asociados a: plazos, especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte de
consumo de materiales, suministro de los recursos exigidos para la ejecucién de los trabajos,
normas de seguridad industrial y demas exigencias contempladas en los contratos de
alistamiento;

Notificar por escrito al CONTRATISTA de obra los motivos por los cuales no ha(n) sido
recibido(s) su(s) trabajo(s), citando la norma técnica, procedimiento o exigencia del INSTITUTO
que impide su inclusién en la liquidaciéon mensual de obras y servicios que van a ser facturados,
asi como las consecuencias asociadas a tales circunstancias en términos de sanciones, multas
y/o descuentos;

Hacer seguimiento al trdmite y permisos que deben cumplir los proyectos para su ejecucion,
si a ello hubiere lugar;

Comprobar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA de obra
durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones)
y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
Servicio Nacional de Aprendizaje, ARL y demas establecidos por la legislacién laboral vigente;
Facilitar la entrega de informes requeridos por el INSTITUTO, de manera actualizada y en forma
inmediata, disponiendo de los recursos necesarios para generar informes de manera
sistematizada, completa y organizada respecto al avance y ejecuciéon presupuestal de la obra,
en medios digitales y / o impresos, junto con la metodologia de calculo aplicada que permita
al CONTRATISTA su reprocesamiento y analisis;

Observar, implementar y hacer cumplir las exigencias referidas a la administracién de personal
y hormas de seguridad industrial consignadas en los términos de referencia del contrato objeto
de interventoria;

Asegurar el uso de elementos de proteccion personal y seguridad, tales como: casco, botas,
overoles, cinturones de seguridad, vallas de peligro, etc.

Asegurar el diligenciamiento de los formatos “Andlisis de Trabajo Seguro” y “Permisos de
Trabajo” antes de autorizar la ejecucién de cualquier tipo de maniobra en la ejecucion de la
obra;

Ser el representante directo del INSTITUTO ante el CONTRATISTA para el seguimiento y control
de las actividades descritas en el alcance de los contratos de alistamiento, objeto de la presente
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interventoria, sin que por ello se limite la facultad del INSTITUTO para impartir al CONTRATISTA
las 6rdenes e instrucciones que considere convenientes durante el desarrollo y avance de los
contratos de alistamiento;

Vigilar los contratos de obras se ejecuten en observancia de: (i) términos de referencia,(ii)
anexos y normas técnicas, (iii) analisis de precios unitarios, (iv) minuta de contrato,(v) aspectos
tributarios, (vi) analisis de los documentos surgidos durante el proceso de seleccién tales
como, actas de negociacién, pdlizas, multas, (vii) procedimientos internos del INSTITUTO
(manual de supervisién, directivas internas sobre contratacidén, manejo y control de materiales,
especificaciones técnicas), (viii) licencias y normatividad de ambito distrital, municipal y
nacional, (ix) Los acuerdos de niveles de servicio y demas condiciones contenidas dentro del
proceso;

Verificar previamente al inicio el cumplimiento de requisitos minimos para iniciar la ejecucién
de todas las obras, garantizando el cumplimiento de las mismas, vigilar que se cumplan las
normas técnicas y los procesos constructivos vigentes en cuanto a detalles como profundidad,
distribucién de ductos, rellenos, compactacién, calidad, hierro, rasantes, marcos, acabados,
control de escombros, limpieza del lugar y en general la mitigacién del impacto al area de
intervencion;

Controlar la calidad de los materiales a utilizar en la obra, para lo cual ordenara pruebas en un
laboratorio certificado si es el caso, antes de autorizar su instalacidon y tendra en cuenta los
precios comerciales del mercado;

Efectuar inspecciones oculares, antes de iniciar demoliciones y excavaciones;

Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de colocar el material
de relleno;

Verificar la calidad del material sobrante para verificar si es escombro o si se puede reciclar o
vender;

Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas y obligaciones establecidas
en la documentacién que forma parte integral de las obras;

Cumplir y a vigilar el cumplimiento por parte de los contratistas de alistamiento de la clausula
de salud ocupacional, seguridad industrial y gestion ambiental de los contratos;

Verificar que la informacion contenida en los planos sea suficiente para el desarrollo de la obra
0, en su defecto, dar a INSTITUTO las recomendaciones técnicas necesarias para asegurar la
viabilidad de ejecucion del proyecto;

Revisar que las obras ejecutadas cumplan con las cantidades y especificaciones establecidas
en la normatividad y procedimientos técnicos definidos por el INSTITUTO;

Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfaccion y efectuar su liquidacion;
Realizar las gestiones necesarias para que las obras y demas trabajos se ejecuten dentro del
presupuesto estimado en los disefios entregados por el INSTITUTO;

Efectuar las mediciones de cantidades de obra recibidas a satisfaccion con la calidad requerida,
cinéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su liquidacion con el total de los
documentos requeridos para tal fin segun lo estipulado en los términos de referencia de los
contratos de alistamiento;

Llevar un estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en que los proyectos requieran
para su ejecucion mayores cantidades de obra a las presupuestadas por el INSTITUTO, debe
solicitar, con antelacién a su ejecucién, la debida autorizacién de acuerdo a los procedimientos
y normas del INSTITUTO o, en su defecto, proceder a devolver el proyecto;

Abstenerse de ordenar la ejecucién de trabajos diferentes a los disefiados originalmente, sin
la autorizacién previa y expresa del INSTITUTO. En caso contrario el valor adicional de los
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proyectos no serd reconocido por el INSTITUTO, y debera ser asumido por la interventoria;

En caso de requerir, por necesidad del servicio, la modificacién en planos originales del
proyecto y especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la interventoria debe consignar dichos
cambios en el libro de bitdcora y en planos. En el caso que sea solicitada por escrito, la
interventoria debe tramitar su respuesta por el mismo medio;

Solicitar con anticipacion un plan de trabajo al CONTRATISTA de obra, acompanado de
esquemas, relacién de recursos y equipo;

Exigir al CONTRATISTA la aplicaciéon de los sistemas que garanticen la correcta ejecucién del
proyecto a través de acodalar, estibar, apuntalar, revestir y drenar la obra, con el uso de
motobombas, y aplicacion de impermeabilizantes, si a ello hubiere lugar;

Evitar la acumulacion de material sobrante, exigir la colocacién de barreras, sefales e
iluminacién adecuada, y controlar que se utilicen los botaderos autorizados por el INSTITUTO
competentes para los desperdicios y sobrantes;

. Efectuar el pedido de los materiales al INSTITUTO con base en las cantidades consignadas en

las carteras de replanteo;

42. Asistir a los comités del INSTITUTO en los que la Supervision del INSTITUTO considere

43.

44.

45.

pertinente la participacién de funcionarios del contrato de interventoria;

CONTROL DE CALIDAD DE MATERIALES: Con relacién a la calidad de los materiales
suministrados es funcién de la interventoria; Controlar el abastecimiento, existencias y calidad
de los materiales que seran suministrados por el CONTRATISTA de obra para la construccién
del objeto contractual,

REUNIONES DE OBRA: Efectuar en el lugar y hora designados por el supervisor del INSTITUTO,
para llevar a cabo el andlisis conjunto de problemas y soluciones propuestas sobre la ejecucion
de cada uno de los proyectos, la interventoria debe: 1.) Plantear iniciativas que beneficien el
desarrollo y coordinacidn de los trabajos. 2.) Levantar un acta de la reunién en la que se dejara
constancia de las decisiones, consultas y temas tratados, a estas reuniones deben asistir los
ingenieros residentes por parte del CONTRATISTA constructor e interventor asi como los
profesionales del INSTITUTO encargados de la generacion y seguimiento de cada uno de los
proyectos. 3.) Diligenciar la base de datos del INSTITUTO con la informacién que surja durante
estas reuniones semanales. 4.) Tener en cuenta que el supervisor del INSTITUTO efectuara los
comités directivos con la presencia de todo el personal de interventoria y la presencia del
director de la obra y sus colaboradores inmediatos, en los cuales se analizara el estado de
ejecucion del contrato a nivel general en los aspectos, técnicos, administrativos y contables y
se tomaran las decisiones pertinentes para asegurar el éxito en la ejecucién del contrato. 5.)
Disponer de una BASE DE DATOS, para organizar y sistematizar toda la informacion de la
ejecucion del contrato objeto de interventoria de forma que le permita generar de manera
automatica, actualizada e inmediata los informes requeridos por el INSTITUTO respecto al
personal, vehiculos, materiales, avance y ejecucion presupuestal de los contratos de obras. Al
finalizar los contratos se debe entregar al INSTITUTO toda la informacién y programas creados
durante la ejecuciéon del mismo con la metodologia de calculo aplicada que permita al
CONTRATISTA generar informes de acuerdo con sus necesidades y en los formatos que el
supervisor del INSTITUTO le indique;

CAMBIO EN LOS PROCESOS: Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificaciéon de
procedimientos, procesos, o especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la interventoria debe
comunicar dichos cambios al CONTRATISTA de obra mediante actas en que conste la
aceptaciéon por parte de estos. La interventoria debera informar al INSTITUTO respecto a los
precios no previstos, cambios de especificaciones técnicas, que generen las modificaciones de
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los procesos y procedimientos, para determinar las soluciones adecuadas con anticipaciéon a
su implementacion;

CONTROLES PARA LA INTERVENTORIA TECNICA: Las labores de supervision técnica al contrato
de interventoria seran ejecutadas por las personas designadas por el INSTITUTO. Existird una
relacion directa entre el interventor 6 las personas designadas a cargo de interventoria y los
profesionales del INSTITUTO designados por el Director General. Para tratar los asuntos
pertinentes con los aspectos técnicos de los trabajos se utilizaran: 1.) Realizar consultas
directas de las personas a cargo de Interventoria con las personas del INSTITUTO y el
supervisor del contrato de interventoria delegado por el Instituto. 2.) Presentar comunicaciones
por escrito y/o correo electrénico, de caracter permanente, entre Interventoria, CONTRATISTA
y el INSTITUTO por el correo definido por parte del INSTITUTO a través de los funcionarios
autorizados para ello. Estas comunicaciones son utilizadas para solicitar, ordenar, confirmar,
modificar, rectificar y tomar las acciones de orden técnico que se requieran. 3.) Realizar
reuniones de coordinaciéon que se efectuaran con la periodicidad acordada y cuyas
determinaciones quedaran sentadas en acta. 4.) Presentar libro de obra o bitacora, cuyas
anotaciones podran ser ratificadas por escrito. 5.) Asumir por la interventoria sin perjuicio de
la aplicaciéon de las sanciones previstas contractualmente, los valores de las actividades mal
ejecutadas en desarrollo de los contratos de obras planteadas, que no cumplan con las
especificaciones técnicas o la calidad de los materiales exigidos y que, a pesar de ello, hayan
sido recibidas por la interventoria. Para tal efecto, el INSTITUTO designard un equipo encargado
de efectuar las verificaciones de las cantidades reportadas por la Interventoria. El interventor
deberd suscribir una péliza de calidad que cubra estos valores para los casos que pudiesen
presentarse una vez terminado el contrato;

CONTROLES INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA Y JURIDICA: La interventoria debera ejercer
control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la legislacién respecto a la
ejecucidn de los contratos considerando los siguientes aspectos: 1.) Realizar la interventoria y
control permanente a todas las actividades que se desarrollen durante la ejecucion de las obras
planteadas, incluido el control de calidad de los servicios. 2.) Recibir, revisar, aprobar y/o
rechazar los informes presentados por el CONTRATISTA. 3.) Reportar las novedades que, en
ejecucién del objeto contractual, considere pertinentes. Suministrar oportunamente la
informacién que requiera al CONTRATISTA para el desarrollo del objeto contractual. 4.) Revisar
y aprobar todas las actas que se generen durante la ejecucién. 5.) Comprobar y documentar el
cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, durante toda la vigencia, frente a los
Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARL y
demas establecidos por la legislacion laboral vigente. 6.) Garantizar el cumplimiento del
Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas resolucién 003673 de 2008 del Ministerio
de la Proteccién Social. Cumplir y hacer cumplir a su personal y al del CONTRATISTA las
disposiciones vigentes, que sobre Seguridad Industrial haya expedido el Ministerio de la
Proteccion Social. Tendra especial cuidado en salvaguardar la integridad fisica de sus
trabajadores y del publico en general. 7.) Exigir al CONTRATISTA el cumplimiento de la
sefalizacién de impacto. 8.) Presentar informe final para todas las obras, en el cual se debe
incluir entre otros aspectos, informacién general de las condiciones contractuales y copias de
toda la correspondencia y actas desarrolladas

CONTROLES INTERVENTORIA CONTABLE Y FINANCIERA: La interventoria debera ejercer control
sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la legislacidn respecto a la ejecucién
de los contratos considerando los siguientes aspectos: 1.) Control del buen manejo de recursos
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y/o autorizacién de desembolsos en calidad de anticipo a los contratos objeto de esta
interventoria, a los cuales se haya pactado dicha forma de pago. 2.) Informar a la supervision
del INSTITUTO, de acuerdo con el nivel de ejecucién del presupuesto asignado, la proximidad
de terminacion de recursos y/o de los plazos contractuales, oportunidad de aplicacién de
ajustes de precios establecidos contractualmente, necesidad de incorporacion de nuevos
precios y, en general, toda circunstancia no prevista en el contrato que requiera la intervencién
directa del INSTITUTO para su solucion. 3.) Recibir, revisar, aprobar (o rechazar cuando asi se
requiera), certificar su ejecucion y autorizar los pagos correspondientes a los trabajos
ejecutados por los contratistas de acuerdo al cumplimiento de las metas y valoracién de su
correspondiente pago. 4.) Presentar informe financiero final para todos los contratos, en el
cual se debe incluir entre otros aspectos, balance general de las condiciones contractuales y
establecer las condiciones del cierre financiero de los contratos a su cargo como interventor.
5.) Revisar y confirmar los pagos de las obligaciones financieras contraidas por el contratista
sujeto de esta interventoria, con el INC, con personal dependiente de su contrato y/o con
terceros. 6.) Revisar aprobar y liquidar el cierre financiero de los contratos a su cargo. 7.)
Entregar al INC todos los paz y salvos para su correspondiente liquidacion.
CONTROLES INTERVENTORIA AMBIENTAL Y SOCIAL: La interventoria debera ejercer control
sobre las acciones, tramites y obligaciones respecto a la ejecuciéon de los contratos
considerando los siguientes aspectos ambientales y sociales: 1.) Realizar el seguimiento
detallado del Plan de Manejo Ambiental seglin las responsabilidades establecidas para cada
medida de manejo y reportar inconformidades. 2.) Prevenir la generacién de impactos haciendo
cumplir lo dispuesto en el Plan de Manejo Ambiental. 3.) Establecer mecanismos de control
para cada programa y medida presentada en el Plan de Manejo Ambiental. 4.) Controlar y
validar la correcta implementacién del Plan de Manejo Ambiental. 5.) Velar por la correcta
aplicacién de la legislacion ambiental. 6.) Conocer areas de mayor vulnerabilidad ambiental y
hacer énfasis en el manejo adecuado de estas. 7.) Evaluar procedimientos constructivos o
medidas de manejo ambiental que sugiera el contratista de construccién y que impliquen un
cambio en el Plan de Manejo Ambiental del proyecto original (si lo hubiere). 8.) Garantizar se
dé cumplimiento a las solicitudes de informacién, visitas de inspeccién y cualquier actividad
que programen las partes interesadas en el manejo ambiental del proyecto. 9) Realizar una
evaluacion continua a lo largo del proyecto y reportar periédicamente sobre los avances vy
resultados de la aplicacion del Plan de Manejo Ambiental. Los informes corresponden a:
a. Informes semanales de control de impactos y medidas de manejo.
b. Informe mensual de control y manejo ambiental.
c. Informe Periddico segun lo exija la supervisibn y/o una autoridad ambiental
competente.
d. Informe final a ser presentado ante la autoridad ambiental competente.
Elaborar reportes de No conformidad en aspectos ambientales que ameriten medidas
correctivas.

OTRAS CONSIDERACIONES

Insumo de la Interventoria:
Para adelantar dicha labor el Interventor debera contar, entre otros y como minimo, con los
siguientes insumos:

e Muestras, catalogos y certificaciones de la calidad de los materiales.
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e Realizacion de los ensayos sobre los materiales, para verificar el cumplimiento de las
normas técnicas exigidas en el Contrato de Obra.

Productos:
Los productos resultantes de este proceso, corresponderan a:

e Informes de control de calidad de materiales, el cual debe ser un capitulo del informe
mensual exigido en el Contrato de Interventoria. (caso de ser requerido):

e Presentacién y analisis de resultados de laboratorio aplicados a los materiales.

e Requerimientos al contratista para corregir los defectos de calidad.

e Informe de inspeccidn a las instalaciones de fabricacion.

e Notificar al contratista y al INSTITUTO respecto de las no conformidades o desviaciones
encontradas en los ensayos realizados.

e Exigir al Contratista la implementacion de las medidas correctivas a que haya lugar, de
manera que se cumpla con lo establecido en el Contrato de Obra.

El resultado de este control debera hacer parte del informe mensual de interventoria y esta

debera tener las recomendaciones que el Interventor considera procedente.

4. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE LA INTERVENTORIA:

El Interventor se obliga a prestar al INSTITUTO servicio de Interventoria técnica, administrativa,
juridica y contable de acuerdo con el objeto de la presente invitacion, las leyes, decretos y las
condiciones, especificaciones y normas estipuladas en el contrato de interventoria, exigiendo
al contratista el cumplimiento del Contrato en todas y cada una de sus partes y cumpliendo
con las condiciones y exigencias que se estipulan para el Interventor en los contratos.

La Interventoria se constituye en representante del INSTITUTO ante el contrato de obra civil e
instancia de asesoria, consulta y coordinacién en los aspectos relacionados con el objeto del
todos los aspectos relacionados en la minuta y términos de referencia.

La Interventoria asume responsabilidades especificas de supervisidon y control, lo que supone
un solido conocimiento del tema y una visién coherente de los aspectos claves que conducen
a la ejecucion exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades civiles y penales
por errores cometidos en las liquidaciones y demas informes entregados al INSTITUTO sobre
el desarrollo de los contratos de alistamiento.

Para tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la
Interventoria técnica, administrativa y contable, se anexan como parte de esta contratacion los
términos de referencia y los anexos correspondientes a los contratos de alistamiento, todo lo
anterior, de conformidad con las condiciones técnicas, juridicas y econdmicas descritas en el
presente documento.

Si las actividades y procedimientos de interventoria descritos en esta invitacion no resultaren
suficientes para el cumplimiento de su objeto contractual, el Interventor deberda implementar
los procedimientos adecuados que resulten necesarios, e informarlos a la Supervision del
INSTITUTO cuando ésta lo solicite.

La interventoria realizara todas las actividades necesarias para lograr la oportuna ejecucién de
las actividades contractuales dentro del cronograma pactado y la coordinacién entre el Instituto
Nacional de Cancerologia ESE, el contratista y la interventoria, para resolver a tiempo
inquietudes legales, administrativas, contables, financieras y técnicas que se pueden derivar
para todas las obras planteadas para el afio 2019 en el proyecto “Disefio construccion
reforzamiento reordenamiento y dotacion logistica de las instalaciones fisicas del INC” del
Instituto Nacional de Cancerologia -E.S.E-, la interventoria debe tener en cuenta que las obras
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a realizar deben cumplir con la resolucion 2003 de 2014 y resolucién 4445 de 1996 del
Ministerio de Salud y Proteccién Social y demdas normas concordantes vigentes, asi como con
las normas de acreditacién, garantizando el cumplimiento de las mismas, garantizando el
cumplimiento de las mismas.

La interventoria se constituye es representante del INSTITUTO ante el contratista de obra civil e
instancia de asesoria, consulta y coordinacion de los aspectos relacionados con el objeto del
contrato a celebrar establecidos en la minuta del contrato y términos de referencia.

La interventoria asume responsabilidades especificas de supervisién y control, lo que supone
un sélido conocimiento del tema y una vision coherente de los aspectos claves que conducen
a la ejecucién exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades civiles y penales
por errores cometidos en las liquidaciones y demas informes entregados al INSTITUTO sobre
los contratos de alistamiento.

Para tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la
interventoria y consultoria integral técnica, administrativa, juridica y contable para todas las
obras planteadas para el afio 2019 en el proyecto “Disefio construccion reforzamiento
reordenamiento y dotacién logistica de las instalaciones fisicas del Instituto Nacional de
Cancerologia -E.S.E-, la interventoria debe tener en cuenta que las obras a realizar deben
cumplir con la resolucién 2003 de 2014 y resolucion 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y
Proteccion Social y demas normas concordantes, asi como con las normas de acreditacion,
garantizando el cumplimiento de las mismas, garantizando el cumplimiento de las mismas.
Si las actividades y procedimientos de interventoria descritos en esta convocatoria no resultaren
suficientes para el cumplimiento del objeto contractual, el interventor debera implementar los
procedimientos adecuados que resulten necesarios e informarlos a la SUPERVISION del
INSTITUTO cudando esta lo solicite.

Conceptuar acerca de la conveniencia de posibles disefios o aspectos técnicos relacionados con las
obras.

Identificar y reportar eventos por mal funcionamiento o por mal uso de la infraestructura, que estén
a cargo del contratista encargado de ejecutar labores de mantenimiento.

Revisar, verificar y validar la oportunidad en el tiempo de respuesta del mantenimiento correctivo.
Revisar, verificar y validar la ejecucién con calidad y oportunidad las tareas inmersas en el plan
institucional de mantenimiento preventivo en infraestructura.

Verificar la ejecucion de al menos el 90% de las solicitudes recibidas de mantenimiento correctivo.
Identificar y ordenar al contratista encargado de desarrollar labores de mantenimiento los posibles
correctivos y arreglos que sean necesarios para la preservacion, funcionamiento adecuado y
mejoramiento de la infraestructura existente.

Garantizar las entregas de las obras de forma oportuna, con calidad y acorde con las especificaciones
contractuales.

4.1 INTERVENTORIA TECNICA

Resolver las dudas que tenga el contratista de la obra en cuanto a especificaciones técnicas de
trabajos a ejecutar y tramites administrativos internos del INSTITUTO necesarios para cumplir
con los procedimientos exigidos.

Reportar a la Supervision del INSTITUTO las novedades que puedan afectar el cumplimiento del
objeto de los contratos de alistamiento, incidentes ocurridos en desarrollo de las obras y
trabajos asignados por el INSTITUTO al contrato de obra que pongan en riesgo o lesionen los
intereses del INSTITUTO y demas eventos que considere pertinentes para el normal desarrollo
del contrato objeto de supervision.
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Suministrar oportunamente la informacidon que requiera el INSTITUTO en desarrollo del objeto
contractual de Interventoria y de obra.

Recibir, revisar y aprobar los informes presentados por los contratistas de obra.

Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecucion y autorizar los pagos correspondientes a los
trabajos ejecutados por el contratista de obra que cumplan con los requisitos exigidos por el
INSTITUTO en cuanto a especificaciones técnicas, documentacién y demas exigencias
establecidas.

Motu propio, identificar, valorar y aplicar las sanciones, multas y/o descuentos previstos en el
contrato de obra, por incumplimientos por parte del contratista, asociados a: plazos,
especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte de consumo de materiales, suministro
de los recursos exigidos para la ejecucidon de los trabajos, normas de seguridad industrial y
demads exigencias contempladas en los contratos de alistamiento.

Notificar por escrito al contratista de obra los motivos por los cuales no ha(n) sido recibido(s)
su(s) trabajo(s), citando la norma técnica, procedimiento o exigencia del INSTITUTO que impide
su inclusion en la liquidacién mensual de obras y servicios que van a ser facturados, asi como
las consecuencias asociadas a tales circunstancias en términos de sanciones, multas y/o
descuentos.

Hacer seguimiento al tramite y permisos que deben cumplir los proyectos para su ejecucién, si
a ello hubiere lugar.

Comprobar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones de los contratistas de obra
durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
Servicio Nacional de Aprendizaje, ARP y demas establecidos por la legislacion laboral vigente.
Facilitar la entrega de informes requeridos por la INSTITUTO, de manera actualizada y en forma
inmediata, disponiendo de los recursos necesarios para generar informes de manera
sistematizada, completa y organizada respecto al avance y ejecucién presupuestal de la obra,
en medios digitales y / o impresos, junto con la metodologia de calculo aplicada que permita al
INSTITUTO su reprocesamiento y andlisis.

Observar, implementar y hacer cumplir las exigencias referidas a la administraciéon de personal
y hormas de seguridad industrial consignadas en los términos de referencia del contrato objeto
de interventoria.

Asegurar el uso de elementos de proteccion personal y seguridad, tales como: casco, botas,
overoles, cinturones de seguridad, vallas de peligro, etc.

Asegurar el diligenciamiento de los formatos “Analisis de Trabajo Seguro” y “Permisos de
Trabajo” antes de autorizar la ejecucién de cualquier tipo de maniobra en la ejecucién de la
obra.

Asegurar el diligenciamiento del formato “Plan de contingencia en obra”, “lista de chequeo
evaluacion de las medidas de control de infecciones en los proyectos de construccion o
reparacion”, “reporte de accidentes y eventos durante actividades de construccidon” vy
“Reevaluacion de proveedores”.

La interventoria sera el representante directo del INSTITUTO ante los contratistas para el
seguimiento y control de las actividades descritas en el alcance del contrato objeto de la
presente interventoria, sin que por ello se limite la facultad del INSTITUTO para impartir a los
contratistas las ordenes e instrucciones que considere convenientes durante el desarrollo y
avance de los contratos de alistamiento.

Vigilar que el contrato de obra se ejecute en observancia de: (i) términos de referencia,(ii) anexos
y normas técnicas, (iii) analisis de precios unitarios, (iv) minuta de contrato,(v) aspectos
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tributarios, (vi) andlisis de los documentos surgidos durante el proceso de seleccién tales como,
actas de negociacién, pélizas, multas, (vii) procedimientos internos del INSTITUTO (manual de
supervision, directivas internas sobre contratacion, manejo y control de materiales,
especificaciones técnicas), (viii) licencias y normatividad de ambito distrital, municipal y
nacional, (ix) Los acuerdos de niveles de servicio y demds condiciones contenidas dentro del
proceso.

Previamente al inicio debe verificar el cumplimiento de requisitos minimos para iniciar la
ejecucion del contrato de obra y durante el avance de la obra, vigilar que se cumplan las normas
técnicas y los procesos constructivos vigentes en cuanto a detalles como profundidad,
distribucién de ductos, rellenos, compactacién, calidad, hierro, rasantes, marcos, acabados,
control de escombros, limpieza del lugar y en general la mitigacién del impacto al area de
intervencion.

Controlar la calidad de los materiales a utilizar en la obra, para lo cual ordenara pruebas en un
laboratorio certificado, si es el caso, antes de autorizar su instalacién y tendra en cuenta los
precios comerciales del mercado.

Efectuar inspecciones oculares, antes de iniciar demoliciones y excavaciones si aplica.

Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de colocar el material
de relleno.

Verificar la calidad del material sobrante para verificar si es escombro o si se puede reciclar o
vender.

Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas y obligaciones establecidas
en la documentacién que forma parte integral del contrato de obra.

El contratista de interventoria esta obligado, de acuerdo a su instancia y competencia, a cumplir
y a vigilar el cumplimiento por parte de los contratistas de obra de lo relacionado con sus
obligaciones en cuanto a salud ocupacional, seguridad industrial y gestién ambiental del
contrato de obra.

Verificar que la informacion contenida en los planos sea suficiente para el desarrollo de la obra
0, en su defecto, dar al INSTITUTO las recomendaciones técnicas necesarias para asegurar la
viabilidad de ejecucion del proyecto.

Revisar que las obras ejecutadas cumplan con las cantidades y especificaciones establecidas en
la normatividad y procedimientos técnicos definidos por la INSTITUTO.

Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfaccion y efectuar su liquidacion.
Realizar las gestiones necesarias para que las obras y demas trabajos se ejecuten dentro del
presupuesto estimado en los disefios entregados por la INSTITUTO

Efectuar las mediciones de cantidades de obra recibidas a satisfaccion con la calidad requerida,
cinéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su liquidacion con el total de los
documentos requeridos para tal fin segin lo estipulado en los términos de referencia de los
contratos de alistamiento.

Llevar un estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en que los proyectos requieran
para su ejecucion mayores cantidades de obra a las presupuestadas por la INSTITUTO, debe
solicitar, con antelacién a su ejecucion, la debida autorizacion de acuerdo a los procedimientos
y normas del Instituto o, en su defecto, proceder a devolver el proyecto.

Por ningin motivo, la Interventoria debe ordenar la ejecucion de trabajos diferentes a los
disefiados originalmente, sin la autorizacion previa y expresa del INSTITUTO. En caso contrario
el valor adicional de los proyectos no sera reconocido por la INSTITUTO, y debera ser asumido
por la interventoria.

Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificacion en planos originales del proyecto
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y especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la interventoria debe consignar dichos cambios en
el libro de bitdcora y en planos. En el caso que sea solicitada por escrito, la interventoria debe
tramitar su respuesta por el mismo medio.

Solicitar con anticipacion un plan de trabajo al Contratista de obra, acompanado de esquemas,
relacidon de recursos y equipo.

Exigir al Contratista la aplicacién de los sistemas que garanticen la correcta ejecucién del
proyecto a través de acodalar, estibar, apuntalar, revestir y drenar la obra, con el uso de
motobombas, y aplicacion de impermeabilizantes, si a ello hubiere lugar.

Evitar la acumulaciéon de material sobrante, exigir la colocacion de barreras, sefiales e
iluminacién adecuada, y controlar que se utilicen los botaderos autorizados por el INSTITUTO
es competentes para los desperdicios y sobrantes.

Efectuar el pedido de los materiales al INSTITUTO con base en las cantidades consignadas en
las carteras de replanteo.

Asistir a los comités del INSTITUTO en los que la Supervisidon del Instituto considere pertinente
la participacidon de funcionarios del contrato de interventoria.

Conocer y garantizar la aplicacion de todas las normas y especificaciones del INSTITUTO, sobre
redes telefénicas.

Apuntan a verificar el cumplimiento del objeto contractual. Entre otros pueden comprender:
Revision de documentos y antecedentes del contrato.

Vigilar, controlar y verificar el cumplimiento del objeto contractual.

Mantener el control y la coordinacién permanente sobre el desarrollo del contrato, a través
reuniones, visitas, y las demas que estime pertinentes.

Verificar que las condiciones técnicas del bien, obra o servicio, cumplan con lo establecido por
el INSTITUTO o con el ofrecimiento formulado.

Requerir los informes necesarios al contratista.

Atender y Responderlos informes que le sean requeridos.

No recibir instrumentos, equipos, trabajos o bienes que no se ajusten a las especificaciones
técnicas establecidas en el contrato o en los términos de referencia.

Aprobar, controlar y hacer seguimiento a los cronogramas de ejecucion, formulados en
desarrollo del objeto contratado, para prever que en las fechas de los hitos pactadas se verifique
el desarrollo de las actividades intermedias, permitiendo una vigilancia cercana del objeto
contratado.

Realizar los requerimientos pertinentes para la normalizacion de las condiciones pactadas.
Verificar la calidad de los informes que se produzcan en desarrollo del objeto del contrato,
solicitando ajustes y correcciones cuando sean necesarios y convenientes.

Solicitar la entrega de las garantias de los bienes muebles, en caso que apliquen.

Las demas necesarias y pertinentes.

4.1.1 REUNIONES DE OBRA

Se efectlian en el lugar y hora designados por el supervisor del INSTITUTO para llevar a cabo el
analisis conjunto de problemas y soluciones propuestas sobre la ejecucién de cada uno de los
proyectos, la interventoria debe:

Plantear iniciativas que beneficien el desarrollo y coordinacién de los trabajos.

Levantar un acta de la reunién en la que se dejard constancia de las decisiones, consultas y
temas tratados, a estas reuniones deben asistir los ingenieros residentes por parte del
contratista constructor e interventor asi como los profesionales del INSTITUTO encargados de
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la generacién y seguimiento de cada uno de los proyectos.

- Diligenciar la base de datos del INSTITUTO con la informacion que surja durante estas reuniones
semanales.

- Adicionalmente el supervisor del INSTITUTO efectuara los comités directivos con la presencia
de todo el personal de interventoria y al presencia del director de la obra y sus colaboradores
inmediatos, en los cuales se analizara el estado de ejecucién del contrato a nivel general en los
aspectos, técnicos, administrativos y contables y se tomaran las decisiones pertinentes para
asegurar el éxito en la ejecucion del contrato. Esta reunién se efectuara con una periodicidad
semanal o quincenal, para lo cual la interventoria debera preparar la agenda a discutir y
presentar el informe con el estado de los contratos de alistamiento en cada uno de los aspectos
descritos.

- La Interventoria debe disponer de una BASE DE DATOS, para organizar y sistematizar toda la
informacién de la ejecucién del contrato de forma que le permita generar de manera automatica,
actualizada e inmediata los informes requeridos por el INSTITUTO respecto al personal,
vehiculos, materiales, avance y ejecucion presupuestal del contrato de obra. Al finalizar el
contrato se debe entregar al INSTITUTO toda la informacién y programas creados durante la
ejecuciéon del mismo con la metodologia de cdlculo aplicada que permita al INSTITUTO generar
informes de acuerdo con sus necesidades y en los formatos que el supervisor del INSTITUTO le
indique.

4.1.2 PLANEACION DE ACTIVIDADES DE OBRA

Diariamente la interventoria efectuara comparacion del avance de las obras con relacién al
programa inicial entregado por el constructor y aprobado por la interventoria de acuerdo con las
necesidades del INSTITUTO. Como resultado del andlisis, se hard un diagndstico del avance y se
plantearan los ajustes y acciones a tomar en caso de existir retrasos ajustando recursos mediante
factores por rendimientos que se calcularan con base en los “Andlisis de Precios Unitarios” de la
oferta del contratista. Ademas, la interventoria se extendera en el analisis del programa de avance,
proyectando todos los efectos que implicarian los inconvenientes de la obra.

Durante el replanteo de cada registro o proyecto la interventoria debera revisar las cantidades de
obra disefadas (estimadas) y ajustarlas a las condiciones encontradas en el terreno, asi como el
valor presupuestado de cada proyecto con el fin de que el valor estimado de las obras se encuentre
cercano al valor final del proyecto, minimizando asi los mayores valores de contrato ocasionados
por mayores cantidades de obra.

4.1.3 MANEJO DEL LIBRO DE OBRA (BITACORA).

El libro de obra o bitadcora es un cuaderno foliado previamente en el cual se consignan diaria y
permanentemente las incidencias de obra con el fin de tener una memoria cronolégica del proceso
de ejecucidn, este libro sélo puede ser diligenciado por el director, residentes del contratista,
residentes de la interventoria y los profesionales encargados del proyecto del INSTITUTO. Recoge
las observaciones presentadas, asi como constancias, instrucciones y recomendaciones en cuanto
a:

> Eventos relativos a los trabajos ejecutados, en proceso o suspendidos.
> Determinaciones tomadas como cambio de disefios, detalles constructivos o de
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especificaciones.

Solicitudes de acciones a tomar en la obra requerida obligatoriamente.

Conceptos y recomendaciones de Interventores, asesores o personas relacionadas con el
proyecto.

Solicitudes de orden urgente.

Otras anotaciones que se consideren pertinentes para el desarrollo de la obra.

Observaciones y recomendaciones.

Hechos que constituyen elementos de juicio para evaluar situaciones futuras, como
incumplimientos, eventos de fuerza mayor, etc.

Las anotaciones en el libro de bitdcora deberan ser en tintay deben contener:

Objeto y numero del contrato.

Nombre e identificacién del Contratista.

Fecha en que se produce la novedad y personas que intervienen en la decisién.

Relacién, descripcion y causa de los cambios realizados

Las observaciones correspondientes

Fecha y hora en que se registro

Firma de quien hace el registro

La anotacién debe ser firmada por el contratista e interventor con visto bueno de un
representante de la Gerencia Alistamiento Red de Acceso del INSTITUTO.

Las anotaciones en el libro de bitdcora deberan ser digitalizadas por la Interventoria y
entregadas periédicamente en un archivo plano al INSTITUTO.

4.2 INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA

La interventoria debe ejercer control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la
legislacién respecto a la ejecucion de los contratos considerando los siguientes aspectos:

Informar a la supervisidon del Instituto, de acuerdo con el nivel de ejecucion del presupuesto
asignado, la proximidad de terminacion de recursos y/o de los plazos contractuales,
oportunidad de aplicacién de ajustes de precios establecidos contractualmente, necesidad de
incorporacidon de nuevos precios y, en general, toda circunstancia no prevista en el contrato
que requiera la intervencion directa del INSTITUTO para su solucién.

Realizar la supervisién y control permanente a todas las actividades que se desarrollen durante
la ejecucién del contrato de obra incluido el control de calidad de los servicios.

Recibir, revisar, aprobar y/o rechazar los informes presentados por el contratista.

Recibir, revisar, aprobar (o rechazar cuando asi se requiera), certificar su ejecucion y autorizar
los pagos correspondientes a los trabajos ejecutados por los contratistas.

Reportar las novedades que, en ejecucién del objeto contractual, considere pertinentes.
Suministrar oportunamente la informacion que requiera el INSTITUTO para el desarrollo del
objeto contractual

Revisar y aprobar todas las actas que se generen durante la ejecucion

Comprobar y documentar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista, durante toda la
vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional
de Aprendizaje, ARP y demas establecidos por la legislacién laboral vigente

Velar por el cumplimiento del Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas resolucion
003673 de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social. Cumplir y hacer cumplir a su personal
y al del Contratista las disposiciones vigentes, que sobre Seguridad Industrial haya expedido el
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Ministerio de la Proteccién Social. Tendra especial cuidado en salvaguardar la integridad fisica
de sus trabajadores y del publico en general.

Exigir al contratista el cumplimiento de la sefializaciéon de impacto.

Verificar previo al inicio del contrato estén agotados los requisitos de ejecucion.

Proyectar el acta de inicio, junto con las demas que se requieran.

Atender y resolver por escrito las solicitudes presentadas por el contratista.

Verificar que las garantias estén vigentes durante la ejecucién del contrato.

Llevar el expediente contractual.

Solicitar y justificar las adiciones, modificatorios, necesarios para el cumplimiento del objeto
contratado.

Informar por escrito, oportunamente cualquier circunstancia que pueda acarrear
incumplimiento contractual, para que se adopten las acciones que correspondan

Prever las dificultades que se puedan presentar en la ejecucién del contrato, adoptando los
correctivos pertinentes, sin modificar el contrato.

Solicitar prorrogas, modificaciones, cesiones, terminaciones anticipadas y demas que se
requieran oportunamente para no afectar la debida ejecucién del contrato.

Proyectar y suscribir el recibo a satisfaccion.

Elaborar el proyecto de acta de liquidacion.

Elaborar los informes que le sean exigidos.

Llevar el control de la correspondencia.

Manejar los documentos soporte que se generen dentro de la ejecucién del contrato,
cumpliendo con las normas de gestion documental.

Reunir el expediente del contrato. (tanto fisico como electrénico)

4.3 INTERVENTORIA JURIDICA

La interventoria debe ejercer control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la
legislacién respecto a la ejecucion de los contratos considerando los siguientes aspectos:

Presentar informe final del desarrollo del contrato de obra, en el cual se debe incluir entre otros
aspectos, Informacidon general de las condiciones contractuales y copias de toda la
correspondencia y actas desarrolladas;

Verificar la aprobacién de las garantias.

Proyectar los documentos necesarios en la ejecucién del contrato.

Analizar juridicamente las solicitudes de prérrogas, adiciones etc.

Estudiar las reclamaciones presentadas por el contratista.

4.4 INTERVENTORIA FINANCIERA O CONTABLE

El aspecto contable obedece a responsabilidades de orden Fiscal, cuyas principales funciones son:

Verificaciéon con el contratista, de la medicién de cantidades ejecutadas.

Liquidacion de las actas de recibo mensuales. Estas liquidaciones se deben realizar a partir de
los valores consignados en las carteras de liquidacidon que, al ser suscritas por representantes
de la interventoria y del contratista, se constituyen en la conciliacién de las cantidades
ejecutadas. El INSTITUTO podra exigir a la interventoria en cualquier momento una liquidacién
previa actualizada del proyecto que a la fecha de la solicitud se encuentre ejecutado.

Revisidon y aprobacién de las cuentas de cobro, enviadas por el contratista.

Supervision de la tramitacion de facturas por servicios, antes y después de la radicacién de las
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mismas, con el fin de que tengan una gestion administrativa sin contratiempos.
Llevar un balance estricto del valor de las actividades ejecutadas.
Se debera establecer un control contable, con el fin de conocer cuanto se ha invertido en el
contrato. Esta informacidon debe contener los siguientes aspectos:

o Objeto y numero del contrato.
Nombres completos, con cédula de ciudadania y nimeros telefénicos del contratista.
Concepto y valor de la factura.
Descuentos de ley, multas, retencion, etc.
Periodo y fechas de ejecucién de las actividades e indicar en qué factura se encuentran
los documentos soporte.

o O O O

Aprobar oportunamente la factura o documento equivalente

Diligenciar y suscribir el formato para acreditar requisitos de pago, de acuerdo con lo previsto
en la INSTITUTO.

Tramitar y solicitar la cancelaciéon de pagos parciales o totales del valor del contrato, previo
recibo a satisfaccion de los bienes, obras o servicios seglin corresponda.

Verificar que el contratista se encuentre al dia con sus obligaciones de pago al sistema de
seguridad social, riesgos laborales y contribuciones parafiscales.

INFORMES FINANCIEROS

La interventoria debera presentar mensualmente al INSTITUTO informes del control presupuestal y
de facturacion del contrato.

5.

OBLIGACIONES PREVIAS AL INICIO DE LA OBRA

Antes de iniciar el contrato de respectivo, el interventor deberd cumplir con las siguientes
obligaciones:

1.

Verificar que el contratista de consultoria y/u obra haya cumplido con los requisitos de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién del contrato de consultoria y/u obra.

Revisar los estudios y disefios técnicos de la consultoria y/u obra a realizar, solicitar,
acompanar o elaborar y validar los ajustes a que haya lugar. Esta labor debera refrendarse y
actualizarse a lo largo de la ejecucién hasta su finalizacién y entrega final del contrato y sus
planos as-built o planos récord de la obra.

Conocer los estudios previos y el pliego de condiciones del contrato de consultoria y/u obra, y
la propuesta presentada por el contratista.

Revisar y avalar el presupuesto de la consultoria y/u obra, objeto de esta interventoria, con sus
respectivos analisis de precios unitarios, su coherencia con los disefios propuestos, y solicitar
los ajustes a que haya lugar.

Revisar el cronograma de ejecucion de la consultoria y/u obra presentado por el contratista de
la misma y validarlo.

Exigir la presentacion y puesta en vigor de las pélizas que garanticen las coberturas
establecidas en los términos de referencia y el contrato a ejecutar.

Exigir y avalar de manera previa a su desembolso, del plan de manejo y correcta inversiéon del
anticipo pactado, si se hubiere pactado. Autorizar la entrega del estrictamente soportado.
Exigir y avalar un flujo de inversidén de los recursos destinados al proyecto objeto del contrato
de consultoria y/u obra.

Definir la periodicidad de los Comités y demas reuniones de seguimiento que se realizaran en
desarrollo del contrato de consultoria y/u obra.
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Verificar el cumplimiento de los requerimientos exigidos en cada una de las licencias o
permisos dados por las instituciones competentes para el desarrollo de los contratos.

. Revisar las hojas de vida del equipo de trabajo presentado por el contratista de consultoria y/u

obra y verificar que se ajuste a lo sefialado en el contrato.

Verificar que el contratista y las personas que conforman el equipo de trabajo cumplan con las
obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social Integral y el pago de aportes parafiscales, si
es el caso.

Solicitar y revisar todas las licencias, permisos y demas documentos requeridos de acuerdo con
las Normas vigentes para el inicio y desarrollo de la consultoria y/u obra. Asi mismo, revisar
los requisitos exigidos por las instituciones competentes a través de dichos permisos con el fin
de garantizar su implementacién.

Conocer y acatar lo dispuesto en las normas contractuales del Instituto Nacional de
Cancerologia.

Suscribir el acta de inicio de la consultoria y/u obra.

Asegurar el cumplimiento y cobertura de las garantias aplicables al contrato de interventoria,
mediante la suscripcidon de las correspondientes poélizas y garantias

Las demas que se sefialen en las normas vigentes, que deban realizarse antes del inicio de la
consultoria y/u obra.

5.1 OBLIGACIONES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO.

Durante la ejecucién del contrato de consultoria y/u obra, el interventor debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

1.

Controlar la ejecucion del contrato de consultoria y/u obra no se interrumpa
injustificadamente.

Controlar que los contratos se ejecuten cumpliendo con el cronograma y el flujo de inversién
aprobado, manteniéndolos debidamente actualizados.

Controlar que los recursos sean ejecutados conforme a lo sefialado en el presupuesto de
consultoria y/u obra, ajustados a sus especificaciones, y si éstas no fuesen suficientemente
claras, o se generasen confusiones y/o desentendimientos entre las partes, dar pronta
respuesta aclaratoria y resolver tal circunstancia.

Certificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista, si es el caso, asi como el
porcentaje de avance de la consultoria y/u obra, por medio de la suscripcién de actas de avance,
debidamente soportadas en memorias y demas documentos de soporte, asimismo siempre que
el Instituto lo solicita.

Verificar las cantidades, asi como el cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas
en el contrato y la calidad en la ejecucion de los trabajos.

Registrar todas las observaciones, hallazgos, notificaciones realizadas, tanto en obra como en
consultoria, mediante la elaboracién de fichas de seguimiento y registro fotografico con la
fecha automadtica, claramente plasmada en cada imagen.

Revisar los estudios y disefios técnicos de soporte para la obra en ejecucion, y acompanar o
elaborar y validar los ajustes a que haya lugar. Esta labor debera refrendarse y actualizarse a
lo largo de la ejecucion hasta su finalizacion y entrega final del contrato y sus planos as-built
o planos récord de la obra.

Solicitar (o efectuar), revisar y validar, en los casos que aplique, pruebas de laboratorio,
esquemas y diagramas, memorias y todos los demas soportes que deban realizarse para la
ejecucién correcta del contrato de consultoria y/u obra.
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9. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato de consultoria
y/u obray en las normas vigentes que le sean aplicables.

10.Elaborar y actualizar en conjunto con el contratista de obra (para tal caso), un libro o bitacora
en el que se consigne diariamente la informacién sobre el desarrollo de la obra. El registro de
datos en el mismo debe ser continuo y sin espacios. Para para su seguimiento en tiempo real,
el Instituto establece modelos en formato digital, de riguroso cumplimiento, y estar
debidamente foliado y firmado por las partes.

11.Revisar las solicitudes de modificacion, adiciéon y/o prorroga del contrato de consultoria u obra
y emitir concepto técnico al respecto.

12.Revisar y suscribir las actas de suspension y reinicio del contrato de obra.

13.Informar oportunamente al Instituto Nacional de Cancerologia sobre los retrasos o
incumplimientos del contratista de consultoria u obra con el fin que el INSTITUTO tome las
medidas del caso.

14.Asistir y participar en las audiencias que se desarrollen como consecuencia de eventuales
situaciones de incumplimiento, o a las que el Instituto le convoque.

15.Suscribir todas las actas de las reuniones que se adelanten en desarrollo del contrato objeto de
interventoria y remitirlas al supervisor del contrato de interventoria, a mas tardar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes, junto con los documentos que soporten el contenido de las
mismas.

16.Llevar un archivo ordenado cronoldégicamente de los documentos del contrato de obra y de la
correspondencia que se produzca.

17.Hacer seguimiento diario a las obras, y garantizar el control permanente del personal de la
interventoria.

18.Verificar que los materiales cumplan con los criterios contractuales y normativos.

19.Notificar al Instituto sobre cualquier hecho o circunstancia que pueda afectar de manera parcial
o total la ejecucién del contrato de consultoria o de obra.

20.Advertir al contratista acerca de cualquier situacidon que pueda afectar el cumplimiento de las
obligaciones del contrato de obra, e informar al Instituto.

21 .Efectuar recomendaciones y emitir instrucciones precisas, de manera oportuna, y tendientes a
la eficaz y correcta ejecucion del contrato de obra.

22 .Exigir al contratista, en cualquier momento, la informacién que considere necesaria para el
ejercicio de sus funciones de interventoria.

23.Emitir los informes sefialados en la presente invitacion, y los demas que le solicite el Instituto
en relacién con la ejecuciéon del contrato, y especialmente los sefalados en el contrato de
interventoria.

24.Atender oportunamente los requerimientos formulados por las instituciones de control y por
el Instituto.

25.Verificar el cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Integral y aportes
parafiscales, durante la ejecucion del contrato.

26.Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.

27.Revisar las solicitudes de modificacion, adicidon y/o prérroga del contrato de obra y emitir
concepto técnico al respecto.

28.Solicitar y revisar las constancias de paz y salvo del contratista con las diferentes empresas de
servicios publicos o con las instituciones requeridas para la aprobacién final del contrato.

29.Verificar que el equipo de trabajo del contratista de obra cumpla con las condiciones sefialadas
en el contrato, a lo largo de toda su ejecucion.
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30.Velar porque las garantias constituidas se mantengan durante toda la ejecucion del contrato
de consultoria u obray por el término sefalado en el contrato, y asegurar la puesta en vigencia
de las garantias establecidas para el periodo de ejecucién, entrega y puesta en funcionamiento
del producto contractual (posventa).

31.Revisar que el objeto del contrato se haya cumplido en su totalidad y suscribir el acta de entrega
y recibo a satisfaccién de la obra.

32.Elaborar y presentar los informes parciales de acuerdo a la periodicidad establecida en el
contrato, ademas del informe final de ejecucion del mismo.

33.Sugerir y/o adoptar las medidas que considere necesarias para debida ejecucion del objeto del
contrato de consultoria u obra.

34.Las demas que se sefialen en el contrato, el Manual de Contratacion del Instituto y las normas
vigentes, que deberan cumplirse de manera estricta antes o durante su ejecucién.

5.2 OBLIGACIONES EN LA ETAPA DE LIQUIDACION DEL CONTRATO.

Una vez terminado el contrato y durante la etapa de liquidacién del mismo, el interventor debera

cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Exigir al contratista presente la totalidad de los documentos requeridos para proceder a la
liquidacién del contrato.

2. Verificar que el Contratista tenga vigentes las garantia contractuales y post contractuales, por
el término y valor sefalado en el contrato.

3. Elaborar el proyecto de acta de terminacioén y/o liquidacidon del contrato de obra, dentro del
término establecido en el contrato para la liquidacién, y remitirla al Instituto, junto con los
soportes correspondientes.

Suscribir las actas de terminacién y/o liquidacién del contrato de obra.

5. Verificar y validar los planos as-built o planos récord de la obra, como parte de la entrega de
la misma.

6. Las demas que se sefialen en el contrato, el Manual de Contratacion del Instituto y en las normas
vigentes, que deban realizarse durante la etapa de liquidacion del contrato de obra.

5.3 OBLIGACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO.

El interventor de obra deberd cumplir las siguientes obligaciones de caracter administrativo:

1. Solicitar al Instituto la documentacién e informacién necesaria para desarrollar adecuadamente
la interventoria.

2. Disponer y administrar tanto los recursos humanos como fisicos necesarios para el normal
desarrollo de la interventoria.

3. Garantizar el cumplimiento de sus obligaciones con su personal a cargo, mediante la
presentacién de comprobantes de pago de parafiscales y ARL, y demas prestaciones de ley, y
aplicar las normas de seguridad industrial a que haya lugar.

4. Vigilar que el contratista cumpla con las disposiciones legales de caracter laboral vigentes y
exigir que se apliquen las normas de seguridad industrial que sean de cumplimiento
obligatorio.

5. Elaborar las actas que se requieran en el desarrollo del contrato, y remitirlas al Grupo de
Contratos del drea de Gestion de la Infraestructura del Instituto.

6. Verificar que la entidad esté amparada por las garantias contractuales establecidas. Asi mismo,
exigir o gestionar con la debida anticipacién su renovacion o modificacion si fuere el caso.
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Servir de conducto regular para las relaciones contractuales establecidas entre el Instituto y el
Contratista de Consultoria u Obra.

Solicitar al contratista los documentos que le permitan verificar el perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucién del contrato de obra.

Cumplir y hacer cumplir durante el desarrollo del contrato lo establecido en los pliegos de
condiciones, referente a los requisitos exigidos sobre los perfiles profesionales del recurso
humano y el tiempo de dedicacién de los mismos al contrato, asi como equipo exigido para la
ejecucion de los trabajos. Ademas, de ser necesario, exigir y aprobar el cambio personal o
equipo, siempre y cuando esté de acuerdo con lo establecido en el contrato de obra.

Elaborar, revisar, suscribir y radicar las actas y demdas documentos necesarios para la ejecucién
del contrato.

Mantener actualizada la documentacién de los contratos y los archivos correspondientes que
de este se deriven.

Cumplir y hacer cumplir al contratista las obligaciones ante el Sistema General de Seguridad
Social y el pago de aportes parafiscales, si es el caso.

Cumplir con la entrega de los informes sefialados en el presente Manual.

Realizar las demas actividades de tipo administrativo requeridas para la debida ejecucién del
contrato.

5.4 OBLIGACIONES DE CARACTER JURIDICO.

El interventor de obra debe cumplir las siguientes obligaciones de caracter juridico:

1.

Estudiar las sugerencias, consultas y reclamaciones presentadas por el contratista y emitir un
concepto sobre las mismas, y remitirlo a la Oficina Juridica del Instituto Nacional de
Cancerologia, para su validacion.

Revisar las quejas, reclamos, documentos presentados en el marco de acciones judiciales,
peticiones y demads solicitudes que sean enviadas al Instituto, en relacion con los contratos de
Interventoria, de Consultoria o de Obra Civil, y presentar propuestas de respuesta, para su
estudio y resolucién.

Revisar permanentemente la vigencia de las garantias constituidas de acuerdo con lo sefalado
en los contratos (obra o consultoria), y verificar que sean ampliadas en valor y/o plazo cuando
se requiera. En el caso en que se adviertan inconsistencias en las garantias, debera informar
oportunamente al Instituto.

En caso de presunto incumplimiento parcial o total de las obligaciones del contratista, el
interventor deberd acudir al procedimiento sefialado en el Manual de Contratacion del Instituto
y a las normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Con la solicitud de convocatoria a la audiencia que se desarrolle para el efecto, el interventor
de obra debera presentar un informe detallado desde el punto de vista técnico y/o juridico
sobre el incumplimiento del contratista, una tasaciéon de los prejuicios ocasionados e indicar si
existe un indebido manejo de recursos.

Verificar que todos los documentos y actos emitidos en el desarrollo del contrato de obra se
encuentren debidamente perfeccionados y legalizados.

Informar al Instituto acerca de cualquier situacién que afecte la capacidad juridica del
contratista.

Realizar las demas actividades de tipo juridico, requeridas para la debida ejecuciéon del
Contrato.
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5.5 OBLIGACIONES TECNICAS.

El interventor de obra debera cumplir las siguientes obligaciones de caracter técnico:

1.

10.

11.

12.

13.

14

Realizar y entregar un informe al supervisor donde se describan las actividades realizadas en
la etapa previa a la ejecucién del proyecto, los resultados obtenidos y la proyeccion de
cantidades, presupuesto y programacion de obra o consultoria, obtenida de la remision de
todos los documentos.

Verificar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el objeto del contrato, igualmente constatar -segun el caso- la existencia de planos,
disefos, licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y demas
consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de inicio y la ejecucién
del objeto pactado.

Controlar que el contratista cuente con la logistica operativa, la infraestructura fisica adecuada
y el recurso humano suficiente para adelantar la implementacién de los requerimientos
exigidos por las entidades competentes a través de las licencias y/o permisos otorgados para
el desarrollo del contrato.

Suscribir con el contratista de obra las actas de vecindad requeridas, antes del inicio de los
trabajos, las cuales incluiran el registro fotografico correspondiente y firma de los vecinos.
Verificar oportuna y permanentemente los items y las cantidades de obra establecidas en el
contrato, a partir de la informacion suministrada y presentar un informe al Instituto, sobre los
aspectos que repercutan en el normal desarrollo de los contratos y que puedan implicar
modificaciones al contrato.

Verificar que el Contratista cumpla con la normatividad vigente y con las especificaciones
técnicas establecidas por el Instituto para el desarrollo del contrato. En caso de identificacion
de cambios en la normay/o las especificaciones, debera informar al Instituto para su evaluacién
y aprobacion.

Realizar las pruebas requeridas para verificar y aprobar que el contratista esté cumpliendo con
las normas y especificaciones técnicas establecidas para el contrato. En caso que estas pruebas
o ensayos no cumplan con los resultados, el interventor debera dejar registro de la
implementacidn y verificacién de las acciones correctivas pertinentes.

Verificar la mediciéon de cantidades de obra realizadas y aprobar o rechazar las actas de obra
(o consultoria) ejecutada y la calidad de la misma.

Estudiar y decidir los requerimientos de orden técnico que no impliquen modificaciones al
alcance del contrato, su objeto y valor contractual.

Recibir y estudiar los andlisis de precios unitarios de items correspondientes a obras
complementarias presentados por el Contratista. Cuando se requiera, el Interventor debe
soportar la revision efectuada como minimo con dos cotizaciones, que deberan ser presentadas
al Instituto, junto con el concepto de aprobacion de items y precios de obras complementarias,
cuadro comparativo de los mismos y los respectivos analisis unitarios. En caso que el Instituto
presente observaciones a los analisis de precios unitarios de items obras complementarias, el
interventor deberd efectuar las correcciones del caso.

Velar por el cumplimiento por parte del contratista de la normatividad ambiental y el plan de
manejo ambiental a que haya lugar.

Velar por el desarrollo de las actividades que formen parte del componente social del proyecto,
si es el caso.

Contar con control diario relativo al estado del tiempo.

. Aprobar los equipos que deban utilizarse en el desarrollo de la obra.
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Controlar permanentemente el cumplimiento por parte del contratista de los requerimientos
exigidos en las licencias y/o permisos y demas normas aplicables al desarrollo de la obra.
Registrar en el libro de obra o bitacora y las fichas de seguimiento, las novedades,
recomendaciones e instrucciones impartidas durante la ejecucion del contrato.

Llevar registro fotografico, con fecha y hora automatica, del avance de obra.

Llevar a cabo las demas actividades conducentes al desarrollo del objeto contractual, conforme
con los requerimientos técnicos pertinentes, certificando el cumplimiento técnico del contrato
en sus diferentes etapas de ejecucion.

Tener presencia permanente en la obra a través de su Director de Interventoria y/o Residente
de Interventoria, para cumplir con las labores de control antes referidas. Las instrucciones y
ordenes impartidas a los contratistas por la Interventoria, deberan darse por escrito, y para las
urgentes o inmediatas que deberan consignarse en el libro o bitacora de obra, mediante notas
de campo, y llevarlas a las fichas correspondientes a modificaciéon y/o seguimiento.

Realizar las demas actividades técnicas requeridas para la debida ejecucién del contrato.
Garantizar la postventa por los términos legales establecidos y la entrega a satisfaccién al
Instituto.

5.6 OBLIGACIONES FINANCIERAS.

El interventor de obra debera cumplir las siguientes obligaciones de caracter financiero:

1.

Verificar que los precios unitarios de las obras complementarias que se requieran en el
desarrollo del proyecto se ajusten a los aprobados en el presupuesto de obra.
Vigilar que el objeto contractual se realice sin exceder el valor del contrato, esto es, hasta la
concurrencia del valor contratado, exclusivamente. En el caso que advierta que los recursos
son insuficientes para desarrollo de la obra, debera informarlo oportunamente al Instituto.
Velar por el cumplimiento del cronograma y flujo de inversién del contrato, efectuando
controles periddicos de las actividades programadas y recomendar los ajustes a los que haya
lugar.
Verificar que el contratista cumpla con los requisitos exigidos en el contrato de obra para la
entrega del anticipo.
Constatar la correcta inversion del anticipo, para este efecto debera exigir segin corresponda,
la programacioén de los trabajos, el plan de pre inversién, el flujo de inversion del contrato y el
plan de inversion del anticipo.
Verificar la constitucién de la fiducia o patrimonio auténomo que se genere para la correcta
inversion del anticipo, y hacer seguimiento a la adecuada ejecucién de los recursos.
Verificar y aprobar mensualmente los informes de buen manejo y correcta inversién del anticipo
y remitirlos al Grupo de Contratos del Instituto. Los referidos informes deberdn estar
soportados, como minimo, por los siguientes documentos.

7.1 Extracto bancario

7.2 Conciliacién bancaria

7.3 Plan de Inversién vigente

7.4 Comprobante de egreso con nimero de cédula de ciudadania o NIT del beneficiario,

discriminando el concepto de pago y dejando constancia de los descuentos

tributarios

7.5 Los recibos de pago o facturas expedidas de acuerdo con la ley.
Verificar que no se destinen recursos del anticipo para la creacién de cajas menores.
Verificar que no haya diferencia entre los saldos que se registren en el extracto, con el registro
de gastos o el plan de inversion del anticipo.
Informar al Instituto si se advierte que el contratista dio a los dineros provenientes del anticipo
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una destinacion diferente a la autorizada, para adelante los tramites correspondientes.

10 Verificar que se esté llevando a cabo la amortizacion del anticipo en las cuentas presentadas
por el contratista y que este transfiera al Instituto, si es el caso, los rendimientos financieros
generados por el anticipo, de acuerdo con el procedimiento que se establezca para el efecto.

11 Revisar y aprobar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar un registro
cronolégico de los pagos, y ajustes econdmicos del contrato.

12 Calcular los ajustes de precios del contrato de acuerdo a lo indicado en las clausulas
contractuales.

13 Elaborar, revisar y actualizar el balance de ejecucién del contrato.

14 Realizar las demas actividades financieras requeridas para la debida ejecucion del contrato.

5.7 OBLIGACIONES DE SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL INSTITUTO.

El Contratista que realice la Interventoria Técnica, Administrativa y Contable de la presente
invitacion, esta obligado de acuerdo a su instancia y competencia a cumplir y a vigilar el
cumplimiento por parte del contratista de la clausula de salud ocupacional, seguridad industrial y
gestion ambiental.

Clausula Seguridad y Salud en el trabajo y Gestién Ambiental. El objeto de este contrato ademas
de los aspectos técnicos incluye a cargo y por cuenta del contratista a titulo indicativo y no
limitativo, las obligaciones que se relacionan a continuacion:

- El estricto cumplimiento, a su costa, de todas las normas legales vigentes sobre Seguridad y
Salud en el Trabajo y gestidon ambiental.

- Ladestinacion de recursos necesarios para el desarrollo de las actividades de Seguridad y salud
en el trabajo y gestion ambiental, que deberan estar en directa relacién con los riesgos
potenciales y ser suficientes para las actividades especificas del contrato; esto incluye la
designacion de una persona responsable de estos temas ante el INSTITUTO.

- La interventoria debera desarrollar actividades dirigidas a su personal con el propdsito de
prevenir riesgos, eliminar peligros, mitigar, corregir o compensar los impactos y efectos
ambientales que puedan afectar a personas, propiedades o medio ambiente. Estas deberan
estar documentadas en el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y el Plan de
Manejo Ambiental. Se deja claridad que el control de los riesgos inherentes a la realizaciéon de
la tarea de interventoria para el contrato de obra es responsabilidad del contratista de
interventoria en su instancia y en sus funciones como interventor.

- El estricto cumplimiento de todas las obligaciones laborales y de seguridad social legal,
estatutarias o reglamentarias que correspondan y las pactadas entre las partes.

- El tramite de los permisos requeridos por las autoridades (ambientales, de transito, de
planeacion, etc.) segun la jurisdiccion correspondiente a la zona de ejecucién del contrato que
se requieran y estén relacionadas con las actividades de este.

6. PERSONAL

El interventor se obliga a pagar de manera oportuna al personal vinculado al contrato de
interventoria sus obligaciones laborales derivadas del objeto contractual. Para efectos de la
aprobacion de la facturacion mensual deberan allegar los documentos soportes del pago de dichos
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sueldos asi como el pago de EPS, ARP, AFP y aportes parafiscales.
6.1 REQUISITOS DEL PERSONAL PARA LA INTERVENTORIA

El interventor suministrara el personal necesario para la ejecucion de los servicios contratados y se
obliga a ocupar personal con experiencia en los trabajos objeto de la presente invitacién.

EI INSTITUTO podra evaluar, en cualquier momento, la idoneidad del personal contratado mediante
la ejecucién de pruebas de conocimientos teérico-practicas y solicitar el retiro del personal que no
cumpla con el perfil exigido.

6.2 MANEJO DEL PERSONAL

El personal contratado iniciara labores bajo las instrucciones del supervisor delegado por el
INSTITUTO para tal fin, y deberd acatar a cabalidad las actividades requeridas en el objeto de la
presente invitacion.

La interventoria se obliga a entregar reportes de las visitas y de las actividades definidas para el
cumplimiento del servicio contratado.

La supervision del INSTITUTO se reservard el derecho de exigir el reemplazo del personal de
interventoria que a su juicio deba ser desvinculados sin necesidad de dar los motivos o causas de
su exigencia, en cuyo caso el interventor debera cumplir sin dilacién la orden impartida pero de
conformidad con las disposiciones laborales pertinentes. No existira relacion laboral alguna entre
los empleados del interventor y el INSTITUTO.

Cuando sucedan novedades de personal, el contratista debera actualizar la nédmina. Para los casos
de retiro de personal, se deben reintegrar inmediatamente los carné de aquellos funcionarios que
ya no prestan sus servicios. La actualizacion de las personas vinculadas al contrato se debe realizar
de manera periddica y cada vez que se modifique el personal.



