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ANEXO Nro. 5

MINUTA DEL CONTRATO

 EONTRATANTE INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - ES.E.
CONTRATISTA «PROVEEDOR»

PLAZO HASTA EL «DURACION» DE 20XX

FECHA DE LEGALIZACION

Los suscritos: XXX, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXX, obrando en nombre y
Representacion del INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, entidad publica
descentralizada del orden nacional, adscrita al Ministerio de Salud y Proteccidn Social con personeria juridica, en su caracter
de Director General, quien en adelante se denominara EL INSTITUTO de una parte y de la otra
identificado con Cédula de Ciudadania No. - obrando en calidad de Representante Legal de la sociedad
, con NIT No. , quien en adelante se denominara el , hemos convenido celebrar el presente
contrato de , de acuerdo con lo aprobado en el Comité de Apoyo a la Actividad Contractual,
mediante Acta No. «<ACTA» del «FECHA_ACTA» de 20@ - item No. XX, el cual se regira por las siguientes Clausulas: PRIMERA:
OBJETO: El CONTRATISTA se compromete con el INSTITUTO a: , DE
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ESTABLECIDAS EN LOS TERMINOS DE CONDICIONES DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA No. 0XX DE 201X, LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL , LAS CUALES FORMARAN
PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO SEGUNDA ESPECIFICACIQNES Y CARACTERiSTICA% DEL

CUARTA: XXXXXXXXXXXXXXXXXX)OO(. QUINTA:

UXXWXXWXXWX)“XXXXXXXXXXX)“XXXXXWXXXXXXXXXXXWXXXW SEXTA: IMPUTACION

PRESUPUESTAL. El valor del Contrato, se imputard al Rubro Presupuestal -—) / RECURSQOS
Y/O _A .m_,_.;m_*. segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.

SEPTIMA: PLAZO: El plazo de duracién del presente contrato para todos los efectos a que haya lugar es hasta el

de 201X, previa legalizacién del contrato por parte de la oficina de Contratacidn, Supervision e Interventoria del INSTITUTO.
OCTAVA: SITIO Y FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES d El suministro de los bienes (O
PRESTACION DEL SERVICIOS) objeto de ésta contratacion, se realizara en la sede del INSTITUTO ubicado en la Avenida 1
No. 9-85, de acuerdo a la programacion y horario que establezca el Coordinador del Grupo de XXXXXXX por medio del
PLAN DE ENTREGAS h documento que forma parte integral del presente contrato. PARAGRAFO:
TRANSPORTE: Los costos de transporte estardn a cargo del CON’ : ;
CONTRATISTA debe cumpllr con Ias S|gU|entes obllgacxones E

it

XXXXXXXKHKIOOOCXXXKXXHXKIOOEXXXXXXXKOOOCXXXXXXOOOOOOCO0O0COO00XXKK.  OBLIGACIONES
GENERALES 1. Cumplir con los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta que hace
parte integral del contrato de forma oportuna y con calidad

2. Cumplir con las normas ambientales y de seguridad industrial y dar cumplimiento al sistema
de gestién de seguridad y salud en el trabajo.

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales

(Caja de Compensacion, Sena ICBF), por lo cual el incumplimiento de estas obligaciones sera causal
para la imposicion de multas sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa verificacion de la
misma mediante liquidacion efectuada por la Entidad Administradora. En general, dar
cumplimiento a obligaciones laborales, y desarrollar arménicamente con los lineamientos
institucionales, los planes de bienestar, capacitacién, induccién, reinduccién y demas planes
relacionados.4. Atender los requerimientos que efectliie el Instituto a través del supervisor del
contrato. 5. Actuar con suma diligencia en la ejecucion del servicio contratado. 6. Proporcionar
todos los materiales y herramientas necesarias para el desarrollo del objeto contractual, sin ningtn
costo adicional para el Instituto. 7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales evitando las dilataciones y en trabamientos que pudieran presentarse.
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8. Responder por los dafios y perjuicios hasta por culpa leve cuando se cause perjuicio al Instituto
0 a terceros en la ejecucion del objeto contratado, cuando estos sean debidamente comprobados
9. Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o a la que tenga acceso y
espondera patrimonialmente por los perjuicios que su divulgacién y/o utilizacién indebida por si
O por un tercero, cause a la administracion o a terceros.
10. Aceptar que el Instituto Nacional de Cancerologia, ESE realice auditorias de sistema de Gestion
de Calidad que haya lugar".
11. Todas las demas que se deriven de la ejecucidn satisfactoria del mismo.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS: Disponer de un equipo humano que incluya un director de cuenta
disponible 7x24 y un disefiador grifico profesional (adjuntar hoja de vida y certificaciones
académicas y laborales). Demostrar experiencia con entidades publicas superior a 4 afios. Anexar
material de su portafolio, que demuestre la calidad en su disefio e impresion.
Demostrar a través de documento idéneo la propiedad o arrendamiento en calidad de outsourcing
de la siguiente maquinaria, la cual debe estar instalada en la ciudad de Bogotd, anexar carta de
disponibilidad al contrato : Una maquina de gran formato digital 2.60 mts de ancho y resolucién
1440 DPI. Una maquinas de gran formato digital 1.60 mts de ancho y resolucion 1440 DPI. Una
maquina electro selladora. Una maquina de impresién litografica monocolor de medio pliego como
minimo. Una mdquina de impresién en rigidos de formato 2, 60 mts de ancho con curado UV y
resolucion 1440 DPI. (Los poliestilenos por obligacién y especificaciones de salubridad y limpieza
deben ser impresos en el material y no en vinilo pegado al poliestileno) Impresion, correccién,
ajuste y entrega de cada producto establecido en los items anteriores de acuerdo con las
especificaciones y fechas establecidas por el Instituto Nacional de Cancerologia a través de la
oficina de Comunicaciones. Al cierre del contrato entrega en disco duro de la totalidad de artes
finales del material contratado. Garantizar que todos y cada uno de los productos, sea de excelente
calidad, se suministre de forma oportuna y en 6ptimas condiciones en las instalaciones del INC.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS ANUARIO ESTADISTICO: El CONTRATISTA debera establecer en su
propuesta las especificaciones técnicas de entrega de archivos y documentos. Ajustara el
documento diagramado y disefiado por el INC a través de su disefador (arte final). Establecer
cronograma detallado donde se visibilice los tiempos de produccién, entrega y distribucion.
Entregar dos (2) sherpas para aprobacién a la oficina de Comunicaciones, en caso de no cumplir
los estandares requeridos, el CONTRATISTA estard en la obligacién de presentar nuevas pruebas
hasta aprobacion final. Entregar las artes finales en disco duro, tanto del anuario como del atlas al
Comité Editorial para solicitud ISBN. (el archivo final entregado al INC debera estar en formato que
permita hacer reimpresién en el caso que se requiera). Realizar distribucién en diferentes
dependencias del INC y a nivel nacional de anuarios. El CONTRATISTA, con la base de datos de
distribucion enviado por el INC, deberd marcar y empacar cada niimero para su entrega. El director
de cuenta asignado por el CONTRATISTA debera asistir a todas las reuniones pactadas con el
supervisor del contrato para revisar los avances en cada etapa de desarrollo de los libros. Se firmara
acuerdo de confidencialidad de las bases de datos e informacién entregada por el INC para esta
produccién. NOTA: Los oferentes deberdn cotizar cada una de las cantidades requeridas en el
ANEXO NO. 4 de los presentes términos, de acuerdo con los bienes relacionados. La propuesta
debera contener la totalidad de los bienes requeridos, NO se aceptan ofertas parciales. Es
importante aclarar que el objeto contractual constituye un paquete integral y no se contrataran por

separado. DECIMA: OBLIGACIONES DEL INSTITUTO: El INSTITUTO se compromete a pagar al CONTRATISTA el valor del
contrato en la forma y cuantia previstas. DECIMA PRIMERA: GARANTIA: El CONTRATISTA se compromete a constituir a su

costa y a favor del INSTITUTO una Garantia Unica expedida por una compafiia de seguros legalmente establecida en el iafs

aprobada por la Superintendencia Financiera, la cual deberd amparar los siguientes riesgos:
R  -1ACxaro. (o caco que ol comrats o aitione, prorTogue, © en

cualquier otro evento en el que fuere necesario, el CONTRATISTA se obliga a modificar la garantia de acuerdo a las normas
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legales vigentes. DECIMA SEGUNDA: INDEMNIDAD: El Contratista se obliga a indemnizar al Instituto Nacional de

Cancerologia ESE con causa u ocasion de la violacién o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el contrato que
se suscriba para este proceso; asi mismo, se obliga a mantener indemne al Instituto de cualquier dafio o perjuicio originado
en reclamaciones propias o de terceros que tengan como causa sus actuaciones propias o de las de sus subcontratistas o
dependientes, hasta por el monto del dafio o perjuicio causado. DECIMA TERCERA: SUPERVISION: El Director del INSTITUTO
encomienda la Supervisién del presente contrato asi: 1.) SUPERVISION TECNICA: «Supervisor» del INSTITUTO, quien tendran
a cargo las siguientes obligaciones: a.) Verificar y certificar la correcta Ejecucién del Contrato. b.) Exigir el cumplimiento
del bien de acuerdo a las caracteristicas definidas en el Plan de Compras. c.) Controlar el cumplimiento del plazo contractual.
d.) Realizar la planeacién de las entregas de acuerdo al consumo existente. e.) Avisar al director general o su delegado
cualquier anomalia surgida en desarrollo del presente contrato, aportando los documentos soportes de los mismos. f.)
Enviar de manera periédica los informes de ejecucién y cumplimiento del contrato, estos documentos seran archivados en
la carpeta contractual como soporte del mismo. g.) Efectuar la liberacion total o parcial del valor del contrato cuando a ello
haya lugar, y enviar copia de la misma a la oficina de Contratacion e Interventoria del INSTITUTO para que obre como
soporte en la carpeta contractual. h.) Verificar que el CONTRATISTA cumpla con sus obligaciones de pago de Aportes al
Sistema Seguridad Social de salud Y PARAFISCALES. i.) Las demds que se encuentran estipuladas en el numeral 6.4.3.5, del
manual de contratacién - GDG-P02-M-01, expedido por el INSTITUTO. 2.) SUPERVISION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y
CONTABLE: Sera ejercida por el «Supervisor» del INSTITUTO, quien tendrin a cargo las siguientes obligaciones: a.) Acopiar
la documentacion que requiera en la etapa precontractual, a fin de contar con toda la informacién sobre el origen del
contrato o convenio; b.) Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la supervision a su cargo; c.) Verificar
que existan los permisos y licencias o pre-requisitos legales o0 administrativos necesarios para la iniciacion y ejecucion del
objeto contractual o convencional; d.) Suscribir, junto con el CONTRATISTA o conviniente, las actas de iniciacién, ejecucién,
acta de recibo o finalizacion de la ejecucién del contrato, y las demds que se produzcan con ocasion de la ejecucién del
contrato o convenio, previo el cumplimiento de las formalidades legales y contractuales; e.) Llevar estricto control sobre la
correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucién del contrato o convenio, de tal forma que el
INSTITUTO intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas; f.) Organizar la informacion y documentacién
gue se genera durante la ejecucidn del contrato o convenio, manteniéndola a disposicion de los interesados; g.) Coordinar
con las dependencias del INSTITUTO que tengan relacion con la ejecucién del contrato o convenio, para que éstas presten
la colaboracién requerida y cumplan con sus obligaciones. Dentro de ésta funcidn se entiende incorporada la de efectuar
seguimiento a las actuaciones contractuales; h.) Evitar que por causas atribuibles al INSTITUTO sobrevenga el desequilibrio
financiero del contrato o convenio; i.) Programar y coordinar reuniones periddicas para analizar el estado de ejecucion y
avance del contrato o convenio; j.) Las demas que se encuentran estipuladas en el numeral 6.4.3.5, del manual de
contratacion - GDG-P02-M-01, expedido por el INSTITUTO. PARAGRAFO: El incumplimiento de las obligaciones a cargo
del Supervisor dard lugar a la aplicacion de las sanciones legales y disciplinarias. DECIMA CUARTA: SANCIONES POR
INCUMPLIMIENTO: En caso de incumplimiento total o parcial en las obligaciones pactadas, las cumpla de manera
inadecuada, o las realice de manera diferente a como fue pactado o a las normas técnicas que apliquen, o las ejecute por
fuera de los plazos acordados o de los previstos en la ley, el CONTRATISTA cancelara al INSTITUTO una suma equivalente
entre el uno por ciento (1%) al diez por ciento (10%) del valor total del contrato. PARAGRAFO PRIMERQ: Para decretar el
incumplimiento del contrato, el INSTITUTO respetando el debido proceso, defensa y contradiccién, seguird el procedimiento
administrativo sancionatorio previsto en la ley 1437 de 2011 (Articulo 47 y Ss). PARAGRAFO SEGUNDO: El CONTRATISTA
acepta y autoriza al INSTITUTO a descontar el valor de la sancién del saldo del contrato si lo hubiere o de cualquier otro
concepto que el INSTITUTO le adeude al CONTRATISTA, caso contrario se hara efectiva la garantia tnica constituida, si esto
no fuere posible, se cobrara dentro de la liquidacién del contrato o por via ejecutiva , para lo cual el contrato, junto con las
comunicaciones a través de las cuales se agota el procedimiento previsto en esta cldusula, prestard mérito de titulo
ejecutivo. PARAGRAFO TERCERO: Por el hecho de hacer efectivo el descuento no se entendera extinguidas las obligaciones
emanadas del contrato, ni se eximird al CONTRATISTA de la indemnizacién de los perjuicios correspondientes, ni impedira
que el INSTITUTO realice los registros del incumplimiento imputable al CONTRATISTA, los cuales seran consignados en la
certificacién cumplimiento y en la reevaluacién del CONTRATISTA. PARAGRAFO CUARTO: Si durante el procedimiento
administrativo sancionatorio el CONTRATISTA se pone en situaciéon de cumplimiento, el INSTITUTO podra continuar con el
procedimiento sancionatorio. PARAGRAFO QUINTO: Una vez en firme la sancién y de continuar el incumplimiento, el
INSTITUTO procedera a dar inicio a un nuevo proceso administrativo. DECIMA QUINTA: DERECHO DE RETENCION: Cuando
en desarrollo del contrato se configure incumplimiento del CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraidas, el
INSTITUTO estara facultado para retener las sumas que en ese momento adeude al CONTRATISTA hasta cuando éste sé
allane a cumplir con lo pactado. DECIMA SEXTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El CONTRATISTA, declara bajo la
gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad establecida en la
Constitucion y en la ley, que le impida celebrar y ejecutar este contrato; asi mismo declara encontrarse a paz y salvo en el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a las cajas de
Compensacion, y ICBF, SENA, cuando haya lugar. DECIMA SEPTIMA: CADUCIDAD: El INSTITUTO podré decretar la caducidad
del contrato cuando se presenten algunos de los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
CONTRATISTA, que afecten de manera grave y directa la ejecuciéon del contrato y evidencie que puede conducir a su
paralizacién, El INSTITUTO por medio Acto Administrativo debidamente motivado de dara por terminado y ordenara su
liquidacion en el estado en el que se encuentre. DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento de las
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obligaciones adquiridas o declaratoria de caducidad, el CONTRATISTA pagara al INSTITUTO a titulo de pena una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, suma que se tendra como pago parcial de los perjuicios que
reciba el INSTITUTO por el incumplimiento. PARAGRAFO. El valor de las sanciones por incumplimiento y de la cldusula penal
pecuniaria se tomard del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere o de |a garantia constituida, si esto dltimo no fuere
posible se cobrara por via Judicial. DECIMA NOVENA: INTERPRETACION, MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL DEL
CONTRATO: El presente contrato queda sujeto a las disposiciones de interpretacién, modificacién y terminacién unilaterales
previstas en los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993. VIGESIMA: LIQUIDACION DEL CONTRATO: EL presente contrato
se liquidara de comin acuerdo entre las partes, al cumplimiento de su objeto a mas tardar dentro de los seis (06) meses
siguientes contados a partir de la fecha de terminacién del contrato. VIGESIMA PRIMERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Las partes acuerdan que en el evento que surjan diferencias entre ellas por razén de, o con ocasién del
presente contrato, las mismas buscaran mecanismos de arreglo directo previsto en la ley. VIGESIMA SEGUNDA: LEGISLACION
APLICABLE Y JURISDICCION: El presente contrato se rige por las Normas del Derecho Privado y demds normas
complementarias, sin perjuicio de acudir a las Clausulas Excepcionales previstas en la Ley 80 de 1993. Los conflictos
Judiciales que surjan con motivo del presente contrato, tendran como domicilio la ciudad de Bogoti D.C. VIGESIMA TERCERA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integral del contrato los *
—X. la Propuesta presentada por el CONTRATISTA, y los aquellos documentos PRE y POST contractuales.
VIGESIMA CUARTA: : REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO: El presente
Contrato se perfecciona con la firma de las partes. El CONTRATISTA debe constituir la Garantia Unica dentro del dia habil
siguiente a la entrega del contrato. Para su legalizacidn y ejecucién se requerird: 1.) Expedicidn del Registro Presupuestal;
2.) Aprobacién de la garantia por parte de la coordinacién del Grupo de Contratacién, Supervision e Interventoria del
INSTITUTO. VIGESIMA QUINTA: GASTOS: Los gastos que ocasione la legalizacién de éste contrato, seran a cargo del
CONTRATISTA.

El INSTITUTO Nacional de Cancerologia - ESE, consignara el (los) pago (s) del presente contrato en la cuenta de:
Ahorro____Corriente ____No. Banco N Sucursal
Ciudad_______________ . Para constancia se firma por las partes en Bogota D.C, a los: )

XX

POR EL INSTITUTO POR EL CONTRATISTA
«REPRESENTANTE» «REPRESENTANTE»
Representante Legal Representante Legal

DG/CC/SGGAF/JJ PA/GAGC/RECB/KEI/XXXXXXXXXXX
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