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ANEXO No. 4

PROCEDIMIENTOS Y DOCUMENTOS

GAC-P08-D-01 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA INCLUIR NUEVOS MEDICAMENTOS

GAC-P08-D-02 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA SELECCION Y ADQUSICION DE ELEMENTOS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS
GAC-P08-D-03 MEDICOS A RADIOLOGIA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS
GAC-PO8-D-04 MEDICOS A SALAS DE CIRUGIA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA PERMUTAS DE MEDICAMENTOQS Y DISPOSITIVOS
GAC-P0O8-D-05 MEDICOS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA EL MANEJO DE PIf:RDIDA, DANO, AVERIA O RUPTURA

GAC-P0O8-D-06 DE MEDICAMENTGCS, INSUMGS O DISPOSITIVOS MED!CQS

GAC-PO8-D-07 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA RECIBIR CONTRATOS GLOBALES EN FARMACIA
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA PRESTAMOS DE I\_;fIEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS

GAC-P08-D-08 MEDICOS A TERCERQS Y DE TERCEROS AL

GAC-P08~F-01 ACTA DE RECIBO / ENTREGA DE MEDICAMENTOS, DISPOSITIVOS MEDICOS O REACTIVOS

GAC-PO8-F-02 SOLICITUD DE ELEMENTOS DE CONSUMO :

GAC-PO8-F-03 _ NUEVAS NECESIDADES DE MEDICAMENTOS

GAG-PO8-F-04 INFORMACION DEL PLAN DE NECESIDADES

GAC-POS-F-05 HOJA DE GASTOS PARA PROCEDIMIENTC DE RADIOLOGIA

GAC-PO8-F-06 LISTADO DE INSUMOS SALAS DE CIRUGIA '

GAC-P08-F-07 REVISIGN TECNICA DE FORMAS FARMACEUTICAS INYECTABLES

GAC-P08-F-08 REVISION TECNICA DE FORMAS FARMACEUTICAS SEMISOLIDAS

GAC-PO8-F-09 REVISION TECNICA DE FORMAS FARMACEUTICAS séudAs

GAC-P08-F-10 REVISION TECNICA DE DISPOSITIVOS MEDICOS :

GAC-PO8-F-11 DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS, DISPOSITIVOS MEDICOS 0O MEZCLAS

GAC-P08-F-12 CONTROL MEGLUMINA FRASCO DOSIS 20ML

GAC-P08-F-13 RELACION DE INGRESOS
ACTA DE PERDIDA, DANOC, AVERIA O RUPTURA DE MEDICAMENTOS INSUMOS ©

GAC-PO8-F-14 DIPOSITIVOS MEDICGS

GAC-PO8-F-15 CONTROL DE LIMPIEZA NEVERAS SERVICIOS FARMACEUTICOS

INSTRUCTIVO PARA GENERAR GRDEN DE ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS
GAC-PO8-1-01 MEDICOS EN EL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA INGRESAR MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS POR COMPRAS
GAC-P0D3-1-02 AL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA INGRESAR MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS POR ORDENES
GAC-PO8-1-03 ABIERTAS AL SISTEMA (SAP)

GAC-P0OB-1-04 INSTRUCTIVO PARA REALIZAR RESERVA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS
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GAC-P0O8-1-05 INSTRUCTIVO PARA CIERRE DE SOLICITUD DE PEDIDO (RESERVA) EN EL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA EL EGRESQ DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS EN EL
GAC-P08-1-086 SISTEMA (SAP)
GAC-P08-I-07 INSTRUCTIVO PARA LA CREACION DEL LISTADO DE PRECIOS DE VENTA

INSTRUCTIVO PARA CARGAR AL PACIENTE LOS MATERIALES DE FARMACIA DE RADIOLOGIA
GAC-P08-1-08 EN EL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA SALIDA DE MATERIALES DE FARMACIA A SALAS DE CIRUGIA EN EL
GAC-P08-1-09 SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA EL EGRESO DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS POR
GAC-PO8-1-10 PERMUTA EN EL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA INGRESAR POR PERMUTA MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS
GAC-PO8-1-11 AL SISTEMA (SAP)

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR ACTA DE ENTREGA / RECIBO DE MEDICAMENTOS Y
GAC-P08-1-12 DISPOSITIVOS MEDICOS
GAC-PO8-1-13 INSTRUCTIVO PARA LA ANULACION DE DOCUMENTOS EN EL SISTEMA (SAP)
GAC-P08-1-14 INSTRUCTIVO PARA EGRESO DE ELEMENTOS PARA CONSUMO EN SAP

INSTRUCTIVO PARA MUESTREO GENERAL EN RECEPCION TECNICA DE MEDICAMENTOS Y
GAC-PO8-1-15 DISPOSITIVOS MEDICOS

INSTRUCTIVO PARA LA SALIDA DE MEDICAMENTOS POR RUPTURA QO DERRAME EN EL
GAC-P08-1-16 SISTEMA SAP
GAC-P08-1-17 INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION DE CONCEPTOS TECNICOS EN EL SISTEMA {SAP)

MANUAL PARA EL MANEJO DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS DENTRO DE LA
GAC-PO8-M-01 BODEGA
GAC-P08-M-02 MANUAL PARA EL. ALMACENAMIENTO DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS

MANUAL PARA SOLICITUD Y ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS POR
GAC-P08-M-03 LAS BODEGAS
GAC-P08B-M-04 MANUAL DE DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS

MANUAL PARA EL ADECUADO MANEJO DE DISPOSITIVOS MEDICOS Y MEDICAMENTOS EN
GAC~-P0O8-M-05 SUBALMACENES DEL INC

GAC-P09-D-01

DESCRIPCICN DE LA ACTIVIDAD PARA RECEPCION Y ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y

GAC-P09-D-02

MEDICOS A LA CENTRAL DE MEZCLAS ONCOLOGICAS

DISPOSITIVOS ME_DICOS DE LA FUNDACICN ELLEN RIEGNER DE CASAS

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA LA ENTREGA DE MEDICAMENTQS Y DISPOSITIVOS

GAC-P09-D-03 DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PARA ENTREGA DE MEDICAMENTOS — QUIMIOTERAPIA ORAL
DESCRIPCIGN DE LA ACTIVIDAD PARA DIPENSACION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS

GAC-P09-D-04 MEDICOS PENDIENTES EN LA FARMACIA AMBULATCRIA

GAC-P09-D-05

GAC-P0S-D-06

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA CONSULTA ATENCION FARMACEUTICA

DESCRIPCION DE:LA ACTIVIDAD PARA TOMA DE INVENTARIOS EN LOS SERVICIOS

GAC-P09-F-01

CONTROL DE ENTREGA DE MEDICAMENTOQS DE ALTO COSTO

GAC-PO9-F-03

REGISTRO DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL
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GAC-P09-F-04 RELACION DE ACTAS ENVIADAS DE MEDICAMENTOS NO POS
GAC-PQ9-F~05 ACTA DE ENTREGA DE MEDICAMENTOS E INSUMOS
GAC-P09-F-06 RECETARIO OFICIAL PARA MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL
GAC-PO9-F-07 JUSTIFICACION MEDICA Y SOLICITUD DE MEDICAMENTOS NO POS
GAC-P09-F-08 FORMULA MEDICA MANUAL
GAC-P09-F-09 FORMATO REPORTE ERRORES DE MEDICACION
CONSENTIMIENTO DE INFORMACION GENERAL SOBRE MEDICAMENTOS DE QUIMIOTERAPIA
GAC-P09-F-10 PARA PACIENTES AMBULATORIOS
| GAC-P0O9-F-11 SEGUIMIENTO DE ATENCION FARMACEUTICA ONCOLOGICA
GAC-PO9-F-12 EVALUACION ADHERENCIA AL TRATAMIENTQ '
GAC-P09-F-13 CRONOGRAMA DE CAPACITACION ANUAL DEL SERVICIO FARMACEUTICO
GAC-PQ9-F-14 CONTROL DE TEMPERATURA MEDICAMENTOS E INSUMOS ESTUDIOS DE INVESTIGACION
INSTRUCTIVO PARA LA DISPENSACION DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS PARA
GAC-P09-1-01 PACIENTES AMBULATORIOS
GAC-P09-1-02 INSTRUCTIVO PARA REVISION DE PRESCRIPCION MEDICA
GAC-P09-1-03 INSTRUCTIVO PARA REVISION DE PRESCRIPCIONES AMBULATORIAS EN SAP
GAC-P09-1-04 INSTRUCTIVO PARA VERIFICACION DE FORMULA Y PROTOCOLO DE QUIMIOTERAPIA
GAC-P09-M-01 MANUAL PARA MANEJO DE MEDICAMENTOS DE CONTROL ESPECIAL
GAC-P09-M-02 MANUAL DE GESTION DEL SERVICIO FARMACEUTICO
MANUAL PARA MANEJO AMBULATORIO INTEGRAL DE MEDICAMENTOS PRESCRITOS PARA
GAC-P09-M-03 TRATAMIENTO DEL DOLOR
GAC-P09-M-04 MANUAL PARA ATENCION FARMACEUTICA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA PREPARACION DE NUTRICION PARENTERAL

GAC-P10-D-01
GAC-P10-D-02 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA LA PREPARACION DE ANTIBIOTICOS
GAC-P10-D-03 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA PREPARACION DE QUIMIOTERAPIAS
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA LA PREPARACION DE MEDICAMENTOS DE BAJA
GAC-P10-D-04 ROTACION
GAC-P10-D-05 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA ADECUACION DE MEDICAMENTOS POR LOTE
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA LA ENTREGA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS
GAC-P10-D-06 MEDICOS DE LA FARMACIA HOSPITALIZADOS A LA CENTRAL DE MEZCLAS ONCOLOGICAS
. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA EL REEMPAQUE Y REENVASE DE MEDICAMENTOS NO
GAC-P10-D-07 ESTERILES
: DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA EL MANEJC Y COLOCACION DE DOTACION
GAC-P10-D-08 UTILIZADA EN LAS AREAS DE ADECUACION DE MEDICAMENTOS ESTERILES
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD PARA GESTION REPORTE DE PROGRAMA
GAC-P10-D-09 FARMACOVIGILANCIA
DESCRIPCION DE ACTIVIDAD PARA EL MANEIO Y COLOCACION DE LA DOTACION PARA EL
GAC-P10-D-10 INGRESO A AREAS NO ESTERILES
GAC-P10-D-11 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD SOLICITUD DBE MEDIOS DE CONTRASTE
GAC-P10-F-01 DISPENSACION DE LIQUIDOS .
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GAC-P10-F-03 PERFIL DE NUTRICION PARENTERAL
GAC-P10-F-04 ORDEN DE PRODUCCION
GAC-P10-F-05 SEGUIMIENTO A MEDICAMENTOS DE ALTO COSTO
GAC-P10-F-06 ETIQUETA NUTRICIGN PARENTERAL
GAC-P10-F-07 ETIQUETA EXTERIOR NUTRICION PARENTERAL
GAC-P10-F-08 CONTROL DE CABINA DE FLLJO LAMINAR
GAC-P10-F-09 CERTIFICADO CONTROL DE CALIDAD PARA PREPARACION DE NUTRICION PARENTERAL
GAC-P10-F-10 REGISTRQ NUTRICION PARENTERAL
GAC-P10-F-T11 CONTROL DE ENCENDIDOQ FLUIO DE AIRE EN CENTRALES DE MEZCLAS
GAC-P10-F-12 ENTREGA DE MEDIOS DE CONTRASTE A RADIOLOGIA
GAC-P10-F-13 REGISTRC NUTRICION ENTERAL
GAC-P10-F-14 CORRECCION DE ERRORES EN CARGUE DE MATERIALES EN EL SISTEMA SAP
GAC-P10-F-15 CONTROL PRESION FLUJO DE AIRE EN AREAS ESTERILES
ORDEN DE PRODUCCION PARA RE-ENVASE Y RE-EMPAQUE DE MEDICAMENTOS NO
GAC-P10-F-16 ESTERILES
GAC-P10-F-17 REGISTRO DE PRODUCCION
GAC-P10-F-18 CERTIFICADO CONTROL DE CALIDAD
GAC-P10-F-19 MANEJO DE DESVIACIONES DE LOS PROCESQS FARMACEUTICOS
GAC-P10-F-20 REGISTRO DE_DISPENSACION DE DESVIACIONES MEDICOS FALTANTES
GAC-P10-F-21 CONTROL INGRESC CENTRAL DE MEZCLAS _
LISTA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS DE PRODUCCION Y CONTROL DE CALIDAD DE
GAC-P10-F-22 CENTRAL DE MEZCLAS ONCOLOGICAS ¥ NO ONCOLOGICAS
GAC-P10-F-23 ETIQUETA MEDICAMENTOS NO ONCOLOGICOS
GAC-P10-F-24 ETIQUETA REEMPAQUE Y REENVASE
GAC-P10-F-25 REGISTRO ENTREjGA DE TURNO CENTRALES DE MEZCLAS
GAC-P10-F-26 CONTROL DE TEMPERATURA DE NEVERAS DE TRANSPORTE
GAC-P10D-F-27 DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS Y/O DISPOSITIVOS MEDICOS PARA APROVECHAMIENTO
GAC-P10-F-28 FORMATO DE ENTREVISTA-CONCILIACION DE MEDICAMENTOS
GAC-P10-F-29 RECEPCION Y DEVOLUCION MEDICAMENTOS EN CUSTODIA
GAC-P10-F-30 DISCREPANCIAS EN LA CONCILIACION DE MEDICAMENTOS
GAC-P10-F-31 INFORME DE CONCILIACION DE MEDICAMENTOS AL ALTA
ENTREGA DE TRATAMIENTO ENFERMEDADES DE INTERES EN SALUD PUBLICA PACIENTE
GAC-P10-F-32 HOSPITALIZADO .
GAC-P10-1-01 INSTRUCTIVO PARA INGRESAR AL REPORTE DE MEDICAMENTOS EN EL SISTEMA SAP
GAC-P10-1-02 INSTRUCTIVO PARA LA DEFINICION DE MEDICAMENTOS NO-POS
GAC-P10-1-03 INSTRUCTIVO PARA LA REALIZACION DE ORDENES DE PRODUCCION
INSTRUCTIVO PARA LA CONEXION DEL EQUIPO BOMBA DE INFUSION EN LA BOLSA DE
GAC-Pi10-1-04 NUTRICION PARENTERAL
GAC-P10-1-05 INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DE ETIQUETAS PARA MEDICAMENTOS
GAC-P10-1-06 INSTRUCTIVO PARA EL TRANSPORTE DE MEDICAMENTOS
GAC-P10-1-07 INSTRUCTIVO PARA ADECUACION DE COMPRIMIDOS ORALES
GAC-P10-1-08 INSTRUCTIVO PARA MANEJQ DE MEDICAMENTOS NO UTILIZADOS EN SU TOTALIDAD
INSTRUCTIVO PARA LA CONVERSIGN EN EL INVENTARIO DE MEDICAMENTOS -
GAC-P10-1-09 REENVASADOS EN EL SISTEMA SAP
GAC-P10-1-10 INSTRUCTIVO PARA REENVASE DE MEDIOS DE CONTRASTE —
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GAC-P10-k-11 INSTRUCTIVO PARA SALIDA DE MATERIALES POR RESERVA —PICKING— EN EL SISTEMA SAP
INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE MEDICAMENTOS ANTIBIOTICOS
GAC-P10-1-12 ESTERILES SOMETIDOS A ADECUACION
INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE MEDICAMENTOS NG ESTERILES
GAC-P10-1-13 SOMETIDOS A RE-EMPAQUE O RE-ENVASE.
GAC-P10-1-14 INSTRUCTIVO PARA REVISION DE PRESCRIPCION MEDICA FARMACIA HOSPITALIZADOS
GAC-P10-1-15 INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE NUTRICIONES PARENTERALES.
GAC-P10-1-16 INSTRUCTIVO PARA MANEJO DE DESVIACIONES DE LOS PROCESOS FARMACEUTICOS
INSTRUCTIVO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE MEDICAMENTOS CITOSTATICOS
GAC-P10-1-17 ESTERILES SOMETIDOS A ADECUACION
INSTRUCTIVO PARA EL TRAMITE DE MEDICAMENTOS NO-POS PARA FONDO FINACIERO
GAC-P10-1-18 . DISTRITAL j
GAC-P10-1-19 INSTRUCTIVO PARA LA ASIGNACION DE LOTES DE PRODUCCION
GAC-P10-1-20 INSTRUCTIVO PARA ELABORACION DEL PAQUETE TECNICO DE DOCUMENTACION
GAC-P10-]-21 INSTRUCTIVO PARA MANEJO DE EQUIPO MAQUINA ENVASADORA DE UNIDOSIS
GAC-P10-1-22 INSTRUCTIVO PARA EL ALISTAMIENTO DE MEDICAMENTOS, MATERIALES E INSUMOS
GAC—-P10-1-23 INSTRUCTIVO PARA VERIFICACION DE CALCULOS DE NUTRICION PARENTERAL
INSTRUCTIVO PARA SALIDA DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS EN EL SISTEMA
GAC-P10-1-24 SAP
GAC-P10-1-25 INSTRUCTIVO PARA LA DEVOLUCION DE MEDICAMENTOS EN EL SISTEMA SAP
INSTRUCTIVQ PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE MANEJC DE DESVIACIONES DE LOS
GAC-P10-~1-26 PROCESOS FARMACEUTICOS
GAC-P10-M-01 MANUAL DE DISTRIBUCION DE MEDICAMENTOS EN DOSIS UNITARIAS
GAC-P10-M-02 MANUAL DE ESTABILIDAD PARA ADECUACION DE MEDICAMENTOS
GAC-P10-M-04 MANUAL DE FARMACOVIGILANCIA
MANUAL DE SEGURIDAD PARA EL MANEJO Y ADECUACION DE MEDICAMENTOS
GAC-P10-M~05 CITOSTATICOS Y NO CITOSTATICOS '
GAC-P10-M-06 MANUAL DE PERFIL FARMACOTERAPEUTICO
GAC-P10-M-07 MANUAL DE CONCILIACION DE MEDICAMENTQS

GAC-P11-F-01 REGISTRO DE MEZCLAS Y PACIENTES CENTRAL DE MEZCLAS ONCOLOGICAS

GAC-P11-F-02 REGISTRO DE CONSUMO DIARIO DE MEDICAMENTOS Y DISPOSITIVOS MEDICOS
GAC-P11-F-03_ ORDEN DE PRODUCCION QUIMIOTERAPIA HOSPITALIZACION

GAC~P11-F-04 QRDEN DE PRODUCCION QUIMIOTERAPIA INTRATECAL

GAC-P11-F-05 RECONSTITUCION DE MEDICAMENTOS ONCOLGGICOS

GAC-P11-F-06 _ ORDEN DE PRODUCCION QUIMIOTERAPIA AMBULATORIA

GAC-P11-F-07 ETIQUETA ONCOLOGICOS o
GAC-P11-F-08 ETIQUETA INTRATECAL S
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GAC-P11-1-01 INSTRUCTIVO PARA LA ENTREGA DE QUIMIOTERAPIAS

INSTRUCTIVO PARA LA GENERACION DE ORDENES DE PRODUCCION Y ETIQUETAS EN LA
GAC-P11-1-02 CENTRAL DE QUIMIOTERAPIA

INSTRUCTIVO PARA CARGUE Y RESERVA DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DISPOSITIVOS
GAC-P11-1-03 MEDICOS EN LA CENTRAL DE MEZCLAS

INSTRUCTIVO PARA APROVECHAMIENTO DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DISPOSITIVOS
GAC-P11-1-04 MEDICOS EN LA CENTRAL DE MEZCEAS i
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