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EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGÍA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO INVITA A PRESENTAR 

PROPUESTAS PARA REALIZAR LAS ADECUACIONES NECESARIAS EN LA INFRAESTRUCTURA EXISTENTE 

PARA LA CONFORMACIÓN DE LOS ESPACIOS PARA LAS OFICINAS DE NUTRICIÓN, MEDICINA INTERNA 

Y ATENCIÓN DOMICILIARIA COMO TAMBIEN LA CONFORMACIÓN DEL ESPACIO DE VESTIER PARA 

PERSONAL ASISTENCIAL., ACORDE A ESTA INVITACIÓN, SUS ANEXOS Y EL CONTRATO QUE SE 

CELEBRE PARA EL EFECTO. 

 

ANEXO No. 5 

 

DISPOSICIONES GENERALES PARA LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

a. El INTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA-ESE, a través del supervisor del contrato o de la 

Interventoria externa, realizara evaluación mensual al contratista durante la ejecución del 

contrato, basando en el desempeño técnico, operativo y administrativo que se revisara en los 

comités de obra semanal. Esta evaluación será consignada en el formato Revaluación de los 

productos y servicios (GDG-P02-F-22) definido por el INC. 

b. El oferente se obliga a no CONTRATAR personal menor de 18 años de edad. 

c. El contratista deberá presentar una relación de los trabajadores que ocupará para la ejecución 

del contrato, quienes, además, deberán presentar el correspondiente documento de identidad a 

la entrada del Instituto. Así mismo el contratista deberá informar al supervisor del contrato 

oportunamente de todos los cambios que efectuará en el personal y acreditar iguales 

condiciones a las presentadas en la oferta. 

d. El personal del contratista cumplirá con el Código de Ética Institucional, así como todas las 

normas legales y reglamentarias. 

e. El contratista no podrá prestar su personal para otras labores dentro de las instalaciones del 

Instituto, teniendo en cuenta que el fin primordial del contrato será la atención oportuna y 

eficiente del servicio contratado, que se requiera en las instalaciones y sedes del INSTITUTO 

NACIONAL DE CANCEROLOGIA- ESE. 

f. Todo el personal del contratista deberá estar debidamente capacitado en relaciones humanas, 

atención humanizada y servicio al cliente. 

g. Todos los datos e informaciones a los cuales tuviera acceso el contratista desde cuando se 

encuentre preparando la propuesta y durante la ejecución del posible contrato serán mantenidas 

en forma confidencial. Esta confidencialidad será continua y no vence ni por terminación ni por 

caducidad del contrato. 

h. El contratista deberá hacer entrega de soportes, e informes solicitados por los supervisores del 

contrato o a través de requerimiento realizados por la Subdirección Administrativo y Financiero. 

i. Entregar y cumplir el Cronograma estimado que constituye el Anexo de la presente invitación. 

j. Elaborar, suscribir y presentar los informes de avance. Estas actas deben estar aprobadas por el 

Interventor y/o Supervisor del Contrato según corresponda. 

k. Atender todas las solicitudes e instrucciones que realice el supervisor, por elementos 

defectuosos que llegaren a presentarse. Se entiende defectuoso, aquel que, habiéndose recibido 

a satisfacción por el INSTITUTO a través del supervisor, presente defectos con posterioridad, o 

en los casos en que la calidad de los elementos no sea el establecido por la entidad. 

l. En el evento de que se genere un daño que requiera reposición o reparación inmediata por el 

INSTITUTO, el CONTRATISTA se obliga a realizar el pago inmediato en que haya incurrido la 

entidad. EL CONTRATISTA es responsable de los bienes propiedad del INSTITUTO que usen o 

utilicen en desarrollo del contrato. 
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m. Los costos de transporte y distribución de los bienes adquiridos serán asumidos por el 

Contratista. 

n. El Contratista deberá reponer el bien defectuoso o sustituir el mismo cuando no cumplan con 

las especificaciones de calidad o funcionamiento requerido en un término no mayor a ocho (08) 

días, contados a partir de la comunicación que le curse el supervisor. 

o. Si el Contratista no responde o sustituye el bien defectuoso o no corrige las deficiencias, dentro 

del término antes señalado, el INSTITUTO podrá proceder hacer efectiva la póliza respectiva sin 

perjuicio de las demás sanciones a que haya lugar. El supervisor del contrato determinará 

cuando estos bienes son satisfactorios y cumplen con el alcance propuesto. 

p. Obligaciones relacionadas con los equipos, herramientas, maquinaria y materiales de 

construcción (Si aplica). 

- Ejecutar la obra con todos los equipos, maquinaria, herramientas, materiales y los demás 

elementos necesarios. 

- Suministrar todos los equipos, maquinaria, herramientas, materiales e insumos en las fechas 

indicadas en la programación detallada de la obra, cumpliendo oportunamente, entre otros 

aspectos, con el envío y recepción de los mismos en el sitio de la obra. 

- Garantizar la buena calidad de los materiales y elementos utilizados para el cumplimiento 

del objeto del contrato. 

- Realizar, por su cuenta y riesgo, todos los ensayos de laboratorio y las demás pruebas que 

se requieran y/o soliciten para verificar la calidad de los materiales y los demás elementos 

que se instalen en la obra.  

- Protegerse contra los daños y el deterioro durante la manipulación, el mantenimiento y el 

almacenamiento. 

q. Obligaciones relacionadas con la ejecución de la obra (Si aplica). 

- Realizar, por su cuenta y riesgo, las pruebas requeridas a todas las redes de instalaciones y 

corregirlas, si es el caso, hasta la entrega a satisfacción a la interventoría. 

- Retirar los materiales sobrantes y entregar las áreas intervenidas en perfecto estado y 

limpieza. 

- Mantener las medidas de seguridad en las áreas de intervención en donde se ejecute la obra. 

- Efectuar las reparaciones necesarias a las áreas intervenidas como consecuencia de los 

defectos de estabilidad, y a las áreas contiguas que presenten deterioro, incluso dentro del 

año siguiente a la entrega de las obras. 

- Demoler y reemplazar, por su cuenta y riesgo, en el término indicado por el supervisor, toda 

actividad ejecutada que resulte defectuosa según el análisis de calidad, o que no cumpla las 

normas de calidad requeridas para la obra, ya sea por causa de los insumos o de la mano de 

obra.  

r. Garantizar el cumplimiento de las normas vigentes sobre seguridad industrial para la ejecución 

del contrato, en especial en relación con: (Si aplica) 

- Elementos de seguridad industrial necesarios para la totalidad del personal que interviene en 

las actividades de obra. 

- Manipulación de equipos, herramientas, combustibles y todos los elementos que se utilicen 

para el cumplimiento del objeto contractual. 

- Dotación de calzado y vestido de labor y documento de identificación para todo el personal 

utilizado en la ejecución de objeto contractual. 

s. Entregar las instalaciones al INC funcionando con la totalidad de conexiones a servicios 

públicos. 
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t. El contratista debe garantizar el correcto almacenamiento de los escombros debidamente 

empacados en lonas y sobrantes de obra los cuales deben ser retirados del INC semanalmente, a 

la vez debe realizar la entrega a la terminación de la obra y recibido a satisfacción por parte del 

supervisor del contrato, del sitio (bodega) que el INC autorizó para el almacenamiento de la 

maquinaria, materiales, etc.;  este debe ser entregado dentro de los 5 días hábiles posterior a la 

terminación del contrato en un horario de 7 am a 4 p.m. (Si aplica) 

u. Presentar informes semanales, los cuales deberán ser aprobados por la supervisión o 

interventoría y contener, por cada frente de trabajo: (Si aplica) 

- Avance de cada una de las actividades programadas. 

- Cantidades de obra ejecutadas. 

- Registros fotográficos. 

- Resultados de los ensayos de materiales y demás pruebas realizadas. 

- Fotocopia de la bitácora o libro de obra. 

- Resumen de las actividades realizadas en la semana. 

- Relación del personal empleado en la ejecución de la obra. 

- Informe de seguridad industrial. 

- Informe de manejo ambiental (si aplica). 

- Actualización del programa de ejecución de obra. 

v. Presentar informe final, el cual deberá ser aprobado por el supervisor y contener:  

- Resumen de actividades y desarrollo de la obra. 

- Documentación técnica, entre ella: Bitácora de obra, planos record de obra, aprobados 

por el supervisor y registro fotográfico definitivo. 

w. Llevar una bitácora de obra, esto es, una memoria diaria de todos los acontecimientos ocurridos 

y decisiones tomadas en la ejecución de los trabajos, así como de las órdenes del supervisor, de 

los conceptos de los especialistas en caso de ser necesarios, de la visita de funcionarios que 

tengan que ver con el proyecto, etc., de manera que se logre la comprensión general de la obra 

y el desarrollo de las actividades, de acuerdo con la programación detallada de la obra. Debe 

encontrarse debidamente foliada y firmada por el director de obra, el residente y el supervisor o 

interventor.  A ella tendrán acceso, cuando así lo requieran, los delegados del Instituto. 

x. Elaborar, siguiendo los mismos criterios de los planos y diseños entregados por el INC, los 

planos record de la totalidad del proyecto, los cuales deberán ser entregados al INC con la 

aprobación del supervisor, en medio impreso y magnético. 

y. Realizar semanalmente el registro fotográfico del avance de la ejecución de la obra, procurando 

mostrar desde un mismo punto el progreso o avance. 

z. Elaborar y presentar conjuntamente con el supervisor, las actas de entrega mensual de obra, de 

entrega final de obra y de liquidación. 

aa. Obligaciones relacionadas con los diseños, planos, estudios técnicos y especificaciones de 

construcción. 

- Utilizar los diseños, planos, estudios técnicos y especificaciones de construcción entregadas 

por el INC únicamente para el desarrollo del objeto contractual, sin que por ello se entienda 

conferido algún derecho de propiedad intelectual. Su entrega, en ningún caso, se entenderá 

como cesión de derechos o licenciamiento. 

- El Contratista desarrollará los diseños que se requieran para la ejecución del objeto 

contractual, los cuales estarán contemplado en la oferta económica incluyendo el aval y 

firma del profesional responsable y competente. 

- Justificar técnicamente toda adecuación, complementación, ajuste y/o modificación de los 

diseños, planos, estudios técnicos y/o especificaciones de construcción necesarias para el 
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cumplimiento del objeto contractual, con el fin de obtener el aval del supervisor y por la 

entidad INC, la responsabilidad por las adecuaciones, complementaciones, ajustes y/o 

modificaciones a los diseños, planos, estudios técnicos y/o especificaciones de construcción 

será asumida por el contratista. 

bb. El oferente debe suministrar en la propuesta el Análisis de Precio Unitario de cada ítem. 

cc. Todas las obras de reordenamiento de los espacios físicos del Instituto que están contempladas 

en esta invitación en el momento de la entrega deben cumplir con la resolución 2003 de 2014 

del Ministerio de Salud y Protección Social y demás normas concordantes, así como con las 

normas de acreditación, las cuales garantiza el cumplimiento de las mismas. 

dd. Proveer las dotaciones de ley (ropa y calzado de labor). Igualmente suministrar los elementos de 

protección para la ejecución de la labor, de conformidad a los peligros identificados en el 

desarrollo de las actividades y armonizado con la matriz de elementos de protección definida en el 

Instituto en cuanto a condiciones de calidad y cumplimiento de normas técnicas. 

ee. Dotar al trabajador de elementos de confort y adaptaciones necesarias para desarrollar su labor en 

el caso que por una condición de salud por parte de la ARL o EPS le sean emitidas recomendaciones 

médico-laborales. 

ff. El personal que preste servicios, deberá tener un carné de ingreso (no de identificación) obligatorio 

para acceder al Instituto, igualmente deberá estar debidamente identificado con el carné expedido 

por el oferente, carné que lo identifica como empleado de la entidad contratada. Además, carné de 

la ARL. 

gg. Se debe dar cumplimiento a toda la normativa laboral y del Sistema General de Seguridad Social. 

hh. Mensualmente se adjunte a la facturación, el pago de afiliación al Sistema General de Seguridad 

Social (ARL, EPS y AFP), pago de Parafiscales incluyendo afiliación a Caja de Compensación. 

ii. Dar aviso oportuno de aquellos aspectos que puedan generar obstáculos para el desarrollo de la 

prestación del servicio. 

jj. Todo requerimiento o novedad en la prestación del servicio, debe ser mediante comunicaciones 

escritas avaladas únicamente por el supervisor o interventor del contrato. 

 

 

 


