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ANEXO TECNICO No.3

EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA DEL ESTADC - INVITA A
PRESENTAR PROPUESTAS PARA LA ADQUISICION DEL SERVICIO ALOJAMIENTO,
ALIMENTACION, AYUDAS AUDIOVISUALES, SALONES DE EVENTOS Y LOGISTICA GENERAL EN
LAS V JORNADA DE INVESTIGACION DE CANCER, REUNION ANUAL RED COLOMBIANA DE
INVESTIGACION EN NUTRICION Y CANCER Y VI REUNION REGISTROS POBLACIONALES DE
CANCER O REALIZARSE EN LA CIUDAD DE CALI (VALLE), ACORDE A ESTA INVITACION, SUS
ANEXOS Y EL CONTRATO QUE SE CELEBRE PARA EL EFECTO.

GENERALIDADES.

El servicio objeto de ésta contratacidn se efectuard a través de las estipulaciones
establecidas por el Instituto a través de los presentes términos.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

El Instituto Nacional de Cancerologia requiere el servicio de alojamiento,
alimentacién, traslados aeropuerto-hotel-aeropuerto, ayudas audiovisuales,
salones de eventos, paneleria para posters y logistica general, para la realizacion
las v jornadas de investigacion de cincer, reunidn anual red colombiana de
investigacidn en nutricidn y cancer y vi reunidn registros poblacionales de cancer
en la ciudad de cali (valle).

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Caracteristicas y Especificaciones Técnicas

. El Contratista debera prestar el servicio de conformidad con lo solicitado
por el INC. En caso que el contratista requiera subcontratar alguno de los servicios
solicitados debera asumir la coardinacién y supervision de estos.

El montaje del evento debera estar listo a las 6:00 am del primer dia y el
desmontaje se debera realizar al finalizar fa actividad académica.
. El evento requiere de tres salones con capacidad cada uno de 200, 40y 20
personas, los cuales deberan estar ubicados en el mismo lugar de hospedaje de
ios conferencistas, esto teniendo en cuenta que se desarrollaran varias actividades
de manera simultanea.
. El Contratista debera atender las indicaciones impartidas por el supervisor
del contrato en los plazos establecidos por este.

El Contratista debera solicitar autorizacion del supervisor cuando requiera
realizar alguna modificacion en alguno de los servicios solicitados.
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Especificaciones Técnicas

Espacios Fisicos
El contratista debera ofrecer sus instalaciones con las siguientes caracteristicas:

Saldn jornadas de investigacidn:

Dias disponibles: Tres / 13,14 y 15 de octubre
Capacidad: 170 personas

Acomodacién: Auditorio

Salén reunidn registros poblacionales
Dia disponible: 14 de octubre
Capacidad: 20 personas
Acomodacion: Tipo U

Salon reunidn red nutricion
Dia disponible: 13 de octubre
Capacidad: 20 personas
Acomodacion: Tipo U

Salon sesiones alternas

Dia disponible: 14 y 15 de octubre
Capacidad: 40 personas
Acomaoadacion: Aula

Exhibicidn de posters

Dias disponibles: Tres / 13,14y 15 de octubre
Capacidad: instalacion 40 paneles
Acomadacion: lineal para uso por dos caras

Se debe garantizar para cada uno de las areas solicitadas las siguientes
condiciones:

. Deberan ser comodos considerando el ndmero de personas a participar,
con iluminacidn suficiente de acuerdo a la actividad a desarrollar, tomacorrientes
para los equipos requeridos en el salon.

Los salones deben tener facil acceso y sefalizacidn que permitan la
ubicacién.
. El lugar del evento debe contar con vigilancia que garantice la seguridad e
integridad de los asistentes al evento, entre otras.
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El salén principal debe estar ubicado cerca de un espacio abierto (lobby -
hall) en el que se puedan instalar paneleria para exhibicion de posters (40

paneles).
Alojamiento con desayuno incluido

13 de octubre: 23 habitaciones sencillas
14 de octubre: 23 habitaciones sencillas

*Se deberd contar con habitacion especial para discapacitados.
Mobiliario y Equipos
Ayudas audiovisuales (por cada salon)

Pantalla de proyeccion
. 1 computador portatil ubicado en el atril.

1 video beam

Cable VGA de! video beam al computador portati
. Equipo técnico de sonido y amplificacion

2 micréfonos inaldmbricos
. 1 sefalador

Mesa de acreditaciones:

. 1 computador de escritorio con Windows XP y todos los programas
convencionales.
. 1 impresora laser o de inyeccion tinta a color (que permita impresién de

diplomas en cartulina Kimberly) con cartucho nuevo.
- Mesa vestida con manteleria y falda para 4 personas.

Paneles:

Instalar 40 paneles para exhibicién de posters (80) en espacio abierto cercano a
ingreso de salén principal. Lineal para uso por dos caras. Ejemplo:
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Transporte Terrestre

Se salicitan nueve traslados aeropuerto-hotel-aeropuerto. Cada vehiculo debe
permitir el desplazamiento de tres personas y tres maletas. El supervisor del
contrato indicaré al contratista las horas y dias en los que debera prestar el
servicio.

Equipo de Trabajo

*Sa requiere de una persona de apoyo logistico (atencion al piblico e
inscripciones) para el dia de apertura de las jornadas de investigacion.

*Se requiere un maestro de ceremonias para los tres dias del evento.
Alimentos

Refrigerios
El contratista debera suministrar refrigerios sencillos, acompafiamiento y jugo de
fruta natural, para los asistentes del evento asi:

Dia 1: 200 refrigerios 3:00 pm
Dia 2: 400 refrigerios 10:00 am y 3:00 pm
Dia 3: 200 refrigerios 10:00 am

*Por ningun motivo se podra ofertar refrigerio acompafado de gaseosa o bebidas
artificiales.
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Estacion de café:

Fl contratista deberd suministrar café, té, agua fresca, aromatica, azdcar light y
crema de café, ademds de colaciones (aperitivos pequefios de panaderia) para 200
personas por los tres (3) dias del evento.

Dia 1: 4 horas pm
Dia 2: 8 horas am y pm
Dia 3: 4 horas am

Almuerzo:
Ment de trabajo

13 de octubre
14 de octubre
15 de octubre

Cena:
13 de octubre
14 de octubre

: 24 unidades
: 30 unidades
: 30 unidades

+ 30 unidades
: 30 unidades

L a bebida ofrecida con el almuerzo o la cena deberd ser jugo de fruta natural.
*Por ningln motivo se deberd ofrecer gaseosa o bebidas artificiales y deberéa ser
servido en el restaurante del hotel.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Dentro de la ejecucion del documento contractual, el CONTRATISTA se obliga a:

1. Garantizar que el bien o servicio contratado cumpla con las condicianes
técnicas especificadas.

2. Garantizar una entrega oportuna del bien o servicio contratado.

3. Dar cumplimiento a las garantias pactadas.

4. Realizar la capacitacign pertinente.

5. Prestar el servicio logistico completo del evento (hospedaje, alimentacion,

salones de reunion con ayudas audiovisuales, alquiler e instalacion de paneleria,
traslados aeropuerto-hotel-aeropuerto, personal) de conformidad con la oferta

presentada.
6. Asignar un intertocutor para la coordinacion permanente con el Instituto y
disponer de un representante en cada uno de los eventos para la supervision del
servicio.
7. Garantizar que los suministros ofrecidos sean de la mejor calidad, los
cuales deberan ser puestos a consideracion del supervisor con antelacién a las
actividades.
Calle 12 N° ¢ - 85/ PBX: 334 1111
() sl TODOS PORUN WWW.CANCer.gov.co
NUEVD BRIS _ Bogota D.C., Colombia

W FRZ EQHIGAE kDLLA. iGN MNIT: 899999092 -7
Version ENE-2015



~% Instituic Nacional

de Cancerologia-ESE
w Golombio
¥ Por ol control del cancar

INVITACION A COTIZAR No. 038 DE 2016
Pégina 6 de 7

8. Realizar los trabajos con personal idoneo certificado y capacitado en la
prestacion del servicio objeto del contrato y en los términos de calidad,
oportunidad y rapidez establecidos en la oferta.
9. Ejecutar todos los items del contrato por su cuenta y riesgo, asi como la
subcontratacién gue requiera para el buen desarrollo del contrato.
10. Cotizar todos y cada uno de los eventos descritos en el anexo N°4 de [os
presentes términos y las condiciones especiales descritas alli.
11.  Presentar facturas con los documentos y requisitos exigidos por fa DIAN y
el Instituto.
12. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral, parafiscales (Caja de Compensacion, Sena, [CBF), por lo cual el
incumplimiento de estas obligaciones serd causal para la imposicién de multas
sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa verificacion de la misma
mediante liquidacion efectuada por la Entidad Administradora.
13.  Cumplir con los estandares de calidad, en términos de oportunidad,
accesibilidad, suficiencia, eficiencia, eficacia y efectividad.
14.  Acatar las recomendaciones del Supervisor.

VALORES AGREGADOS

El contenido de la presente oferta es basico, pudiendo el oferente ampliar o
mejorar la oferta, en beneficio de la buena prestacién del servicio objeto de la
presente invitacién.

PARAMETROS DE CALIDAD
El oferente, en caso de ser adjudicado se debe comprometer a:

La prestacidn del servicio debe cumplir con los estandares de calidad, en
términos de oportunidad, accesibilidad, suficiencia, eficiencia, eficaciay
efectividad.

. Demostrar la implementacion de controles de calidad tanto de proceso
como de resultado. El proveedor aceptara que la oficina de gestion de la calidad
realice en cualquier tiempo el control de calidad y verificacion de los estandares
de calidad tanto de los servicios ofrecidos.

Generar informacidn tanto para reportes obligatorios de calidad como los
gue requiera el sistema de calidad institucional de manera oportuna y veraz.

Acatar las recomendaciones de la interventoria de acuerdo a los informes
mensuales que elaborara dicha oficina.

Los elementos suministrados deben contar con una fecha de vencimiento
minima de 30 dias a partir de la fecha de entrega en las instalaciones del INC.
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, El Supervisor designado efectuara la evaluacién del proveedor en términos
de la calidad de la prestacion del servicio. Los criterios de [a evaluacion estan
enmarcados en el cumplimiento de los requisitos de habilitacién y NTCGP 1000

Gestionar [os planes de mejora que sean de su competencia de manera
efectiva, desde los hallazgos detectados hasta el cumplimiento de las acciones
correctivas y preventivas, segiin el caso.
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