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ANEXO TECNICO No. 3

EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO - INVITA A
PRESENTAR PROPUESTAS PARA CONTRATAR LA GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
QUE CORRESPONDEN A LA PRESTACION DEL SERVICIO DE INTERVENTORIA TECNICA,
ADMINISTRATIVA, JURIDICA Y CONTABLE DEL CONTRATO DE OBRA, CUYO OBJETO ES LA
ADECUACION Y/O REMODELACION PARA EL MEJORAMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA
UNIDAD DE GAICA (GRUPO DE ATENCION INMEDIATA AL PACIENTE CON CANCER) DEL
INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - ESE- ACORDE CON LA RESOLUCION 2003 DE 2014
Y DEMAS NORMAS CONCORDANTES, ASI COMO LAS  NORMAS DE ACREDITACION,
GARANTIZANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS MISMAS, ACORDE A ESTA INVITACION, SUS ANEXOS
Y EL CONTRATO QUE SE CELEBRE PARA EL EFECTO.

I. GENERALIDADES:

El servicio se prestara en la sede del Instituto Nacional de Cancerologia, Bogota D.C., dentro de
los requerimientos institucionales.

Il. REQUERIMIENTOS PARA EL OBJETO CONTRACTUAL:
A continuacion se detallan las especificaciones que debe el proponente tener en cuenta para
presentar su oferta, la cual debe estar directamente relacionada con el objeto de esta
invitaciéon, la informacion que se detalla adelante y las consideraciones de todo orden que
estime, para ofrecer mejores condiciones a la Entidad.

lIl. DESCRIPCION

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA PARA LA CORRECTA EJECUCION DEL CONTRATO

OBLIGACIONES GENERALES:

« Garantizar que la interventoria cumpla con el objeto contratado y todas las
condiciones establecidas.

e Garantizar el cumplimiento acorde con la programacion establecida, las obligaciones
objeto de esta invitacion.

« Dar cumplimiento a las garantias pactadas.

e La actuacién del CONTRATISTA en materia de Ambiente, Seguridad y Salud en el
Trabajo, se sujetard en todo a las disposiciones legales vigentes en Colombia, en
especial a las siguientes: Ley 9 de 1979, Resolucién 2400 de 1979, Resolucion 2413 de
1979 del Ministerio de Trabajo , Decreto 614 de 1984, Resolucion 2013 de 1986 del
Ministerio de Trabajo , Resolucién 1016 de 1989 del Ministerio de Trabajo , Decreto
1295 de 1994, Ley 99 de 1993, Decreto 4741 de 2005, Decreto 2676 de 2000, Decreto
1713 de 2002, Resolucién 6202 de 2010 expedido por el Secretario Distrital de
Ambiente, Ley 1562 de 2012, Decreto 1072 de 2015 y las demas normas que los
reglamenten, actualicen o sustituyan.

o Las que se fijen en los términos de condiciones, sus anexos y en el contrato que se
celebre.

e Las demas que resulten del cumplimiento de las normas legales, especialmente en
materia constructiva y aquellas que resulten directamente relacionadas o conexas con
la labor a ejecutar.
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» Realizar todas las actividades para el cumplimiento del objeto del contrato, de acuerdo
con lo establecido en los planos, las especificaciones técnicas, el cronograma aprobado
y las instrucciones del INC.

* Emplear el personal que sea necesario para la ejecucién del contrato dentro de los
términos establecidos.

¢ Cumplir dentro de los términos legales o contractuales con todas las obligaciones de
cardcter laboral respecto de los empleados que utilice para la ejecucién del presente
contrato, especial pero no exclusivamente las que se refieren a salarios, prestaciones
sociales y afiliacion a Entidades Promotoras de Salud y Administradoras de Riesgos
Profesionales. El eventual contratista deberd cumplir con todas las indicaciones para la
seguridad de su personal y la prestacién de los servicios que le indique el INC.

* Realizar la entrega de la interventoria, segun los planos, especificaciones y plazos
estipulados.

* Asistir a las reuniones de coordinacion de obra (Comité Semanales con el INC).

» Presentar los informes que le exija el INC, y asistir a las reuniones periédicas 6
extraordinarias de seguimiento que el INC le indique.

* El contratista debera informar al INC de cualquier reclamo que vaya a realizar.

* Archivar toda la informacién que se produzca como consecuencia o con ocasién del
presente contrato.

* Responder por todas las fallas, errores, negligencias, anomalias, inconsistencias que se
presenten en desarrollo de la ejecucién del presente contrato.

* Responder por la calidad de los trabajos contratados y por las obligaciones que
adquiera al tenor de lo dispuesto en el Cédigo Civil 0 en cualquier normativa

e Dar cumplimiento a todas las normas legales, técnicas o de otra indole en la ejecucion
del presente contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

» Cumplir con cada una de las condiciones, caracteristicas y especificaciones descritas en
los términos de condiciones para la prestacién del servicio de interventoria técnica,
administrativa, juridica y contable del contrato de obra cuyo objeto es contratar un
oferente para realizar la adecuacién y/o remodelacién para el mejoramiento de la
infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencion Inmediata al Paciente con
Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003 de
2014 vy resolucion 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demas
normas concordantes, asi como con las normas de acreditacién, GARANTIZANDO EL
CUMPLIMIENTO DE LAS MISMAS., y en especial las descritas en el anexo No. 3 del
presente contrato, documentos que forman parte integral del presente contrato

e Prestar al INSTITUTO la Interventoria técnica, administrativa, juridica y contable de
acuerdo con el objeto de la presente contratacién, las leyes, decretos, condiciones,
especificaciones y normas estipuladas en el mismo, cumplimiento del Contrato en
todas y cada una de sus partes y cumpliendo con las condiciones y exigencias que se
estipulan para el Interventor en los contratos

* Aportar las garantias solicitadas por el INSTITUTO, dentro del plazo establecido.

* Al terminar el Contrato colaborar para la realizacién de la liquidacién del mismo

e Servir como representante del INSTITUTO ante el contrato de obra que se suscriba para:
“la adecuacién y/o remodelacién para el mejoramiento de la infraestructura de la
unidad de GAICA (Grupo de Atencion Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto
Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003 de 2014 vy resolucién
4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demas normas
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concordantes, asi como con las normas de acreditacion” e instancia de asesoria,
consulta y coordinacién en los aspectos relacionados con el objeto de todos los
aspectos relacionados en el presente contrato

« Asumir responsabilidades especificas de supervision y control, lo que supone un solido
conocimiento del tema y una visién coherente de los aspectos claves que conducen a la
ejecuciéon exitosa del contrato. De igual forma asume responsabilidades civiles y
penales por errores cometidos en las liquidaciones y demas informes entregados al
INSTITUTO sobre el desarrollo del contrato de obra

e Tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la
Interventoria técnica, juridica, administrativa y contable. Se anexan como parte de esta
contratacion los términos de referencia y los anexos correspondientes al contrato de
obre, todo lo anterior, de conformidad con las condiciones técnicas, juridicas vy
econémicas descritas en el presente documento.

« Implementar los procedimientos adecuados que resulten necesarios, e informarlos a la
Supervision del INSTITUTO cuando ésta lo solicite, si las actividades y procedimientos
de interventoria descritos en esta contratacion no resultaren suficientes para el
cumplimiento de su objeto contractual

« Resolver las dudas que tenga el CONTRATISTA de la obra en cuanto a especificaciones
técnicas de trabajos a ejecutar y trdmites administrativos internos del INSTITUTO
necesarios para cumplir con los procedimientos exigidos

e Reportar a la Supervision del INSTITUTO las novedades que puedan afectar el
cumplimiento del objeto, incidentes ocurridos en desarrollo de las obras y trabajos
asignados por el INSTITUTO al contrato de obra para “la adecuacion y/o remodelacién
para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencion
Inmediata al Paciente con Céncer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde
con la resoluciéon 2003 de 2014 vy resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y
Proteccion social y demds normas concordantes, asi como con las normas de
acreditaciéon” que pongan en riesgo o lesionen los intereses del INSTITUTO y demas
eventos que considere pertinentes para el normal desarrollo de los contratos de
alistamiento

« Entregar oportunamente la informacion que requiera el CONTRATISTA en desarrollo del
objeto contractual de Interventoria y en consecuencia de la obra objeto de la
interventoria

« Recibir, revisar y aprobar los informes presentados por el CONTRATISTA de obra

« Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecucion y autorizar los pagos correspondientes
a los trabajos ejecutados por el contratista de obra que cumplan con los requisitos
exigidos por el INSTITUTO en cuanto a especificaciones técnicas, documentacion y
demads exigencias establecidas

e Identificar, valorar y reportar las posibles sanciones motu propio, multas y/o
descuentos previstos en el contrato de obra para la adecuacién y/o remodelacion para
el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencidn
Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde
con la resoluciéon 2003 de 2014 vy resoluciéon 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y
Proteccién social y demdas normas concordantes, asi como con las normas de
acreditacién de 2016, por incumplimientos por parte del CONTRATISTA, asociados a:
plazos, especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte de consumo de
materiales, suministro de los recursos exigidos para la ejecucién de los trabajos,
normas de seguridad industrial y demas exigencias contempladas en los contratos de
alistamiento

« Notificar por escrito al CONTRATISTA de obra los motivos por los cuales no ha(n) sido
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recibido(s) su(s) trabajo(s), citando la norma técnica, procedimiento o exigencia del
INSTITUTO que impide su inclusién en la liquidacién mensual de obras y servicios que
van a ser facturados, asi como las consecuencias asociadas a tales circunstancias en
términos de sanciones, multas y/o descuentos

* Hacer seguimiento al tramite y permisos que deben cumplir los proyectos para su
ejecucion, si a ello hubiere lugar

» Comprobar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA
de obra durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARL y demas
establecidos por la legislacién laboral vigente

 Facilitar la entrega de informes requeridos por el INSTITUTO, de manera actualizada y
en forma inmediata, disponiendo de los recursos necesarios para generar informes de
manera sistematizada, completa y organizada respecto al avance Yy ejecucion
presupuestal de la obra, en medios digitales y / o impresos, junto con la metodologia
de calculo aplicada que permita al CONTRATISTA su reprocesamiento y analisis

* Observar, implementar y hacer cumplir las exigencias referidas a la administracién de
personal y normas de seguridad industrial consignadas en los términos de referencia
del contrato objeto de interventoria

* Asegurar el uso de elementos de proteccién personal y seguridad, tales como: casco,
botas, overoles, cinturones de seguridad, vallas de peligro, etc;

* Asegurar el diligenciamiento de los formatos “Andlisis de Trabajo Seguro” y “Permisos
de Trabajo” antes de autorizar la ejecucién de cualquier tipo de maniobra en la
ejecucion de la obra

* Ser el representante directo del INSTITUTO ante el CONTRATISTA para el seguimiento y
control de las actividades descritas en el alcance de los contratos de alistamiento,
objeto de la presente interventoria, sin que por ello se limite la facultad del INSTITUTO
para impartir al CONTRATISTA las oérdenes e instrucciones que considere convenientes
durante el desarrollo y avance de los contratos de alistamiento

* Vigilar que el contrato de obra para la adecuacién y/o remodelacidn para el
mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencién
Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde
con la resolucion 2003 de 2014 vy resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y
Proteccion social y demas normas concordantes, asi como con las normas de
acreditacién de 2016 se ejecute en observancia de:

» Términos de referencia

* Anexos y normas técnicas

e Andlisis de precios unitarios

* Minuta de contrato

e Aspectos tributarios

* Analisis de los documentos surgidos durante el proceso de seleccién tales como,
actas de negociacién, pélizas, multas

* Procedimientos internos del INSTITUTO (manual de supervisidn, directivas internas
sobre contratacién, manejo y control de materiales, especificaciones técnicas)

* Licencias y normatividad de ambito distrital, municipal y nacional

* Los acuerdos de niveles de servicio y demas condiciones contenidas dentro del
proceso

» Verificar previamente al inicio el cumplimiento de requisitos minimos para iniciar la
ejecucion del contrato de obra la adecuacién y/o remodelacién para el
mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencidn
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Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE
acorde con la resolucion 2003 de 2014 y resolucion 4445 de 1996 del Ministerio
de Salud y Proteccién social y demas normas concordantes, asi como con las
normas de acreditacion y durante el avance de la obra, vigilar que se cumplan las
normas técnicas y los procesos constructivos vigentes en cuanto a detalles como
profundidad, distribucién de ductos, rellenos, compactacién, calidad, hierro,
rasantes, marcos, acabados, control de escombros, limpieza del lugar y en general
la mitigacion del impacto al area de intervencion;

e Controlar la calidad de los materiales a utilizar en la obra, para lo cual ordenard
pruebas en un laboratorio certificado si es el caso, antes de autorizar su instalacion
y tendra en cuenta los precios comerciales del mercado

« Efectuar inspecciones oculares, antes de iniciar demoliciones y excavaciones

« Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de colocar
el material de relleno

o Verificar la calidad del material sobrante para verificar si es escombro o si se puede
reciclar o vender

o Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones tecnicas y obligaciones
establecidas en la documentaciéon que forma parte integral del contrato de obra
para la adecuacion y/o remodelacién para el mejoramiento de la infraestructura de
la unidad de GAICA (Grupo de Atencién Inmediata al Paciente con Cancer) del
Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003 de 2014 vy
resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccion social y demas
normas concordantes, asi como con las normas de acreditacion

e Cumplir y a vigilar el cumplimiento por parte de los contratistas de alistamiento de
la clausula de salud ocupacional, seguridad industrial y gestion ambiental del
contrato de obra para la adecuacién y/o remodelacién para el mejoramiento de la
infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencion Inmediata al Paciente con
Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003
de 2014 vy resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccidn social y
demas normas concordantes, asi como con las normas de acreditacion

e Verificar que la informacién contenida en los planos sea suficiente para el
desarrollo de la obra o, en su defecto, dar a INSTITUTO las recomendaciones
técnicas necesarias para asegurar la viabilidad de ejecucién del proyecto

« Revisar que las obras ejecutadas cumplan con las cantidades y especificaciones
establecidas en la normatividad y procedimientos técnicos definidos por el
INSTITUTO

« Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfacciéon y efectuar su
liquidacion.

« Realizar las gestiones necesarias para que las obras y demas trabajos se ejecuten
dentro del presupuesto estimado en los disefios entregados por el INSTITUTO

« Efectuar las mediciones de cantidades de obra recibidas a satisfaccion con la
calidad requerida, cifiéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su
liquidaciéon con el total de los documentos requeridos para tal fin segun lo
estipulado en los términos de referencia de los contratos de alistamiento

« Llevar un estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en que los proyectos
requieran para su ejecucion mayores cantidades de obra a las presupuestadas por
el INSTITUTO, debe solicitar, con antelacion a su ejecucion, la debida autorizacién
de acuerdo a los procedimientos y normas del INSTITUTO o, en su defecto,
proceder a devolver el proyecto

« Abstenerse de ordenar la ejecucién de trabajos diferentes a los disefiados
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originalmente, sin la autorizacién previa y expresa del INSTITUTO. En caso contrario
el valor adicional de los proyectos no sera reconocido por el INSTITUTO, y debera
ser asumido por la interventoria

* En caso de requerir, por necesidad del servicio, la modificacién en planos originales
del proyecto y especificaciones a solicitud del INSTITUTO, la interventoria debe
consignar dichos cambios en el libro de biticora y en planos. En el caso que sea
solicitada por escrito, la interventoria debe tramitar su respuesta por el mismo
medio; a.m.) Solicitar con anticipacién un plan de trabajo al CONTRATISTA de obra,
acompanado de esquemas, relacién de recursos y equipo

* Exigir al CONTRATISTA la aplicacién de los sistemas que garanticen la correcta
ejecucion del proyecto a través de acodalar, estibar, apuntalar, revestir y drenar la
obra, con el uso de motobombas, vy aplicacion de impermeabilizantes, si a ello
hubiere lugar

* EBvitar la acumulacion de material sobrante, exigir la colocacién de barreras, sefales
e iluminacion adecuada, y controlar que se utilicen los botaderos autorizados por el
INSTITUTO competentes para los desperdicios y sobrantes:

» Efectuar el pedido de los materiales al INSTITUTO con base en las cantidades
consignadas en las carteras de replanteo

* Asistir a los comités del INSTITUTO en los que la Supervision del INSTITUTO
considere pertinente la participacién de funcionarios del contrato de interventoria;

» CONTROL DE CALIDAD DE MATERIALES: Con relacién a la calidad de los materiales
suministrados es funcién de la interventoria: Controlar el abastecimiento,
existencias y calidad de los materiales que seran suministrados por el
CONTRATISTA de obra para la construccién del objeto contractual

* REUNIONES DE OBRA: Efectuar en el lugar y hora designados por el supervisor del
INSTITUTO, para llevar a cabo el andlisis conjunto de problemas y soluciones
propuestas sobre la ejecucion de cada uno de los proyectos, la interventoria debe:

* Plantear iniciativas que beneficien el desarrollo y coordinacién de los trabajos

* 2. Levantar un acta de la reunion en la que se dejara constancia de las decisiones,
consultas y temas tratados, a estas reuniones deben asistir los ingenieros
residentes por parte del CONTRATISTA constructor e interventor asi como los
profesionales del INSTITUTO encargados de la generacion y seguimiento de cada
uno de los proyectos.

* 3. Diligenciar la base de datos del INSTITUTO con la informacién que surja durante
estas reuniones semanales.

* 4.) Tener en cuenta que el supervisor del INSTITUTO efectuari los comités
directivos con la presencia de todo el personal de interventoria y la presencia del
director de la obra y sus colaboradores inmediatos, en los cuales se analizara el
estado de ejecucion del contrato a nivel general en los aspectos, técnicos,
administrativos y contables y se tomaran las decisiones pertinentes para asegurar el
éxito en la ejecucién del contrato.

* 5.) Disponer de una BASE DE DATOS, para organizar y sistematizar toda la
informacién de la ejecucién del contrato objeto de interventoria de forma que le
permita generar de manera automatica, actualizada e inmediata los informes
requeridos por el INSTITUTO respecto al personal, vehiculos, materiales, avance y
ejecucién presupuestal del contrato de obra para la adecuacién y/o remodelacién
para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de
Atencion Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia
ESE acorde con la resolucion 2003 de 2014 vy resolucién 4445 de 1996 del
Ministerio de Salud y Proteccion social y demas normas concordantes, asi como con

ﬁ'{ Calle 12 N° 9 - 85 / PBX: 334 1111
@ MINSALUD TODOS PORUN WWW.Cancer.gov.co
NUEVO PAIS Bogota D.C., Colombia
M PAZ EQUIDAD tOUCATION NIT: 898.995.092 - 7

Version ENE-2015



Instituto Nacional

llN de Cancerologia-ESE

Colombia
Por el control del cancer

INVITACION A COTIZAR No. 242 DE 2016
Pagina 7 de 25

las normas de acreditacion. Al finalizar el contrato se debe entregar al INSTITUTO
toda la informacién y programas creados durante la ejecucion del mismo con la
metodologia de calculo aplicada que permita al CONTRATISTA generar informes de
acuerdo con sus necesidades y en los formatos que el supervisor del INSTITUTO le
indique

« CAMBIO EN LOS PROCESOS: Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la
modificacion de procedimientos, procesos, o especificaciones a solicitud del
INSTITUTO, la interventoria debe comunicar dichos cambios al CONTRATISTA de
obra mediante actas en que conste la aceptacion por parte de estos. La
interventoria debera informar al INSTITUTO respecto a los precios no previstos,
cambios de especificaciones técnicas, que generen las modificaciones de los
procesos Yy procedimientos, para determinar las soluciones adecuadas con
anticipacién a su implementacion

« CONTROLES PARA LA INTERVENTORIA TECNICA: Las labores de supervision técnica
al contrato de interventoria seran ejecutadas por las personas designadas por el
INSTITUTO. Existird una relacion directa entre el interventor 6 las personas
designadas a cargo de interventoria y los profesionales del INSTITUTO designados
por el Director General. Para tratar los asuntos pertinentes con los aspectos
técnicos de los trabajos se utilizaran: 1.) Realizar consultas directas de las personas
a cargo de Interventoria con las personas del INSTITUTO vy el supervisor del contrato
de interventoria delegado por el Instituto. 2.) Presentar comunicaciones por escrito
y/o correo electrénico, de caracter permanente, entre Interventoria, CONTRATISTA y
el INSTITUTO por el correo electronico: XXXXXX@cancer.gov.co del INSTITUTO a
través de los funcionarios autorizados para ello. Estas comunicaciones son
utilizadas para solicitar, ordenar, confirmar, modificar, rectificar y tomar las
acciones de orden técnico que se requieran. 3.) Realizar reuniones de coordinacion
que se efectuaran con la periodicidad acordada y cuyas determinaciones quedaran
sentadas en acta. 4.) Presentar libro de obra o bitacora, cuyas anotaciones podran
ser ratificadas por escrito. 5.) Asumir por la interventoria sin perjuicio de la
aplicaciéon de las sanciones previstas contractualmente, los valores de las
actividades mal ejecutadas en desarrollo del contrato de obra para la adecuacion

y/o remodelacién para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA
(Grupo de Atencion Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de
Cancerologia ESE acorde con la resolucion 2003 de 2014 vy resoluciéon 4445 de
1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demas normas concordantes, asf
como con las normas de acreditacion que no cumplan con las especificaciones
técnicas o la calidad de los materiales exigidos y que, a pesar de ello, hayan sido
recibidas por la interventoria. Para tal efecto, el INSTITUTO designara un equipo
encargado de efectuar las verificaciones de las cantidades reportadas por la
Interventoria. El interventor debera suscribir una poliza de calidad que cubra estos
valores para los casos que pudiesen presentarse una vez terminado el contrato;

e INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA Y JURIDICA: La interventoria debera ejercer
control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece la legislacién
respecto a la ejecucion de los contratos considerando los siguientes aspectos: 1.)
Informar a la supervisién del INSTITUTO, de acuerdo con el nivel de ejecucion del
presupuesto asignado, la proximidad de terminacién de recursos y/o de los plazos
contractuales, oportunidad de aplicacion de ajustes de precios establecidos
contractualmente, necesidad de incorporacién de nuevos precios y, en general, toda
circunstancia no prevista en el contrato que requiera la intervencion directa del
INSTITUTO para su solucion. 2.) Realizar la supervision y control permanente a
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todas las actividades que se desarrollen durante la ejecucién del contrato de obra
para la adecuacion y/o remodelacién para el mejoramiento de la infraestructura de
la unidad de GAICA (Grupo de Atencién Inmediata al Paciente con Cancer) del
Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003 de 2014 vy
resolucion 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demas
normas concordantes, asi como con las normas de acreditacién incluido el control
de calidad de los servicios. 3.) Recibir, revisar, aprobar y/o rechazar los informes
presentados por el CONTRATISTA. 4.) Recibir, revisar, aprobar (o rechazar cuando
asi se requiera), certificar su ejecucién y autorizar los pagos correspondientes a los
trabajos ejecutados por los contratistas. 5.) Reportar las novedades que, en
ejecucion del objeto contractual, considere pertinentes. Suministrar oportunamente
la informacion que requiera al CONTRATISTA para el desarrollo del objeto
contractual. 6.) Revisar y aprobar todas las actas que se generen durante la
ejecucion. 7.) Comprobar y documentar el cumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA, durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social
Integral (Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARL y demds
establecidos por la legislacion laboral vigente. 8.) Velar por el cumplimiento del
Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas resolucién 003673 de 2008 del
Ministerio de la Protecciéon Social. Cumplir y hacer cumplir a su personal y al del
CONTRATISTA las disposiciones vigentes, que sobre Seguridad Industrial haya
expedido el Ministerio de la Proteccién Social. Tendra especial cuidado en
salvaguardar la integridad fisica de sus trabajadores y del puablico en general. 9.)
Exigir al CONTRATISTA el cumplimiento de la sefalizacion de impacto. 10.)
Presentar informe final del desarrollo del contrato de obra para la adecuacion y/o
remodelacion para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA
(Grupo de Atencién Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de
Cancerologia ESE acorde con la resolucién 2003 de 2014 y resolucion 4445 de
1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demés normas concordantes, asi
como con las normas de acreditacion, en el cual se debe incluir entre otros
aspectos, Informacién general de las condiciones contractuales y copias de toda la
correspondencia y actas desarrolladas.

* DOCUMENTACION PARA REALIZAR LA INTERVENTORIA: Solicitar al supervisor del
INSTITUTO la siguiente documentacion para efectuar el control y seguimiento sobre
los trabajos encomendados: 1.) Copia del contrato de obra para la adecuacién y/o
remodelacion para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA
(Grupo de Atencién Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de
Cancerologia ESE acorde con la resolucion 2003 de 2014 y resolucién 4445 de
1996 del Ministerio de Salud y Proteccién social y demas normas concordantes, asi
como con las normas de acreditacién. 2.) Copia de los términos de condiciones con |
sus respectivos anexos. 3.) Copia de las ofertas de los contratistas. 4.) Copia de los
documentos surtidos durante el proceso de adjudicacion

* MANEJO DE COMUNICACIONES ESCRITAS: Las comunicaciones se pueden cursar por
correo electrénico con el objeto de agilizar los procesos, sin embargo, estas deben
cumplir los siguientes parametros: 1.) Todas las solicitudes, ordenes,
documentacion, determinaciones, consultas, definiciones, modificaciones y demas
gestiones en desarrollo del contrato, deberdn cursarse entre Interventoria, el
INSTITUTO y el CONTRATISTA, por escrito. 2.) Las comunicaciones serdn radicadas
y firmadas por el Interventor, sus representantes o personal de Interventoria
facultado para ello e irdn acompanadas de sus copias a las diferentes dependencias
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del INSTITUTO que intervengan o deban conocer el objeto del tramite

« MANEJO DE ACTAS: Elaborar las actas durante la ejecucion del contrato asi: 1.) Acta
de iniciacién de obra. 2.) Acta de ejecucién de la obra. 3.) Avance de la obra. 4.)
Acta de finalizacion de la obra. 5.) Recibo a satisfaccion de la obra. 6.) Acta de
liquidacion del contrato

e CONTROL AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: Llevar un permanente control del
desarrollo de las actividades realizadas por parte de la firma CONTRATISTA de la
obra

« PLANEACION DE ACTIVIDADES DE OBRA: Llevar el comparativo del avance de obra
con relacién al programa inicial pactado y llevar un permanente control de
rendimientos de obra

« MANEJO DEL LIBRO DE OBRA (BITACORA): Llevar en estricto control el libro de obra
(biticora), en el cual se consignan diaria y permanentemente las incidencias de obra
con el fin de tener una memoria cronolégica del proceso de ejecucion, este libro
sé6lo puede ser diligenciado por el director, residentes del CONTRATISTA, residentes
de la interventoria y los profesionales encargados del proyecto del INSTITUTO

« INTERVENTORIA CONTABLE: Llevar a cabo todo lo relacionado con el aspecto
contable que obedece a responsabilidades de orden Fiscal. Las labores de
Interventoria Contable, serin ejecutadas por las personas designadas en el
contrato, quienes tendran funciones permanentes de control y supervision

« OBLIGACIONES DE SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL [INSTITUTO:
Cumplir y vigilar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de obra de la clausula
de salud ocupacional, seguridad industrial y gestion ambiental. Clausula Salud
Ocupacional y Gestion Ambiental. El objeto de este contrato ademas de los
aspectos técnicos incluye a cargo y por cuenta del CONTRATISTA a titulo indicativo
y no limitativo, las obligaciones que se relacionan a continuacién: 1.) El estricto
cumplimiento, a su costa, de todas las normas legales vigentes sobre salud
ocupacional, seguridad industrial y gestion ambiental. 2.) La destinacion de
recursos necesarios para el desarrollo de las actividades de salud ocupacional,
seguridad industrial y gestion ambiental, que deberan estar en directa relacion con
los riesgos potenciales y ser suficientes para las actividades especificas del
contrato: esto incluye la designacién de una persona responsable de estos temas
ante el INSTITUTO. 3.) La interventoria debera desarrollar actividades dirigidas a su
personal con el propdsito de prevenir riesgos, eliminar peligros, mitigar, corregir o
compensar los impactos y efectos ambientales que puedan afectar a personas,
propiedades o medio ambiente. Estas deberdn estar documentadas en el programa
de Salud Ocupacional y el Plan de Manejo Ambiental. Se deja claridad que el control
de los riesgos inherentes a la realizacién de la tarea de interventoria para el
contrato de obra para la adecuacion y/o remodelacién para el mejoramiento de la
infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencién Inmediata al Paciente con
Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia ESE acorde con la resolucion 2003
de 2014 vy resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de Salud y Proteccion social y
demas normas concordantes, asi como con las normas de acreditacion es
responsabilidad del CONTRATISTA de interventoria en su instancia y en sus
funciones como interventor. 4.) El estricto cumplimiento de todas las obligaciones
laborales y de seguridad social legales, estatutarias, reglamentarias que
correspondan y las pactadas entre las partes. 5.) El tramite de los permisos
requeridos por las autoridades (ambientales, de transito, de planeacion, etc.) segun
la jurisdiccién correspondiente a la zona de ejecucion del contrato que se requieran
y estén relacionadas con las actividades de este.
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* PERSONAL: El interventor se obliga a pagar de manera oportuna al personal
vinculado al contrato de interventoria sus obligaciones laborales derivadas del
objeto contractual. Para efectos de la aprobacidn de la facturacién mensual debern
allegar los documentos soportes del pago de dichos sueldos asi como el pago de
EPS, ARL, AFP y aportes parafiscales

* OFICINA: EL CONTRATISTA debera disponer de una (1) oficina en la ciudad de
Bogota D.C. dotada con los medios de comunicacién necesarios, es decir, linea fija,
teléfono celular de contacto, computador, acceso a Internet y establecer e informar
los canales de comunicacién autorizados para adelantar la interventoria. Todos los
recursos antes mencionados corresponden al minimo exigible por parte de la
Supervision del INSTITUTO, puesto que el CONTRATISTA debera estimar dentro del
factor de costos indirectos, parafiscales y utilidad todos los recursos adicionales
necesarios para dar cumplimiento al objeto contractual con los acuerdos de niveles
de servicio previstos en el presente documento.

* Cumplir con las demas obligaciones, estipulaciones y condiciones establecidas en
los términos de referencia de la convocatoria publica No. XXXX de 2016, sus anexos
y la propuesta presentada por el CONTRATISTA, documentos que forman parte
integral de ésta contratacion.

* Realizar los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (5.C.S.S.S.), de
acuerdo con la Ley 797 de 2003, Decreto 1703 de 2002 en su articulo 23 y la
Circular 000001 de 2004, expedida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
y el Ministerio de la Proteccion Social (Hoy Ministerio de Salud y Proteccién Social)

» Presentar afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) de acuerdo
con lo establecido en la Ley 1562 del 11 de julio de 2012, reglamentada con el
Decreto 0723 del 15 de abril de 20132

* Las demas que se generen en el desarrollo y ejecucién del presente contrato o
redunden en beneficio del mismo. PARAGRAFO SEGUNDO: El incumplimiento de
cualquiera de una de las obligaciones aqui sefialadas seri motivo para que el
INSTITUTO declare la terminacién anticipada o la caducidad del contrato

Adicionalmente verificar que:

1.EL CONTRATISTA al final de la obra debe entregar los planos (definitivos de la construccion),
ademas del respectivo archivo en medio digital, de las diferentes areas ejecutadas
(arquitectonicos, estructurales, hidraulicos, sanitarios, eléctricos, y los demas que apliquen).

2. En caso de ausencia de detalles en los planos y en las especificaciones, la Interventoria
definira y aclarara la forma constructiva correspondiente. Cuando se presenten discrepancias
entre los planos y las especificaciones, primara o tendra mayor validez la norma escrita en las
especificaciones. Cualquier cambio que proponga el Contratista deberd ser consultado por
escrito al Interventor y este a su vez informara al Instituto, no podra autorizar su ejecucién sin
la aceptacion escrita de éste.

3. Si con base a las condiciones de la obra el contratista estima conveniente alguna
modificacion a los planos o especificaciones, debe someter por escrito a consideracién de la
Interventoria los planos y estudios correspondientes: quien informara al Instituto para
someterlo a aprobacién. Si la modificacién es aprobada, el contratista debe entregar los planos
respectivos, al Interventor, sin costo adicional; de ser rechazadas las modificaciones
propuestas, el ejecutor se debe sujetar a los planos y especificaciones originales. PARAGRAFO.
En caso de que se efectlien obras sin la respectiva autorizacién escrita de la Interventoria y el
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Instituto, seran por cuenta y riesgo del contratista.

4. Verificar la correspondencia entre los planos, las especificaciones técnicas y la ejecucion de
la obra; cualquier inconsistencia debe ser aclarada con el interventor.

5) Garantizar que la obra se desarrolle dentro del presupuesto de la obra. Cualquier
modificacién o adicion debe ser previamente consultada y avalada por el supervisor del
Instituto.

OBLIGACIONES DE LA INTERVENTORIA:

« El Interventor se obliga a prestar a la ENTIDAD el servicio de Interventoria técnica,
administrativa, juridica y contable de acuerdo con el objeto de la presente invitacion,
las leyes, decretos y las condiciones, especificaciones y normas estipuladas en el
contrato de interventoria, exigiendo al contratista el cumplimiento del Contrato en
todas y cada una de sus partes y cumpliendo con las condiciones y exigencias que se
estipulan para el Interventor en los contratos.

e La Interventoria se constituye en representante de ENTIDAD ante el contrato de obra
civil e instancia de asesoria, consulta y coordinacion en los aspectos relacionados con
el objeto del todos los aspectos relacionados en la minuta y términos de referencia.

« La Interventoria asume responsabilidades especificas de supervision y control, lo que
supone un sélido conocimiento del tema y una visién coherente de los aspectos claves
que conducen a la ejecucién exitosa del contrato. De igual forma asume
responsabilidades civiles y penales por errores cometidos en las liquidaciones y demas
informes entregados a la ENTIDAD sobre el desarrollo de los contratos de alistamiento.

« Para tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la
Interventoria técnica, administrativa y contable, se anexan como parte de esta
contratacién los términos de referencia y los anexos correspondientes a los contratos
de alistamiento, todo lo anterior, de conformidad con las condiciones técnicas,
juridicas y econdmicas descritas en el presente documento.

e Si las actividades y procedimientos de interventoria descritos en esta invitacion no
resultaren suficientes para el cumplimiento de su objeto contractual, el Interventor
debera implementar los procedimientos adecuados que resulten necesarios, e
informarlos a la Supervisién de la ENTIDAD cuando ésta lo solicite.

e Lla interventoria realizara todas las actividades necesarias para lograr la oportuna
ejecucion de las actividades contractuales dentro del cronograma pactado y la
coordinacién entre el Instituto Nacional de Cancerologia ESE, el contratista y la
interventoria, para resolver a tiempo inquietudes legales, administrativas, contables,
financieras y técnicas que se pueden derivar de la adecuacion y/o remodelacion para el
mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencidn
Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia -E.S.E-
acorde con la resolucién 2003 de 2014 y resolucién 4445 de 1996 del Ministerio de
Salud Y Proteccion Social y demas normas concordantes, asi como con las normas de
acreditacion, garantizando el cumplimiento de las mismas.

« La interventoria se constituye en representante de la ENTIDAD ante el contratista de
obra civil e instancia de asesoria, consulta y coordinacidn de los aspectos relacionados
con el objeto del contrato a celebrar establecidos en la minuta del contrato y términos
de referencia.

« La interventoria asume responsabilidades especificas de supervisién y control, lo que
supone un sélido conocimiento del tema y una vision coherente de los aspectos claves
que conducen a la ejecucion exitosa del contrato.  De igual forma asume
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responsabilidades civiles y penales por errores cometidos en las liquidaciones y demds
informes entregados a la ENTIDAD sobre los contratos de alistamiento.

e Para tener pleno conocimiento sobre las obligaciones, cumplimiento y alcance de la
interventoria, técnica, administrativa y contable, se anexa como parte de esta
contratacion los términos de referencia y los anexos correspondientes al proceso de
seleccion cuyo objeto corresponde a la adecuacién y/o remodelacion para el
mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de Atencién
Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto Nacional de Cancerologia -E.S.E-
acorde con la resolucién 2003 de 2014 vy resolucion 4445 de 1996 del Ministerio de
Salud y Proteccién Social y demas normas concordantes, asi como con las normas de
acreditacién, garantizando el cumplimiento de las mismas.

¢ Silas actividades y procedimientos de interventoria descritos en esta convocatoria no
resultaren suficientes para el cumplimiento del objeto contractual, el interventor
deberd implementar los procedimientos adecuados que resulten necesarios e
informarlos a la SUPERVISION de la entidad cudndo est4 lo solicite.

IV. INTERVENTORIA TECNICA

» Resolver las dudas que tenga el contratista de la obra en cuanto a especificaciones
técnicas de trabajos a ejecutar y tramites administrativos internos de la entidad
necesarios para cumplir con los procedimientos exigidos.

* Reportar a la Supervision de la entidad las novedades que puedan afectar el
cumplimiento del objeto de los contratos de alistamiento, incidentes ocurridos en
desarrollo de las obras y trabajos asignados por la entidad al contrato de obra que
pongan en riesgo o lesionen los intereses de la entidad y demas eventos que considere
pertinentes para el normal desarrollo del contrato objeto de supervisién.

* Suministrar oportunamente la informacién que requiera la entidad en desarrollo del
objeto contractual de Interventoriay de obra.

* Recibir, revisar y aprobar los informes presentados por los contratistas de obra.

» Recibir, revisar, aprobar, certificar su ejecucién y autorizar los pagos correspondientes
a los trabajos ejecutados por el contratista de obra que cumplan con los requisitos
exigidos por la entidad en cuanto a especificaciones técnicas, documentacién y demas
exigencias establecidas.

e Motu propio, identificar, valorar y aplicar las sanciones, multas y/o descuentos
previstos en el contrato de obra, por incumplimientos por parte del contratista,
asociados a: plazos, especificaciones técnicas, inconsistencias en el reporte de
consumo de materiales, suministro de los recursos exigidos para la ejecucién de los
trabajos, normas de seguridad industrial y demas exigencias contempladas en los
contratos de alistamiento.

» Notificar por escrito al contratista de obra los motivos por los cuales no ha(n) sido
recibido(s) su(s) trabajo(s), citando la norma técnica, procedimiento o exigencia de la
entidad que impide su inclusion en la liquidacién mensual de obras y servicios que van
a ser facturados, asi como las consecuencias asociadas a tales circunstancias en
términos de sanciones, multas y/o descuentos.

* Hacer seguimiento al tramite y permisos que deben cumplir los proyectos para su
ejecucion, si a ello hubiere lugar.

» Comprobar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones de los contratistas
de obra durante toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensiones) y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARP y demas
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establecidos por la legislacion laboral vigente.

e« Facilitar la entrega de informes requeridos por la entidad, de manera actualizada y en
forma inmediata, disponiendo de los recursos necesarios para generar informes de
manera sistematizada, completa y organizada respecto al avance y ejecucion
presupuestal de la obra, en medios digitales y / o impresos, junto con la metodologia
de calculo aplicada que permita a la entidad su reprocesamiento y analisis.

« Observar, implementar y hacer cumplir las exigencias referidas a la administracion de
personal y normas de seguridad industrial consignadas en los términos de referencia
del contrato objeto de interventoria.

e Asegurar el uso de elementos de proteccion personal y seguridad, tales como: casco,
botas, overoles, cinturones de seguridad, vallas de peligro, etc.

o Asegurar el diligenciamiento de los formatos "Analisis de Trabajo Seguro” y “Permisos
de Trabajo” antes de autorizar la ejecucion de cualquier tipo de maniobra en la
ejecucion de la obra.

« Lainterventoria sera el representante directo de la entidad ante los contratistas para el
seguimiento y control de las actividades descritas en el alcance del contrato objeto de
la presente interventoria, sin que por ello se limite la facultad de la entidad para
impartir a los contratistas las ordenes e instrucciones que considere convenientes
durante el desarrollo y avance de los contratos de alistamiento.

e Vigilar que el contrato de obra se ejecute en observancia de: (i) términos de
referencia,(ii) anexos y normas técnicas, (iii) andlisis de precios unitarios, (iv) minuta de
contrato,(v) aspectos tributarios, (vi) analisis de los documentos surgidos durante el
proceso de seleccion tales como, actas de negociacion, polizas, multas, (vii)
procedimientos internos de la entidad (manual de supervision, directivas internas
sobre contratacién, manejo y control de materiales, especificaciones técnicas), (viii)
licencias y normatividad de ambito distrital, municipal y nacional, (ix) Los acuerdos de
niveles de servicio y demas condiciones contenidas dentro del proceso.

e Previamente al inicio debe verificar el cumplimiento de requisitos minimos para iniciar
la ejecucion del contrato de obra y durante el avance de la obra, vigilar que se cumplan
las normas técnicas y los procesos constructivos vigentes en cuanto a detalles como
profundidad, distribucion de ductos, rellenos, compactacion, calidad, hierro, rasantes,
marcos, acabados, control de escombros, limpieza del lugar y en general la mitigacion
del impacto al area de intervencion.

e Controlar la calidad de los materiales a utilizar en la obra, para lo cual ordenara
pruebas en un laboratorio certificado, si es el caso, antes de autorizar su instalacion y
tendra en cuenta los precios comerciales del mercado.

« Efectuar inspecciones oculares, antes de iniciar demoliciones y excavaciones si aplica.

 Exigir el retiro del agua libre, residuos vegetales u otros materiales antes de colocar el
material de relleno.

e Verificar la calidad del material sobrante para verificar si es escombro o si se puede
reciclar o vender.

e Garantizar el cumplimiento de todas las especificaciones técnicas y obligaciones
establecidas en la documentacién que forma parte integral del contrato de obra.

« El contratista de interventoria esta obligado, de acuerdo a su instancia y competencia, a
cumplir y a vigilar el cumplimiento por parte de los contratistas de obra de lo
relacionado con sus obligaciones en cuanto a salud ocupacional, seguridad industrial y
gestion ambiental del contrato de obra.

e Verificar que la informacioén contenida en los planos sea suficiente para el desarrollo de
la obra o, en su defecto, dar a la ENTIDAD las recomendaciones técnicas necesarias
para asegurar la viabilidad de ejecucion del proyecto.
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* Revisar que las obras ejecutadas cumplan con las cantidades y especificaciones
establecidas en la normatividad y procedimientos técnicos definidos por la ENTIDAD.

» Efectuar el control de cantidades ejecutadas y recibidas a satisfaccién y efectuar su
liquidacion.

* Realizar las gestiones necesarias para que las obras y demas trabajos se ejecuten
dentro del presupuesto estimado en los disefios entregados por la entidad

* FEfectuar las mediciones de cantidades de obra recibidas a satisfaccion con la calidad
requerida, cifiéndose a las especificaciones del proyecto y efectuar su liquidacion con el
total de los documentos requeridos para tal fin segtn lo estipulado en los términos de
referencia de los contratos de alistamiento.

* Llevar un estricto seguimiento del presupuesto; en el evento en que los proyectos
requieran para su ejecuciéon mayores cantidades de obra a las presupuestadas por la
entidad, debe solicitar, con antelaciéon a su ejecucion, la debida autorizacién de
acuerdo a los procedimientos y normas del Instituto o, en su defecto, proceder a
devolver el proyecto.

* Por ningln motivo, la Interventoria debe ordenar la ejecucién de trabajos diferentes a
los disenados originalmente, sin la autorizacién previa y expresa de la entidad. En caso
contrario el valor adicional de los proyectos no serd reconocido por la entidad, y debera
ser asumido por la interventoria.

* Cuando se requiera, por necesidad del servicio, la modificacién en planos originales del
proyecto y especificaciones a solicitud de la entidad, la interventoria debe consignar
dichos cambios en el libro de bitacora y en planos. En el caso que sea solicitada por
escrito, la interventoria debe tramitar su respuesta por el mismo medio.

* Solicitar con anticipacion un plan de trabajo al Contratista de obra, acompafiado de
esquemas, relacion de recursos y equipo.

» Exigir al Contratista la aplicacién de los sistemas que garanticen la correcta gjecucion
del proyecto a través de acodalar, estibar, apuntalar, revestir y drenar la obra, con el
uso de motobombas, y aplicacion de impermeabilizantes, si a ello hubiere lugar,

e Evitar la acumulacién de material sobrante, exigir la colocaciéon de barreras, sefiales e
iluminacién adecuada, y controlar que se utilicen los botaderos autorizados por las
entidades competentes para los desperdicios y sobrantes.

e Efectuar el pedido de los materiales a la entidad con base en las cantidades
consignadas en las carteras de replanteo.

* Asistir a los comités de la entidad en los que la Supervisién del Instituto considere
pertinente la participacion de funcionarios del contrato de interventoria.

* Conocer y garantizar la aplicacion de todas las normas y especificaciones de la entidad,
sobre redes telefénicas.

* Apuntan a verificar el cumplimiento del objeto contractual. Entre otros pueden
comprender:

* Revision de documentos y antecedentes del contrato.

* Vigilar, controlar y verificar el cumplimiento del objeto contractual.

* Mantener el control y la coordinacién permanente sobre el desarrollo del contrato, a
través reuniones, visitas, y las demas que estime pertinentes.

e Verificar que las condiciones técnicas del bien, obra o servicio, cumplan con lo
establecido por la entidad o con el ofrecimiento formulado.

¢ Requerir los informes necesarios al contratista.

* Atendery Responderlos informes que le sean requeridos.

* No recibir instrumentos, equipos, trabajos o bienes gue no se ajusten a las
especificaciones técnicas establecidas en el contrato o en los términos de referencia.
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« Aprobar, controlar y hacer seguimiento a los cronogramas de ejecucion, formulados en
desarrollo del objeto contratado, para prever que en las fechas de los hitos pactadas se
verifique el desarrollo de las actividades intermedias, permitiendo una vigilancia
cercana del objeto contratado.

o Realizar los requerimientos pertinentes para la normalizacion de las condiciones
pactadas. _

e Verificar la calidad de los informes que se produzcan en desarrollo del objeto del
contrato, solicitando ajustes y correcciones cuando sean necesarios y convenientes.

« Solicitar la entrega de las garantias de los bienes muebles, en caso que apliquen.

e Las demads necesarias y pertinentes.

V. CONTROL DE CALIDAD DE MATERIALES

o Con relacion a la calidad de los materiales suministrados es funcion de la interventoria:

o Controlar el abastecimiento, existencias y calidad de los materiales que seran
suministrados por el contratista de obra para la construccién del objeto contractual.

VI. REUNIONES DE OBRA

Se efectian en el lugar y hora designados por el supervisor de la entidad para llevar a

o]

cabo el anilisis conjunto de problemas y soluciones propuestas sobre la ejecucién de
cada uno de los proyectos, la interventoria debe:

o Plantear iniciativas que beneficien el desarrollo y coordinacion de los trabajos.

o Levantar un acta de la reunién en la que se dejard constancia de las decisiones,
consultas y temas tratados, a estas reuniones deben asistir los ingenieros residentes
por parte del contratista constructor e interventor asi como los profesionales de la
entidad encargados de la generacion y seguimiento de cada uno de los proyectos.

o Diligenciar la base de datos de la entidad con la informacién que surja durante estas
reuniones semanales.

o Adicionalmente el supervisor de la entidad efectuara los comités directivos con la
presencia de todo el personal de interventoria y al presencia del director de la obra y
sus colaboradores inmediatos, en los cuales se analizara el estado de ejecucion del
contrato a nivel general en los aspectos, técnicos, administrativos y contables y se
tomaran las decisiones pertinentes para asegurar el éxito en la ejecucion del contrato.
Esta reunion se efectuara con una periodicidad semanal o quincenal, para lo cual la
interventoria debera preparar la agenda a discutir y presentar el informe con el estado
de los contratos de alistamiento en cada uno de los aspectos descritos.

o La Interventoria debe disponer de una BASE DE DATOS, para organizar y sistematizar
toda la informacién de la ejecucién del contrato de forma que le permita generar de
manera automatica, actualizada e inmediata los informes requeridos por la entidad
respecto al personal, vehiculos, materiales, avance y ejecucion presupuestal del
contrato de obra. Al finalizar el contrato se debe entregar a la entidad toda la
informacion y programas creados durante la ejecuciéon del mismo con la metodologia
de calculo aplicada que permita a la entidad generar informes de acuerdo con sus
necesidades y en los formatos que el supervisor de la entidad le indique.

VIl. CONTROLES PARA LA INTERVENTORIA TECNICA

Las labores de supervision técnica al contrato de interventoria seran ejecutadas por las
personas designadas por el Instituto. Existira una relaciéon directa entre el interventor o las
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personas designadas a cargo de interventoria y los profesionales del Instituto designados por
el Director General. Para tratar los asuntos pertinentes con los aspectos técnicos de los
trabajos se utilizardn:

» Consultas directas de las personas a cargo de Interventoria con las personas de la
entidad y el Subdirector General de la Gestién Administrativa y Financiera.

« Comunicaciones por escrito y/o correo electrénico, de caracter permanente, entre
Interventoria, Contratista y la entidad a través de los correos electrénicos del
supervisor del contrato quien sera designado por el representante legal del Instituto a
través de los funcionarios autorizados para ello. Estas comunicaciones son utilizadas
para solicitar, ordenar, confirmar, modificar, rectificar y tomar las acciones de orden
técnico que se requieran.

* Reuniones de coordinacion que se efectuaran con la periodicidad acordada y cuyas
determinaciones quedaran sentadas en acta.

¢ Los valores de las actividades mal ejecutadas en desarrollo del contrato de obra gue no
cumplan con las especificaciones técnicas o la calidad de los materiales exigidos y que,
a pesar de ello, hayan sido recibidas por la interventoria, serdn asumidos por la
interventoria sin perjuicio de la aplicacién de las sanciones previstas contractualmente.
Para tal efecto, la entidad designara un equipo encargado de efectuar las verificaciones
de las cantidades reportadas por la Interventoria. El interventor debera suscribir una
poliza de calidad del servicio que cubra estos valores para los casos que pudiesen
presentarse una vez terminado el contrato.

VIIl.  INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA

La interventoria debe ejercer control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece
la legislacion respecto a la ejecucién de los contratos considerando los siguientes aspectos:

» Informar a la supervision del Instituto, de acuerdo con el nivel de ejecuciéon del
presupuesto asignado, la proximidad de terminacion de recursos y/o de los plazos
contractuales, oportunidad de aplicacion de ajustes de precios establecidos
contractualmente, necesidad de incorporacion de nuevos precios y, en general, toda
circunstancia no prevista en el contrato que requiera la intervencién directa de la
entidad para su solucion.

e Realizar la supervision y control permanente a todas las actividades que se desarrollen
durante la ejecucién del contrato de obra incluido el control de calidad de los servicios.

* Recibir, revisar, aprobar y/o rechazar los informes presentados por el contratista.
Recibir, revisar, aprobar (o rechazar cuando asi se requiera), certificar su ejecucion y
autorizar los pagos correspondientes a los trabajos ejecutados por los contratistas.

* Reportar las novedades que, en ejecucién del objeto contractual, considere pertinentes.
Suministrar oportunamente la informacién que requiera la entidad para el desarrollo
del objeto contractual

» Revisar y aprobar todas las actas que se generen durante la ejecucion

* Comprobar y documentar el cumplimiento de las obligaciones del Contratista, durante
toda la vigencia, frente a los Sistemas de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones) y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje, ARP y demas establecidos por la legislacién
laboral vigente

e Velar por el cumplimiento del Reglamento Técnico de Trabajo Seguro en Alturas
resolucién 003673 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social. Cumplir y hacer
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cumplir a su personal y al del Contratista las disposiciones vigentes, que sobre
Seguridad Industrial haya expedido el Ministerio de la Proteccidén Social. Tendrd
especial cuidado en salvaguardar la integridad fisica de sus trabajadores y del publico
en general.

Exigir al contratista el cumplimiento de la senalizacion de impacto.

Verificar previo al inicio del contrato estén agotados los requisitos de ejecucion.
Proyectar el acta de inicio, junto con las demas que se requieran.

Atender y resolver por escrito las solicitudes presentadas por el contratista.

Verificar que las garantias estén vigentes durante la ejecucion del contrato.

Llevar el expediente contractual.

Solicitar y justificar las adiciones, modificatorios, necesarios para el cumplimiento del
objeto contratado.

Informar por escrito, oportunamente cualquier circunstancia que pueda acarrear
incumplimiento contractual, para que se adopten las acciones que correspondan

Prever las dificultades que se puedan presentar en la ejecucion del contrato, adoptando
los correctivos pertinentes, sin modificar el contrato.

Solicitar prorrogas, modificaciones, cesiones, terminaciones anticipadas y demas que
se requieran oportunamente para no afectar la debida ejecucion del contrato.

Proyectar y suscribir el recibo a satisfaccion.

Elaborar el proyecto de acta de liguidacion.

Elaborar los informes que le sean exigidos.

Llevar el control de la correspondencia.

Manejar los documentos soporte que se generen dentro de la ejecucion del contrato,
cumpliendo con las normas de gestion documental.

Reunir el expediente del contrato. (tanto fisico como electrénico)

IX. INTERVENTORIA JURIDICA

La interventoria debe ejercer control sobre las acciones, tramites y obligaciones que establece
-~ la legislacion respecto a la ejecucion de los contratos considerando |os siguientes aspectos:

X.

Presentar informe final del desarrollo del contrato de obra, en el cual se debe incluir
entre otros aspectos, Informacién general de las condiciones contractuales y copias de
toda la correspondencia y actas desarrolladas;

Verificar la aprobacion de las garantias.

Proyectar los documentos necesarios en la ejecucion del contrato.

Analizar juridicamente las solicitudes de prérrogas, adiciones etc.

Estudiar las reclamaciones presentadas por el contratista.

MANEJO DE COMUNICACIONES ESCRITAS

Las comunicaciones se pueden cursar por correo electronico con el objeto de agilizar los
procesos, sin embargo, estas deben cumplir los siguientes parametros:

Todas las solicitudes, 6rdenes, documentacion, determinaciones, consultas, definiciones,
modificaciones y demas gestiones en desarrollo del contrato, deberdn cursarse entre
Interventoria, el Instituto y el contratista, por escrito.
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Las comunicaciones serdn radicadas y firmadas por el Interventor, sus representantes o
personal de Interventoria facultado para ello e iran acompafadas de sus copias a las diferentes
dependencias de la entidad que intervengan o deban conocer el objeto del tramite.

XI. MANEJO DE ACTAS.

Las actas tienen por objeto dejar constancia de hechos y determinaciones presentadas por las
personas que intervinieron en diferentes instancias de los contratos. Las actas de mayor
ocurrencia son:

e ACTA DE INICIACION DE OBRA

Una vez cumplidos los requisitos para dar inicio a la(s) obra(s), se debe firmar el acta de
iniciacién de obra suscrita entre los representantes legales del contratista, el interventor y el
supervisor de la entidad. La Interventoria ejercerd permanentemente los controles
especificados en los términos de referencia y en los contratos de alistamiento, atendiendo las
solicitudes que al respecto le formule el Supervisor de la entidad y/o los profesionales
encargados de generar los proyectos de la entidad.

En ésta acta se incluye:

» Numero, objeto, plazo de ejecucién, fecha de suscripcion, fecha de iniciacién, fecha de
terminacion y valor inicial del Contrato.

» Nombre e identificacion del Contratista.

» Nombre e identificacion del Interventor.

» Descripcion general.

» Aclaraciones.

~ Anexo de soportes solicitados en los términos de referencia del contrato de obra

» Fecha de elaboracion del acta.

e ACTAS REUNION DE AVANCE DE OBRA

Las reuniones técnicas de avance de obra se efectuardn quincenalmente y deberan quedar
soportadas mediante actas de reporte en las cuales se deja constancia de los problemas
analizados y soluciones acordadas entre las partes, se debera relacionar claramente el estado
de avance de los trabajos de acuerdo con los programas de obra trazados. Las actas seran
suscritas por los participantes.

e ACTA RECIBO PARCIAL DE OBRA

Es el acta resultado de mediciones de obra ejecutada, se realizard obligatoriamente cada mes
sobre registros del avance de la obra totalmente y debidamente terminados. Esta acta incluira:

» Objeto y nimero del contrato.

» Nombre e identificacion del contratista.

» Fecha de efectuado el corte y periodo en que fue ejecutada la obra.

» Acta de cantidades de obra ejecutadas sera firmada por el contratista y el interventor.
~ El valor total del acta debera escribirse en nimeros y en letras.

Nota: se aclara que las obras deberan ser medidas conjuntamente con el contratista de obra y
su registro en carteras implica una actividad de responsabilidad compartida. La labor de
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medicion y liquidacién sélo se hard una vez y las obras no seran objeto de remedicion. Las
personas que deberan suscribir dichas carteras seran civil y penalmente responsables por las
inconsistencias que alli se llegasen a registrar.

o ACTA DE SUSPENSION DEL CONTRATO

Se debe elaborar esta acta, cuando por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito o de
comin acuerdo entre las partes y autorizada por el facultado para contratar de la entidad, se
suspenda la ejecucion de los trabajos y debera contener:

Objeto y numero del contrato.

Nombre e identificacion del Contratista.

Fecha de suspension y de reiniciacion de los trabajos.

Periodo y causa de suspension (Sustentacion).

» Fecha de suscripcion del acta.

» Sera firmada por el representante legal del Contratista, del Interventor y

Y W W ¥

e ACTA DE RECIBO FINAL CON OBSERVACIONES

Se elaborara el acta el dia de recibo contractual, siempre y cuando esté totalmente terminada
la obra y Unicamente existan observaciones menores (se considera observacién menor aquel
detalle de obra que no impide el funcionamiento fisico). El Contratista tendra dos (2) dias
habiles para corregir las observaciones de interventoria; a su vez, dispondra de dos (2) dias
habiles para reportar a la entidad las correcciones realizadas.

Estas actas deberan contener:
» Objeto y nimero del contrato.

» Nombre e identificacion del contratista.

» Relacién de observaciones menores.

» Sera firmada por los representantes legales del contratista y del interventor.

> Se liquidara Incluyendo los soportes descritos en los términos de referencia del
contrato de obra correspondiente.

« ACTA DE RECIBO FINAL SIN OBSERVACIONES

Se elaborard esta acta, cuando el contratista haya efectuado todas las correcciones a las
observaciones menores y la obra esté totalmente ejecutada y recibida a satisfacciéon. Esta acta
debera contener:

» Objeto y nimero del contrato.

» Nombre e identificacion del contratista.

» Fecha de suscripcion del acta.

> Se deja constancia que las observaciones fueron subsanadas y recibidas a satisfaccion por
parte del interventor.
Debera ser firmada por el contratista e interventor.

> Se liquidara Incluyendo los soportes descritos en los términos de referencia del contrato
de alistamiento correspondiente.

Calle 12 N° 9 - 85/ PBX: 334 1111

| TODOS PORUN WWW.Cancer.gov.co
INSALUD v
MINSALU NUEVO PAIS Bogota D.C., Colombia
B FAZ EQUIDAD EDUCACION NIT' 899999092 - 7

Version ENE-2015




Instituto Nacional

|1N de Cancerologia-ESE

Colombia _
Por el control del cancer

INVITACION A COTIZAR No. 242 DE 2016
Pagina 20 de 25

Nota: se aclara que esta acta no implica la remedicién de la obra ejecutada, pues se
entiende que la obra ya fue medida y aceptada por los representantes legales del
contratista y del interventor.

»  ACTA DE BALANCE CONTABLE

Se elaborara una vez sea suscrita el acta de recibo final sin observaciones y en ella se
relacionara el valor de cada una de las actas parciales de obra y los descuentos a que haya
lugar.

El acta debera contener:

» Objeto, modalidad y niimero del contrato.

» Fecha de suscripcién del acta.

» Valor inicial y valor final del contrato.

» Se anotaran los valores a descontar al contratista y los valores a pagar por parte de la
entidad.

~ Se firmara por el contratista, el interventor y con el visto bueno del supervisor de la
entidad.

Nota: debera detallar como minimo las siguientes columnas: descripcion del acta parcial de
obra, valor del acta, retencion, amortizacién anticipo, valores pagados y afectaciones
presupuestales.

XIl. CONTROL AL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES

La Interventoria debe llevar un permanente control de las actividades, registrando en forma
diaria y discriminando por actividades asi:

» Cantidad de personal del contratista en cada una de las actividades, discriminado por
cargos segun los requerimientos establecidos y/o conformacién de dicho personal.

» Cantidades de actividades ejecutadas, efectuando mediciones y controlando con
respecto a las 6rdenes de trabajo e indicando oportunamente a la entidad la necesidad
de tramitar mayores valores de contrato ocasionados por cambios en la demanda.

» Disponibilidad y calidad de equipo, herramientas y material requerido en el contrato.

X, CONTROLES PARA INTERVENTORIA ADMINISTRATIVA.

Las labores de Interventoria administrativa, deben ser ejecutadas por las personas designadas
en el contrato, quienes tienen funciones permanentes de control y supervision. Debe Existir
una relacion directa entre Interventor o personas designadas a cargo de Interventoria y los
funcionarios de la entidad.

Para tratar los asuntos pertinentes, con los aspectos administrativos de la obra, se utilizan:

» Consultas directas de las personas a cargo de Interventoria en las oficinas de la entidad.

» Actas de reuniones de seguimiento y demas actas especificadas en el presente documento,
para las diversas circunstancias en los contratos.

» Las comunicaciones por escrito, de caracter permanente entre interventoria, Contratista y
la entidad, a través de los funcionarios autorizados para ello, seran utilizadas para
solicitar, ordenar, confirmar, instruir, notificar, modificar, rectificar y tomar las acciones
oportunas que de orden administrativo se requieran.
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Presupuesto de inversién/gasto para cada una de las actividades.

» Control de vigencia, existencia y cuantia de las pélizas de seguro que amparan los
diferentes aspectos de los contratos e igualmente informar con la debida antelacién si
deben ser prorrogadas o no.

» Formatos para tramite de carnés, de solicitud de llaves de seguridad, de asignacion de
codigos de reparacion.

» La interventoria deberd tramitar, en coordinacion con la entidad, que todos los
funcionarios de los contratos tengan carné y que sean dotados de las prendas de trabajo,
de conformidad con las normas que al respecto estan vigentes. La entidad se reserva el
derecho de admision de éste personal.

Nota: La entidad entregara al contratista interventor, via correo electronico, el proyecto a
construir compuestos de un archivo Excel con los datos principales del proyecto (cantidades
estimadas, costos, direccion, red, etc.) y en archivo AutoCAD el plano con su respectivo
formato; el disefio.

La interventoria debe reportar el proyecto impreso en el mismo formato y tamafo que se le
entregd, en donde se pueda ver claramente y en color rojo lo construido con las respectivas
modificaciones al proyecto original.

La entidad entregara a la interventoria los archivos de configuracion de plumas de AutoCAD,
para que la impresion le quede legible.

XIV.  PLANEACION DE ACTIVIDADES DE OBRA.

Diariamente la interventoria efectuara comparaciéon del avance de las obras con relacion al
programa inicial entregado por el constructor y aprobado por la interventoria de acuerdo con
las necesidades de la entidad. Como resultado del anélisis, se hara un diagnostico del avance y
se plantearan los ajustes y acciones a tomar en caso de existir retrasos ajustando recursos
mediante factores por rendimientos que se calcularan con base en los “Anadlisis de Precios
Unitarios” de la oferta del contratista. Ademas, la interventoria se extendera en el analisis del
programa de avance, proyectando todos los efectos que implicarian los inconvenientes de la
obra.

Durante el replanteo de cada registro o proyecto la interventoria debera revisar las cantidades
de obra disefiadas (estimadas) y ajustarlas a las condiciones encontradas en el terreno, asi
como el valor presupuestado de cada proyecto con el fin de que el valor estimado de las obras
se encuentre cercano al valor final del proyecto, minimizando asi los mayores valores de
contrato ocasionados por mayores cantidades de obra.

XV. MANEJO DEL LIBRO DE OBRA (BITACORA).

El libro de obra o biticora es un cuaderno foliado previamente en el cual se consignan diaria y
permanentemente las incidencias de obra con el fin de tener una memoria cronoldgica del
proceso de ejecucion, este libro sélo puede ser diligenciado por el director, residentes del
contratista, residentes de la interventoria y los profesionales encargados del proyecto de la
entidad. Recoge las observaciones presentadas, asi como constancias, instrucciones vy
recomendaciones en cuanto a:

> Eventos relativos a los trabajos ejecutados, en proceso o suspendidos.
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» Determinaciones tomadas como cambio de disefios, detalles constructivos o de
especificaciones.

» Solicitudes de acciones a tomar en la obra requerida obligatoriamente.

» Conceptos y recomendaciones de consultores, asesores o personas relacionadas con el
proyecto.

» Solicitudes de orden urgente.

» Otras anotaciones que se consideren pertinentes para el desarrollo de la obra.

» Observaciones y recomendaciones.

» Hechos que constituyen elementos de juicio para evaluar situaciones futuras, como
incumplimientos, eventos de fuerza mayor, etc.

» Las anotaciones en el libro de bitdcora deberan ser en tintay deben contener:

» Objeto y nimero del contrato.

» Nombre e identificaciéon del Contratista.

» Fecha en que se produce la novedad y personas que intervienen en la decision.

» Relacion, descripcion y causa de los cambios realizados

» Las observaciones correspondientes

» Fechay hora en que se registro

» Firma de quien hace el registro.

» La anotacién debe ser firmada por el contratista e interventor con visto bueno de un
representante de la Gerencia Alistamiento Red de Acceso de la ENTIDAD.

» Las anotaciones en el libro de bitdcora deberan ser digitalizadas por la Interventoria y
entregadas periédicamente en un archivo plano a la ENTIDAD.

XVI.  CONTROL AL DESARROLLO DE LA OBRA

La interventoria debera llevar un permanente control de rendimientos de obra, registrando y
discriminando en forma diaria por actividades asi:

» Cantidad de personal del contratista en la obra, discriminado por cargos segtn los
requerimientos de los trabajos en ejecucion.

» Cantidades de obra ejecutada, efectuando mediciones y controlando con respecto a las
cantidades previstas e indicando oportunamente a ENTIDAD la necesidad de tramitar
mayores valores de contrato ocasionados por mayores cantidades de obra.

~ Disponibilidad y calidad de equipo, herramientas y material requerido en el contrato.

» La interventoria efectuard la liquidacion de cantidades de obra de las carteras de
recibo, garantizandole a ENTIDAD que son las cantidades realmente ejecutadas en el
terreno por los contratistas de Alistamiento.

» Elrecibo de obra sera soportado por la respectiva acta suscrita entre los representantes
legales del contratista y del interventor.

XVIl.  MANEJO DE LA DOCUMENTACION

Respecto al manejo de la informacion, la interventoria se compromete a conocer, cumplir vy
vigilar el cumplimiento por parte del contrato de obra, de las normas y politicas de seguridad
de la informacion que se encuentren vigentes en el instituto, las cuales establecen los criterios
y comportamiento que deben seguir todos los miembros de la comunidad del Instituto
(empleados, contratistas, pasantes y terceros entre otros).

o El punto anterior esta relacionado con preservar la confidencialidad, integridad vy
disponibilidad de la informacién. Dentro de estas politicas se incluye el uso de la red
corporativa, acceso remoto, estaciones de trabajo de terceros, entre otros
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La interventoria se obliga a controlar la documentacién generada por el contratista de
obra durante la ejecucion del contrato de obra de acuerdo con los procedimientos y las
condiciones establecidas en el Instituto, de los Anexos técnicos  “Instructivos,
manuales resoluciones y formatos" y las indicaciones del supervisor de la entidad.

La interventoria deberad garantizar que los documentos que se encuentren bajo su
custodia permanezcan legibles, facilmente identificables y recuperables.

o Al finalizar el contrato, la interventoria debera entregar a la entidad en medio digital
toda la documentacién generada durante la ejecucién del contrato organizada e
indexada de acuerdo a las pautas que establezca el supervisor del contrato.

Q

o La documentacion fisica quedara en custodia de la interventoria durante la vigencia de
la poliza de cumplimiento del contrato de interventoria. Dentro de este plazo la
interventoria debera atender cualquier solicitud de consulta de informacion que la
entidad le haga.

o Una vez cumplido este plazo la interventoria debera destruir esta documentacion en
presencia de un representante de la entidad para lo cual deberd, con dos meses de
anticipacion, informar a la entidad la fecha en que se realizara esta actividad. Se
suscribird un acta como soporte.

XVIIl. INTERVENTORIA FINANCIERA O CONTABLE

El aspecto contable obedece a responsabilidades de orden Fiscal, cuyas principales funciones
son:

e Verificacién con el contratista, de la medicion de cantidades ejecutadas.

Liquidacién de las actas de recibo mensuales. Estas liquidaciones se deben realizar
a partir de los valores consignados en las carteras de liquidacion que, al ser
suscritas por representantes de la interventoria y del contratista, se constituyen en

la conciliacion de las cantidades ejecutadas.

e Lla entidad podra exigir a la interventoria en cualquier momento una liquidacion
previa actualizada del proyecto que a la fecha de la solicitud se encuentre
ejecutado.

e Revisién y aprobacion de las cuentas de cobro, enviadas por el contratista.

e Supervision de la tramitacién de facturas por servicios, antes y después de la
radicacion de las mismas, con el fin de que tengan una gestién administrativa sin
contratiempos.

e Llevar un balance estricto del valor de las actividades ejecutadas. Se debera

establecer un control contable, con el fin de conocer cuanto se ha invertido en el
contrato. Esta informacion debe contener los siguientes aspectos:

« Objeto y numero del contrato.

e« Nombres completos, con cédula de ciudadania y numeros telefonicos del
contratista.

« Concepto y valor de la factura.

¢« Descuentos de ley, multas, retencion, etc

e Periodo y fechas de ejecucién de las actividades e indicar en qué factura se
encuentran los documentos soporte

« Aprobar oportunamente la factura o documento equivalente

« Diligenciar y suscribir el formato para acreditar requisitos de pago, de acuerdo con
lo previsto en la entidad.

e Tramitar y solicitar la cancelacién de pagos parciales o totales del valor del
contrato, previo recibo a satisfaccion de los bienes, obras o servicios segun
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corresponda.
e Verificar que el contratista se encuentre al dia con sus obligaciones de pago al
sistema de seguridad social, riesgos laborales y contribuciones parafiscales.

XIX. INFORMES FINANCIEROS

La interventoria deberd presentar mensualmente a la entidad informes del control
presupuestal y de facturacion del contrato.

XX. OBLIGACIONES DE SALUD OCUPACIONAL Y GESTION AMBIENTAL ENTIDAD.

El Contratista que realice la Interventoria Técnica, Administrativa y Contable de la presente
invitacion, estd obligado de acuerdo a su instancia y competencia a cumplir y a vigilar el
cumplimiento por parte del contratista de la clausula de salud ocupacional, seguridad
industrial y gestion ambiental.

Clausula Seguridad y Salud en el trabajo y Gestién Ambiental. El objeto de este contrato
ademas de los aspectos técnicos incluye a cargo y por cuenta del contratista a titulo indicativo
y no limitativo, las obligaciones que se relacionan a continuacién:

e El estricto cumplimiento, a su costa, de todas las normas legales vigentes sobre
Seguridad y Salud en el Trabajo y gestion ambiental.

. La destinacion de recursos necesarios para el desarrollo de las actividades de
Seguridad y salud en el trabajo y gestion ambiental, que deberan estar en directa
relacion con los riesgos potenciales y ser suficientes para las actividades especificas
del contrato; esto incluye la designacion de una persona responsable de estos
temas ante la entidad.

e La interventoria deberd desarrollar actividades dirigidas a su personal con el
propoésito de prevenir riesgos, eliminar peligros, mitigar, corregir o compensar los
impactos y efectos ambientales que puedan afectar a personas, propiedades o
medio ambiente. Estas deberan estar documentadas en el Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo y el Plan de Manejo Ambiental. Se deja claridad que
el control de los riesgos inherentes a la realizacion de la tarea de interventoria para
el contrato de obra es responsabilidad del contratista de interventoria en su
instancia y en sus funciones como interventor.

» El estricto cumplimiento de todas las obligaciones laborales y de seguridad social
legal, estatutarias o reglamentarias que correspondan y las pactadas entre las
partes.

* El tramite de los permisos requeridos por las autoridades (ambientales, de transito,
de planeacion, etc.) segun la jurisdiccién correspondiente a la zona de ejecucién del
contrato que se requieran y estén relacionadas con las actividades de este.

XXI.  PERSONAL

El interventor se obliga a pagar de manera oportuna al personal vinculado al contrato de
interventoria sus obligaciones laborales derivadas del objeto contractual. Para efectos de la

aprobacion de la facturacién mensual deberan allegar los documentos soportes del pago de
dichos sueldos asi como el pago de EPS, ARP, AFP y aportes parafiscales.
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XXIl. REQUISITOS DEL PERSONAL PARA LA INTERVENTORIA
El interventor suministrara el personal necesario para la ejecucion de los servicios contratados
y se obliga a ocupar personal con experiencia en los trabajos objeto de la presente invitacion.

La entidad podra evaluar, en cualquier momento, la idoneidad del personal contratado
mediante la ejecucion de pruebas de conocimientos tedrico-practicas y solicitar el retiro del
personal que no cumpla con el perfil exigido.

XXI1l. MANEJO DEL PERSONAL

El personal contratado iniciara labores bajo las instrucciones del supervisor delegado por la
entidad para tal fin, y debera acatar a cabalidad las actividades requeridas en el objeto de la
presente invitacion.

La interventoria se obliga a entregar reportes de las visitas y de las actividades definidas para
el cumplimiento del servicio contratado.

La supervision de la entidad se reservara el derecho de exigir el reemplazo del personal de
interventoria que a su juicio deba ser desvinculados sin necesidad de dar los motivos o causas
de su exigencia, en cuyo caso el interventor deberd cumplir sin dilacion la orden impartida
pero de conformidad con las disposiciones laborales pertinentes. No existira relacion laboral
alguna entre los empleados del interventor y la entidad.

Cuando sucedan novedades de personal, el contratista deberd actualizar la némina. Para los
casos de retiro de personal, se deben reintegrar inmediatamente los carné de aquellos
funcionarios que ya no prestan sus servicios. La actualizaciéon de las personas vinculadas al
contrato se debe realizar de manera periddica y cada vez que se modifique el personal.

XXIV. VALOR DE LA OFERTA:

El Instituto pagara hasta un porcentaje del 6% del valor de la obra civil, la cual es de: Mil
Millones de Pesos ($1.000.000.000) segln contrato de Obra cuyo objeto es: la adecuacion y/o
remodelacién para el mejoramiento de la infraestructura de la unidad de GAICA (Grupo de
Atencion Inmediata al Paciente con Cancer) del Instituto.

XXV. FORMA DE PAGO

El Instituto pagara el valor del contrato que resulte del presente proceso de seleccion de la
siguiente manera: 1.) Un 80% del valor del contrato se cancelara contra el 50% del avance de la
obra civil, previa certificacion de la prestacién el servicio a satisfaccion dada por el Instituto.
2.) El restante 20% al recibo final y a satisfaccion de la obra civil.

Para los pagos se debe cumplir con la entrega de los productos y cumplimiento de los tramites
administrativos, legales, fiscales y certificacion de recibo a satisfaccion por el Supervisor
designado y radicacién de la factura y/o cuenta de cobro.
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