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EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA, EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO - INVITA A PRESENTAR
PROPUESTAS PARA PRESTAR EL SERVICIO DE LEVANTAMIENTO FiSICO DE INVENTARIOS E
IDENTIFICACION DE ACTIVOS FIJOS, ACORDE A ESTA INVITACION, SUS ANEXOS Y EL CONTRATO QUE
SE CELEBRE PARA EL EFECTO.

ANEXO TECNICO No.3
1. DESCRIPCION O ALCANCE DEL SERVICIO A CONTRATAR

e Levantamiento fisico de inventario e identificacién de activos fijos de acuerdo a las directrices del
Instituto por el INC (complementando informacion técnica e identificacion fisica-marcacion).

e Conciliacion de bases de datos de activos cargados al médulo contable de SAP y suministrar la
base en formato apto para migrar al ERP (médulo AM de SAP).

e Ellevantamiento fisico incluye la totalidad de bienes de propiedad, planta y equipos inventariables,
se excluye: Instrumental y equipos de comunicaciones y computo no propiedad del INC; Los
accesorios o componentes que forman parte integral de un activo, seran considerados dentro del
activo principal y no seran inventariados en forma individual.

e La clasificacion de los activos a inventariar debera realizarse asi:

Categoria de activos

i Equipos clasificados en ésta categoria
ijos

Maguinaria y equipos de servicio para servicios de mantenimiento, e
instalaciones auxiliares: tanques, bombas, grupos electrégenos,
compresores, filtros de aire, equipos de aire acondicionado, torres de
enfriamiento, equipos de cocina y lavanderia.

Los equipos de laboratorio incluyen colorimetros, balanzas, turbidimetros,
phmetros, autoclaves, etc.

Maquinaria y equipos

Datos de tipologias de uso, marca, modelo y nimeros de serie que se
Equipos Médicos utilizan en las clinicas y en los servicios de asistencia oftalmologica. Se
incluyen los equipos de laboratorio para exdmenes clinicos.

Se incluiran datos de marca, modelo y serie (cuando sea posible), para las
computadoras personales, servidores, routers, swichtes, rack, multitomas,
UPS, portatiles (disponibles al momento del inventario fisico).

Se consideran aqui los bienes menores, auxiliares para la gestién de la
empresa, tales como muebles y enseres, del tipo silleria, escritorios,

Equipo de Cdmputo
y Comunicaciones

Muebles y Enseres ) . L . ,
archiveros, adecuaciones de oficinas. Los bienes menores seran

inventariados a nivel grupal por tipologia y por ubicacion y centro de costo.

2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
El proveedor debera cumplir con los siguientes criterios de orden técnico:

e La oferta debe contemplar el servicio de verificacién del inventario y levantamiento de
informacion técnica complementaria e identificacion fisica (marcacion) de los activos fisicos de
acuerdo a los criterios y politicas definidas por el INC.
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e La oferta incluye asesoria y definicion de estdndares para la denominacién de activos fijos
cumpliendo con la normatividad existente especificamente en materia de equipos Biomédicos
Resolucion 2535 de 2015.

e La oferta debe incluir la depuracién y suministro de la base en formato apto para migrar al ERP

e Suministrar un equipo idéneo de personas para el levantamiento de informacion, con la
respectiva capacitacion e induccién sobre el proceso y politicas del Instituto para el adecuado
desarrollo de su trabajo.

e Incluir cronograma con plan de trabajo especifico y areas involucradas.

3. LUGAR DE ENTREGA DEL BIEN O PRESTACION DEL SERVICIO

El alcance del levantamiento de la informacién seran las instalaciones del Instituto Nacional de
Cancerologia en todas las areas asistenciales y administrativas. Calle 1 No. 9 - 85 de la ciudad de
Bogota.

4. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Se debe presentar la certificaciones de experiencia del proponente, de acuerdo con lo establecido en
el los presentes estudios. Debe certificar 5 afios de experiencia en la de verificacion de inventarios
de activos fijos. Sera valorada especialmente la experiencia en empresas del Sector Salud y Publico.

5. TALENTO HUMANO

Perfil de Talento Humano. Se requiere que el oferente conforme un equipo con las caracteristicas
incluidas en el presente estudio, con personal idéneo que tenga conocimiento de los equipos
biomédicos, de apoyo, de cémputo y muebles y enseres, lo cual se acreditara, anexando las hojas de
vida con copia de los titulo académicos y certificaciones de experiencia laboral en el levantamiento
de inventario y equipos en areas administrativas, personal que debe acreditar ademas la afiliacion al
sistema de seguridad social.

6. VALORES AGREGADOS

El contenido de la presente oferta es basico, pudiendo el oferente ampliar o mejorar la oferta en
beneficio de la buena prestacidn del servicio objeto de la presente.

7. ADJUDICACION

La adjudicacién se determinard por el menor precio ofertado, de los proveedores que cumplan los
requisitos y especificaciones técnicas establecidas previamente.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Generales

e Cumplir con el objeto del contrato.
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e Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud, pension,
sistema general de riesgos laborales y aportes parafiscales, cuando haya lugar a ello, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten.

e Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecucién del contrato.

e Guardar total reserva de la informacién que por razén de sus obligaciones y desarrollo de
sus actividades obtenga. Esta es de propiedad del Instituto.

e Suscribir conjuntamente con el supervisor del contrato las actas que se requieran.

Especificas

e Analizar los procesos actuales y base de datos de activos fijos y realizar diagnéstico, plan de
trabajo y cronograma.

e Realizar la verificacion del inventario e identificacién fisica (marcacion) de los activos en
fisico, de acuerdo a los criterios y politicas definidas por el INC.

e Suministrar un equipo iddneo de personas para el levantamiento de informacién, con la
respectiva capacitacion e induccion sobre el proceso y politicas del Instituto para el
adecuado desarrollo de su trabajo.

e Conciliar las bases de datos de activos del médulo contable cargado en SAP y el inventario
fisico Ieyantado.

e Suministrar la base de datos de informacién de Activos Fijos en formato apto para migrar al
madulo SAP.

¢ Designar a un gerente del proyecto para la supervisién y seguimiento de la ejecuciéon del
plan de trabajo y cumplimiento del cronograma.

e Realizacion de reuniones de seguimiento periddicas para la trazabilidad del proyecto.

e Presentar informes sobre el estado de levantamiento de los activos por areas y las
novedades a reportar, para formalizar mediante los formatos internos del Instituto.

e Participar en las mesa de trabajo que cite el supervisor con el grupo de trabajo para
seguimiento y conciliacion de la informacion en la que participaran las areas involucradas y
el delegado del Grupo de Contabilidad
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