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EL INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGÍA, EMPRESA SOCIAL  DEL ESTADO - INVITA A 

PRESENTAR PROPUESTAS PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO INTEGRAL, 

PREVENTIVO, CORRECTIVO Y ADECUACIONES MENORES CIVILES DE LOS BIENES INMUEBLES, 

MANTENIMIENTO INTEGRAL, PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS BIENES MUEBLES Y 

EQUIPOS, SUMINISTRO EXCEPCIONAL DE ELEMENTOS URGENTES, Y LA GESTIÓN DE 

CONTRATOS AUXILIARES QUE GARANTICEN EL CUMPLIMIENTO NORMATIVO GENERAL Y EN 

ESPECIAL DE HABILITACIÓN Y ACREDITACIÓN DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL 

INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E, EN FORMA TERCERIZADA, 

AUTOGESTIONARIA, CON AUTOCONTROL Y AUTOGOBIERNO, EN FORMA INDEPENDIENTE Y 

AUTÓNOMA Y DE ACUERDO CON LAS CONDICIONES DE ACUERDO CON LOS TÉRMINOS DE 

CONDICIONES, ANEXOS Y EL CONTRATO QUE SE CELEBRE PARA EL EFECTO. 

 

 

ANEXO No. 4 

 

INFORME DIARIO DE ÓRDENES DE TRABAJO 

Las órdenes de trabajo que se reciban ya sean por el sistema institucional SAP, o de otras 

fuentes como correo electrónico, mensaje o verbalmente por parte del equipo de 

infraestructura, deben ser ingresadas en el sistema SAP, y se debe realizar diariamente un 

informe que contenga como mínimo la siguiente información: 

 

No. 

Orden 

Fecha 

solicitud 

Hora de 

generación 

de la orden 

Descripción 

del trabajo 

solicitado 

Servicio o 

área 

solicitante 

Persona o 

empresa a 

cago (a 

quien fue 

asignada) 

Fecha de 

realización 

del trabajo 

Hora de 

realización 

del trabajo 

Tiempo 

de 

duración 

de la 

labor 

 

Estado: 

Terminado, 

en proceso, 

anulada 

 

Observación: 

describe el 

estado de la 

orden 

 

           

 

El supervisor del contrato puede solicitar información adicional o modificar la información 

requerida. 

 


