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ANEXO No. 5

MINUTA DEL CONTRATO

| CONTRATANTE INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - E.S.E.
CONTRATISTA «PROVEEDOR>
PLAZO HASTA EL <DURACION» DE 20XX

FECHA DE LEGALIZACION

Los suscritos: XXXXXX, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXX, obrando en nombre y
Representacion del INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, entidad publica
descentralizada del orden nacional, adscrita al Ministerio de Salud y Proteccion Social con personeria juridica, en su caracter
de Director General, quien en adelante se denominara EL INSTITUTO de una parte y de la otra _
identificado con Cédula de Ciudadania No. - obrando en calidad de Representante Legal de la sociedad
_, con NIT No. - quien en adelante se denominara el _ hemos convenido celebrar el presente

contrato de _ de acuerdo con lo aprobado en el Comité de Apoyo a la Actividad Contractual,
mediante Acta No. «<ACTA» del «<FECHA_ACTA» de 20XX - item No. XX, el cual se regira por las siguientes Clausulas: PRIMERA:

OBJETO: EI CONTRATISTA se compromete con el INSTITUTO a: KE000000000000000O000OOOOOOOOOO0NN, DE
ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ESTABLECIDAS EN LOS TERMINOS DE CONDICIONES DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA No. 0XX DE 201X, LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL [EONTRATISIA, LAS CUALES FORMARAN
PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO. SEGUNDA: ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS DEL SERNICIONBIENESIGIGERE) A
CONTRATAR: SE DESCRIBE LO RELACIONADO EN LOS ANEXOS DE LOS TERMINOS DE CONDICIONES [ ENEEIEEEED .
CUARTA: XOXKOOOOOOXRKIOOOXKKX. QUINTA:
XX. SEXTA: IMPUTACION

PRESUPUESTAL: El valor del Contrato, se imputara al Rubro Presupuestal -_) / RECURSOS_
_ Y/O ADMINISTRADOS, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. -

SEPTIMA: PLAZO: El plazo de duracién del presente contrato para todos los efectos a que haya lugar es hasta el _
de 201X, previa legalizacidn del contrato por parte de la oficina de Contratacion, Supervision e Interventoria del INSTITUTO.
OCTAVA: SITIO Y FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES (GHPRESTACIONIDEIISERVIGIO): E! suministro de los bienes (O
PRESTACION DEL SERVICIOS) objeto de ésta contratacion, se realizara en la sede del INSTITUTO ubicado en la Avenida 1
No. 9-85, de acuerdo a la programacion y horario que establezca el Coordinador del Grupo de XXXXXXX por medio del
PLAN DE ENTREGAS _), documento que forma parte integral del presente contrato. PARAGRAFO:
TRANSPORTE: Los costos de transporte estaran a cargo del CONTRATISTA. NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA debe cumplir con las siguientes obligaciones: (ESTA CLAUSULA SERA ESTABLECIDA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO EN EL ANEXO TECNICO)
):9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.90.0.9.9.0.0.9.0.9.0.9.0.9.0.0.9.9.9.0.99.9.9.9.99.9.99.99.9.99.99999.999099099.90990990909090.0.¢9000.000000000004
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXKKKKKKXXXXXXXXXXXXXX . X.)

Dentro de la ejecucién del documento contractual, el CONTRATISTA se obliga a:

2.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta que hace parte integral
del contrato de forma oportunay con calidad

2. Cumplir con las normas ambientales y de seguridad industrial y dar cumplimiento al sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo.

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Caja de Compensacién, Sena ICBF), por lo cual el incumplimiento de estas obligaciones sera causal
para la imposicion de multas sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa verificaciéon de la
misma mediante liquidacion efectuada por la Entidad Administradora. En general, dar
cumplimiento a obligaciones laborales y desarrollar arménicamente con los lineamientos
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institucionales, los planes de bienestar, capacitacidon, induccién, reinduccion y demas planes

relacionados.
4. Atender los requerimientos que efectle el Instituto a través del supervisor del contrato.
5. Actuar con suma diligencia en la ejecucién del servicio contratado.

6. Proporcionar todos los materiales y herramientas necesarias para el desarrollo del objeto
contractual, sin ningln costo adicional para el Instituto.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilataciones y en
trabamientos que pudieran presentarse.

8. Responder por los dafios y perjuicios hasta por culpa leve cuando se cause perjuicio al Instituto
0 a terceros en la ejecucion del objeto contratado, cuando estos sean debidamente comprobados

9. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o a la que tenga acceso y
respondera patrimonialmente por los perjuicios que su divulgacion y/o utilizacién indebida por si

0 por un tercero, cause a la administracion o a terceros.

10. Aceptar que el Instituto Nacional de Cancerologia, ESE realice auditorias de sistema de Gestién
de Calidad que haya lugar".

11. Todas las demas que se deriven de la ejecucion satisfactoria del mismo.

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Prestar el servicio de pre-produccién, produccion y emision del contenido grafico y audio
visual para el canal de television interno, de caracter informativo para los pacientes, acompafiantes
y visitantes del Instituto Nacional de Cancerologia y en general todo aquel interesado por temas
de salud relacionados con el cancer, asi mismo la pre-produccién, produccion y emision del
contenido grafico y audio visual para el canal de televisién interno, de caracter informativo para
los funcionarios en el Instituto Nacional de Cancerologia y en las instalaciones de nuestro centro
de prevencién CPreD.

2. Tener experiencia en sistemas de televisién corporativa / institucional.

3. Garantizar la emisién del canal de forma continua e ininterrumpida de lunes a domingo en
los horarios establecidos por el Instituto Nacional de Cancerologia.

4. Garantizar el manejo y gestién del canal interno de television de acuerdo con las indicaciones
y requerimientos del Instituto Nacional de Cancerologia e integrar procedimientos de mejora.

5. Tener disponibilidad para la realizacién de reuniones mensuales o a necesidad del Instituto
Nacional de Cancerologia con el equipo técnico requerido.

6. Ofrecer el paquete grafico de inicio con el apoyo con el equipo profesional necesario y a
concertacién con el INC.

Instituto Nacianal
1N ologia-ESE
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7. Prestar ilimitadamente los servicios de edicién de video, audio, animacion de textos e

imagenes y otros elementos graficos, tratamiento de la imagen, post produccion y adecuaciéon de
los contenidos suministrados por parte de la oficina de Comunicaciones del Instituto Nacional de
Cancerologia. Este servicio de produccion debe contemplar entre otros productos capsulas
especiales personalizadas, videos de desarrollo humano, entretenimiento, scripts reutilizables,
reedicion de videoteca institucional y programa de televisién Vida y Cancer. Todos los contenidos
sin excepcion deben subtitularse.

8. Disponer de una videoteca de contenidos genéricos de informacion general, de tendencia, de
novedad que puedan ser presentados a través del canal interno de television tras la integracién en
la parrilla de programacion y que generen audiencia del canal. Esta debe estar disponible para
eleccion por parte del Instituto Nacional de Cancerologia y no tener restricciones de uso.

9. Garantizar la disponibilidad 7x24 de la infraestructura del canal y las interfaces requeridas
para la prestacion del servicio. El servicio solicitado debera incluir todos los elementos necesarios
para su funcionamiento y emisiéon de contenidos, excluido el suministro de conexién a energia
eléctrica, internet y las pantallas LCD; estos, seran suministrados por el Instituto Nacional de
Cancerologia.

10. Proveer una herramienta de TV complementaria virtual para que los contenidos presentados
en las instalaciones del INC se vean desde cualquier lugar y dispositivo, herramienta que permitira
a la institucién enlazar los contenidos con el portal www.cancer.gov.co.

11. Disponer de un equipo humano que incluya un director de cuenta disponible 7x24, un editor
audiovisual profesional, un editor audiovisual de respaldo y un disefiador grafico. Quienes serdn
los responsables del acompafiamiento en la realizacion de las diferentes piezas audiovisuales y
generacion de contenidos establecidos por el Instituto Nacional de Cancerologia.

12. El proveedor debera integrar perfiles como desarrolladores de software, aplicaciones
multimedia, gestién de servidores, de marketing y gestion de clientes para la diagramacion,
graficacion, preproduccién, produccién, edicién, post produccién y emisidn de los contenidos
multimedia que requiere transmitir el instituto a través del canal interno de TV.

13. Contar con expertos en soporte técnico para la resolucién de incidencias, asesoramiento,
actualizacién e implementacion de nueva tecnologia.

14. REVISION MENSUAL DE EQUIPOS: El contratista debera asignar el personal capacitado para

realizar una revisién mensual de los equipos.

15. MANTENIMIENTO PREVENTIVO TRIMESTRAL: el equipo de especialistas debera realizar en las
instalaciones del INC el mantenimiento preventivo trimestral de los equipos instalados con el fin
de garantizar su correcto funcionamiento.

16. SOPORTE 7X24: El contratista asignara un técnico especializado que preste el servicio de
soporte técnico de domingo a domingo las 24 horas del dia y cuando se requiera para el buen
desarrollo del objeto contractual, el cual debe quedar claramente establecido dentro de la oferta 'y
deberd asignar servicio de linea telefénica y nimero de teléfono celular para comunicacion

exclusiva con el Instituto.

a. Oportunidad
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b. Calidad
c. Servicio al cliente

17. Contar con la disponibilidad y manejo del personal propio, para la realizacién de las tareas

de grabacion y edicién de contenidos.
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El INSTITUTO Nacional de Cancerologia - ESE, consignara el (los) pago (s) del presente contrato en la cuenta de:

Ahorro____Corriente ____No. Banco Sucursal
Ciudad_______________. Para constancia se firma por las partes en Bogota D.C, a los: XXXX

POR EL INSTITUTO POR EL CONTRATISTA
«REPRESENTANTE» «REPRESENTANTE»

Representante Legal Representante Legal

DG/CWC/SGGAF/JJPA/GAGC/WIL/

NOTA: ESTA MINUTA PODRA SER AJUSTADA POR EL INC-ESE, DE ACUERDO A LA MODALIDAD DEL CONTRATO Y SU OBJETO.

Instituto Nacional
1 1 de Cancerologia-ESE
e
= Calle 12 N2 9-85 - PBX: 4320160
Anos )
W20 | NT:899.999.0827
Rorginrl | www,.Cancer.gov.co
Bogots D.C., Colombia
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