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ANEXO No. 7

MINUTA DEL CONTRATO

| CONTRATANTE INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - E.S.E.

CONTRATISTA «PROVEEDOR»
PLAZO HASTA EL «DURACION» DE 20XX

FECHA DE LEGALIZACION

Los suscritos: XXXXXX, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania No. XXXXXX, obrando en nombre y
Representaciéon del INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA - EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, entidad publica
descentralizada del orden nacional, adscrita al Ministerio de Salud y Proteccién Social con personeria juridica, en su caracter
de Director General, quien en adelante se denominara EL INSTITUTO de una parte y de la otra _
identificado con Cédula de Ciudadania No. - obrando en calidad de Representante Legal de la sociedad
_, con NIT No. - quien en adelante se denominard el _ hemos convenido celebrar el presente

contrato de _ de acuerdo con lo aprobado en el Comité de Apoyo a la Actividad Contractual,
mediante Acta No. «<ACTA» del «<FECHA_ACTA» de 20XX - item No. XX, el cual se regird por las siguientes Clausulas: PRIMERA:

OBJETO: EI CONTRATISTA se compromete con el INSTITUTO a: KXXR000000ODO0OOOOOOOOOOUN, DE

ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ESTABLECIDAS EN LOS TERMINOS DE CONDICIONES DE LA
CONVOCATORIA PUBLICA No. OXX DE 201X, LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL EONTRATISHA, LAS CUALES FORMARAN
PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO. SEGUNDA: ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS DEL SERVIGIONGIENESIOROBRE) A
CONTRATAR: SE DESCRIBE LO RELACIONADO EN LOS ANEXOS DE LOS TERMINOS DE CONDICIONES ([ EEIEEEEE
CUARTA: YOOKKIOOOXRKKIIOONKK. QUINTA:
XOOOKIOOXKIOKIXOKIOOXKIXOORKORIOOORKORKOORIKOXKXX. SEXTA: IMPUTACION

PRESUPUESTAL: El valor del Contrato, se imputara al Rubro Presupuestal -_) / RECURSOS _
_ Y/O ADMINISTRADOS, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. -

SEPTIMA: PLAZO: El plazo de duracién del presente contrato para todos los efectos a que haya lugar es hasta el _
de 201X, previa legalizacion del contrato por parte de la oficina de Contratacion, Supervisidon e Interventoria del INSTITUTO.

OCTAVA: SITIO Y FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES (G PRESTACIONNDERISERVIGIO): E! suministro de los bienes (O

PRESTACION DEL SERVICIOS) objeto de ésta contratacion, se realizara en la sede del INSTITUTO ubicado en la Avenida 1
No. 9-85, de acuerdo a la programacién y horario que establezca el Coordinador del Grupo de XXXXXXX por medio del
PLAN DE ENTREGAS _), documento que forma parte integral del presente contrato. PARAGRAFO:
TRANSPORTE: Los costos de transporte estaran a cargo del CONTRATISTA. NOVENA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA debe cumplir con las siguientes obligaciones: (ESTA CLAUSULA SERA ESTABLECIDA DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO EN EL ANEXO TECNICO)
0.9.9.9.9.9,9.9.9,9.0.9.9,9.9.9.9.9.9.0.9.9.0.:9.9.9.9.9.9.0.9.9.0.9.9.9.9.9.9.0.9.0.9.9.9.9.9.99.99.999.99.9.99.99.9990.99999799.99099098 9099090000900
) 9,0.:0.0.9.9.0.0,0.0.0.0.0.0.0.9.9.0.09.0.009.090909.9909.9.9.009.90099.9000.000000000.000.00 8|

Dentro de la ejecuciéon del documento contractual, el CONTRATISTA se obliga a:

2.1 OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta que hace parte integral
del contrato de forma oportunay con calidad

2. Cumplir con las normas ambientales y de seguridad industrial y dar cumplimiento al sistema de
gestién de seguridad y salud en el trabajo.

3. Dar cumplimiento a sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales
(Caja de Compensacién, Sena ICBF), por lo cual el incumplimiento de estas obligaciones sera causal
para la imposicion de multas sucesivas hasta tanto, se dé cumplimiento, previa verificacién de la
misma mediante liquidacion efectuada por la Entidad Administradora. En general, dar
cumplimiento a obligaciones laborales y desarrollar armdénicamente con los lineamientos
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institucionales, los planes de bienestar, capacitacion, induccion, reinduccion y demas planes

relacionados.
4. Atender los requerimientos que efectue el Instituto a través del supervisor del contrato.
5. Actuar con suma diligencia en la ejecucién del servicio contratado.

6. Proporcionar todos los materiales y herramientas necesarias para el desarrollo del objeto
contractual, sin ningun costo adicional para el Instituto.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilataciones y en
trabamientos que pudieran presentarse.

8. Responder por los dafios y perjuicios hasta por culpa leve cuando se cause perjuicio al Instituto
0 a terceros en la ejecucion del objeto contratado, cuando estos sean debidamente comprobados

9. Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o a la que tenga acceso y
respondera patrimonialmente por los perjuicios que su divulgacion y/o utilizaciéon indebida por si

0 por un tercero, cause a la administracion o a terceros.

10. Aceptar que el Instituto Nacional de Cancerologia, ESE realice auditorias de sistema de Gestién
de Calidad que haya lugar".

11. Todas las demas que se deriven de la ejecucion satisfactoria del mismo.

2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Integrar el portal web con el sitio web del Gobierno GOV.CO para dar cumplimiento a la
2. estrategia de Gobierno Digital y Gobierno en Linea.

3. Alinear la interfaz y servicios web de usuario con la politica publica de Gobierno Digital en
Colombia y lineamientos emitidos por el Ministerio de las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (TIC), el Instituto Nacional de Cancerologia y demas normatividad vigente

4. sobre el tema.

5. Garantizar el ambiente de produccién y de prueba que permitan comprobar el funcionamiento
correcto del sistema sin afectar al servicio.

6. Presentar dos (2) propuestas graficas de la pagina principal junto con una propuesta de
nhavegacion, teniendo en cuenta que el sitio web esta dirigido a la poblacién colombiana, tanto
pacientes como a investigadores y entes de control interesados en conocer de manera sencilla y
didactica la informacidon referente al cancer, tanto su prevencidon, deteccién temprana su
tratamiento e informacion institucional.

7. Conceptualizar, crear, redactar, diseiar, prototipar, programar, realizar pruebas de calidad,
producir, poner en marcha, evaluar y optimizar constantemente los productos digitales.

8. Presentar estudios e investigaciones y andlisis de tendencias de mercado de manera periédica
y previa a emprender el proyecto.
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9. Planear, disenar, desarrollar, ejecutar, editar, publicar, supervisar, medir y optimizar la
estrategia de contenidos digitales seglin los requerimientos del INC.

10. Entregar propuesta de cronograma de actividades a desarrollar con sus respectivas fechas,
responsables y acordes con metodologias agiles tales como: Scrum, Lean o Kanban. Este sera
ajustado de acuerdo a las necesidades y requerimientos del INC al momento de iniciar el contrato.

11. Disponer del equipo técnico y profesional pertinente para el desarrollo a cabalidad del
proyecto (Project Manager, UX Designer, Ul Designer, Front-End Developer, Back-End Developer,
QA Specialist, Content Manager, disefiadores graficos o visuales, programadores, editores de video
entre otros). De acuerdo a lo estiplado en el Anexo técnico.

12. Disefar, producir y ejecutar las propuestas dentro de los tiempos aprobados en el cronograma
para cada proyecto o actividad y dentro del presupuesto que se establezca. Asi como también
realizar la retroalimentacion del estado del desarrollo del proyecto, cada vez que sea solicitado por
el INC y segun las actividades contempladas en el cronograma.

13. Realizar la investigacion, conceptualizacion, elaboracion y presentacion de estrategias de
experiencia de usuario, asi como recomendaciones sustentadas en analisis y estudios de como
ejecutar una 6ptima experiencia de usuario y desarrollo de interfaces de activos digitales utilizando
las Ultimas herramientas y/o tecnologias empleadas para tal fin.

14. Analizar, disefiar, ejecutar y realizar una estrategia de optimizacién continua referente a todos
los conceptos de SEO y SEM desde los aspectos técnicos, tacticos y estratégicos, para todos los
activos digitales propios.

15. Coordinar y gestionar la entrega de materiales requeridos y de elementos técnicos para cada
medio o actividad desarrolla que se requiera para el sitio web.

16. Garantizar que las piezas y materiales que sean producidos para el proyecto y actividades del
INC que incluyan el manejo de marca (logotipos, disefios y look and feel) de la entidad sean de uso
exclusivo, cumpliendo con procedimientos legales (derechos de imagen, derechos de uso de
coédigo y otras disposiciones legales a las que tenga lugar)

17. Coordinar, hacer seguimiento, medicién, evaluacién, andlisis de resultados a los proyectos y
las correcciones de las actividades llevadas a cabo y presentar el informe correspondiente.

18. Realizar el mantenimiento preventivo que permita, operatividad 24/7 tanto para el sitio en
vivo como para la carga de contenidos, la administracién del CMSs, labores de soporte digital e
implementaciéon de nuevas tecnologias, desarrollos e infraestructuras para el portal.

19. Entregar en forma digital e impresa del cédigo y toda la informacién recopilada que se use
para el desarrollo del proyecto (imagenes, videos, PDF, entrevistas, sesiones de grupo, etc.)

20. Mantenimiento y garantia del sitio por 1 afio posterior a la entrega del proyecto.

21. Realizar la migracién y cargue informacién del sitio web actual del INC, de los micrositios y de
toda la informacion, asi como también la migracién hacia a los servidores designados por el INC
para los efectos pertinentes.
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22. Realizar sesiones de transferencia de conocimiento y capacitacion al personal designado por
el INC, de acuerdo con el cronograma establecido con el INC.

23. Acoger las solicitudes realizadas por el equipo técnico designado por el INC y en general
cumplir con los documentos de Anexos Técnicos.
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El INSTITUTO Nacional de Cancerologia - ESE, consignara el (los) pago (s) del presente contrato en la cuenta de:

Ahorro____Corriente ____No Banco Sucursal
Ciudad_______________. Para constancia se firma por las partes en Bogota D.C, a los: XXXX

POR EL INSTITUTO POR EL CONTRATISTA
«REPRESENTANTE» «REPRESENTANTE»

Representante Legal Representante Legal

DG/CWC/SGGAF/JJPA/GGCC/YRG/

NOTA: ESTA MINUTA PODRA SER AJUSTADA POR EL INC-ESE, DE ACUERDO A LA MODALIDAD DEL CONTRATO Y SU OBJETO.




