
OFICINA PRODUCTORA: 20 DIVISIÓN ADMINISTRATIVA

RETENCIÓN 

ARCHIVO 

CENTRAL 

OP SR SB AC CT E MT S

20 09 LICITACIONES

20 09 01 Licitaciones Publicas 20 X X

Subserie que desarrolla valor secundario y refleja la gestión de contratación del INC. El

tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra el respectivo proceso de

licitación. El tiempo de retención se cuenta a partir del cierre y liquidación de los

mismos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los documentos

originales existentes se conservarán permanentemente ya que por su reducida

producción documental son evidencia de la gestión contractual de entonces y

aportarían al patrimonio documental. Lo anterior según el artículo 19 parágrafo 2 de la

Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo

02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de

transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.  

20 11 PLANOS DE OBRAS 20 X X

Serie con valor secundario que refleja los planos generados por el área encargada

como diseño para realizar obras nuevas. El tiempo de retención se cuenta a partir del

momento en que se termina el respectivo diseño y elabora el plano. Transcurrido el

tiempo de retención en el Archivo Central los documentos originales se conservarán

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de

2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo

General de la Nación.  

20 12 PÓLIZAS

20 12 01 Pólizas de Manejo 20 X X

Subserie que refleja la gestión de seguros que posee el INC. El tiempo de retención se

cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual. Transcurrido el tiempo de

retención en el Archivo Central los documentos originales se conservarán

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de

2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo

General de la Nación.
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20 14 REGISTROS

20 14 01 Registros de Solicitudes de Suministros 5 X  

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el control de solicitudes de

suministros. El tiempo de retención se cuenta a partir de la respectiva vigencia anual.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comité Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminación esta a cargo del grupo Área de gestion documental y
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