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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

PERIODO 7: del 04 de Abril de 1984 al 27 de Septiembre de 1988

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA

OFICINA PRODUCTORA: 80.2.1 GRUPO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

cODIGOS

oP

SR

SB

SERIE O CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION

RETENCION
ARCHIVO
CENTRAL

DISPOSICION FINAL

AC

CcT E MT S

PROCEDIMIENTO

80.2.1

06

COMPROBANTES

80.2.1

06

01

Comprobantes de Cuentas por Cobrar

20

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el soporte de las cuentas de cobro.
El tiempo de retencidén se cuenta a partir del cierre del periodo anual correspondiente.
Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central y dado su aporte al
patrimonio documental los documentos originales se conservaran permanentemente
segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara proceso de
digitalizacién segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 v la circular 05 de 2012 del
AGN. Estos documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacion.

80.2.1

06

02

Comprobantes de Diario

20

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja los soportes de los registros que
realiza el instituto diariamente. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la respectiva
vigencia anual. Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central y dado su
aporte al patrimonio documental los documentos originales se conservaran
permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara
proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de
2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo
General de la Nacion.

80.2.1

06

03

Comprobantes de Egreso

20

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el soporte de los pago por
conceptos generales entre ellas las devoluciones a pacientes. El tiempo de retencién
se cuenta a partir del cierre del periodo anual correspondiente. Transcurrido el tiempo
de retencién en el Archivo Central y dado su aporte al patrimonio documental los
documentos originales se conservardn permanentemente segun el articulo 19
paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacién segun el
articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 v la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos
seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.




80.2.1

11

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

80.2.1

11

01

Declaraciones Tributarias de Retencion en la
Fuente

20

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las declaraciones tributarias que
debe presentar el Instituto ante la administracidon de impuestos. El tiempo de retencién
se cuenta a partir de la respectiva presentacion y pago en la respectiva vigencia.
Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo Central y dado su aporte al
patrimonio documental los documentos originales se conservaran permanentemente
segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de
digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del
AGN. Estos documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacioén.

80.2.1

13

ESTADOS FINANCIEROS

80.2.1

13

01

Estados financieros Balance General

20

Subserie con valor secundario que refleja los documentos y registros contables que
reflejan la situacion econdmica general del INC mediante el balance general y estados
financieros basicos del INC. El tiempo de retencion se cuenta a partir de la finalizacion
de la vigencia anual contable. El tiempo de retenciéon empieza a contar a partir del
momento en que se desvinculd el trabajador del INC. Transcurrido el tiempo de
retenciéon en el Archivo Central y por su aporte al patrimonio documental, la poca
produccion de documentos originales se conservard permanentemente segun el
articulo 19 pardagrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacién
segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

80.2.1

20

ORDENES

80.2.1

20

02

Ordenes de Pago

20

Subserie con valor secundario que refleja la documentacién que compone un proyecto
de inversion que contribuye con el crecimiento del Instituto. El tiempo de retencidn se
cuenta a partir de que se emite el acta de cierre y terminacion definitiva de la
inversion. El tiempo de retencidon empieza a contar a partir del momento en que se
desvinculd el trabajador del INC. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
Central y por su aporte al patrimonio documental, la poca produccién de documentos
originales se conservard permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley
594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdn objeto de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.




80.2.1| 24

PROYECTOS

80.2.1| 24

01

Proyectos de Inversion

20

Subserie con valor secundario que refleja la documentacién que compone un proyecto
de inversidn que contribuye con el crecimiento del Instituto. El tiempo de retencion se
cuenta a partir de que se emite el acta de cierre y terminacién definitiva de la
inversion. El tiempo de retencion empieza a contar a partir del momento en que se
desvinculé el trabajador del INC. Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo
Central y por su aporte al patrimonio documental, la poca produccién de documentos
originales se conservara permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley
594 de 2000 y se realizard proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02
de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

80.2.1( 30

TITULOS VALORES

20

Serie que desarrolla valor primario y que refleja los diferentes titulos valores (cheques,
pagarés) que tiene el instituto. El tiempo de retencidon se cuenta a partir de es pagado
y liquidado el respectivo titulo valor. Eltiempo de retencién empieza a contar a partir
del momento en que se desvinculd el trabajador del INC. Transcurrido el tiempo de
retencion en el Archivo Central y por su aporte al patrimonio documental, la poca
produccion de documentos originales se conservard permanentemente segun el
articulo 19 pardagrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacion
segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

CONVENCIONES

Codificacion

Generales

Disposicidn Final

OP: Oficina Productora

SR: Serie documental

SB: Subserie

F: Fisico

E: Electrénico

CT: Conservacion Total

E: Eliminacién

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

Firma del Responsable de Administrativa

Nombre: Juan José Pérez Acevedo

Cargo: Subdirector General de Gestion Administrativa y Financiera

v

Nombre: Vida Helena Bautista Romero

Cargo: Coordinadora Grupo Area Gestién Documental y Correspondencia

Hor 7

Fecha de Actualizacién: 22 Octubre 2020




