
OFICINA PRODUCTORA: 10.1 OFICINA JURIDICA

RETENCION 

ARCHIVO 

CENTRAL 

OP SR SB AC CT E MT S

10.1 01 ACCIONES

10.1 01 01 Acciones Constitucionales 20 X X

Subserie con valor primario que refleja la documentación de las acciones

constitucionales que se tramiten y en las cuales el instituto es parte. El tiempo de

retención se cuenta a partir de que se tramiten los recursos de segunda instancia y la

eventual revisión en la corte constitucional. Transcurrido el tiempo de retención en el

Archivo Central los documentos originales existentes se conservarán

permanentemente ya que por su reducida producción documental son evidencia de la

gestión contractual de entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación

10.1 07 CONTRATOS

10.1 07 01 Contratos de Compraventa 20 X X

Subserie con valor primario que refleja los contratos administrativos suscritos con

terceros para el comodato de bienes que requiere el INC. El tiempo de retención se

cuenta a partir del cierre y liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de

retención en el Archivo Central los documentos originales existentes se conservarán

permanentemente ya que por su reducida producción documental son evidencia de la

gestión contractual de entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  
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10.1 07 02 Contratos de Mantenimiento 20 X X

Subserie con valor primario que refleja los contratos de mantenimiento de muebles y

equipos suscritos con terceros y que requiere el INC. El tiempo de retención se

cuenta a partir del cierre y liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de

retención en el Archivo Central los documentos originales existentes se conservarán

permanentemente ya que por su reducida producción documental son evidencia de la

gestión contractual de entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  

10.1 07 03 Contratos de Obra Publica 20 X X

Subserie con valor primario que refleja los contratos administrativos de obras de

adecuación y construcción suscritos con terceros para bienes y servicios que requiere

el INC. El tiempo de retención se cuenta a partir del cierre y liquidación de los

mismos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los documentos

originales existentes se conservarán permanentemente ya que por su reducida

producción documental son evidencia de la gestión contractual de entonces y

aportarían al patrimonio documental. Lo anterior según el artículo 19 parágrafo 2 de la

Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo

02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de

transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.  

10.1 07 04 Contratos de Prestacion de Servicios 20 X X

Subserie con valor primario que refleja los contratos de prestación de servicios

suscritos con terceros y que requiere el INC. El tiempo de retención se cuenta a partir

del cierre y liquidación de los mismos. El tiempo de retención se cuenta a partir del

cierre y liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo

Central los documentos originales existentes se conservarán permanentemente ya

que por su reducida producción documental son evidencia de la gestión contractual de

entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.  



10.1 07 05 Contratos de Suministros 20 X X

Subserie con valor primario que refleja los contratos administrativos de suministro de

bienes e insumos suscritos con terceros y que requiere el INC. El tiempo de retención

se cuenta a partir del cierre y liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de

retención en el Archivo Central los documentos originales existentes se conservarán

permanentemente ya que por su reducida producción documental son evidencia de la

gestión contractual de entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  

10.1 08 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 20 X X

Subserie con valor primario que refleja la documentación de los convenios para

coordinar y desarrollar actividades estatales. El tiempo de retención se cuenta a

partir del cierre y liquidación de los mismos. El tiempo de retención se cuenta a partir

del cierre y liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de retención en el

Archivo Central los documentos originales existentes se conservarán

permanentemente ya que por su reducida producción documental son evidencia de la

gestión contractual de entonces y aportarían al patrimonio documental. Lo anterior

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  

10.1 09 CORRESPONDENCIA

10.1 09 01 Correspondencia Externa 5 X X

Subserie que registra la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos, pero por

su mínima producción documental que evidencia la evolución de la entidad aporta al

patrimonio documental. El tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra la

respectiva vigencia anual. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central

los documentos originales se conservarán permanentemente según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.  



10.1 09 02 Correspondencia Interna 5 X X

Subserie que registra la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos, pero por

su mínima producción documental que evidencia la evolución de la entidad aporta al

patrimonio documental. El tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra la

respectiva vigencia anual. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central

los documentos originales se conservarán permanentemente según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.  

10.1 15 INFORMES

10.1 15 01 Informe Anual de Labores 5 X X

Subserie que registra el reporte del resultado de la gestión del INC por la alta

dirección de la entidad, reflejando la forma de gestionar y administrar lo cual aporta al

patrimonio documental y en consecuencia desarrolla valor secundario. El tiempo de

retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual. Transcurrido

el tiempo de retención en el Archivo Central los documentos originales se

conservarán permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y

se realizará proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la

circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia

secundaria al  Archivo General de la Nación.  



10.1 22 PROCESOS

10.1 22 01 Procesos Administrativos 20 X X

Subserie que refleja la gestión de contratación que realiza el INC. La retención en el

archivo central garantiza la prescripciones de las posibles acciones civiles, penales y

administrativas. El tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra dicho

proceso Administrativo. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los

documentos originales existentes se conservarán permanentemente ya que por su

reducida producción documental son evidencia de la gestión de entonces y aportarían

al patrimonio documental. Lo anterior según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de

2000 y se realizará proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de

2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia

secundaria al  Archivo General de la Nación. 
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