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20.5.1 09 CONVENIOS 20 X X

Serie con valor primario que refleja la documentación de los convenios para coordinar y

desarrollar actividades estatales. El tiempo de retención se cuenta a partir del cierre y

liquidación de los mismos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central

se selecciona una muestra del 50 % anual de los expedientes de convenios de

prestacion de servicios de salud e investigación médica o científica para que aporten

valor al patrimonio documental y cuyos originales se conservará según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nación. Los

documentos no seleccionados se eliminarán por destrucción física segun lo señalado

en el Manual de gestión documental y con autorización del Comite Institucional de

Gestión y Desempeño. El proceso de eliminación estará a cargo del Grupo Area de

Gestión Documental.

20.5.1 10 CORRESPONDENCIA

20.5.1 10 01 Correspondencia Externa 5 X  X

Subserie que refleja la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos. El tiempo

de retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central y dado su aporte al

patrimonio documental los documentos originales se conservarán permanentemente

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  

20.5.1 10 02 Correspondencia Interna 5 X  X

Subserie que refleja la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos. El tiempo

de retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central y dado su aporte al

patrimonio documental los documentos originales se conservarán permanentemente

según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de

digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo General

de la Nación.  
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20.5.1 28 PROGRAMAS

20.5.1 28 02 Programas de Actualizacion en Cancerologia 10 X X

Subserie que refleja la generación y gestión de programas e investigación y

actualización permanente sobre temas médicos y científicos que desarrolla el INC al

interior, lo cual aporta para la investigación, ciencia y patrimonio documental y por eso

desarrollan valor secundario. El tiempo de retención se cuenta a partir de que se

termina de ejecutar los respectivos reglamentos y manuales. Transcurrido el tiempo de

retención en el Archivo Central los documentos originales se conservarán

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de

2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo

General de la Nación.

20.5.1 33 REPORTES

20.5.1 33 06
Reportes de Turnos Y Rotaciones Frentes De 

Trabajo
5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja la rotación de turnos de los

empleados del Instituto. El tiempo de retención se cuenta a partir del momento que se

presenta y socializa el respectivo reporte. Transcurrido el tiempo de retención y en el

Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos originales en cumplimiento al

Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional

de Gestión y Desempeño. El proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de

gestion documental y Correspondencia
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