
OFICINA PRODUCTORA: 20.6.2.1  GRUPO DE PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

RETENCION 

ARCHIVO 

CENTRAL 

OP SR SB AC CT E MT S

20.6.2.1 07 COMPROBANTES

20.6.2.1 07 02 Comprobantes de Cuentas por Cobrar 20  X  

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el soporte de las cuentas de cobro.

El tiempo de retención se cuenta a partir del cierre del periodo anual correspondiente.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y

Correspondencia.

20.6.2.1 07 03 Comprobantes de Cuentas por Pagar 20  X  

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el soporte de las transacciones

contables para el pago de conceptos generales entre ellas las devoluciones a pacientes.

El tiempo de retención se cuenta a partir del cierre del periodo anual correspondiente.

Transcurrido el tiempo de retención y en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y

Correspondencia

20.6.2.1 10 CORRESPONDENCIA

20.6.2.1 10 01 Correspondencia Externa 5 X  X

Subserie que refleja la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos. El tiempo

de retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central y dado su aporte al

patrimonio documental la reducida producción de documentos se conservará

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de

2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo

General de la Nación.  
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20.6.2.1 10 02 Correspondencia Interna 5 X  X

Subserie que refleja la gestión de las comunicaciones que se envía y recibe dentro del

INC en la administración, lo cual desarrolla valores primarios administrativos. El tiempo

de retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia anual.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central y dado su aporte al

patrimonio documental la reducida producción de documentos se conservará

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de

2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al Archivo

General de la Nación.  

20.6.2.1 12 DECLARACIONES TRIBUTARIAS

20.6.2.1 12 01
Declaraciones tributarias de Retención en la 

Fuente
20  X  

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las declaracioens tributarias que

debe presentar el Instituti ante la administración de impuestos. El tiempo de retención

se cuenta a partir de la respectiva presentación y pago en la respectiva vigencia.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y

Correspondencia

20.6.2.1 19 LIBROS

20.6.2.1 19 01 Libros Auxiliares 20 X X

Subserie con valor secundario que aporta al patrimonio documental ya que refleja la

gestión contable y financiera de soporte y muestra el resultado del INC y por eso

desarrolla valores secundarios. El tiempo de retención se cuenta a partir de la

finalización de la vigencia anual contable. Transcurrido el tiempo de retención en el

Archivo Central los documentos originales se conservarán permanentemente según el

artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización

según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos

documentos serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.

20.6.2.1 21 NOMINAS MENSUALES 80 X  X

Serie con valor primario administrativo y jurídico que registra novedades, ajustes y

compensación de la relación laboral del empleado con el INC. El tiempo de retención

se cuenta a partir de que se termina la respectiva relación laboral. Una vez terminado

el tiempo de conservación en el Archivo Central, dado que puede aportar la patrimonio

documental la producción existente se conservará según el artículo 19 parágrafo 2 de la

Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el articulo 16 del Acuerdo

02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serán objeto de

transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación. 



20.6.2.1 23 ORDENES

20.6.2.1 23 02 Ordenes De Pago 20  X  

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el soporde de todas las ordenes de

pago. El tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra la respectiva vigencia.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y

Correspondencia.
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