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20 02 ACTAS

20 02 01 Actas De Comité De Direccion 10 X X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decisiones

que se toman en el comite Directivo de la entidad. El tiempo de retención se cuenta a

partir de que se cierra, suscribe y socializa la respectiva acta. Transcurrido el tiempo

de retención en el Archivo Central los documentos originales fisicos se conservarán

permanentemente según el artículo 19 parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará

proceso de digitalización de los que sean fisicos según el articulo 16 del Acuerdo 02 de

2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Los físicos se almacenarán en el repositorio

correspondiente. Estos documentos serán objeto de transferencia secundaria al

Archivo General de la Nación.

20 02 05 Actas De Junta Directiva 20 X X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decisiones

que se toman por la acta dirección en las sesiones de la Junta directiva del Instituto. El

tiempo de retención se cuenta a partir de que se termina la respectiva sesión y se

legaliza el acta. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los

documentos originales fisicos se conservarán permanentemente según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización de los que

sean fisicos según el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del

AGN. Los físicos se almacenarán en el repositorio correspondiente. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.

20 02 06 Actas de Negociaciones 5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las evidencias de las reuniones de

negociaciones que se realizan con terceros. El tiempo de retención se cuenta a partir

de que se termina la respectiva sesión de negociación y se legaliza el acta.  Transcurrido 

el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos

originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la

aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El proceso de

eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y Correspondencia.
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20 02 07 Actas de Reunion 5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las evidencias de las reuniones. El

tiempo de retención se cuenta a partir de que se cierra, suscribe o aprueba la

respectiva acta por los miembros encargados. Transcurrido el tiempo de retención en

el Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos originales en cumplimiento al

Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional

de Gestión y Desempeño. El proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de

gestion documental y Correspondencia.

20 02 08 Actas del Comite de Conciliacion 5 X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decision

que se tomas en el comite de conciliación del Instituto. El tiempo de retención se

cuenta a partir de que se cierra, suscribe y socializa la respectiva acta. Transcurrido el

tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos

originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la

aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El proceso de

eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y Correspondencia.

20 03 ACUERDOS 20 X X

Serie con valor secundario que refleja los acuerdos que se hacen con las diferentes

areas para proyectar su gestión y evaluarla. El tiempo de retención se cuenta a partir

de que se termina el cumplimiento del acuerdo respectivo y se evalúan los

compromisos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los

documentos originales se conservarán permanentemente según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.

20 10 DERECHOS DE PETICION 5 X

Serie con valor secundario que refleja los acuerdos que se hacen con las diferentes

areas para proyectar su gestión y evaluarla. El tiempo de retención se cuenta a partir

de que se termina el cumplimiento del acuerdo respectivo y se evalúan los

compromisos. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central los

documentos originales se conservarán permanentemente según el artículo 19

parágrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizará proceso de digitalización según el

articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 y la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos

serán  objeto de transferencia secundaria al  Archivo General de la Nación.



20 13 INFORMES

20 13 05 Informes De Labores 5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja los informes sobre la gestion de las

dependencias. El tiempo de retención se cuenta una vez se hace la presentación,

socialización del informe y cierre de la vigencia en que se genera. Transcurrido el

tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos

originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la

aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El proceso de

eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y Correspondencia

20 13 06 Informes Estadistico 5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja el control de la información de las

estadisticas sobre la gestión del instituto. El tiempo de retención se cuenta a partir de

que se presenta el respectivo informe y se hace la respectiva socialización y cierre de la

viegencia en que se genera. Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo de

Gestión en el Archivo Central, se eliminarán los documentos físicos originales en

cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobación del

Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El proceso de eliminacion esta a cargo

del grupo Area de gestion documental y Correspondencia.

20 22 REGISTROS

20 22 03 Registros de Peticiones, quejas y reclamos 5 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las solicitudes peticiones, quejas y

reclamos de los usuarios al instituto. El tiempo de retención se cuenta a partir de que

se emite la respectiva respuesta al requerimiento y se cierra el respectivo caso.

Transcurrido el tiempo de retención en el Archivo Central, se eliminarán los

documentos físicos originales en cumplimiento al Artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080

de 2015 y con la aprobación del Comite Institucional de Gestión y Desempeño. El

proceso de eliminacion esta a cargo del grupo Area de gestion documental y
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