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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E CODIGO GAD-PO1-F-24
I.LN GESTION DE ARCHIVO Y DOCUMENTAL VERSION 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VIGENCIA 19-08-2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
OFICINA PRODUCTORA: 40.8 GRUPO AREA SISTEMAS

TIPO TIEMPO DE

CcODIGO SERIE " DISPOSICION FINAL
SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES = SOPORTE = RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
opP SR SB F E AC CT E MT
40.8 02 ACTAS
40.8 02 57 |Actas de Reunién Grupo Area de Sistemas X 2 3 X

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja las evidencias de las reuniones para
temas internos del grupo area. El tiempo de retencién en el archivo de gestion se
cuenta a partir de que se cierra, suscribe o aprueba la respectiva acta por los miembros
encargados. Transcurrido el tiempo de retencidon en el Archivo de Gestidon y en el
Archivo Central, se eliminaran los documentos fisicos originales en cumplimiento al
Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y con la aprobacion del Comité|
Institucional de Gestion y Desempefio. El proceso de eliminacion estard a cargo del

*Listado de asistencia a reuniones

*A t <
ctas Grupo Area de Gestion Documental.
40.8 36 PLANES
40.8 36 12  |Planes de Contingencia 2 8 X X

Subserie con valor secundario que refleja los planes de contingencia del area de
sistemas del instituto y su seguimiento. El tiempo de retencidn en el archivo de gestion
se cuenta a partir de que se ejecuta, presenta y cierra el Plan correspondiente.
*Plan X Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo Central
los documentos originales fisicos se conservardn permanentemente segun el articulo
19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacién segun el
articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Los documentos
electrénicos se conservaran en los repositorios destinados para tal fin. Estos
documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacidn.

*Seguimiento al Plan X

Subserie con valor secundario que refleja los planes de mantenimiento del hardware
del instituto en la vigencia anual y su seguimiento. El tiempo de retencién en el
archivo de gestién se cuenta a partir de que se ejecuta, presenta y cierra el Plan
correspondiente. Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central los documentos originales fisicos se conservardn permanentemente|
segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de
digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 Yy la circular 05 de 2012 del
AGN. Los documentos electrénicos se conservaran en los repositorios destinados para
tal fin. Estos documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacion.

40.8 36 19 |Planes de Mantenimiento de Equipo 2 8 X X

*Plan X

*Seguimiento al Plan X
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SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES = SOPORTE | RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
OP SR F E AG AC CT E MT S
40.8 36 23  |Planes de Seguridad Informatica 2 8 X X
Subserie con valor secundario que refleja los soportes de la gestién de politicas y
*p| X reglamentos de seguridad de la informacion desde su elaboracién hasta su ejecucion en
an el INC segun lineamiento de la norma 1SO2700 y 27001. El tiempo de retencion en el
archivo de gestion se cuenta a partir de que se ejecuta, presenta y cierra el plan
correspondiente. Transcurrido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion y en el
Archivo Central los documentos originales se conservaran permanentemente segun el
*Seguimiento al Plan X artl’c’ulo 19 ;.)arégrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se .realizaré proceso de digitalizacion
segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos
documentos seran objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacidn.
Planes Estratégicos de Tecnologia y Sistemas de
408 | 36 28 8! glaysi 2 | 8| x X

Informacion (PETI)

Subserie con valor secundario que refleja las actividades planeadas como estrategia a
seguir en materia de tecnologia y sistemas de informacién por parte del INC segln los
lineamientos de MINTIC. El tiempo de retencién en el archivo de gestién se cuenta a
partir de que se ejecuta, presenta y cierra el plan correspondiente. Transcurrido el
tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central los documentos|
originales se conservardn permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley|
594 de 2000 y se realizara proceso de digitalizacién segun el articulo 16 del Acuerdo 02
*Seguimiento al Plan X de 2014 vy la circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de
transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

*Plan X

OP: Oficina Productora F: Fisico AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total MT: Medio Técnico

SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central E: Eliminacién S: Seleccion

SB: Subserie
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