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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E cODIGO GAD-PO1-F-24
IlN GESTION DE ARCHIVO Y DOCUMENTAL VERSION 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VIGENCIA 19-08-2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
OFICINA PRODUCTORA: 10.3 ASESORIA COMUNICACIONES

TIPO TIEMPO DE

CODIGO SERIE . DISPOSICION FINAL
SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES = SOPORTE = RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
oP SR SB F E AG AC CT E S
10.3 02 ACTAS
10.3 02 13 |Actas de Comité de Publicaciones Cientificas X 2 8 X X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las decisiones del comité
de publicaciones cientificas que se encuentra establecido en el Instituto. El tiempo de
retencion en el archivo de gestidon se cuenta a partir de la firma y legalizacién de la
* Listado de Asistencia a reuniones respectiva acta y su socializacion. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo
de Gestion y en el Archivo Central los documentos originales se conservaran
permanentemente segun el articulo 19 pardgrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se
realizard proceso de digitalizacion segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la
circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos seran objeto de transferencia
secundaria al Archivo General de la Nacién.

* Actas

10.3 16 DISENOS GRAFICAS PARA INFORMACION Y X ) 3 X
COMUNICACIONES

Series que desarrolla valor primario y que refleja los disefios, diagramas, piezas
graficas, infografias y creaciones visuales automatizadas para comunicar o informar
*Infografias contenidos al interior y exterior del INC. El tiempo de retencion en el archivo de
gestidon se cuenta a partir de que termina la publicacion o campafia que las publica.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central,

se eliminardn los documentos electrénicos originales en cumplimiento al Articulo
2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 mediante el proceso de borrado seguro de la
informacion contemplado en el manual de seguridad de la informacién y con la

*Piezas Graficas

aprobacién del Comité Institucional de Gestién y Desempefio. El proceso de

eliminacion estara a cargo del Grupo Area de Gestién Documental.

*Archivos Editables




TIPO TIEMPO DE
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CODIGO SERIE . DISPOSICION FINAL
SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES =~ SOPORTE  RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
F 3 AG AC CcT 3 S
10.3 36 PLANES
10.3 36 11  [Planes de Comunicaciones X 2 8 X X Subserie con valor secundario que refleja la estrategia de comunicaciones de la
entidad y la difusién de su imagen publica. El tiempo de retenciéon en el archivo de
gestion se cuenta a partir de que termina la vigencia del plan y su actualizacion.
Transcurrido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central
. . . los documentos originales electronicos se conservaran permanentemente segun el
*Matriz del Plan de Acciones Comunicativas
articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 en los repositorios destinados para tal
fin. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacion.
10.3 40 PROGRAMAS
10.3 40 10 |Programas de Television y Radio X 2 3 X X

*Boletin Mensual

*Programa de TV en DVD

OP: Oficina Productora
SR: Serie documental
SB: Subserie

*Programa de Radio en DVD

F: Fisico

E: Electrénico

Nombre: Juan José Pérez Acevedo

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo de Central

Cargo: Subdirector General de Gestion Administrativa y Financiera

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

Subserie con valor secundario que refleja la programacién de espacios de television
y radio que emite el instituto para dar a conocer su misién en la comunidad. El
tiempo de retencién en el archivo de gestion se cuenta a partir de que se emite el
respectivo programa o emision de radio o television transcurrido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central los documentos originales
electrdnicos se conservaran permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la
Ley 594 de 2000 en los repositorios destinados para tal fin. Estos documentos seran
objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

MT: Medio Técnico

S: Seleccion

o

Nombre: Vida Helena Bautista Romero

Cargo: Coordinadora Grupo Area Gestién Documental y Correspondencia

Fecha de Actualizacién: 22 Octubre 2020




