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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E cODIGO GAD-PO1-F-24
IlN GESTION DE ARCHIVO Y DOCUMENTAL VERSION 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VIGENCIA 19-08-2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
OFICINA PRODUCTORA: 10.5 OFICINA DE CONTROL INTERNO

TIPO TIEMPO DE

CcODIGO SERIE

DISPOSICION FINAL

SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES = SOPORTE  RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
opP SR ] F E AG AC CT E MT S
10.5 02 ACTAS
10.5 02 05 |Actas Comité de Conciliacion X 2 8 X X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decision
que se toman en el comité de conciliacion del Instituto. El tiempo de retencién en el
archivo de gestion se cuenta a partir de que se cierra, suscribe y socializa la
respectiva acta. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el
* Listado asistencia a reuniones Archivo Central los documentos originales se conservardn permanentemente segin
el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de
digitalizacidn segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del
AGN. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacion.

* Actas

10.5 02 06 |Actas Comité de Control Interno X 2 8 X X

Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decision
que se toman en el comité de control interno del Instituto. El tiempo de retencién en
el archivo de gestién se cuenta a partir de que se cierra, suscribe y socializa la
respectiva acta. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestion y en el
* Listado asistencia a reuniones Archivo Central los documentos originales se conservaran permanentemente segin
el articulo 19 paragrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de
digitalizacidn segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del
AGN. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General
de la Nacion.

* Actas




Pagina 2 de 3

TIPO TIEMPO DE

CODIGO SERIE DISPOSICION FINAL

SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES = SOPORTE  RETENCION PROCEDIMIENTO TRD
opP SR SB F E AG AC CT E S

10.5 02 15 |Actas de Comité Directivo X 2 8 X X . . . . . . L
Subserie con valor secundario que refleja las evidencias de las reuniones y decision

que se toman en el comité Directivo de la entidad. El tiempo de retencién en el
archivo de gestion se cuenta a partir de que se cierra, suscribe y socializa la
* Listado asistencia a reuniones respectiva acta. Transcurrido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestién y en el
Archivo Central los documentos originales se conservaran permanentemente segun
el articulo 19 paradgrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se realizard proceso de
digitalizacidn segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la circular 05 de 2012 del
AGN. Estos documentos serdn objeto de transferencia secundaria al Archivo General

* Actas .
de la Nacion.
10.5 26 INFORMES
10.5 26 02 |Informes a Entes Externos X 2 8 X X
Subserie con valor secundario que refleja los informes que se rinde a entes externos
por parte de la oficina de control interno de la entidad. El tiempo de retencidn en el
archivo de gestién se cuenta a partir de la fecha de terminacién y remision del
respectivo informe al ente solicitante. Transcurrido el tiempo de retencion en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central los documentos originales se conservaran
permanentemente segun el articulo 19 pardgrafo 2 de la Ley 594 de 2000 y se
*Informes realizaré proceso de digitalizacién segun el articulo 16 del Acuerdo 02 de 2014 vy la
circular 05 de 2012 del AGN. Estos documentos serdan objeto de transferencia
secundaria al Archivo General de la Nacién.
10.5 26 10 (Informes de Auditorias Internas X 2 8 X X

Subserie con valor secundario que refleja los informes que elabora la oficina de
control interno segun las auditorias efectuadas en las respectivas areas. El tiempo de
retencion en el archivo de gestién se cuenta a partir de la fecha de terminacion vy
*Informes socializacidn del respectivo informe en el drea respectiva. Transcurrido el tiempo de
retencion en el Archivo de Gestidn y en el Archivo Central los documentos originales
electrdnicos se conservaran permanentemente segun el articulo 19 paragrafo 2 de la
Ley 594 de 2000 en los repositorios destinados para tal fin. Estos documentos seran
objeto de transferencia secundaria al Archivo General de la Nacién.

*Comunicaciones
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OP: Oficina Productora F: Fisico AG: Archivo de Gestion

SR: Serie documental E: Electrénico AC: Archivo de Central

SB: Subserie

Nombre: Juan José Pérez Acevedo

Cargo: Subdirector General de Gestion Administrativa y Financiera

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

S: Seleccion

MT: Medio Técnico

Nombre: Vida Helena Bautista Romero

Cargo: Coordinadora Grupo Area Gestion Documental y Correspondencia

How v

Fecha de Actualizacién: 22 Octubre 2020




