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INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA E.S.E cODIGO GAD-PO1-F-24
I l N GESTION DE ARCHIVO Y DOCUMENTAL VERSION 02
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VIGENCIA 19-08-2020

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO NACIONAL DE CANCEROLOGIA
OFICINA PRODUCTORA: 40.6.2 GRUPO DE FACTURACION

PROCEDIMIENTO TRD

CODIGO SERIE L L o DISPOSICION FINAL
SERIE DOCUMENTAL Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE  RETENCION
oP SR ] F E AG AC CT E MT S
40.6.2 26 INFORMES
40.6.2 26 17 Informes de Gestion de Cobro X 2 8 X

*Facturas de cobro

*Guias de correo

Subserie que desarrolla valor primario y que refleja los informes de la gestion del cobro
de facturas realizada por el grupo de facturacion. El tiempo de retencion en el archivo
de gestion se cuenta una vez se hace la presentacion, socializacion del informe y
cierre de la vigencia fiscal en que se genera. Transcurrido el tiempo de retencién en el
Archivo de Gestion y en el Archivo Central, se eliminaran los documentos originales en
cumplimiento al Articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015, por destruccion fisica o
borrado seguro de la informacion segun lo sefalado en el Manual de gestion
documental o manual de Seguridad de la Informacién y con autorizacion del Comité
Institucional de Gestion y Desempeio. El proceso de eliminacion estara a cargo del
Grupo Area de Gestién Documental.

OP: Oficina Productora

AG: Archivo de Gestion CT: Conservacion Total

AC: Archivo de Central

F: Fisico

SR: Serie documental E: Electrénico E: Eliminacion

SB: Subserie

Nombre: Juan José Pérez Acevedo

Cargo: Subdirector General de Gestion Administrativa y Financiera

Nombre: Vida Helena Bautista Romero

Cargo: Coordinadora Grupo Area Gestién Documental y Correspondencia

Fecha de Actualizacidon: 22 Octubre 2020

MT: Medio Técnico

S: Seleccion
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